
Organiser 
une veille 

réglementaire 
à l’ACM

Gérer la 
restauration et 
l'hébergement

Maîtriser
le budget

Gérer tous les
fournisseurs,
SACEM inclue

Maîtriser 
la gestion

administrative 
du séjour

(facturation, 
encaissement)

Maîtriser la logistique 
des « transports et

installation » des musiciens 
et des instruments

de percussions

Gérer la
communication

et le site
internet

Inscrire
les

musiciens

Concevoir 
le 

programme
musical

Dupliquer 
et router 

les partitions

Gérer
le séjour :

« Accueillir 
et faire 

participer »

Organiser
les répétitions
par pupitre et
en orchestre

Mettre
en œuvre

les
animations

prévues

Assister
au concert
de soutien

et préparer la
fin de séjour

Réaliser 
les 6 concerts

auprès des
6 communes
partenaires

Gérer 
les effectifs 
Musiciens /

Profs  /
Animateurs

Élaborer 
un 

budget à 
l'équilibre

Réunir 
le

budget

Piloter 
le projet en 
concertation 

afin de 
le pérenniser

Établir
les 

conventions 
et les 

contrats

Manager 
la qualité 

et les 
risques

Gérer 
la vie 

associative 
et son 

Assemblée 
Générale

Développer 
les partenariats 

Mécénats/
Sponsorings/KKBB et

coordonner les actions 
avec les partenaires

territoriaux
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PROCESSUS DE RÉALISATION

PROCESSUS SUPPORTS


