Tydnhakijoiden henkilotietojen kasittely

Suomen kansallisooppera ja -baletti suojaa tydnhakijoidensa henkilotietoja ja noudattaa
toiminnassaan EU:n yleistd tietosuoja-asetusta, tietosuojalakia, lakia yksityisyyden suojasta
ty6elamassa, muuta asiaankuuluvaa lainsadadantda seka hyvia tietosuojakaytantoja.

Tama tiedote kuvaa henkilotietojesi kasittelya, jos olet hakenut Suomen kansallisooppera ja -baletin
avoinna ollutta tehtdvaa tai lahettanyt meille avoimen hakemuksen. Kerromme my6s tarkemmin siita,
miten voit kayttaa lakisaateisia rekisterdidyn oikeuksiasi ja saada tarvittaessa lisdtietoja tietojesi
kasittelysta.

Rekisterinpitaja ja yhteystiedot

Rekisterinpitdjana toimii Suomen kansallisooppera ja -baletti sr. Yksityisyydensuojaan liittyvissa
asioissa voit olla yhteydessa sahkopostitse osoitteeseen tietosuoja[at]opera.fi tai postitse Suomen
kansallisooppera ja -baletti sr, PL 176, 00251 Helsinki tai puhelimitse 09 403021 (keskus).

Mihin tarkoituksiin kasittelemme henkilotietojasi?

Henkilotietojasi kasitellddn rekrytointiprosessin hoitamista varten, kuten tyohakemusten
kasittelemiseksi, prosessista tiedottamiseksi, tyOhaastatteluiden jarjestdmiseksi seka
tydntekijan valinnassa. Naissa tapauksissa henkildtietojen kasittely perustuu sopimukseen.
Hakijan soveltuvuusarviointi tehdaan tarvittaessa viimeisen vaiheen tyonhakijakandidaatille,
ja se perustuu hakijan antamaan suostumukseen. Tyodnhakijalla on oikeus peruuttaa
antamansa suostumus henkilGtietojen kasittelyyn.

Mita henkilotietoja kasittelemme rekrytoinnissa?

Henkilotiedoillasi tarkoitetaan kaikkea sellaista tietoa, joka on yhdistettavissa sinuun tai jonka avulla
sinut voidaan tunnistaa.

Kasittelemme sinusta nimi- ja yhteystietoja sekd tietoja koulutuksestasi, aikaisemmasta
tyokokemuksestasi seka erityisosaamisestasi. Mikali hakemasi tyotehtava sitd edellyttda, voimme
kasitellda myos esimerkiksi videotallenteita (laulajat ja tanssijat).

Mikali rekrytointiprosessin yhteydessa tehdaan henkilo- tai soveltuvuusarviointeja, kasittelemme
niiden pohjalta laadittuja kirjallisia raportteja.

Voit myos antaa meille tiedot mahdollisista suosittelijoistasi tai lahteista, joista voimme saada sinusta
lisatietoja. Hankimme sinusta lisdtietoja muista ldhteistda ainoastaan antamaasi suostumukseen
perustuen.

Mista lahteista tiedot saadaan?

Saamme tydnhakijaa koskeva henkildtiedot paadasiassa hakijalta itseltdan. Tietyissa
tilanteissa, tyonhakijan suostumuksella tai lainsaadannon muuten salliessa, voimme kerata
tietoja myOs muista lahteista, kuten hakijan ilmoittamilta suosittelijoilta ja soveltuvuusarviointia
suorittavalta palveluntarjoajalta. Mikali hakemuksesi sisaltaa linkkeja ulkoisille sinusta
kertoville sivuille, voimme vierailla myds téllaisilla sivuilla ja saada niistd sinua koskevia
lisatietoja.



Miten henkilotietoja kasitellaan tydnhakuprosessin aikana?

Suomen kansallisooppera ja -baletti huolehtii siita, ettd vain sellaisilla henkil6illa on paasy
henkilétietoihisi, joiden on paastava kasittelemaan niita tydtehtaviensa hoitamiseksi. Tallaisia
tahoja ovat henkildstohallinnon tyontekijat ja muut rekrytointiprosessiin osallistuvat henkil6t,
kuten esihenkild.

Mille tahoille henkilotietojasi siirretaan tai luovutetaan?

Henkilbtietojasi kasitellaan rekrytointiin littyen ulkopuolisen palveluntarjoajan Talentadore
Oy:n toimittamassa rekrytointijarjestelmassa. TalentAdore toimii henkilttietojen kasittelijana
Suomen kansallisoopperan ja -baletin ohjeiden mukaisesti ja sen maarittelemiin tarkoituksiin.

Suomen kansallisooppera ja -baletti voi kayttdd rekrytoinnissa apuna myos
soveltuvuusarviointi- ja suorahakupalvelujen tarjoajia, joille henkilttietojasi luovutetaan, mikali
olet antanut siihen suostumuksesi.

Siirretaankd tietojasi Euroopan ulkopuolelle?

Suomen kansallisooppera ja -baletti kasittelee henkilotietojasi rekrytointiin liittyen vain EU/ETA-
alueella. Rekrytointiprosessissa apuna kaytettdvat soveltuvuusarviointi- ja suorahakupalvelujen
tarjoajat voivat toimia itse rekisterinpitdjan roolissa. Rekisterinpitdjana toimiva palveluntarjoaja on
velvollinen informoimaan omasta henkilotietojen kasittelystdaan sekd mahdollisista siihen liittyvista
tietojen siirroista.

Kuinka kauan sailytamme tietojasi?

Sdilytdmme avoinna olleisiin tehtdviin tulleita hakemuksia kaksi vuotta tyohonottopaatoksesta.
Sailyttamisen peruste on rekisterinpitdjan oikeutettu etu varautua mahdollisiin kanteisiin.

Mikali sinua ei valittu hakemaasi tehtdvaan, voit halutessasi antaa suostumuksesi tietojesi
sailyttamiseen tulevia hakuprosesseja varten kahden vuoden ajaksi. Kasittelyn oikeusperuste on
talléin antamasi suostumus, joka sinun on mahdollista perua milloin tahansa ilmoittamalla siita
sahkopostitse osoitteeseen tietosuojalat]opera.fi.

Avoimia hakemuksia sdilytdmme kaksi vuotta niiden saapumisesta. Kasittelyn oikeusperuste on
hakijan suostumus. Mikali haluat poistaa tietosi jo aiemmin, voit ilmoittaa siitd sdahkopostitse
osoitteeseen tietosuojalat]opera.fi.

Mitka ovat oikeutesi rekisterdityna?
Sinulla on tietosuojalainsdadannén mukaiset oikeudet kasiteltaviin henkilétietoihisi.

e Oikeus saada paasy tietoihin: Sinulla on oikeus tietda, mitd tietoja Suomen
kansallisooppera ja -baletti sinusta kasittelee. Sinulla on myds oikeus saada jaljenndés
kasiteltavista tiedoista seka tietojen kasittelyyn liittyvat tarpeelliset tiedot.

o Oikeus tietojen oikaisemiseen: Sinulla on oikeus saada itseasi koskeva virheellinen,
vanhentunut tai puutteellinen tieto oikaistuksi tai tdydennetyksi.

e Oikeus tietojen poistamiseen: Sinulla on tietyissa tapauksissa oikeus saada itsedasi
koskeva tieto poistetuksi. Tdma on mahdollista esimerkiksi silloin, kun henkilttietoja ei
enaa tarvita siihen kayttotarkoitukseen, mihin ne alun perin kerattiin.

e Oikeus Kkasittelyn rajoittamiseen: Tietyissd tapauksissa sinulla on oikeus saada
henkilGtietojesi kasittely rajoitetuksi siten, ettd Suomen kansallisoopperalla ja -baletilla on
oikeus ainoastaan sailyttdd kyseisid henkilotietoja. Voit esimerkiksi pyytda tietojesi



kasittelyn rajoittamista asian tutkinnan ajaksi silloin, jos sinua koskeva tieto ei mielestasi
pida paikkaansa ja tiedon paikkansa pitavyytta on tutkittava tarkemmin.

Oikeus pyytaa tiedon siirtoa jarjestelmasta toiseen: Jos henkildtietojesi kasittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, sinulla on oikeus siirtaa tietosi toiselle rekisterinpitajalle.
Siirto-oikeus koskee tietoja, jotka olet itse toimittanut Suomen kansallisooppera ja -
baletille, ja jotka on tallennettu sahkdiseen tietojarjestelmaan. Jos teknisesti mahdollista,
rekisterinpitdjan tulee siirtaa tietosi suoraan toiselle rekisterinpitajalle.

Oikeus kasittelyn vastustamiseen: Sinulla on tietyissa tilanteissa oikeus vastustaa
kasittelya, jos kasittely ei perustu lakisdateiseen velvoitteeseen tai sopimukseen.
Automatisoidut yksittaispaatdkset, profilointi mukaan luettuna: Suomen kansallisooppera
ja -baletti ei kaytd tydnhakijoiden henkilGtietojen kasittelyssd automaattista
paatoksentekoa tai profilointia.

Jos haluat kayttaa oikeuksiasi, tai sinulla on kysymyksia henkilotietojesi kasittelysta, ole yhteydessa
sdhkopostitse osoitteeseen tietosuoja[at]opera.fi tai postitse Suomen kansallisooppera ja -baletti sr,
PL 176, 00251 Helsinki.

Mikali epailet, ettd henkilotietojasi on kasitelty tietosuojalainsdadannon vastaisesti, sinulla on oikeus
tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki tai

www.tietosuoja.fi.

Muutokset tahan tietosuojaselosteeseen
Tama tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 21.12.2022



