TIETOSUOJASELOSTE
Yleista

Jotta voimme palvella sinua parhaamme mukaan, edellyttaa se, ettda kerddmme ja kasittelemme
joitakin sinua koskevia tietoja. Arvostamme kuitenkin yksityisyyttasi ja olemme sitoutuneet
suojaamaan sita. Tama tietosuojaseloste sisaltaa tietoa mita henkilotietoja keraamme, milla
periaattein sita kasittelemme, sekd mita oikeuksia ja vaikuttamismahdollisuuksia sinulla on tietojasi
koskien.

Wulff Works Oy késittelee sinua koskevaa henkilotietoa taman tietosuojaselosteen ja sovellettavan
lainsdadanndn mukaisesti, joten pyyddmme sinua lukemaan taman tietosuojaselosteen huolellisesti.
Saatamme myods tehda paivityksia tahan tietosuojaselosteeseen toimintamme kehittyessa tai
lainsdadanndn muuttuessa.

Kayttamalla palvelujamme, verkkosivustoamme tai ottamalla meihin yhteytta, hyvaksyt, etta
kasittelemme sinua koskevia henkildtietoja taman tietosuojaselosteen mukaisesti. Mikali et hyvaksy
naita ehtoja, emme todennakoisesti pysty sinua myoskaan palvelemaan.

Mihin tarkoitukseen henkildtietojani kerataan ja kasitelldan?

Kerddmme, sailytdamme ja kdsittelemme sinua koskevia henkildtietoja vain ennalta maariteltyihin
tarkoituksiin. Paaasiallisia kayttotarkoituksia ovat Wulff Works:n tydosuhdeasioiden ja niihin liittyvien
tyonantajavelvoitteiden hoitaminen (mm. rekrytointi, palkanmaksu ja muut tydsuhdeasiat). Oikeudet
perustuvat tydsopimukseen, tydehtosopimuksiin ja lainsaadantéon. Henkilotietojesi kasittely
perustuu ty6- tai toimisopimuksen valmisteluun ja tekemiseen. Oikeus kasitella henkilotietojasi
perustuu osin rekrytointiprosessin synnyttdmaan oikeutettuun etuun.

Mita henkilotietoja minusta kerataan ja mista lahteista?

Kerddmme sinua koskevia henkildtietoja pdaasiassa sinulta itseltasi yhteydenottojen yhteydessa.
Suostumuksellasi voimme myds kerata sinua koskevaa tietoa aikaisemmilta tyonantajilta tai
suosittelijoilta.

Mita henkilotietoja kasittelemme?

Tyypillisesti kasittelemme tydnhakijasta, tyontekijasta tai aikaisemmasta tyontekijasta:
e Perustietoja kuten nimi, syntymaaika, sukupuoli
e Yhteystietoja kuten kotiosoite, sdhkdpostiosoite ja puhelinnumero

e Hakemusta ja hakuprosessiin sisaltyvia muita tietoja kuten kielitaito, koulutus- ja
tutkintotiedot, tydkokemus ja ajokorttiluokka seka mahdolliset persoonallisuus- ja
kykyarvioinnit

¢ Koulutukseen ja ammattitaitoon seka tydhistoriaan liittyvia tietoja, kuten opintotodistukset,
tyotodistukset, tyontekijdn omat arviot osaamisestaan

e |lmoittamiasi suosittelijoita
o Tietoa tydluvasta ja oleskeluluvasta, jos laki edellyttaa ko. lupaa

e Hakuprosessin etenemiseen ja mahdolliseen karsintaan liittyvia tietoja



o Tydntekijana palkanmaksuun liittyvia tarkempia henkildtietoja kuten henkildétunnus, pankkitilin
numero, tydsopimus, palkkalaskelmat, mahdolliset sairauslomatodistukset

Milla perusteella henkilotietoja kasitellaan?

Huolehdimme siit3, ettd meilld on aina lain edellyttdma peruste henkilotietojesi kdsittelemiselle.
Saatamme kasitella henkilotietojasi usealla eri perusteella. Kasittelemme tietojasi sopimuksen
taytantdéonpanemiseksija oikeudellisten velvoitteiden tayttdmiseksi. Kasittelemme myds
henkilotietojasi oikeutetun etumme nojalla, joka on palveluidemme tarjoaminen ja liiketoimintamme
harjoittaminen ja kehittdminen. Joitakin henkilotietoja saatamme kasitella myds suostumuksesi
nojalla.

Kuka kasittelee tietojani ja luovutetaanko niita kolmansille?

Paasaantoisesti henkilotietojasi kasittelee yrityksemme henkildostdon kuuluvat henkilot tehtavia
suorittaessaan. Saatamme myos ulkoistaa jotain henkilotietojen kasittelya, kuten henkilotietojen
tallennukseen ja kasittelyyn kaytetyt tietojarjestelmat. Huolehdimme talléin muun muassa
sopimuksin siita, etta tietojesi luottamuksellisuus sailyy ja tietoja kasitellaan myoés muutoin
lainmukaisesti. Saatamme myds luovuttaa tietoja kayttajayritykseen suostumuksellasi muutoin
sopimusvelvoitteiden tayttamiseksi taikka lain tai toimivaltaisen viranomaisen sita edellyttaessa.
Edellytdmme, etta kayttajayritys kasittelee heille luovutettuja tietoja asiaan kuuluvalla tavalla.

Luovutetaanko tietojani EU:n ulkopuolelle?

Henkilotietojasi ei lahtokohtaisesti luovuteta EU:n ulkopuolelle. Mahdolliset luovutukset EU:n
ulkopuolelle koskevat ainoastaan tilanteita, jossa kayttdmiemme jarjestelmien palvelimet sijaitsisivat
EU:n ulkopuolella. Mikali nain tapahtuisi, huolehdimme siita, etta tietojesi kasittely, siirto ja tallennus
toteutetaan lain edellyttamin perustein ja riittavin suojamekanismein.

Kauanko henkilétietojani sailytetaan?

Emme sailyta henkilotietojasi pidempaan kuin on tarpeellista niiden kayttotarkoitukselle tai kuin
sopimus tai laki vaatii. Henkildtietojen sailytysajat voivat kuitenkin vaihdella kayttotarkoituksesta ja
tilanteesta riippuen.

Miten tietojani sailytetaan ja suojataan?

Tietojasi sailytetaan palveluntarjoajamme palvelimilla, jotka on suojattu alan yleisten kaytantojen
mukaisesti. Keradmamme ja kasittelemamme henkildtiedot pidetaan luottamuksellisina eika niita
ilmaista muille kuin niita tydssaan tarvitseville taikka luottamuksellisesti ja rajoitetusti
palvelusopimusten perusteella asiakkaillemme. Paasy henkildtietoihisi on suojattu kayttajakohtaisin
tunnuksin, salasanoin ja kayttooikeuksin.

Tietojen antamisen pakollisuus ja antamatta jattdamisen seuraukset?

Jos et anna henkilotietoja tai salli niiden kasittelya, emme todennakdisesti pysty palvelemaan sinua ja
tayttdmaan toimintamme tarkoitusta. Niinpa jos et halua, etta kasittelemme tietojasi tdman
tietosuojaselosteen mukaisesti, pyydamme etta et toimita meille mitaan tietoja.

Millaisia oikeuksia ja vaikutusmahdollisuuksia minulla on?

e Oikeus suostumuksen peruuttamiseen. Mikali kasittelemme tietojasi suostumuksesi
perusteella, voit milloin tahansa peruuttaa suostumuksen ilmoittamalla siita meille,



esimerkiksi lahettamalla sahkopostia yhteyshenkildllesi. Talldin emme pysty tarjoamaan
sinulle enaa tyota.

e Oikeus paasta tietoihin. Sinulla on oikeus saada meilta vahvistus siita, kasittelemmeko sinua
koskevia henkilotietoja sekd saada tietda mita sinua koskevia henkilotietoja kasittelemme.
Lisaksi sinulla on oikeus saada taydentavia tietoja henkilodtietojesi kasittelyn perusteista.

e Oikeus pyytaa, etta korjaamme sinua koskevat virheelliset tai vanhentuneet taikka muuten
puutteelliset henkildtiedot.

o Koska kasittelemme henkilotietojasi myds oikeutetun etumme perusteella, sinulla on oikeus
vastustaa sinua koskevien henkildtietojen kasittelya siltd osin, kuin kasittelylle ei ole olemassa
sellaista huomattavaa syyta, joka syrjayttaisi sinun oikeutesi taikka kasittely ei ole tarpeen
oikeudellisen vaateen hoitamiseksi. Huomaathan, etta tassa tilanteessa emme
todennakdisesti pysty palvelemaan enaa sinua.

o Sinulla on tietyissa tilanteissa oikeus vaatia, etta rajoitamme henkilotietojesi kasittelya.

o Oikeus saada tiedot siirretyksi. Mikali olemme kasitelleet tietojasi suostumuksesi perusteella
tai sopimuksen tayttamiseksi, sinulla on oikeus saada meille sdhkdisesti toimittamasi tiedot
yleisesti kdytetyssa muodossa, jotta tiedot voitaisiin siirtaa toiselle palveluntarjoajalle.

Miten voin toteuttaa oikeuteni?

Voit toteuttaa edella kuvatut oikeutesi ottamalla meihin yhteytta esimerkiksi lahettamalla sdhkdpostia
yhteyshenkilollesi. Huomioithan, etta sinun tulee toimittaa meille tarpeelliset tiedot, jotta voimme
varmistaa henkilollisyytesi.

Mikali katsot, etta henkilotietojesi kasittely ei ole lainmukaista, voit myos tehda valituksen
toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle. Suomessa valvova viranomainen on tietosuojavaltuutettu
(www.tietosuoja.fi).

Voidaanko tata tietosuojaselostetta paivittaa?

Saatamme tehda paivityksia tdhan tietosuojaselosteeseen toimintamme taikka
tietosuojaperiaatteidemme muuttuessa. Paivitykset voivat tulla ajankohtaisiksi myos lainsaadannon
muuttuessa. Muutokset tulevat voimaan, kun olemme julkaisseet paivitetyn tietosuojaselosteen.
Pyydammekin sinua siita syysta tutustumaan taman tietosuojaselosteen sisaltoon saannollisin
valiajoin.

Mihin voin ottaa yhteytta tietosuoja-asioissa?

Voit olla yhteydessa omaan yhteyshenkilodsi tai kehen tahansa Wulff Works Oy:n toimihenkiloon
sinua askarruttavissa asioissa. Ajantasaiset yhteystiedot l6ydat kotisivuiltamme www.wulffworks.fi ja
www.wulfftalent.fi .


http://www.wulffworks.fi/
http://www.wulfftalent.fi/

