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Tietosuojaseloste rekrytointisovellus

Rekisterinpitaja

Suomen metsadkeskus, Y-tunnus: 2440921-4
Aleksanterinkatu 18 A, 15140 LAHTI

Puh. 029 432 400

kirjaamo@metsakeskus.fi

Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Asa Ostergard-Jakas

Myllykatu 15, 65100 VAASA

Puh. 040 845 0171
etunimi.sukunimi@metsakeskus.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Asta Harkonen

Kauppakatu 25 A, 87100 KAJAANI
Puh. 044 710 4210
etunimi.sukunimi@metsakeskus.fi

Rekisterin nimi

Suomen metsakeskuksen tyonhakijarekisteri

HenkilOtietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Tyonhakijarekisteri sisaltaa tyonhakijoista tietoja, jotka ovat tarpeen Suomen
metsakeskuksen ja tyonhakijan valisen tyosuhteen luomisessa ja yllapidossa.
Rekisteriin kerataan rekrytointivaiheessa vain sellaisia henkilétietoja, jotka ovat
tarpeellisia selvitettaessa tyonhakijan soveltuvuutta hanen hakemaansa
Metsakeskuksen tarjolla olevaan tyotehtavaan. HenkilOtietojen kasittely
perusteena on tyonhakijan suostumus ja Suomen metsakeskuksen oikeutettu etu
tyonhakijan tybhakemuksen kasittelemiseksi ja rekrytointiprosessin
toteuttamiseksi.
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Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin kerataan:

1. tyonhakijan perustiedot
e etu- ja sukunimi
e syntymadaika / henkilétunnus
e o0soite, postinumero ja — toimipaikka
e puhelinnumero
e sahkdpostiosoite
e valokuva
e tilinumero
e sukupuoli
2. koulutus- ja tydkokemustiedot
e koulutus
e Kkielitaito
e tyokokemus
e mahdollinen erityisosaaminen
e mahdolliset suosittelijat
e muut tyonhakijan hakemuksella itse ilmoittamat tiedot
3. tyonhakijan toiveet
e toimiala
e sjjainti
e tybtehtava
e tyDaika- ja kaytettavyystiedot (esim. kokoaikainen/ osa-aikainen,
paivatyo)
e palkkatoivomus
4. tyohakemuksen arviointitiedot ja viestit
e tyOpaikassa vaadittujen ominaisuuksien tayttyminen
e Kkirjalliset muistiinpanot
e rekrytointiprosessin aikana jarjestelman kautta lahetetyt viestit

Saanndnmukaiset tietolahteet

Rekisteriin kerataan tiedot tyonhakijoiden suostumuksella. Tydnhakijan
rekisteritiedot kerataan tydnhakijan toimittamasta tydpaikkahakemuksesta ja sen
liitteista, valitun henkildn lisatietolomakkeelle sydttamista tiedoista, rekrytoijien
tekemista arvioista, seka tydnhakijan mahdollisessa haastattelussa antamista
tiedoista.

Suomen metsdkeskus ¢ Vaihde p. 029 432 400 ¢ Asiakastuki p. 029 432 409, asiakastuki@metsakeskus.fi ¢ metsakeskus.fi



.. 3 (5)
Metsdkeskus

Tietosuojaseloste
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016) art.
12-14

Laadittu: 26.4.2024

Saannon mukaiset tietojen luovutukset

Tietojen luovuttamisessa noudatetaan lainsaadantda seka viranomaisten antamia
ohjeita. Suomen metsdkeskuksessa noudatetaan julkisuuslakia, jonka mukaan
kysyjille voidaan luovuttaa hakijoiden nimitiedot. Muita tyonhakijan tietoja ei
luovuteta eteenpain ilman tyonhakijan suostumusta. Rekisterista ei luovuteta
tietoja suoramarkkinointiin.

Rekisterista ei luovuteta tietoja ulkopuolisille. Ulkoinen palveluntarjoaja toimii
henkilotietojen kasittelijana Metsakeskuksen Llukuun.

Rekisterinpitdja kerdaa rekrytoidessaan henkilbtietoja TalentAdore VRA -
rekrytointijarjestelmaan, jonka toimittaja on Talentadore Oy (palveluntarjoaja).

Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Rekisterista ei luovuteta tietoja EU:n eika ETA:n ulkopuolelle.

HenkilOtietojen sailytysaika

Rekisteriin kerattyja tietoja sdilytetadan ainoastaan niin kauan ja siina laajuudessa
kuin on tarpeellista suhteessa niihin alkuperaisiin tai yhteensopiviin tarkoituksiin,
joihin henkilétiedot on keratty. Rekisteriin tallennetut henkil6tiedot poistetaan,
kun niiden kasittelylle ei ole enda laillista perustetta. Metsdkeskuksen arkiston
muodostaminen, ylldpito ja sdilytysajat perustuvat voimassa oleviin arkistoinnin ja
tiedonohjaussuunnitelman periaatteisiin.

Tyonhakijan tiedot poistuvat tyonhakijarekisterista 24 kuukauden kuluttua
hakemustietojen viimeisimmasta padivityshetkesta lukien. Hakemustietojen
paivityksen avoimelle hakemukselle voi tehda hakija itse kirjautumalla
jattamalleen hakemukselle uudelleen. Sen voi myds tehda hakemuksen kasittelija
(Metsakeskuksen toimihenkild) hakemuksen kasittelyprosessin yhteydessa hakijan
pyynnosta.

Automaattinen paatoksenteko

Rekisterin henkildtietoihin ei kohdistu automaattista paatoksentekoa.
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Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kayttooikeuksia myonnetaan Metsakeskuksen toimihenkiloille
tehtavankuvan edellyttamassa laajuudessa Metsakeskuksen
kayttovaltuuspolitiikan mukaisesti.

Kukin kayttaja sitoutuu henkilokohtaisesti noudattamaan kaytto- ja
salassapitositoumusta. Myonnettyjen kayttooikeuksien laajuutta ja
toimihenkildiden tehtavakuvauksia seurataan saannollisesti. Muiden kuin
tehtavissaan rekisteria tarvitsevien Metsakeskuksen toimihenkildiden ja
ulkopuolisten padasy rekisteriin on estetty asianmukaisella tavalla.

Rekisterin tietoturvallisuus seka henkildtietojen luottamuksellisuus, eheys ja
kaytettavyys varmistetaan asianmukaisin teknisin ja hallinnollisin keinoin.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidyn tietojen tarkastusoikeudet, oikeudet tietojen korjaamisen ja
poistamiseen, oikeudet tietojen kasittelyn rajoittamiseen, tietojen siirto-oikeus ja
vastustamisoikeus maaraytyvat EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan.

Oikeus saada informaatiota henkilOtietojen kasittelysta

Henkilolla on oikeus saada tietad, mihin tarkoituksiin ja milla tavoilla hanen
henkilotietojaan kasitellaan. Metsakeskus pyrkii talla tietosuojaselosteella
antamaan kattavan kuvan henkilotietojen kasittelysta. Jos jokin osa henkilGtietojen
kasittelysta jaa kuitenkin edelleen epdselvaksi, voidaan Metsdkeskukselle esittda
tarkentavia kysymyksia.

Oikeus saada paasy tietoihin eli tarkastusoikeus

Henkil6lla on oikeus saada tietad, kasitellaankd hanta koskevia henkilétietoja. Jos
Metsdkeskus kasittelee niitd, henkildlla on oikeus saada jdljennds naista tiedoista,
ellei ole lainmukaista perustetta kieltaytya oikeuden toteuttamisesta. Tiedot voi
pyytaa vapaamuotoisella kirjeelld, joka toimitetaan Metsakeskuksen kirjaamoon
sahkopostilla tai postitse. Metsdakeskuksen yhteystiedot:
https://www.metsakeskus.fi/fi/tietoa-meista/yhteystiedot-ja-toimipisteet.
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Oikeus oikaista tietoja

Henkilolla on oikeus vaatia, etta hanta koskeva virheellinen tieto korjataan ilman
aiheetonta viivytysta.

Oikeus pyytaa tietojen kasittelyn rajoitusta ja vastustamisoikeus

Jos henkil6a koskevat tiedot ovat hanen mielestadn virheellisia, niita kasitellaan
lainvastaisesti tai han vastustaa tietojensa kasittelya, rekisterdity voi pyytaa
rajoittamaan tietojensa kasittelya. Tietojen kasittelya voi vastustaa, jos siihen on
jokin henkilokohtaiseen tilanteeseen liittyva erityinen syy. Jos kyse on
suoramarkkinoinnista, vastustamista ei tarvitse perustella.

Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisterdidyt tydnhakijat voivat halutessaan peruuttaa suostumuksen tietojen
kasittelyyn ja poistattaa tietonsa rekisterista rekrytointiprosessin ollessa kaynnissa
ottamalla yhteytta rekisterin yhteyshenkiloon.

Suomen metsakeskuksella on oikeus sadilyttaa rekrytointiin liittyvat tiedot kahden
vuoden ajan mahdollisten valintoihin liittyvien oikeusvaateiden vuoksi.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity
katsoo, etta hanta koskevien henkilGtietojen kasittelyssa rikotaan soveltuvaa
tietosuojasaantelya.

Lisatietoja: https://tietosuoja.fi/ilmoitus-tietosuojavaltuutetulle.
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