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2. Yhteyshenkil rekisteria koskevissa asioissa

Jenny Maunula

Teollisuuskatu 13

00510 Helsinki
tietosuoja@plan-international.org

3. Rekisterin nimi

Plan International Suomen tyénhakijarekisteri

4. HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietoja keradtaan ja sdilytetadn rekrytointitarkoitukseen tyota hakevan henkilon suostumuksella.

5. Rekisterin tietosisaltd

Rekisteriin keratdaan tyénhakijan perustiedot tyonhakijan hakemuksen mukaan: etu- ja sukunimi,
syntymaaika, osoite, postinumero ja — toimipaikka, puhelinnumero, sahkdpostiosoite, valokuva, koulutus-
ja tyokokemustiedot; koulutus, kielitaito, tyokokemus, mahdollinen erityisosaaminen, mahdolliset

suosittelijat, tyonhakijan toiveet: tyotehtavs, sijainti, tydaika- ja kdytettavyystiedot (esim. kokoaikainen/
osa-aikainen) sekd mahdollinen palkkatoivomus.

Tybhakemusta jattaessa pakollisia tietoja ovat etu- ja sukunimi sekd sahkopostiosoite.
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6. Sddnnonmukaiset tietoldhteet

Rekisteriin kerataan tiedot tydnhakijan suostumuksella tyénhakijan toimittamasta tyopaikkahakemuksesta,
koulu-, tyo- ja/tai muista todistuksista seka tydnhakijan mahdollisessa haastattelussa antamista tiedoista.

Paddosa tiedoista saadaan hakijalta itseltdan. Lisaksi rekrytointiprosessin aikana kertyy tietoa prosessin
etenemisesta ja soveltuvuudesta.

7. Tietojen saannénmukaiset luovutukset
Henkilotietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.
8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.
9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Henkilotiedot sailytetdaan luottamuksellisina. Tyonhakijarekisteri on tietojarjestelma, johon on paasy
ainoastaan kyseiseen rekrytointiin osallistuvilla Planin toimihenkil6illa seka Planin HR -paallikolla ja HR
assistentilla, jotka toimivat samalla rekrytointijarjestelman paakayttajina.

Jarjestelmaan tallennetut tiedot ovat toimihenkildiden henkilékohtaisten kayttdjatunnusten ja salasanojen
takana. Tyonhakijarekisteriin tallennettavat henkilotiedot keratdaan yhteisiin tietokantoihin, jotka ovat
palomuurein ja muilla tarkoituksenmukaisilla teknisilla keinoilla suojattuja.

10. Tarkastusoikeus ja muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Tyonhakijarekisterissa olevilla henkil6illd on oikeus tarkastaa itsedan koskevat rekisterissa olevat tiedot.
Tarkastaakseen omat tietonsa, tulee tydonhakijan toimittaa kirjallinen allekirjoituksella varmennettu pyynto
rekisterin pitdjalle tai esitettava pyynto henkilokohtaisesti rekisterin pitdjan luona.

Toimitamme ilman aiheetonta viivytysta rekisteriin talletetut tiedot kirjattuna kirjeena tydnhakijalle tai
jarjestamme tilaisuuden tutustua tietoihin. Jos rekisterissa oleva tieto on virheellinen, vanhentunut,
puutteellinen tai tarpeeton, on tydnhakijalla oikeus pyytaa tiedon korjaamista.

Tyonhakijan tiedot poistetaan tyonhakijarekisterista 24 kuukauden kuluttua hakemustietojen
viimeisimmasta paivayksestd. Hakemustietojen paivityksen voi tehda hakija itse tyohakemuksen
lahettamisen jalkeen saamansa linkin kautta tai jattamalla uuden hakemuksen.



