Rekisterin nimi
0365

Rekisterinpitdja
Ammattiopisto Spesia Oy

PL 46, 04401 Jarvenpaa
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Yhteyshenkilot rekisteria koskevissa asioissa
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Jarkko Seiluri, tietosuojavastaava
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Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja lainmukaisuus
Tyonhakijarekisterin tietojen kasittelyn tarkoitus on henkiloston rekrytoiminen Ammattiopisto Spesiaan.
Hakuasiakirjoja sailytetdan sahkoisesti, kunnes tydnhakijan kanneaika umpeutuu.

Rekisterin pitoon liittyva lainsdadanto ja ohjeistus:

- Laki yksityisyyden suojasta tyoelamassa (759/2004) - Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta
(621/1999)

Henkil6tietojen kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan Ammattiopisto Spesian lakisdateisen velvoitteen
noudattamiseksi. EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679 6 artikla 1 c)

Rekisterin tietosisalto

Tyontekijan etu- ja sukunimi, henkilotunnus, yhteystiedot, CV-tiedot ja hakemukset. Jarjestelmaan kirjataan
myds rekrytointiprosessin edetessa eri hakuvaiheisiin liittyvia esihenkilén merkintdjda, mm. mahdollisessa
haastattelussa hakijan antamia vastauksia ja haastattelijan muita kirjauksia.

Saannénmukaiset tietolahteet

Tietoja kertyy paasaantoisesti hakijalta eli rekisteroidylta itseltddn seka rekrytoivan henkilon kirjauksista.
Hakijan suostumuksella rekrytoinnin kannalta tarpeellisia tietoja voidaan hankkia my6s muista
tietolahteista (esim. suosittelijoilta).

Tietojen saanndnmukaiset luovutukset
Ei sddnndnmukaisia luovutuksia.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Talla hetkelld tietoja kasitelldan vain EU/ETA-alueella. Kayttdmamme palveluntarjoaja voi kuitenkin
palvelun toteuttamista varten siirtda tietoja EU/ETA:n ulkopuolelle, jolloin kdytamme asianmukaisia
suojatoimia tietojen suojan tason takaamiseksi. Siirto tehdaan Euroopan Komission hyvaksymilla
vakiolausekkeilla

Rekisterin suojauksen periaatteet
Tyonhakijoiden tietoja kasittelevat nimetyt, rekrytointiin liittyvat henkilot (HR-henkil6sto ja rekrytointiin
liittyvat esihenkilot). Mahdolliset manuaaliset tiedot sdilytetdan lukituissa kaapeissa henkilostohallinnossa.
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Sahkoisia asiakirjoja kasittelevat vain ne, joiden tehtavat sitd edellyttavat (padasaantoisesti HR-henkildsto ja
rekrytointiin liittyvat esimiehet). Tiedostot on suojattu kayttdjatunnuksella ja salasanalla. Hakijoiden tiedot
ja asiakirjat tallentuvat TalentAdore -jarjestelmaan.

TalentAdore-jarjestelman toimittaa TalentAdore Oy.

Henkilotietojen sailyttamisaika

Rekisterdidyn henkilotietoja sdilytetaan ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen Ammattiopisto Spesian
velvollisuuksia seka yleisen edun mukaisia arkistointi ja tilastollisia tarkoituksia varten. Henkil6tietojen
lakiin perustuva arkistointi tai muut tietojen kasittelyn paattamiseen liittyvat tarkemmat tiedot selviavat
Spesian arkistonmuodostussuunnitelmasta. Tiedustelut tietosuojavastaavalta (Kts. yhteystiedot ylla).



