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Diagramme sind ein probates Mit-
tel, um Zahlenmaterial anschaulich 
darzustellen. Mit Excel können Sie in 
wenigen Schritten beeindruckende 
Diagramme erstellen.

Schritt 1
Ein Diagramm  basiert zunächst 
immer auf einer Tabelle. In dieser 
Tabelle markieren Sie die Spalten 
und/oder Zeilen, die (bzw. deren 
Zellinhalt) für das Diagramm wichtig 
sind.

Schritt 2
Wenn nur einzelne, nicht zusam-
menhängende Spalten bzw. Zeilen 
der Tabelle für das Diagramm wich-
tig sind, nutzen Sie die Möglichkeit 
der Mehrfachmarkierung : Halten 
Sie die (Strg)-Taste gedrückt, und 
markieren Sie dann mit der Maus die 
benötigten Spalten oder Zeilen.

Schritt 3
   In unserem Beispiel erstellen wir ein 
Säulendiagramm . Nachdem Sie die 
Tabelle markiert haben, aktivieren 
Sie die Registerkarte Einfügen. Hier 
klicken Sie auf den Pfeil am Symbol 
Säule.

Ein Säulendiagramm erzeugen

Strg

1

2

3
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Kapitel 6: Diagramme mit Excel

Schritt 4
Das Menü bietet eine Reihe un-
terschiedlicher Varianten des Da-
teitypus Säule. Wir favorisieren ein 
schlichtes Diagramm und klicken 
im Bereich 2D-Säule  auf die erste 
Variante, Gruppierte Säulen.

Schritt 5
Das Ergebnis lässt nicht lange auf 
sich warten. Sofort erscheint das 
entsprechende Diagramm auf Ihrem 
Tabellenblatt.  Die Legenden  »In-
land« und »Ausland« wurden auto-
matisch aus den Überschriften der 
Tabelle gebildet.

Schritt 6
Um das Diagramm  an den ge-
wünschten Ort zu schieben, führen 
Sie den Mauszeiger darauf. Sobald 
Sie den Vierfachpfeil sehen, können 
Sie das Diagramm mit gedrückter 
Maustaste bewegen.

Welcher Diagrammtyp passt?
Die Wahl des Diagrammtyps hängt 
davon ab, was Sie damit demons-
trieren wollen. Während Säulen-
diagramme z. B. für den Vergleich 
von Werten geeignet sind, zeigen 
Kreisdiagramme anteilige Werte an 
einem Ganzen.

4

5

6
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Wie Sie gesehen haben, ist ein Dia-
gramm im Nu erstellt. Vielleicht ge-
nügt es aber Ihren optischen Ansprü-
chen noch nicht. Dann können Sie 
es auf verschiedene Arten bearbeiten 
und formatieren.

Schritt 1
 Klicken Sie das Diagramm an, um 
das Register Diagrammtools zu 
öffnen. Auf den drei Registerkarten 
der Tools finden Sie alle Befehle und 
Funktionen zur weiteren Bearbei-
tung eines Diagramms.

Schritt 2
Als Erstes soll das Diagramm   einen 
Titel erhalten, damit man auf den 
ersten Blick erkennt, worum es geht. 
Aktivieren Sie die Registerkarte Lay-
out, und klicken Sie auf das Symbol 
Diagrammtitel.

Schritt 3
Wählen Sie im Auswahlmenü Über 
Diagramm 1. In das Textfeld schrei-
ben Sie den Text für die Überschrift, 
z. B. »Umsatzzahlen«.

Ein Säulendiagramm nachbearbeiten

1 2 3 4 5

Q W E R T Z

Strg Alt

1

2

3

a



149

Kapitel 6: Diagramme mit Excel

Schritt 4
 Auch die Achsen sollen eine Be-
schriftung erhalten. Dies erledigen 
Sie ebenfalls auf der Registerkarte 
Layout. Klicken Sie auf den Pfeil am 
Symbol Achsentitel , und wählen Sie 
Titel der horizontalen Primärachse E 
Titel unter Achse.

Schritt 5
Unter dem Diagramm erscheint ein 
Textfeld. Löschen Sie daraus den 
Standardtext »Achsentitel«, und 
schreiben Sie einen passenden Text 
hinein, z. B. »Produktpalette«.

Schritt 6
Ähnlich verfahren Sie für die Be-
schriftung der vertikalen Achse. 
Wählen Sie im Menü des Symbols 
Achsentitel die Option Titel der 
vertikalen Primärachse E Gedrehter 
Titel. In das Textfeld schreiben Sie 
die Beschriftung, z. B. »Umsätze«.

Die Textfelder formatieren
 Um die Textfelder für die Beschrif-
tungen zu bearbeiten, klicken Sie 
sie mit der rechten Maustaste an. 
Im Kontextmenü wählen Sie Ach-
sentitel formatieren. Im gleichna-
migen Dialog können Sie Hinter-
grundfarben, Rahmen(farben) etc. 
einstellen.

1 2 3 4 5

Q W E R T Z

Strg Alt

4

5

6
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Schritt 7
Ein Diagramm  besteht aus diversen 
Elementen, z. B. dem Diagrammbe-
reich, der Zeichnungsfläche etc. All 
diese Elemente können gesondert 
formatiert werden. Als Erstes mar-
kieren Sie dazu das entsprechende 
Element. Am einfachsten geht dies, 
wenn Sie auf der Registerkarte Lay-
out auf den Pfeil am Symbol Dia-
grammelemente klicken.

Schritt 8
In dem Auswahlmenü wählen Sie 
das Element, das Sie bearbeiten 
möchten, z. B. Zeichnungsfläche . 
Sie sehen, dass sich ein Markie-
rungsrahmen 1 um diese Fläche im 
Diagramm legt.

Schritt 9
 Zum Formatieren klicken Sie auf das 
Symbol Auswahl formatieren. Die-
ses Symbol ruft je nach markiertem 
Diagrammelement unterschiedliche 
Dialoge/Optionen auf; für die Bear-
beitung der Zeichnungsfläche erhal-
ten Sie einen Dialog, der Füllungen, 
Rahmenfarben etc. anbietet.

Ein Säulendiagramm nachbearbeiten (Forts.)

7

8

9

a
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Kapitel 6: Diagramme mit Excel

Schritt 10
Um die Zeichnungsfläche   mit einer 
Hintergrundfarbe zu versehen, akti-
vieren Sie im Dialog Zeichnungsflä-
che formatieren die Option Einfar-
bige Füllung 2 und wählen dann 
per Klick auf das Feld Farbe eine 
Farbe aus der Farbpalette aus

Schritt 11
Wenn Sie sich nicht die Mühe ma-
chen möchten, das Diagramm mit 
seinen einzelnen Elementen Stück 
für Stück zu formatieren, können Sie 
auch Vorlagen  nutzen. Aktivieren Sie 
dazu die Registerkarte Entwurf. Hier 
finden Sie den Eintrag Diagramm-
formatvorlagen .

Schritt 12
Die gesamte Auswahl der Dia-
grammformatvorlagen erhalten Sie 
per Klick auf den Pfeil Weitere 3 
rechts an der Gruppe. Sobald Sie 
eine der Vorlagen anklicken, wird 
das Format auf Ihr Diagramm über-
tragen. Aber seien Sie sich bewusst, 
dass diese Vorlagen alle vorherigen 
Einstellungen überlagern.

c

10

11

12

b
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