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Leseprobe

Die Kénigsdisziplin von InDesign ist Text und Schrift. Designer
und Setzer bekommen mit InDesign ein Tool in die Hande, das
den unterschiedlichsten und hdchsten Anspriichen gentigt und
dabei komfortabel bedienbar ist. Diese Leseprobe gibt einen
ersten Einblick.

Auszug aus Kapitel 3:
»Mit Text arbeiten«
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Mit Text arbeiten

InDesign ist keine Schreibmaschine

v

Wie wird Text in InDesign erfasst und importiert?

Wie wird das Aussehen von Text modifiziert?

v

Was sind Zeichen- und Absatzformate?

v

v

Wie kann ich grundlegende typografische Korrekturen erledigen?

» Was muss ich beim Textimport beachten?
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Geschutztes Leerzeichen (feste Breite)

1/24-Geviert
Sechstelgeviert
Viertelgeviert
Drittelgeviert
Interpunktionsleerzeichen
Ziffernleerzeichen
Ausgleichs-Leerzeichen

A Abbildung 3.1

Arbeiten auf hochstem
Niveau: Im Men{ SCHRIFT «
LEERRAUM EINFUGEN sind hau-
fig verwendete Leerrdume
hinterlegt.

Mehrere Dateien
markieren

In den OFFNEN- und
PLATZIEREN-Dialogen kén-
nen Sie mit gedriickter
[o]-Taste auch mehrere
Dateien markieren und
offnen/platzieren.

Abbildung 3.2 »

Egal welche Art Daten nach
InDesign importiert werden
soll, der Befehl lautet immer
gleich: PLATZIEREN.
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3 Mit Text arbeiten

Die Kénigsdisziplin von InDesign ist Text und Schrift. Designer
und Setzer bekommen mit InDesign ein Tool in die Hande, das
den unterschiedlichsten und héchsten Anspriichen genigt und
dabei komfortabel bedienbar ist.

3.1 Text eingeben und platzieren

Grundsétzlich gibt es zwei Moglichkeiten, wie Text seinen Weg
in ein InDesign-Dokument findet. Die naheliegende habe ich auf
Seite 35 vorgestellt: Sie geben Text wie in einer Textverarbei-
tung mit dem Textwerkzeug ein.

Die zweite Moglichkeit besteht darin, Text, der beispielsweise
in Word erfasst wurde, in InDesign zu importieren. Den dafir
zustandigen Befehl finden Sie unter DATEI « PLATZIEREN oder Uber
(strg)/(®)+(0]. Sie wahlen in dem PLATzIEREN-Dialog die betref-
fende Textdatei aus, und falls der Cursor vorher in einem Textrah-
men platziert war, wird der Text direkt in den Rahmen geladen,
sonst zundchst in den Zwischenspeicher.
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Importoptionen anzeigen
Ausgewihltes Objekt ersetzen
Statische Beschriftungen erstellen
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Text eingeben und platzieren 3.

Beim Platzieren von Text ist es unerheblich, welches Werkzeug
dabei aktiviert ist. InDesign wechselt automatisch das Symbol fir
geladenen Text (siehe Abbildung 3.3).

Wenn sich bei der Platzierung des Textes die Texteinfugemarke
in einem Textrahmen befindet, wird der Text direkt an diese Stelle
platziert. Dabei ist es belanglos, wo sich der Textrahmen befindet
oder ob vorher schon Text im Textrahmen geladen war. Haben Sie
Text markiert, bevor Sie den Befehl PLATZIEREN aufrufen, wird die
Auswahl durch den importierten Text ersetzt.

Wenn sich die Texteinfligemarke beim Textplatzieren nicht in
einem Textrahmen befand und auch kein Textrahmen markiert
war, erscheint das Symbol GELADENER TEXT. Es nimmt entspre-
chend den Objekten und Hilfslinien, iber denen es sich befindet,
verschiedene Formen an.

Inmowation, : Innowation, Innoation,
umweltschoqend urieltschonend urraddtschonend
er Urngang mit er Urngang mit
BEnergieund die Energieund die
Suche nach neuen Suche nach neuen
Anvendungsfelde Arrvendungsfelde

er Umgang mit
BEnergie und die
Suche nach neuen
Anvendungsfede

Cursor iiber leerem Bereich: Wenn Sie mit geladenem Text
einfach auf eine freie Stelle im Dokument klicken @, erstellt
InDesign einen Textrahmen mit der Breite der nichstliegenden
Textspalte. Wenn Sie nach dem Klicken direkt die Maus ziehen,
kénnen Sie einen neuen Textrahmen der gewinschten GroRe
aufziehen. Der Text wird in beiden Féllen direkt in den neuen
Textrahmen geladen.

» Cursor iiber Hilfslinie: Schwebt der Cursor lber einer Hilfslinie
@, wiirde beim Klick ebenfalls ein Textrahmen erstellt werden,
der sich an der Hilfslinie und ggf. Spaltenbreiten orientiert.

» Cursor iiber Textrahmen: Die gebogenen Klammern @& weisen
auf einen leeren Rahmen hin, der sich unter dem Cursor befin-
det. Durch einen Klick darauf wird der Text dort hinein geladen.

Damit Sie beim Platzieren von Text nicht versehentlich vorhan-
dene Inhalte Uberschreiben, demarkieren Sie Uber BEARBEITEN
AUSWAHL AUFHEBEN eine evtl. vorhandene Objekt-Auswahl.

Objekt ersetzen

Wenn Sie einen Rahmen
markiert haben und dann
Text importieren, 16scht
InDesign kommentarlos
den vorigen Rahmenin-
halt. Dieses Verhalten
kénnen Sie abstellen,
indem Sie im PLATZIEREN-
Dialog die Option AusGE-
WAHLTES OBJEKT ERSETZEN
deaktivieren.

Importoptionen anzeigen
Ausgewahltes Objekt ersetzen
Statische Beschriftungen erstellen

< Abbildung 3.3

Je nachdem, worlber sich das
Symbol fiir geladenen Text
gerade befindet, dndert sich
sein Aussehen.

H Jnnowation,
umielschonender
Umgang mit
Energie und die
Suche nach'neuen
Anwendungsfeldern
fiir urser Produk

A Abbildung 3.4

Mit geladenem Text kann ein
Textrahmen aufgezogen wer-
den (oben). In ihn wird direkt
der Text platziert (unten).
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Textabschnitt

Mit Textabschnitt ist in
InDesign der gesamte
Text eines Textrahmens
oder der mehrerer ver-
ketteter Textrahmen
gemeint. Im Dialogfeld
BEARBEITEN « SUCHEN/
ERSETZEN etwa kdnnen
Sie angeben, ob im Text-
abschnitt, im Dokument
0.d. gesucht werden soll.

Ubersatztext-Infos

Unter FENSTER « INFORMA-
TIONEN werden die Infos
uber den Ubersatztext
angezeigt — dafur muss
sich die Texteinfligemarke
nur im entsprechenden
Text befinden.

¢ Informationen

X:44,514 mm
¥ 54,204 mm
o:

Absftze: 23+2

3.2 Textrahmen

Ein markierter Textrahmen weist zusatzlich zu den acht Griffpunk-
ten (siehe Seite 33) vier weitere Quadrate auf, von denen uns
zundchst die beiden groReren interessieren: Das obere linke @
markiert den Eingang, wahrend das untere rechte @ den Ausgang
fur Text markiert. Diese Quadrate kdnnen bis zu drei verschiedene
Zustdnde annehmen:

» Leere Quadrate: Ist das Quadrat leer, bedeutet dies beim Ein-

gang @, dass der Rahmen leer ist, oder zeigt wie hier an, dass
der Text in diesem Rahmen beginnt. Das leere Quadrat am Aus-
gang @ eines Textrahmens bedeutet dementsprechend, dass
der Text genau in den entsprechenden Textrahmen passt.
Quadrat mit Pfeil: Weist das Quadrat einen Pfeil & auf,
bedeutet dies, dass der Textrahmen Teil einer Textverkettung
ist. Was darunter zu verstehen ist, kldren wir gleich.
Rotes Quadrat: Passt ein Text nicht komplett in einen Rah-
men, zeigt uns InDesign dies mit einem roten Pluszeichen @ an.
Dieser nicht mehr sichtbare Text wird in InDesign Ubersatztext
genannt. Das INFORMATIONEN-Bedienfeld gibt sogar Uber die
Anzahl der Uberzdhligen Zeichen und Wérter Auskunft.

Anovation und " am besten antangt, hat die

@-Limweltschonender umgang 3 g0
it Energie sind gute eigenen Fuhrpark und
Griinde, sich fiir Wasser im

A Abbildung 3.5
Im rechten Textrahmen befindet sich Ubersatztext.

3.3 Textverkettungen

Damit Dokumentseiten in InDesign gréBere Textmengen aufneh-
men konnen, werden Textrahmen miteinander verknlpft oder,
wie es in InDesign heifit, verkettet.

Haben Sie, wie in Abschnitt 3.1 erldutert, einen ldangeren Text
Uber PLATZIEREN geladen und klicken mit dem Symbol GELADE-
NER TEXT in eine Spalte auf Ihrer Dokumentseite, zeigt InDesign
am Ausgang des Textrahmens ein rotes Pluszeichen @, wenn der

Text nicht vollstindig in den Textrahmen passt. Ubersatztext muss

natirlich behoben werden.

Neben der Warnung am Textrahmenausgang gibt uns
InDesign CC am linken unteren Rand des Dokumentfensters noch
eine zweite Warnung aus: Sie werden dort mit einem roten Button
auf Fehler aufmerksam gemacht. InDesign fihrt im Hintergrund
laufend eine sogenannte Preflight-Prifung durch. Dabei wird das
aktuelle Dokument auf moégliche Probleme bei der Druckausgabe
untersucht. Fir diese Prifung kénnen Sie selbst Prifprofile erstel-
len, mit denen Sie prazise steuern kénnen, was InDesign priifen
soll. Das Preflight-Feature sehen wir uns in Abschnitt 9.7 noch
genauer an.

Um Ubersatztext durch LayoutmaBnahmen und nicht durch
Anderungen am Text aufzulésen, gibt es verschiedene Maoglich-
keiten:

» Die GroBe des Textrahmens frei verindern: Natirlich kénnen
Sie den Textrahmen wie alle Objekte in InDesign an den acht
Auswabhlgriffen beliebig in der GroBe und den Proportionen
verdndern.

» Textrahmen per Klick auf Griffpunkt vergroBern: Mit einem
Doppelklick z.B. auf den unteren mittleren Auswahlgriff ©
behdlt InDesign die Breite des Textrahmens bei und vergroBert
den Textrahmen nach unten @. Das funktioniert nur, wenn auf
der Seite genligend Platz vorhanden ist, ansonsten bleibt die
RahmengréRe unverdndert.

Bm- besten anfangt, hat die
Wasser Marsch mit-dem- Wasser-Marsch mit-dem-
eigenen:Fuhrpark-und- eigenen-Fuhrpark-und-
einer-kleinen Tankstelle auf. einer kleinen Tankstelle auf
: ie i dem Hof die Entwicklung
gestartet.q
Der Siegeszug-istin-
unserer-Region nicht mehr
ufzuhalten.#

ambesten anfangt, hat die

Neuen Textrahmen erstellen: Nach einem Klick mit dem
Auswahlwerkzeug auf den Textausgang mit dem Ubersatztext
erhalten Sie wieder das Symbol GELADENER TEXT, mit dem Sie
erneut einen Textrahmen erstellen konnen. Der Text fliet nun
weiter in den neuen Textrahmen.

Textverkettungen 3.3

Radar im Dauerbetrieb

PREFLIGHT am unteren
Rand des Dokumentfens-
ters kann auch Textfehler
wie Ubersatztext erken-
nen und warnt dann mit
einem roten Button.

v 15 Fahlar - 4

< Abbildung 3.6

Ein Doppelklick auf den mitt-
leren Auswahlgriff @ vergro-
Rert den Textrahmen.
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Gefiillten Textrahmen
verketten

Enthélt ein Textrahmen
vor dem Verketten schon
Text, wird der alte Text
einfach durch den neuen,
zusatzlichen Inhalt nach
hinten gedrangt.

Abbildung 3.7 »

Das Verkettungssymbol
erscheint, wenn sich das Sym-
bol VERKETTETER TEXT Uber
einem Textrahmen befindet.

Abbildung 3.8 »

Bei sichtbaren Textverkettun-
gen werden diese als Linien
zwischen den Textrahmen
dargestellt.

Abbildung 3.9 »

Durch Textverkettungen
reagiert der nachfolgende
Text auf Loschungen und
Hinzuftigungen.
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» Text mit einem bestehenden Textrahmen verbinden: Wenn
sich das Symbol GELADENER TEXT Uber einem vorhandenen
Textrahmen befindet, wird es zum Verkettungssymbol @.
Durch einen Klick mit dem Verkettungssymbol auf einen Rah-
men werden beide miteinander verkettet. Auf diese Weise kon-
nen Textrahmen auch Gber mehrere Dokumentseiten miteinan-
der verkettet werden.

g

-

Innowation,
umweltzch onender
Umgang mit
Energie und die
Suchenach neuen
Amviendungsteldern

Die Sichtbarkeit von Textverkettungen kann tber ANSICHT « EXTRAS
« TEXTVERKETTUNGEN EINBLENDEN bzw. AUSBLENDEN gesteuert
werden. Bei eingeblendeten Textverkettungen werden diese als
Linien @ von Ausgang zu Eingang der betreffenden Textrahmen
gekennzeichnet. Dabei muss mindestens einer der Textrahmen
markiert sein.

nnovation, “ ach-den-ersten-Henne-Ei-
mweltschonender iskussionen hat die Wasser-
mgang-mitEnergieund. ¢ arsch-mit.dem eigenen.
ie.Suche-nach-neuen: uhrparkdie Entwicklung:
nwendungsfeldern fiir. gestartets

Bei umfangreicheren Projekten hat man eigentlich immer mit
verketteten Textrahmen zu tun — diese spielen nur bei einseiti-
gen Layout-Jobs wie Postkarten oder Postern keine Rolle. Wenn
Sie in einem verketteten Text einen Teil des Textes @& |dschen,
rutscht der nachfolgende Text nach oben, bis die entstandene
Lucke geschlossen ist @. Sollten dadurch Textrahmen entstehen,
die keinen Text mehr enthalten, bleiben diese trotzdem auf der
Dokumentseite stehen.

m-Jahr2004 in Ostwesttalen- mJanr2004 ZurGckblicken. Der]

ird die-Wasser Lippe zuriickblik= ird die-Wasser. Siegeszug-ist-hier.
ken..Der Siegeszug; nicht mehraufzu=
ist-hier-nicht mehr- -in-Ost= | |halten.#

o

Textrahmen kénnen auch nachtrdglich in bestehende Textverket-
tungen eingefligt werden.

nnovation, um= endungnsrell:lern-
eltschonender- Cirunser Produkt
Umgang-mitEner=
ie-und-die Suche-

Daflir brauchen Sie nur mit dem Auswahlwerkzeug auf den Aus-
gang des ersten Textrahmens @ zu klicken. Damit erhalten Sie
das Symbol GELADENER TexT, und mit einem Klick auf den Text-
rahmen @, der in die bestehende Textverkettung aufgenommen
werden soll, sind direkt alle drei Textrahmen miteinander verket-
tet.

eltschonender- Ur-unser-Produkt. [zu-engagieren..
Umgang-mit-Ener= |7Wasser,-das-sind- ¢/[Nach-den-ersten-
ie-und-dieSuche Hgleich-dreigute. [HHenne-Ei-Diskus=

nnovation, um= l__?}.tTendung'irell:lern- 1£ﬂasser-|m-\ferkehr-

Textrahmen aus Textverkettungen l6sen

Soll ein Textrahmen wieder aus dem Textfluss entfernt werden @,
klicken Sie mit dem Auswahl-Tool auf den Textausgang des voran-
gehenden Textrahmens @. Sobald sich der Cursor Uber einem
Rahmen derselben Textkette befindet, wird das lcon mit einer
offenen Kette eingeblendet ©. Ein Klick auf den Textrahmen [6st
die Verkettung des angeklickten und aller folgenden Textrahmen
aus dem bestehenden Textfluss.

)

nnovatioh, um=

eltschonender iirunser Produkt
mgang-mit-Ener'—'T] asser,-das-sind@
ie-und.die Suche:

endungsfeldern. gasser-lm-\lerkehr-

u-engagieren.
) INach-den-ersten-
leich-drei-gutg inng dEi—Dl'skus=

Suchenach neuen
Anwendungsfeldern

Der angeklickte und die folgenden Textrahmen enthalten dann
keinen Text mehr. Der nun entstandene Ubersatztext wird von
InDesign im Textausgang des vorhergehenden Textrahmens

Textverkettungen 3.3

< Abbildung 3.10

Der mittlere Textrahmen soll

in die bestehende Textverket-
tung mit aufgenommen wer-
den.

< Abbildung 3.11

Mit nur einem Klick ist der
mittlere Textrahmen in die

vorhandene Textverkettung
mit aufgenommen.

Verketteten Text
kopieren

Text verketteter Textrah-
men kénnen Sie beliebig
markieren und ausschnei-
den oder kopieren. Beim
Kopieren eines verkette-
ten Textrahmens wird nur
der Text dieses einen
Textrahmens, nicht der
gesamte Textabschnitt
kopiert!

< Abbildung 3.12

Mit einem Klick wird hier die
Verkettung mit allen folgen-
den Textrahmen aufgehoben.




3  Mit Text arbeiten

Abbildung 3.13 »

Durch das Losen der Textver-
kettung ist wieder Ubersatz-
text entstanden, der beliebig
neu verkettet werden kann.

Abbildung 3.14 »

Nicht nur Seiten, sondern
auch Textrahmen kénnen
individuell in Spalten aufge-
teilt werden.

gekennzeichnet @. Dieser kann mit einem Klick des Auswahl-
werkzeugs erneut geladen und platziert werden.

Innovation, um=
eltschonender
Umgang-mitEner=
ie-.und.die Suche

3.4 Textrahmenoptionen

Im unten abgebildeten Beispiel wurde auf einer zweispaltigen
Seite ein dreispaltiger Textrahmen positioniert. Damit der Text
nicht direkt an den Rand des Rahmens stoft, ist dem Textrahmen
ein Abstand des Textes zum Rahmen an allen Seiten zugewiesen
worden @. Diese und weitere Einstellungen werden in dem sehr
wichtigen TEXTRAHMENOPTIONEN-Dialogfeld vorgenommen.

dem Verwaltungsgebéude in Bochum, die Forderung

on Blockheizkraftwerken und - zusammen mit
idem &rtlichen Stromversorgungsunternehmen - die
bundesweit ersten Praxisversuche mit Brennstoffzellen
in Privathgusern. Auch intern spielt der Umweltschutz
leine groBe Rolle ebenso wie die Gesundheitsférderung.
Die Rackenschule, strahlungsfreie Flachbildschirme oder|
Rucken schonende Buirosessel sind nur einige Beispiele

aus der Verpflichtung einer
Wobhle des Menschen gegentiber.

ersten Phase des Engagements far Lobbyarbeit

Geschéftsfahrung erkannte, dass umristen

So stand im Mittelpunkt der Technik testen

Wasserfahrzeuge das Motto ,Mit Infrastruktur aufbauen
gutem Beispiel vorangehen”. Die Eigene Flotte schrittweise beirren und installierte 1996 die

Ruckbau von Stellplatzen im Innenstadtbereich,
Parkleitsystem, Férderung des Radverkehrs,
Verbesserungen im OPNV. Folgerichtig bewarb sich

die Stadt 1996 zum Modellvorhaben ,Entwicklung und
Durchfiihrung eines ganzheitlichen Verkehrskonzeptes
ftir den Einsatz von erd- und flussigkéltebetriebenen
Fahrzeugen in einem abgegrenzten Gebiet”. Sie belegte
unter 48 Stadten den zweiten Platz in der Kategorie .

Erste Phase 1994 bis 1996: Vorurteilé ausrdumen, mit gutem Beispiel vorangehen

Von Beginn ihrer Griindung an rschlossen werden mssen, Wasserfahrzeuge auf
im Jahr 1978 hat sich die Wasser la z.B. durch verbesserte unterschiedlichen
Marsch starkim Umweltschutz drmedammverfahren der
engagiert - logische Konsequenz ‘asserverbrauch insgesamt sinken| machen
drde. Die Strategie fur die erste
Kurstadt der Gesundheit und dem hase verfolgte die Ziele:

Veranstaltungen bekannt

wch wenn das Engagement
Ur Wasserfahrzeuge in der
Bevslkerung zunéchst eher
erhalten aufgenommen wurde,
lie sich die Aquaplaning nicht

weite Wasser-Kleintankstelle in

langfristig neue Geschéftsfelder Eventmarketing: latter.

2

Um die TEXTRAHMENOPTIONEN fiir einen Textrahmen zu modifi-
zieren, markieren Sie den Textrahmen und rufen dann das wich-
tige Dialogfeld tber OBJEKT « TEXTRAHMENOPTIONEN oder (Strg]/
(%)+(8] auf.

In diesem Fenster finden Sie drei Bereiche, von denen vor allem
der Bereich ALLGEMEIN von Interesse ist.

Der Bereich »Allgemein«

Die wichtigsten Einstellungen kdnnen Sie im Bereich ALLGEMEIN ©
vornehmen.

Textrahmenoptionen

Aligemein = Grundlinienoptionen = Automatisch Gré8e dndern
Spalten: Feste Anzahl v

Anzahl: 5
Spaltenabst.: > |

Spalten ausgleichen

Vertikale Ausrichtung
Ausrichten: Oben

Max. Absatzabstand: - [SE5IT]

Textumfluss ignorieren

Vorschau Abbrechen

Mit den Einstellungen im Bereich SPALTEN @ legen Sie genau wie
im Dialog NEUES DOKUMENT die Spaltenanzahl und den Abstand
zwischen den Spalten fest — hier eben fur einen Textrahmen. Wird
die Option SPALTEN AUSGLEICHEN bei mehrspaltigen Textrahmen
aktiviert, versucht InDesign den Text des betreffenden Rahmens
unten auf einer Hohe enden zu lassen. Sie finden im Pulldown-
Meni SPALTEN noch die interessante Option FESTE BREITE. Ist sie
aktiv, kénnen die Spalten nur die unter BREITE und SPALTENABST.
eingegebenen Werte haben. Ein so eingestellter Textrahmen ldsst
sich dann nicht mehr beliebig in der Breite dndern.

Im Bereich ABSTAND zum RAHMEN @ kann flr jede Rahmenseite
ein individueller Wert fur den Abstand zum Text eingestellt wer-
den. Im Bereich VERTIKALE AUSRICHTUNG @ werden lhnen im Pull-
down-Menl vier Optionen angeboten: OBEN, UNTEN, ZENTRIE-
REN und VERTIKALER KEIL. Bei den ersten drei Wahlmoglichkeiten
wird Text entsprechend der Bezeichnung innerhalb des Textrah-
mens positioniert — vorausgesetzt, der Text fullt den Textrahmen
nicht schon vollstandig aus. Beim vertikalen Keil fullt InDesign den
zur Verfugung stehenden Raum des Textrahmens mit dem Text,
indem der Zeilenabstand in dem daftir nétigen MaR erhoéht wird.
Die Checkbox TEXTUMFLUSS IGNORIEREN @ hat groBe Bedeutung:

Textrahmenoptionen 3.4

Optionen im Blick

Auf die wichtigsten Ein-
stellungen wie Anzahl der
Spalten, Steg und vertika-
le Ausrichtung haben Sie
auch Uber das STEUE-
RUNG-Bedienfeld Zugriff.

< Abbildung 3.15

Mit den TEXTRAHMENOPTIO-
NEN steuern Sie den Text
innerhalb eines Textrahmens.

Spalten ausgleichen

Hier ist derselbe zwei-
spaltige Textrahmen ohne
(links) und mit aktivierter
Option SPALTEN AUSGLEI-
CHEN zu sehen (rechts).
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Primirer Textrahmen

Das Arbeiten mit PRIMA-
RER TEXTRAHMEN bietet
sich an, wenn Sie relativ
gleichférmige Layouts
erstellen mochten. Bei
kleinteiligen, bewegten
Gestaltungen sind priméa-
re Textrahmen nicht erste
Wabhl.

Verkniipfte Textrahmen

Textrahmen auf der
Dokumentseite, die auf
dem »primaren Textfluss«
der Musterseite beruhen,
sind automatisch mitein-
ander verknipft und sind
dafur gedacht, dass sie
die Hauptmenge des Tex-
tes einer Publikation auf-
nehmen.

®

Diese Datei finden Sie in den
Beispielen unter dem Namen

»Primaerer_Textrahmen.doc.

Mit der Aktivierung steuern Sie, ob der Text des Rahmens, dessen
Optionen hier gedndert werden, von anderen Objekten gegebe-
nenfalls verdrangt werden kann. Dieses Prinzip sehen wir uns in
Kapitel 4, »Bilder«, ab Seite 184 genauer an.

3.5 Primadrer Textrahmen

In Kapitel 2, »Dokumente anlegen«, haben Sie gesehen, wie Sie
die Spalten- und Réandereinstellungen fir ein Dokument dndern
konnen. Sehen wir uns nun an, wie Sie diese Anderungen auch fur
die Textrahmen auf der Musterseite mit Hilfe der primaren Text-
rahmen durchfihren kénnen. Die Dokumentseiten kdnnen dabei
ruhig schon Text enthalten. Der Text wird entsprechend der Ande-
rung des primdren Textrahmens einfach neu umbrochen.

Schritt fiir Schritt
Text platzieren und den Satzspiegel nachtraglich andern

In diesem Workshop werden Sie grundsdtzliche Layouteinstel-
lungen dndern, nachdem Sie einem Dokument Text hinzugeflgt
haben.

1 Anlegen eines Dokuments

Legen Sie ein doppelseitiges Dokument an. Die SEITENANZAHL
belassen Sie bei »1«. Aktivieren Sie die Option PRIMARER TEXT-
RAHMEN.

2 Langeren Text platzieren

Markieren Sie zundchst mit dem Auswahl-Tool den Textrahmen
auf der Dokumentseite. Durch die Aktivierung des primaren
Textrahmens in Schritt 1 hat InDesign auf der Musterseite einen
Textrahmen erstellt. Dieser wird auf alle Dokumentseiten vererbt
und kann im Gegensatz zu allen anderen Objekten, die auf der
Musterseite erstellt werden, direkt auf der Dokumentseite mar-
kiert werden. Dass es sich hier um einen besonderen Textrahmen
handelt, erkennen Sie auch an dem kleinen Textfluss-Icon in der
oberen linken Ecke des markierten Textrahmens @.

Rufen Sie nun Uber DATEI « PLATZIEREN den PLATZIEREN-Dialog
auf, und wéahlen Sie hier den Text »Primaerer_Textrahmen.doc«.
InDesign ladt den Text in den bestehenden Textrahmen und legt
automatisch die noétigen Dokumentseiten mit Textrahmen an, bis
der gesamte Text in das Dokument passt.

Offnen Sie zur Kontrolle das Bedienfeld SEITEN: Dort sehen Sie,
dass InDesign lhrem Dokument die fur den Text notwendigen
Dokumentseiten hinzugeftgt hat.

3 Layoutanpassung aktivieren

Nachdem der Text nun komplett ins Dokument importiert ist,
kénnen Sie den Satzspiegel fur alle Seiten dndern. Bevor Sie auf
der Musterseite im Dialog RANDER UND SPALTEN des LAYouT-
Menis den Satzspiegel dndern, markieren Sie unbedingt zuerst
die Option LAYOUTANPASSUNG AKTIVIEREN @. Dadurch dndern sich
die primdren Textrahmen in Breite und Hohe gleich mit.

Réander und Spalten

Rénder

Oben: + PRI
Unten: = ERETI

L i0mm |
AuBen: + ERETIIN

Spalten

Anzaht: < PR Spaltenabstand: +

¥ Layoutanpassung aktivieren

Primdrer Textrahmen 3.5

< Abbildung 3.16
Textrahmen, die auf dem pri-
maren Textrahmen der Mus-
terseite beruhen, sind am
Textfluss-Icon zu erkennen.

Intelligenter
Textumfluss

Falls InDesign die Seiten
bei langen Texten nicht
automatisch einfugt, liegt
das vermutlich daran,
dass der INTELLIGENTE
TEXTUMFLUSS in den Vor-
einstellungen deaktiviert
ist. Diese Einstellungen
finden Sie in den Vorein-
stellungen im Bereich
EINGABE.

< Abbildung 3.17

Die fur den geladenen Text
noétigen Textrahmen und Sei-
ten wurden von InDesign
automatisch eingeflgt.

< Abbildung 3.18

Mit der aktivierten Layout-
anpassung verdndern sich die
primdren Textrahmen gleich
mit.
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Abbildung 3.19 »

Im SEITEN-Bedienfeld ist die
Anderung des Satzspiegels
erkennbar.

Abbildung 3.20 »

Wenn bei geladenem Text die
(e]-Taste gedriickt wird, wer-
den Textrahmen und Seiten
automatisch erstellt.
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4 Satzspiegel und primaren Textrahmen andern
Zur Demonstration habe ich die Spaltenzahl auf zwei erhéht und
die AuBenrdnder und die Stege deutlich vergroBert:

< Seiten

[Dhne] A-Musterseite
= et 51
=3 ~{
H EH B
1 Musterseite

Andern Sie die GréBe des Satzspiegels und der primaren Muster-
textrahmen auf der Musterseite immer nur auf die beschriebene
Weise. Sonst laufen Sie Gefahr, dass sich die Anderungen nicht auf
schon bestehende Textrahmen auswirken.

3.6 Text ohne primaren Textrahmen laden

Sie kénnen ein dhnliches Ergebnis wie im Workshop der letzten
Seiten auch ohne primdren Textrahmen erreichen. Lassen Sie bei
der Anlage des Dokuments die entsprechende Option unmarkiert,
und laden Sie den gewlnschten Text mit dem PLATzIEREN-Befehl
in den Cursor. Damit InDesign nun einen Textrahmen erzeugt,
setzen Sie den Cursor mit dem Symbol fir geladenen Text @ auf
die obere linke Ecke des Satzspiegels auf der Dokumentseite und
driicken die [o])-Taste @. Hierdurch wird AUTOMATISCHER TEXT-
FLUSS aktiviert, und InDesign erstellt jetzt verknipfte Textrahmen
und flugt ebenso die nodtigen Seiten dem Dokument hinzu, bis
der gesamte geladene Text Platz findet. Wenn Sie allerdings im
Nachhinein die Anzahl der Spalten erhohen, legt InDesign fur jede
neue Spalte einen separaten neuen Textrahmen an, was insgesamt
unhandlicher ist.

I>§_:= “orwort |,
Innovation, IRnotion
umwetschone umweltschone

Das Bedienfeld »Zeichen« 3.8

3.7 Zeichenattribute im Steuerung-Bedienfeld

Anderungen sowohl von Zeichenattributen wie Schriftart, -schnitt
und -groRe als auch der Absatzattribute wie Absatzausrichtung
und -einzug sind alle im STEUERUNG-Bedienfeld einstellbar. Ich
empfehle lhnen jedoch, sich anfangs mit den beiden Bedienfeldern
ZEICHEN und ABSATZ zu beschaftigen. Zu Beginn ist die klare Tren-
nung der Zustdndigkeiten dieser beiden zentralen Bedienfelder
sicher einfacher nachvollziehbar als die Funktionsweise des STEu-
ERUNG-Bedienfeldes. Zudem ist es an verschiedenen Stellen von
InDesign essenziell, sich daruber klar zu sein, ob eine gewlinschte
Anderung ein Schriftzeichen oder einen ganzen Absatz betrifft.
Das STEUERUNG-Bedienfeld ist standardméRig eingeblendet
und reagiert, wie in Kapitel 1 erldutert, dynamisch auf das aktive
Werkzeug (siehe Seite 24). Beim Textwerkzeug lassen sich die
angezeigten Optionen mit Hilfe der beiden Buttons ZEICHENFOR-
MATIERUNG © bzw. ABSATZFORMATIERUNG @ weiter steuern. Am
schnellsten wechseln Sie zwischen der Anzeige von Zeichen- und
Absatzformatierungssteuerung im STEUERUNG-Bedienfeld Uber

das Tastenkirzel (strg])/(s])+(A1t])+(7].

IT T T |vA

11

3.8 Das Bedienfeld »Zeichen«

Um die diversen Attribute einzelner Schriftzeichen oder Woérter
zu dndern, mussen diese mit dem Textwerkzeug markiert sein.
Daflr stehen Ihnen verschiedene Markierungstechniken zur Ver-
fugung (siehe Seite 35). Das Bedienfeld ZEICHEN ((Strg)/(=)+(T))
finden Sie sowohl unter SCHRIFT « ZEICHEN als auch unter FENSTER
« SCHRIFT UND TABELLEN « ZEICHEN. Auch wenn es vielleicht verlo-
ckend erscheint, weil Sie sich im ersten Fall durch eine MenUebene
weniger hangeln mussen: Suchen Sie nach Bedienfeldern immer

Schriften aufriumen

In den Schriftments kon-
nen Sie haufig verwende-
te Schriften mit Sternen
als Favoriten markieren.
Bei Bedarf konnen Sie
sich dort auch nur diese
anzeigen lassen.

-
% ) LinotypeSynta
“ P ITC Stone Sans

LinotypeSyntax

v Abbildung 3.21

Fur das Textwerkzeug lassen
sich die im STEUERUNG-
Bedienfeld angezeigten Opti-
onen umschalten.

Schattierung

=2 | Red

P

Schneller springen

In Schriftmenis kénnen
Sie den Schriftnamen ein-
tippen, dadurch springen
Sie schnell zur gewlinsch-
ten Schrift. Unter der
Lupe finden Sie weitere
Konfigurationsoptionen.

+ Nach gesamtem Schriftnamen suchen
Nur nach erstem Wort suchen
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Abbildung 3.22 »
Das Bedienfeld ZEICHEN mit

den eingeblendeten Optionen

im unteren Bereich.

Schriftgrad

Die SchriftgroRe bezieht
sich auf die Gesamthohe,
die GroRBbuchstaben

und Unterldngen einer
Schrift einnehmen. Hin-
zu kommt noch etwas
»Fleisch« oben und un-
ten, Akzente und Punkte
wie beim A werden nicht
zwingend dazugezahlt.

Agypten

Zeilenabstand

Der ZEILENABSTAND wird
von Schriftlinie bis
Schriftlinie gemessen und
sollte etwa 1/5 bis 1/4
groRer als die Schriftgro-
Re gewahlt werden.
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zuerst (oder sogar ausschlieRlich) im Menl FENSTER, da Sie hier
sicher sein konnen, dass das gesuchte Bedienfeld hier hinterlegt ist.

=

& Zeichen

Sprache: Deutsch: 2006 Rechtschralbr...

» Schriftart: Alle auf lhrem Rechner aktivierten Schriften @ wer-
den im Pulldown-Menu in einer Vorschau angezeigt.

» Schriftschnitt: Wéhlen Sie hier @ den gewlnschten Schrift-
schnitt — etwa Medium, Bold, Kursiv — aus.

» Schriftgrad: Als Einheit fur den Schriftgrad ® dient hier der
typografische Punkt (Pt). Sie kdnnen aber auch beispielsweise
»5mm« eingeben, InDesign rechnet den eingegebenen Wert
um und zeigt ihn anschlieBend in Punkt an.

» Zeilenabstand: In den Eingabefeldern @ koénnen Sie den
gewinschten Abstand wéhlen oder eingeben.

» Kerning: Mit Kerning @ regulieren Sie den Zeichenabstand von
einzelnen Zeichenpaaren.

» Laufweite: Im Gegensatz zum Kerning wird mit der Laufweite
@ der Zeichenabstand von Wortern oder ganzen Textabschnit-
ten gedndert.

» Vertikalskalieren @, Horizontal skalieren ®, Neigen(Pseudo-
Kursiv) @: Da die Ergebnisse dieser Manipulationen schnell
unprofessionell wirken, sollten Sie diese Optionen nur im gut
begriindeten Ausnahmefall einsetzen.

» Grundlinienversatz: Hier © konnen Sie eingeben, um welchen
Betrag der markierte Text von der Schriftlinie nach oben oder
unten verschoben wird.

» Sprache: Hier @ wahlen Sie ein Woérterbuch aus, das InDesign
fur die Silbentrennung und flr die Rechtschreibprifung heran-
zieht. Der Text selbst bleibt durch die Anderung unverindert.

Weitere Optionen zur Zeichenformatierung 3.9

3.9 Weitere Optionen zur Zeichenformatierung

Im MenU des ZeicHEN-Bedienfeldes finden Sie noch weitere Opti-
onen, mit denen Sie das Aussehen von Text dndern konnen. Im
Bedienfeld STEUERUNG sind die wichtigsten MenUeintrage als But-
tons implementiert:

Der markierte Text wird mit dem Button GROSSBUCHSTABEN (®
ungeachtet der eingegebenen GroR- und Kleinschreibung in GroR-
buchstaben dargestellt. Dabei wird die urspriingliche Schreibweise
von InDesign intern beibehalten, wodurch sich diese Modifikation
auch wieder riickgéngig machen ldsst. Der Button KAPITALCHEN
® bewirkt, dass InDesign Kapitdlchen errechnet, was zu unbe-
friedigenden Ergebnissen fuhrt (siehe nebenstehenden Kasten),
deshalb sollte dieser Button eigentlich Gberhaupt nicht verwen-
det werden. Bei Einheiten wie km? kann die Ziffer mit HOCHGE-
STELLT @ nach oben versetzt werden. Dementsprechend kann
die Ziffer bei chemischen Formeln wie CO, mit TIEFGESTELLT @
nach unten versetzt werden. Die Buttons zum Hoch- und Tief-
stellen sollten Sie wie die Kapitdlchen-Option nur wahlen, wenn
die gewiinschten Zeichenformen nicht im Zeichensatz vorliegen:
InDesign errechnet bei der Verkleinerung neben der GréRe auch
die Strichstérke.

UNTERSTRICHEN @ und DURCHGESTRICHEN @ erledigen genau
dies. Im ZeicHEN-Bedienfeldmeni finden Sie entsprechende Ein-
trage, die die Dialogfelder UNTERSTREICHUNGS- bzw. DURCHSTREI-
CHUNGSOPTIONEN fiir genauere Einstellungen &ffnen.

OpenType-Optionen
Bei OpenType-Schriften und vor allem bei solchen, die nicht das
Stp fur Standard, sondern ein PRO im Namen fuhren, sind die

Varianten fur die hoch- und tiefgestellten Ziffern und Buchstaben
als eigenstandige Zeichen hinterlegt. Dann finden Sie die entspre-

< Abbildung 3.23

Nicht alle Buttons im STEUE-
RUNG-Bedienfeld sind emp-
fehlenswert.

Original oder
Filschung?
> Times italic aef

» Times verzerit aef
» ECHTE KAPITALCHEN
>

ELEKTRONISCH ERSTELLTE

KAPITALCHEN
km?, CO,
> km? CO,

v

Schrift eines Rahmens

Wenn Sie bei markierten
Textrahmen die Zeichen-
attribute dndern, wird
der gesamte Rahmentext
umformatiert.
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a, TT, O?

In der Schriftiibersicht
wird die vorliegende
Schrifttechnologie der
jeweiligen Schrift mit
einem Symbol gekenn-
zeichnet: Das »a« steht
fur »Type 1«, »TT« flr
»TrueType« und »O« flr
»OpenType«. Nach Mog-
lichkeit sollten Sie auf die
OpenType-Variante
zurtickgreifen. Hier sind
die Schriften »Symbol«,
»Times« und »Trajan Pro«
zu sehen:

{1 BevgmeA
T Beispiel
() BEISPIEL

Abbildung 3.25 »

Im Bedienfeld GLYPHEN ist
hier ein kleiner (!) Ausschnitt
der MYRIAD PRO LIGHT zu
sehen.

chenden Eintrdge im ZeicHEN-Bedienfeldment unter dem Punkt
OPENTYPE. Nicht verfugbare Features sind mit eckigen Klammern
versehen:

[Bedingte Ligaturen]
Briiche
Ordinalzeichen
[Schwungschrift]
[Titelschriftvarianten]

v [Kontextbedingte Varianten)
[Alles in Kapitélchen]
Null mit Schragstrich
Formatsétze
Positionalform

v Hochgestellt
Tiefgestellt
Zahler
Nenner

Versalziffern fiir Tabellen

Proportionale Medigvalziffern

Proportionale Versalziffern

Medigvalziffern fur Tabellen
Vv Standardzahlenformat

< Abbildung 3.24

Hier sind die OpenType-Features der Schrift
Minion Pro im ZEicHEN-Bedienfeldmend ein-
geblendet.

3.10 Das Bedienfeld »Glyphen«

Wenn Sie bestimmte Sonderzeichen wie © suchen, kénnen Sie
unter SCHRIFT « SONDERZEICHEN EINFUGEN « SYMBOLE oder im Kon-
textmenu innerhalb eines Textrahmens nachsehen. Ansonsten fin-
den Sie alle Zeichen eines Zeichensatzes im Bedienfeld GLYPHEN,
das Sie Uber das Menl ScHRIFT aufrufen kénnen.

& Glyphen

Zuletzt verwendets:

Einblendan:  Gasamte Schriftart v

=2}
o

@ | U
o
-

—rn "] o w
ey el >0 E -

EIEIEONS
"B RO~
=B - <o~ e

B —E o o

-Bo—o"o0e o
EIEEIGIC)

SEICS| RIS

- | R
i~ B .o

o e
= Bo <R,
- Y — =

Es werden automatisch die Glyphen (Zeichen) der Schrift ange-
zeigt, in der der Text gesetzt ist, in dem sich der Cursor befindet.
Sie konnen hier aber auch die Schriftart € und den Schriftschnitt
O selbst anwéhlen. Im Pulldown-Meni EINBLENDEN @ kdénnen
Sie bestimmen, ob Sie den gesamten Zeichensatz oder nur einen
Teil wie Zahlen, Interpunktion oder Symbole angezeigt bekom-
men maochten. Uber die kleinen Dreiecke am unteren Rand der
Zeichenfelder @ lassen sich Zeichenalternativen anwéhlen.

3.11 Zeichenformate

Stellen Sie sich vor, in einem ldngeren Text eines Kunden wird
der Firmenname haufig wiederholt. Als sogenannte Auszeich-
nung, sozusagen als Betonung im Text, méchten Sie GroBbuchsta-
ben verwenden. Uber den Dialog BEARBEITEN « SUCHEN/ERSETZEN
konnten Sie alle Vorkommnisse des Firmennamens finden und
auch direkt formatieren.

Wenn Sie sich aber spéter entscheiden, statt der GroBbuch-
staben doch lieber Kapitdlchen zu verwenden, mussen Sie diese
Arbeitsschritte wiederholen. Viel einfacher ist es, hier Zeichenfor-
mate einzusetzen.

Schritt fiir Schritt
Text auszeichnen

In dieser Anleitung werden Sie dem Wort »Wasserfahrzeuge« und
seinen Abwandlungen wie »Wasserfahrzeugen« eine einheitliche
Formatierung zuweisen und diese zentral, das heit dokument-
weit verwalten.

T Text platzieren

Legen Sie ein neues DIN-A4-Dokument an. Im Dialog NEUES
DOKUMENT markieren Sie die Option PRIMARER TEXTRAHMEN.
Erhohen Sie im Bereich SPALTEN die ANzAHL auf 2. Nachdem
InDesign das Dokument erstellt hat, platzieren Sie den Text
»Text_auszeichnen.doc« in den zweispaltigen Textrahmen auf der
ersten Dokumentseite. Eventuell sehen Sie das rote Quadrat mit

Zeichenformate 3.11

Glyphensatz

Wenn Sie manche Son-
derzeichen immer wieder
benétigen, kénnen Sie
diese in einem sogenann-
ten Glyphensatz spei-
chern. Dabei werden die
Schriftzeichen mit der
jeweiligen Schrift abge-
speichert. Die betreffen-
de Funktion finden Sie im
Menl des GLYPHEN-
Bedienfeldes.

¢ Glyphen
Einblenden: Zusatriastan_Apple

®

Diese Datei finden Sie in den
Beispielen unter dem Namen
»Text_auszeichnen.doc«.
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Abbildung 3.26 »

Wenn der Textrahmen mar-
kiert ist, kann der gesamte
Text auf einmal formatiert
werden.

Abbildung 3.27 »

Dem markierten Text wurde
das Attribut GROSSBUCHSTA-
BEN zugewiesen.
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dem Plus-Zeichen als Ubersatzwarnung unten rechts am Textrah-
menrand — Sie formatieren den Text gleich so, dass er komplett
auf die Seite passt.

2 Gesamten Text formatieren

Klicken Sie mit dem Text-Werkzeug in den Text, und wéhlen Sie
Uber BEARBEITEN « ALLES AUSWAHLEN den gesamten Text aus @.
Im ZeicHEN-Bedienfeld weisen Sie nun dem gesamten Text die
OpenType-Schrift MINION PRO REGULAR zu.

=
 Zeichen

mit Energie und die Suche nach neuen
Anwendungsfeldern fiir unser Produkt
riinde, sich fiir V

r zu engagieren. Nach den ersten Henne-t ,

ionen, wie man am besten anfingt, hat di =t

arsch mit dem eigenen Fuhrpark und e Sprache: [Detitech: 2006 Rechischreir. 1%~
l-1pinen Tanlkctolle anf dem Haf die Fntwicllino b

3 Ein Wort formatieren

Suchen Sie das Wort »Wasserfahrzeuge« im letzten Satz des ers-
ten Absatzes »Vorwort«. Wenn nétig, vergroRern Sie den Aus-
schnitt, den Sie sich genauer ansehen méchten, z. B. auf 200 % mit
(strg)/(#]+(2]. Klicken Sie dann mit dem Textwerkzeug zweimal
in das Wort, dadurch wird das Wort markiert @. Weisen Sie dem
Wort »Wasserfahrzeuge« Uber das ZeicHEN-Bedienfeldmeni ©
die Option GROSSBUCHSTABEN @ zu.

5=
die Wasser I8 e ‘ Llnd etershaoen v
und einer K Optionen ausblend rg
OpenType » hr|
v GroBbuchstaben CHK |E
Kapitalchen - ¥H uh
Hochgestellt T8+
Tiefgestellt N+ e
27
Unterstrichen U
Durchgestrichen ~0 34 M
+ Ligaturen n
. . ini
. = R X Unterstreichungsoptionen... ]
entscheidend verstirken und die Entwickl  purchstreichungsoptionen... 55

4 Ein zeichenformat anlegen und zuweisen

Als Nédchstes rufen Sie Uber FENSTER « FORMATE « ZEICHENFORMATE
das Bedienfeld ZEICHENFORMATE auf. Es enthdlt lediglich das vor-
eingestellte Zeichenformat [OHNE]. An den eckigen Klammern
und dem durchgestrichenen Stift erkennen Sie, dass dieses Zei-
chenformat weder zu modifizieren noch zu I8schen ist. Um ein
neues Zeichenformat mit der Zeichenformatierung anzulegen, die
Sie in Schritt 3 vorgenommen haben, sollte »Wasserfahrzeuge«
noch immer markiert sein — nun brauchen Sie nur noch im unteren
Bereich des ZeicHEN-Bedienfeldes auf den Abreiblock-Button
NEUES FORMAT ERSTELLEN @ zu klicken. InDesign legt dadurch ein
neues Zeichenformat mit dem Namen ZEICHENFORMAT 1 an, mar-
kiert ist aber im ZEICHENFORMAT-Bedienfeld immer noch [OHNE].
Das heilst, Sie haben zwar ein neues Zeichenformat mit den Zei-
chenattributen von »Wasserfahrzeuge« angelegt, aber dieses
neue Zeichenformat ist der Auswahl noch nicht zugewiesen. Das
erreichen Sie durch das Anklicken von ZEICHENFORMAT 1 @.

=
& Zeichenformate

{Chne]

[Chne]
Zeichenformat 1

5 Die Suche einschrinken

Als Ndéchstes sollen alle Vorkommnisse von »Wasserfahrzeug«
und Varianten im FlieBtext des Dokuments das ZEICHENFOR-
MAT 1 zugewiesen bekommen. Daflr 6ffnen Sie den SUCHEN/
ErseTzEN-Dialog im Menl BEARBEITEN. Im oberen Bereich sollte
TexT angewahlt sein, im Feld SUCHEN NACH tragen Sie »Wasser-
fahrzeug« ein. Da wir das Wort nur im FlieBtext, nicht aber in
den Uberschriften suchen méchten (das »Wasserfahrzeuge« tiber
dem zweiten Absatz soll nicht in GroBbuchstaben erscheinen),
bendtigen wir eine Moglichkeit, die Suche einzuschrdanken. Der
FlieBtext zeichnet sich dadurch aus, dass er im Gegensatz zu den
Uberschriften kleiner, namlich in 12 Pt gesetzt ist (siehe Abbil-
dung 3.26). Uberprifen Sie die SchriftgroBe des FlieRtextes am
besten in Threm Dokument. Wenn wir nun nur im Text suchen,

Zeichenformate 3.11

Verwandtschafts-
verhiltnis

Schriften wie STONE, THE-
sis oder RoTIs liegen in
mehreren Schriftfamilien
vor, die Obergruppe wird
haufig als Schriftsippe
bezeichnet. Jede Schrift-
familie kann wiederum
Uber mehrere Schrift-
schnitte verfugen. Am
Beispiel der Schriftsippe
STONE sieht das z.B. so
aus:

Stone Sippe

» Serif Familie
Medium  Schnitt
Bold Schnitt

» Sans Familie
Medium Schnitt
Bold Schnitt

< Abbildung 3.28

Ein neues Zeichenformat
wurde mit den Einstellungen
der Markierung erstellt.

Formatierung aus Word

Werden keine besonde-
ren Formate beim Import
von Texten angegeben,
ubernimmt InDesign die
Formatierung, die in
Word angewendet
wurde.
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Abbildung 3.29 »

Nach einem Klick auf die
Lupe konnen Sie genau fest-
legen, wie der zu durchsu-
chende Text formatiert ist.

Abbildung 3.30 v
InDesign wird nun nur in Text
suchen, der 12 Pt grof ist.

Formatoptionen
Grundlsgenda Zeichenformata
Erwsitarte Zeichenformate
Einzlige und Abstéinde
Umbruchoptionen

Spattenspanne

Autzihhingszaichen und Nummerieruing

Zaichanfarba
Openfype-Funktionan
Untarstraichungsoptionan
Durchstreichungsoptionan
Bedingungen
Initialen und Sonstiges

Suchen einschranken

Das Einschrdnken der
Suche auf Texte, die ganz
bestimmte Formatierun-
gen aufweisen, ist ein
madchtiges Feature, das
haufig unterschétzt wird.
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der als SchriftgréBe 12 Pt aufweist, bleiben die Uberschriften von
der Suche unbericksichtigt. Klicken Sie nun im Bereich FORMAT
SUCHEN auf den Button SUCHATTRIBUTE EINGEBEN @.

() Suchen/Ersetzen

Abfrage: [Benutzerdefiniert] v &

Text | GREP | Giyphe | Objekt

Richtung

* Vorwérts
Andern In: Rilckwarts
I - @,
Durchsuchen: Dokument Weitersuchen
L B =i B
Format suchen: Alle &ndern

Weniger Optionen

Format ersetzen:

Dadurch 6ffnet sich der FORMATEINSTELLUNGEN SUCHEN-Dialog.
Im Bereich GRUNDLEGENDE ZEICHENFORMATE @ geben Sie nun
unter SCHRIFTGRAD @ den eben abgelesenen Schriftgrad des
FlieRtextes ein.

Formateinstellungen suchen

Grundlegende Zeichenformate

schriftfamilie: [ -

Schriftschnitt: [ ~
Schriftgrad: '+ (IS ~| Zellenabstand: - [N ~
Kerning: - Lautweite: - [ ~

Buchstabenart: v Position: w

= Unterstrichen = Ligaturen = Kein Umbruch

= Durchgestrichen

Damit wird die Suche auf diesen Schriftgrad beschrankt. Bestati-
gen Sie mit OK, wodurch Sie zur Suchmaske zurtickkehren.

6 Suchen und Formatieren

Die Formatangaben @ und das Info-Symbol @ weisen darauf hin,
dass nun beim Klick auf SUCHEN nicht mehr der gesamte Text, son-
dern nur noch die entsprechend formatierten Texte nach »Was-

serfahrzeug« durchsucht werden.

Suchen/Ersstzen

/bfrage: [Benutz:rdefiniert]
Text | GREP | Glyphe

Suchen nach: © Richtung

|Wasserfah * Vorwérts
Andemn Rilckwarts
I - @,
Durchsuchen: Dokument b IM
L B =Tih B aa = Andem
Format suchen: Alle dndern
v GrBlec 12 Pt £ Ersetzen/Suchen

Weniger Optionen

Format ersetzen:

uro fiir 2004 fiir den Be

Schieben Sie den SUCHEN/ERSETZEN-Dialog zur Seite, so dass Sie
den Text gut Ubersehen konnen, dndern Sie ggf. die Option bei
DURCHSUCHEN auf DOKUMENT @, und klicken Sie dann auf WEITER-
SUCHEN @. Bei Wortern, die langer als das gesuchte »Wasserfahr-
zeug« sind, doppelklicken Sie jedes Mal auf den gefundenen Text
@, und weisen Sie dem so markierten Text mit einem Klick auf
die entsprechende Zeile im ZEICHENFORMATE-Bedienfeld das ZEiI-
CHENFORMAT 1 zu. Der Doppelklick stellt sicher, dass das ZEICHEN-
FORMAT 1 auch den kompletten Wértern wie »Wasserfahrzeuge«
und »Wasserfahrzeugen« zugewiesen wird. Danach geht es mit
einem Klick auf WEITERSUCHEN zur ndchsten Fundstelle.

breitere Vermarktung von WASSERFAHRZEUGEN | [davon allein
erheblich steigen. Und dies trotz der relativ Stddten Boch|
kleinen Aquaplaning-Stammbelegschaft von 77 43.000). Grof!
Personen mit kleinem Budget (75.000 EURO strukturiert.
fiir 2003, 100.000 Euro fiir 2004 fiir den Bereich
WASSERFAHRZEUGE) und kleiner bis mittlerer

7 zeichenformat indern

Die GroRschreibung von »Wasserfahrzeug/-e/-en« féllt vielleicht
doch zu sehr ins Auge. Lassen Sie uns doch eben einmal auspro-
bieren, wie der Text wirkt, wenn wir die GroBschreibung durch
echte Kapitalchen ersetzen. Genau bei einer solchen Anderung
von Formatierungen spielt das Konzept der Zeichenformate seine
ganze Stdrke aus: Mit einem Rechtsklick auf ZEICHENFORMAT 1 im
Bedienfeld ZEICHENFORMATE 6ffnen Sie mit dem Befehl "ZEICHEN-
FORMAT 1" BEARBEITEN den Dialog ZEICHENFORMATOPTIONEN.

Zeichenformate 3.11

< Abbildung 3.31

So sieht der SUCHEN/ERSET-
zeN-Dialog aus, wenn ein
Wort in einer Formatierung
gesucht wird.

GREP

Statt im Textmodus lassen
sich deutlich flexiblere
Suchen mit GREP realisie-
ren. In Kapitel 8, »Prakti-
sche Hilfsmittel«, zeige
ich Thnen mogliche Alter-
nativen zu den hier
gezeigten Lésungen
(siehe Seite 354).

< Abbildung 3.32

Dem Suchwort und seinen
Varianten wurde dasselbe
Zeichenformat zugewiesen.
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Rechtsklick einblenden lassen kdnnen. Aus den hier hinterlegten
Mentlipunkten kénnen Sie dann die gewiinschten Zeichen aus-
AT Formatname:

Grundlegende Zeichenformate : wahlen. Dieselben Elntrage aus

Enwaiterte Zeichenformata i dem Kontextmeni finden
Zaichanfarba Grundlegende Zeichenformate i ) .
Sie ebenfalls im Meni

OpenType-Funktionen
Untarstraichungaoptionan Schriftfamilie: | Leerr&u me SCHRIFT.

Durchetreichungsoptionsn
Tagsaxport Schriftschnitt: Normal

P T Schauen wir uns zundchst die wichtigsten Eintrdge im Unterment
LEERRAUM EINFUGEN an.

Menii »Schrift«

GroBbuchstaben
Keming:  ajjgs in OpenType-Kapitdichen &

Buchstabenart: v Position: Geviert a®M < Abbildung 3.35
Halbgeviert O %N Die wichtigsten Leerrdume
sind mit Tastaturbefehlen
belegt.

Abbildung 3.33 a ich ™ ie al
In den ZEICHENFORMAT- Im Bereich GRUNDLEGENDE ZEICHENFORMATE @ wdhlen Sie als

OPTIONEN wird die Buchsta- BUCHSTABENART statt GROSSBUCHSTABEN hier KAPITALCHEN @ an

benart von GROSSBUCHSTABEN (nicht ALLES IN OPENTYPE-KAPITALCHEN, dabei werden namlich
in KAPITALCHEN gedndert.

Geschutztes Leerzeichen N 3X
Geschiitztes Leerzeichen (feste Breite)

1/24-Geviert
Sechstelgeviert
grofRgeschriebene Wortanfange ignoriert). Und damit sind alle Achtelgeviert
Viertelgeviert
Drittelgeviert

tdlchen gesetzt! Interpunktionsleerzeichen
Ziffernleerzeichen
Ausgleichs-Leerzeichen

Varianten von »Wasserfahrzeug« statt in GroRschreibung in Kapi-

T IO AU IR T T I A TP
WASSERFAHRZEUGE " manifestiert. Kernpunkt ist
die ,,% die ,Wasser Marsch und lokaler Handler*.
Gemeinsam wollen es die lokalen Autohéndler

pnd die Wasser Marsch schaffen, dass 2010 rund » Geviert: Der Begriff »Geviert« stammt wie so mancher typo-
1.000 WASSERFAHRZEUGE im Versorgungsgebiet § . . . . i .
der Aquaplaning unterwegs sind. Die ersten grafische Fachbegriff aus der Bleisatzzeit und ist eine proporti-

Erfolge wurden mit cinem speziell auf den relativ onale GroRe. Das Geviert ist so breit wie die SchriftgroRe, in 12
diinn besiedelten, ldndlichen Versorgungsraum

zugeschnittenen, dreistufigen Marketingkonzept der es gesetzt wird: In einer 10-Pt-Schrift ist es somit 10Pt

24

32
breit. In Inhaltsverzeichnissen, bei denen die Seitenzahl nicht 44

Abbildung 3.34 » realisiert. Durch die - auch formale - Einbindung
. 8 fi der értlichen Autohéndler werden die Chancen fiir L X X . .
Beim Uberfliegen des Textes eine breitere Vermarktung von WASSERFAHRZEUGEN rechtsbindig gesetzt wird, kommt das Geviert-Leerzeichen flr 56

fallen Kapitalchen nicht so erheblich steigen. Und dies trotz der relativ kleinen
sehrins Auge, beim Lesen Aquaplaning-Stammbelegschaft von 7‘7 Personen ) ) ) ) 4 Abbildune 3.36
wird die Auszeichnung aber mit kleinem Budget (75.000 EURO fiir 2003, 100.000 Mengentexten wird es eigentlich nicht verwendet. Es kann als X g > )

deutlich Euro fiir 2004 fiir den Bereich WASSERFAHRZEUGE) Zwischen Text und Seitenzahl

Orientierungsgrofe fur einen Absatzeinzug (siehe Seite 126) o "= . | cerzeichen
herangezogen werden. gesetzt.
In den ZEICHENFORMATOPTIONEN kénnen Sie weit mehr als die im Geschiitztes Leerzeichen: Ein geschltztes Leerzeichen hat

Workshop angewendete Buchstabenart hinterlegen. die Breite eines gewodhnlichen Leerzeichens (von etwa einem

den Abstand zwischen Kapitel und Seitenzahl zum Einsatz. In

Halbgeviert) und halt die Worter, zwischen denen es platziert
wurde, zusammen. Das ist beispielsweise bei Titeln wie Prof.,
3.12 Spezielle Zeichen Dr. wiinschenswert. Ohne den Einsatz des geschitzten Leer-
zeichens lauft man Gefahr, dass der Titel am Zeilenende vom
Wenn Sie Zeichen wie besondere Leerrdume, Striche oder Eigennamen getrennt wird, was die Lesbarkeit erschwert. Im
Anfuhrungszeichen setzen méchten, geht das sehr einfach tGber Blocksatz wird das geschutzte Leerzeichen bei Bedarf wie nor-
das Kontextmend, das Sie bei aktivem Textwerkzeug mit einem male Leerzeichen in der Breite verringert oder verbreitert.
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» Geschiitztes Leerzeichen (feste Breite): Ein geschiitztes Leer-
zeichen mit fester Breite behdlt auch im Blocksatz seine Breite
von etwa einem Halbgeviert bei und sorgt wie ein normales
geschitztes Leerzeichen daflr, dass etwa Titel und Namen
nicht getrennt werden.

» Geviertstrich: Dieser langste der vier Striche wird bei uns kaum
eingesetzt. Im angelsdchsischen Raum findet er als Gedanken-
strich Verwendung, dann ggf. mit geringem Leerraum.
Halbgeviertstrich: Der Halbgeviertstrich wird vor allem als
Gedankenstrich und als bis-Strich gesetzt.

Bedingter Trennstrich: Trennt InDesign ein bestimmtes Wort

Am nédchsten Morgen entdeckte Dr. Am nédchsten Morgen entdeckte Am ndchsten Morgen entdeckte

Schulze-Meyerhof, dass wieder eine
Herde Schafe lber seinen englischen
Rasen getrampelt war.

Dr. Schulze-Meyerhof, dass wieder
eine Herde Schafe Uiber seinen engli-
schen Rasen getrampelt war.

Dr. Schulze-Meyerhof, dass wieder
eine Herde Schafe tiber seinen engli-
schen Rasen getrampelt war.

nicht sinnvoll, so fligen Sie an der gewdinschten Stelle den
bedingten Trennstrich ein. Bedingt bedeutet in diesem Zusam-
menhang, dass der Trennstrich nur dann von InDesign ein-

A Abbildung 3.37

Nach »Dr.« wurde v.l.n.r. ein
normales, ein geschitztes
und ein geschitztes Leerzei-
chen mit fester Breite gesetzt.

Abbildung 3.38 »

Durch das Ausgleichs-Leer-
zeichen wird hier das Quadrat
an die Satzkante versetzt.

A Abbildung 3.39

Wenn die Silbentrennung im
ABsATz-Bedienfeld fir einen
Absatz aktiviert wurde, trennt
InDesign die Worter an der
rechten Satzkante.
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Achtelgeviert: Dieser kleine Abstand wird gerne bei Abkiirzun-
gen wie z.B., u.A. und z.T. eingefiigt. Auch bei Mengenanga-
ben wie 10€, 12% wird das Achtelgeviert gesetzt. Es hilt die
Textteile, zwischen denen es steht, wie ein geschitztes Leer-
zeichen zusammen.

Ausgleichs-Leerzeichen: Mochten Sie z. B. ein Symbol wie ein
Quadrat am Ende eines im Blocksatz gesetzten Textes setzen,
fugen Sie vor das Symbol das Ausgleichs-Leerzeichen ein. Die
Schlusszeile wird dadurch auf die gesamte Spaltenbreite ausge-
trieben.

In Magazinen wird das Ende von lan-
gen Artikeln hdufig durch ein Auto-
renkurzel oder ein Schlusszeichen ge-
kennzeichnet.

Striche

Der Strich, der am hdufigsten zum Einsatz kommt, ist zugleich
auch die kirzeste der in den Schriftsatzen hinterlegten Strichva-
rianten. Er kommt als Trenn- oder Bindestrich vor und wird mit

der [-]-Taste in den Text eingegeben. Der Trennstrich — auch als
Divis bezeichnet — wird von InDesign automatisch an den Trenn-
stellen in die Worter eingefiigt, sobald Sie die Silbentrennung im
ABsaTz-Bedienfeld fiir einen Text aktivieren. Bei Doppelnamen
wie »Schulze-Meyerhof« fungiert dieser Strich als Bindestrich.

Vier weitere Striche finden Sie unter SCHRIFT « SONDERZEICHEN
EINFUGEN « TRENN- UND GEDANKENSTRICHE:

gefigt wird, wenn das Wort an der Satzkante steht (und die
Silbentrennung aktiv ist). Andert sich der Umbruch z.B. durch
Textdnderungen und das Wort steht nicht mehr direkt an der
Satzkante, wird der Trennstrich von InDesign wieder entfernt.
Die Position von Trennungen innerhalb eines Wortes sollte des-
halb immer mit BEDINGTER TRENNSTRICH eingegeben werden.

InDesign fugt bei aktivierter Silbentrennung die notigen
Trennstriche entsprechend den im Worterbuch hinterlegten
Trennregeln ein. Diese Regeln kénnen Sie selbst optimieren,
was bei immer wiederkehrenden Woértern empfehlenswert ist
(siehe Seite 104).

Wenn der bedingte Trennstrich vor ein Wort gesetzt wird,
trennt InDesign es nicht mehr.
Geschiitzter Trennstrich: Wenn Sie verhindern mochten, dass
ein Doppelname Uber zwei Zeilen hinweg getrennt wird, geben
Sie statt des normalen Bindestriches dieses Sonderzeichen ein.

Morgens friih entdeckte Dr. Schulze- Morgens frih entdeckte
Meyerhof, dass wieder eine Herde Dr. Schulze-Meyerhof, dass wieder
Schafe Uber seinen englischen Rasen eine Herde Schafe Uber seinen engli-
getrampelt war. schen Rasen getrampelt war.

Ziffern

Es gibt zwei unterschiedliche Gruppen von Ziffernsatzen: Versal-
und Mediavalziffern. Versalziffern sind deutlich hdufiger vertre-
ten, zumindest bei Schriften, die nicht als OpenType vorliegen.
Versalziffern haben alle die GroBe der Versalien (GroRbuchsta-
ben): 1234567890. Medidvalziffern hingegen verfligen genau wie
Kleinbuchstaben tber Ober- und Unterldngen: 1234567890.

Spezielle Zeichen

It was—according to
Ms. Smith—a never
ending story.

A Abbildung 3.40

Die Times bendtigt keinen
weiteren Leerraum um die
Geviertstriche.

Halbgeviertstriche

» Gedankenstrich:
Er stand — moglicher-
weise — auf eigenen
FuBen.

> bis-Strich: S. 98-102

» Auslassungsstrich:
€380,-

Konsument:
scheidung
Konsum!
entscheidung.#

A Abbildung 3.41

Damit InDesign nach
»Konsum« trennt, wurde
ein bedingter Trennstrich
eingefiigt.

< Abbildung 3.42

Rechts wurde der geschitzte
Trennstrich eingefugt (aller-
dings mit fatalen Folgen fir
die Wortzwischenrdume).
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Zahlen bitte!

Hier sehen Sie die Ziffern

der Myriad Pro Regular

bei der Arbeit:

» Versalziffern fur
Tabellen

123.456,01 €

» Mediavalziffern fir
Tabellen

123.456,01 €

» proportionale
Versalziffern

123.456,01 €

» proportionale
Medidvalziffern

123.456,01 €
Achten Sie besonders auf

die Abstiande bei 12 und
01.

Meta: Mediavalziffern

Die Schriftart Meta,
manchmal als Helvetica
der 90er-Jahre tituliert,
ist in zweifacher Hinsicht
eine Ausnahme: Zum
einen verfligt sie als eine
der wenigen bzw. ersten
Grotesk-Schriften tber-
haupt Gber Medidvalzif-
fern, zum anderen sind
diese im Normal- und
nicht wie haufig als Son-
derschnitt eingebaut.

Meta Normal: 1234567890
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InDesign bietet dem Designer bei OpenType-Fonts sowohl fir
Versal- als auch fur Medidvalziffern die Méglichkeit, die Ziffern
entweder fiir den Tabellensatz optimiert oder proportional zuein-
ander zu setzen. Zugriff auf die vier Satzmoglichkeiten bei Open-
Type-Schriften haben Sie Gber OPENTYPE im ZEICHEN-Bedienfeld-
menU. In der Tabellenvariante erhélt jede Ziffer dieselbe Breite.
Typografen sprechen hier von Dickte. Dadurch wird erreicht, dass
im Tabellensatz die Ziffern unabhangig von ihrer individuellen
Ausformung alle spaltenweise untereinanderstehen. Die Ziffern
haben dadurch z.T. groBe optische Abstdnde zueinander.

Im Gegensatz dazu erhalten beim proportionalen Ziffernsatz
die Ziffern gemalR ihrem Aussehen den entsprechenden Raum.
Dadurch stehen die Ziffern in der Regel enger zueinander. Als
Regel fur den Ziffernsatz kann gelten: Im FlieBtext moglichst Medi-
avalziffern einsetzen, da diese sich durch ihre Ober- und Unterlan-
gen besser in den sie umgebenden FlieRtext einordnen und nicht
so ins Auge springen wie Versalziffern.

Anfiithrungszeichen

Es gibt Anfihrungsstriche nicht nur in der doppelten Variante,
sondern auch in der einfachen. Diese wird eingesetzt, wenn bei-
spielsweise innerhalb einer direkten Rede zitiert wird oder Worter
besonders betont werden sollen. Obwohl auch andere Lésungen
durchaus akzeptabel sind, bietet es sich an, immer nur gleichartige
Anflhrungszeichen einzusetzen und nicht etwa: ,Mir gefiel >Harry

Potter< nicht". Die folgenden drei typografisch korrekten Moglich-

keiten sind gangig:

» Deutsche Anfiihrungszeichen (GansefiiBchen): ,Mir gefiel
Harry Potter' nicht." Als Merkhilfe firr den richtigen Satz hilft
vielleicht Folgendes weiter: 99 unten, 66 oben bzw. 9 unten,
6 oben. Die Form dieser Zahlen zeigt, wo welche Anfliihrungs-
zeichen genutzt werden sollen. Die deutschen &ffnenden und
schlieBenden Anfiihrungszeichen sehen vor allem in Serifen-
Schriften wie der ,,Times* so aus, aber auch bei Serifenlosen
kann man die unterschiedlichen Zeichenformen zumindest in
groReren Schriftgraden erkennen.

Die deutschen Anfiihrungsstriche machen im Satz eher Pro-
bleme als ihre franzdsischen Verwandten, weil sie nicht zu einer

Bandbildung des Satzes beitragen und schlechter lesbar sind.
Vor allem an den Satzkanten bilden sich durch die deutschen
Anflhrungszeichen kleine Locher, die den Satz unruhig werden
lassen.

» Franzdsische Anfiihrungszeichen (Guillemets) nach innen:
»Mir gefiel »Harry Potter< nicht.« Die Guillemets passen sich
viel eher dem Satzbild an, und es gibt im Gegensatz zu den
deutschen Zeichen keine Verwechslungsgefahr mit Kommas.

» Franzdsische Anfiihrungszeichen (Guillemets) nach auBen:
«Mir gefiel <Harry Potter> nicht.» Diese Form ist in Frankreich
und der Schweiz gebrduchlich.

Ihre favorisierten Anfiihrungszeichen kénnen Sie unter BEARBEI-
TEN/INDESIGN » VOREINSTELLUNGEN « WORTERBUCH festlegen. Die
dort gewdhlten oder eingefiigten Zeichen setzt InDesign auto-
matisch, wenn Sie [¢]+(2] eingeben. Driicken Sie am Satzanfang
diese Tasten, wird das ¢ffnende, bei erneuter Eingabe am Ende
des Satzes das schlieBende Anfuhrungszeichen eingefiigt. Auch
das Menl SCHRIFT « SONDERZEICHEN EINFUGEN « ANFUHRUNGSZEI-
CHEN greift auf diese Voreinstellungen zuriick. Unabhangig von
den Voreinstellungen kénnen Sie Guillemets am Mac in allen
Schriften mit [a1t]+(a) fur « und [a1t]+(e]+[a) fur » eingeben.
Unter Windows geben Sie auf dem Nummernblock mit gedriick-
ter (a1t]-Taste 0187 fur » bzw. 0171 fur « ein.

Apostrophe

Fur dieses Auslassungszeichen gibt es ebenfalls ein eigenes Zei-
chen. Der Apostroph wird mit [a1t]+0146 (Windows) bzw.
(a1t]+(e]+[#) (Mac) eingegeben. Analog zum Merkspruch bei
den Anflihrungszeichen lautet er hier: 9 oben:

Ich hab' 'nen Neuen: Rock'n'Roll

Ligaturen

In gut ausgebauten Schriften, vor allem solchen mit Serifen, fin-
det man Ligaturen. Das sind eigenstdndige Schriftzeichen, die
aus der Kombination von zwei oder auch drei einzelnen Zeichen
vom Schriftdesigner extra entworfen wurden. Ohne Ligaturen

Spezielle Zeichen 3.12

Englische Anfiihrungen

Im Englischen werden
Anfuhrungen so gesetzt:
“I didn’t like ‘Harry Pot-

L)

ter

Meta: Guillemets

»Guillemets« sind bei
der Meta im Schnitt
»Normal« hinterlegt.

Zollzeichen

Diese Zeichen sind keine

Anfuhrungszeichen, son-

dern werden korrekt so

eingesetzt:

» Zoll: 24"-Monitor

» Sekunde: Blue In Green
6'32"

» Sekunde: KolIn liegt auf
50° 56' 33" nordlicher
Breite.

Wohin denn nur?

Jean hat 'nen Jeansladen:
> Jean's Jeans
» Jeans Jeans
> Jeans Jean's
> Jeans' Jeans

Ladennamen sind belieb-
te Fundgruben fiir typo-
grafische Irrtiimer: Richtig
ist Variante zwei, erlaubt
ist aber auch die erste,
die besser lesbar ist. Die
anderen sind nur eines:
billig.
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Ligaturen

In der oberen Reihe sind
typische Zeichenkombi-
nationen ohne aktivierte
Option LIGATUREN zu
sehen, unten ist sie ein-
geschaltet.

fi fl ff ffl
fi fl ft

Abbildung 3.43 »

Die eingeblendeten verborge-
nen Zeichen zeigen die tat-
sdchliche Struktur des Textes.

Verborgene Zeichen

Wenn Sie viel mit Text
arbeiten, empfehle ich
Ihnen, die verborgenen
Zeichen immer einge-
blendet zu lassen. Zum
Ausblenden aller Hilfslini-
en, Raster und verborge-
nen Zeichen wechseln Sie
schnell mit der (w]-Taste
zum VORSCHAU-Modus.
Erneutes Drlicken der
Taste aktiviert wieder den
NoRMAL-Modus mit allen
Hilfsmitteln.
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stehen die entsprechenden Zeichenfolgen zu nah aneinander
(siehenebenstehende Abbildung im Infokasten).

3.13 Absitze

Im gangigen Sprachgebrauch ist ein Absatz ein inhaltlich zusam-
menhangender Abschnitt eines Textes. In InDesign hingegen ist
ein Absatz ein Text, dessen Eingabe mit der [<]-Taste beendet
wurde (bzw. der am Ende eines Textabschnitts steht).

In InDesign kénnen Sie sich die nicht druckenden Steuerzei-
chen wie Absatzmarken, Leerrdume und Tabulatoren mit SCHRIFT
« VERBORGENE ZEICHEN EINBLENDEN anzeigen lassen — aufBerdem
muss der Bildschirmmodus NORMAL aktiviert sein.

2]

9
LGesundheitsf'drderung
1

Zentrale Bestandteile der Unternehmensphilosophie waren von-
Griindungsbeginn-an-die Themen Umweltschutz und-Innovation..
Beispiele dafiirsind der Abfallpark auf-dem Firmengeldnde, die:
Solaranlage auf dem Verwaltungsgebaude in Bochum, die For=
derungvon Blockheizkraftwerken .und--zusammen mit dem ort=
lichen Stromversorgungsunternehmen --die bundesweit ersten
Praxisversuche mit Brennstoffzellen in Privathdusern.-

»  Auch-intern spielt der Umweltschutz eine grof3e Rolle-
ebgnso-wie die Gesundheitsforderung. Die Riickenschyle, strah=
lunlgsfreie Flachbildschirme oder Riicken schonende Biirosessel
sind nur einige Beispiele dafiir

3] 4 (5]

Das gespiegelte »P« @ kennzeichnet das Ende eines Absatzes, und
eine Leerzeile @ ist nichts anderes als ein Absatz ohne Text. Ein
Einzug @ sieht so aus, als wiirde hier ein neuer Absatz beginnen.
Inhaltlich mag das stimmen, fiir InDesign gehort der folgende Text
jedoch noch zum selben Absatz, da das ndchste Absatzzeichen
nach der Leerzeile @ erst hinter »daftr« steht @. Ein sogenannter
harter Zeilenumbruch @ wird mittels (o]+(<] eingegeben, das
Symbol hierfur ist ein Winkel. Der Einzug @ ist mit einem Tabula-
tor realisiert, erkenntlich an dem Doppelpfeil.

3.14 Das Absatz-Bedienfeld

Um einen kompletten Absatz zu formatieren, reicht es, dass sich
der Textcursor irgendwo im Absatz befindet.

x
4 Absatz

Wie schon beim ZeicHEN-Bedienfeld gilt, dass Sie im STEUERUNG-
Bedienfeld auch Zugriff auf alle Buttons und Eingabefelder des
ABsaTz-Bedienfeldes haben. Die inhaltliche Ndhe der Bedienfel-
der ZEiIcHEN und ABSATz spiegelt sich auch in den Tastaturbefeh-
len wider: (Strg]/(s])+(T) flr ZEICHEN, [(Strg]/(s]+[ATt])+(T] flr
ABsATz. Wenn Sie nicht das ganze Bedienfeld sehen, klicken Sie
die Registerkarte ABsATz mehrmals an, oder rufen Sie die Optio-
nen im Bedienfeldmen( auf. Sehen wir uns die wichtigsten But-
tons und Eingabefelder kurz an.

Mit diesen Buttons @ weisen Sie einem Absatz die gewlnschte
Absatzausrichtung zu. Mit dem Eingabefeld EINZUG LINKS IN ERS-
TER ZEILE @ konnen Sie festlegen, um welchen Wert die erste
Zeile eingeruickt werden soll. Die beiden folgenden Eingabefelder
ABSTAND DAVOR @ und ABSTAND DANACH @ regeln die Werte, um
die der vorige bzw. folgende Text vom aktiven Absatz weggescho-
ben werden. Zum Erstellen einer Initiale am Absatzbeginn benoti-
gen Sie die beiden Eingabefelder INITIALHOHE (ZEILEN) @ und EIN
ODER MEHRERE ZEICHEN ALS INITIALE @. Im erstgenannten legen
Sie die Anzahl der Zeilen fest, Uber die die Initiale erstellt wer-
den soll, das zweite Feld regelt die Anzahl der Zeichen, die als
Initiale(n) dargestellt werden sollen. Mit SCHATTIERUNG @ konnen
Sie Absédtzen eine Hintergrundfarbe zuweisen. Die beiden Opti-
onen SILBENTRENNUNG @ und NICHT AN/AN GRUNDLINIENRASTER
AUSRICHTEN @ gehoren zu den wichtigsten Buttons des ABsATz-

Das Absatz-Bedienfeld 3.14 -

< Abbildung 3.44

Manche wichtigen Optionen
des ABsaTz-Bedienfeldes wer-
den erst sichtbar, wenn das
gesamte Bedienfeld einge-
blendet ist.

Absatzausrichtung

K Links- bzw.

E Rechtsbiindig
ausrichten

Text sieht hiermit locke-
rer — man spricht von
Flattersatz — als mit
Blocksatz gesetzt aus,
daftir bilden sich keine
rechteckigen Flachen, die
beim Layouten meist
einfacher zu handhaben
sind.

K& Zentrieren
Zentrierter Satz wirkt
schnell altmodisch.

E Blocksatz, letzte
Zeile linksbiindig

Das ist die erste Wahl fur
grolRe Textmengen und
wird in Blchern fast aus-
schlieRlich verwendet
(die anderen drei Block-
satzarten sind Exoten).
El Nicht/ E Am Bund
ausrichten

Hiermit ausgerichteter
Text orientiert seine tat-
sdchliche Ausrichtung an
seiner Position bzgl. des
Bundes.
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Optionen ausblenden

Globaler Adobe Ein-Zeilen-Setzer
Globaler Adobe-Absatzsetzer

v Adobe-Absatzsetzer
Adobe Ein-Zeilen-Setzer

Nur erste Zeile an Raster ausrichten
Flattersatzausgleich

Absténde...

Umbruchoptionen...

Spaltenspanne...

Silbentrennung...

Initialen und verschachtelte Formate...
‘GREP-Stile...

Absatzlinien...

Absatzschattierung...

Aufzéhly 1en und

Listen definieren...

A Abbildung 3.45

Im Meni des ABSATz-Bedien-
feldes finden sich noch einige
bemerkenswerte Funktionen.

Flattersatzausgleich

Im unteren Beispiel
wurde die Option
FLATTERSATZAUSGLEICH
aktiviert:

Dritte Phase: Innovation und

Umweltschutz

Dritte Phase: Innovation
und Umweltschutz

Bedienfeldes. Die Anwendung des Grundlinienrasters sehen wir
uns in Kapitel 8, »Praktische Hilfsmittel«, auf Seite 330 an.

Wenn Sie das AssATz-Bedienfeldmeni éffnen, finden Sie hier
noch weitere wichtige modifizierbare Absatzattribute, die ich
Ilhnen im Folgenden vorstellen méchte.

Adobe-Absatzsetzer/Adobe-Ein-Zeilen-Setzer

Der ADOBE-ABSATZSETZER prift den kompletten Absatz nach dem
besten Umbruch: InDesign versucht hierbei, fir einen Absatz mit
aktivierter Silbentrennung die wenigsten und plausibelsten Tren-
nungen und die gleichmaRigsten Wortabstdnde zu erreichen.
Sichtbar ist diese Vorgehensweise, wenn Sie selbst Text eingeben:
Dabei wird der Text des gesamten Absatzes immer wieder neu
umbrochen, weil InDesign die neuen Zeichen mit in die Berech-
nung des Umbruchs aufnimmt. Auch Textdnderungen in fertig
umbrochenen Texten kénnen beim Absatzsetzer zu einem kom-
plett neuen Umbruch fuhren.

Im Gegensatz zum Absatzsetzer analysiert der ADOBE-EIN-
ZEILEN-SETZER eben nur einzelne Zeilen und kommt dadurch
mitunter zu einem unruhigeren Satzbild. Ist jedoch mit vielen
Textdnderungen zu rechnen, ist der Pflegeaufwand bei der Ver-
wendung des Ein-Zeilen-Setzers geringer.

Nur erste Zeile an Raster ausrichten

Ist diese Option aktiviert, wird nicht der gesamte Text eines
Absatzes, sondern nur die erste Zeile am Grundlinienraster ausge-
richtet. Das Grundlinienraster wird in Kapitel 8, »Praktische Hilfs-
mittel«, auf Seite 330 ndher erklart. Diese Option bietet sich bei
Uberschriften an, die aufgrund ihres Schriftgrades nicht tiber alle
Zeilen am Grundlinienraster ausgerichtet werden kdnnen.

Flattersatzausgleich

Diese Option bietet sich fur mehrzeilige Uberschriften und Bild-
legenden im Flattersatz an: InDesign versucht dann, die Ldnge
aller Zeilen des Absatzes aneinander anzugleichen, was zu ange-
nehmerem Zeilenfall fuhrt.

Optischen Rand ignorieren

Diese Option ist nur wahlbar, wenn im Bedienfeld TEXTABSCHNITT,
das Sie im Menl ScHRIFT finden, die Option OPTISCHER RAND-
AUSGLEICH aktiviert wurde. Der optische Randausgleich ldsst sich
immer nur flr ganze Textabschnitte — also komplette Texte, die
auch uber mehrere Textrahmen laufen kdnnen — aktivieren:
):’l'ex!abschnill

v Optischer Randausgleich
== ik

Durch den optischen Randausgleich werden Anfuihrungszeichen,
Satzzeichen und einzelne Schriftzeichen so Gber den Textrahmen
bzw. den Spaltenrand geschoben, dass optisch ruhiger wirkende
Satzkanten entstehen.

»Innovation, umweltschonender Um- sInnovation, umweltschonender Um-
Zgang mit Energie und die Suche nach gang mit Energie und die Suche nach
neuen Anwendungsfeldern fiir unser neuen Anwendungsfeldern fiir unser
Produkt Wasser, das sind gleich drei Produkt Wasser, das sind gleich drei
gute Griinde, sich fir Wasser im Ver- gute Griinde, sich fiir Wasser im Ver-

kehr zu engagieren.” kehr zu engagieren.“

Sollen nun einzelne Absidtze — etwa Uberschriften — vom opti-
schen Randausgleich ausgenommen werden, wird die Option
OPTISCHEN RAND IGNORIEREN verwendet.

Abstiande

Méchten Sie fur einzelne Absédtze die Abstinde zwischen den
Woértern oder den Zeichen édndern, finden Sie im Dialogfeld
ABSTANDE die entsprechenden Eingabeméglichkeiten.

Abstande

Minimal Optimal  Maximal

Wortabstand: 1309 |
Zeichenabstanc: FEEE (A FE
Glyphenskalierung: [TVEZI 1100 % |

Autom. Zeilenabstand:
Einzeines Wort ausrichten: Blocksatz
Setzer: Adobe-Absatzsatzer

Das Absatz-Bedienfeld 3.14

< Abbildung 3.46

Damit man OPTISCHEN RAND
IGNORIEREN nutzen kann,
muss OPTISCHER RANDAUS-
GLEICH aktiviert sein.

< Abbildung 3.47

Beim rechten Beispiel ist der
optische Randausgleich akti-
viert, links nicht.

Wortabstinde dandern

In Einzelfdllen mochte
man die Wortabstiande
einer Auswahl andern:
» Verringern: (Strg]/
(se]+(A1t]+Backspace
> VergroBern: (Strgl/
()+(a1t)+(ctr1)+(<]

< Abbildung 3.48

Mit dem Bedienfeld ABSTANDE
kénnen beispielsweise Wort-
abstdnde neu eingestellt wer-
den.
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Abbildung 3.49 »

Mit diesen Umbruchoptionen
konnen Sie Schusterjungen
und Hurenkinder vermeiden.

Seltsame Fachworter

Links unten sehen Sie
einen Schusterjungen (ein-
zelne Zeile eines Absatz-
beginns am Ende einer
Spalte), rechts oben ein
Hurenkind (letzte Zeile
eines Absatzendes am
Spaltenanfang)...

Die Verringerung des Wortabstands kann bei grofen Schriftgra-
den in Titeln und Uberschriften erwiinscht sein, da der normale
Wortabstand fur LesegroBen gut funktioniert, bei groRen Texten
jedoch zu groB wirkt. Bei GLYPHENSKALIERUNG kdnnen Sie angeben,
bis zu welchem Wert InDesign die Glyphen (Schriftzeichen) in der
Breite verzerren kann, um ein moglichst ausgeglichenes Satzbild
zu erreichen. Eine Glyphenskalierung von wenigen Prozent kann
zu einem ruhigeren Satzbild fihren, wobei die Skalierung selbst
nicht wahrnehmbar sein sollte.

Umbruchoptionen

Die Optionen, die in diesem Fenster eingestellt werden, beziehen
sich darauf, wie InDesign mit Absatzen verfahren soll, die tber
mehrere Spalten oder Uber Textrahmen hinweg laufen.

Umbruchoptionen

0K

Abbrechen
¥ Zellen nicht trennen
Alle Zellen im Absatz

Vorschau

* Am Anfang/Ende des Absatzes

Absatzbeginn: 'Beliebige Position

So kénnen Sie mit NICHT VON VORHERIGEN TRENNEN @ den Anfang
des aktuellen Absatzes und das Ende des vorherigen Absatzes
zusammenhalten; damit kdnnen Sie z.B. einen Absatz, der einer
Zwischenuberschrift folgt, sozusagen an die Zwischenuberschrift
anheften. NICHT TRENNEN VON NACHSTEN hélt das Ende und den
Anfang zweier aufeinanderfolgender Absdtze ebenfalls zusam-
men, nur die Blickrichtung ist hierbei umgekehrt: Um beim Bei-
spiel zu bleiben, kdnnen Sie hiermit den FlieBtext an die Zwischen-
uberschrift anhangen. Wird diese Option z.B. bei Uberschriften
aktiviert, stehen diese dann nicht mehr am unteren Spaltenrand
allein, sondern werden in die nachste Spalte oder den nachsten
Textrahmen umbrochen, so dass sie immer mit dem folgenden

FlieRtext zusammenstehen. Mit der Anzahl ZEiLEN © geben Sie
an, wie viele Zeilen des Folgeabsatzes dem aktuellen Absatz min-
destens folgen sollen.

Aktivieren Sie ZEILEN NICHT TRENNEN @, kdonnen Sie eine der
weiteren Optionen aktivieren, die den kompletten aktiven Absatz
betreffen: ALLE ZEILEN Im ABSATZ @ hilt den gesamten Absatztext
zusammen. Das ist bei kurzen Absdtzen wie Uberschriften sinn-
voll, bei denen es nicht wiinschenswert ist, dass sie Gber Spal-
ten hinweg getrennt werden. Fir sonstige FlieRtextabsdtze ist die
Option AM ANFANG/ENDE DES ABSATZES @ sinnvoll: Mit den Ein-
gaben ANFANG und ENDE steuern Sie, wie viele Zeilen des akti-
ven Absatzes zusammengehalten werden sollen. Fir beide hat
sich der Wert »2« bewadhrt. Aus dem Pulldown-Menil ABSATZBE-
GINN @ konnen Sie einen Eintrag wéhlen, der z. B. bestimmt, dass
der Absatz immer am Spaltenanfang stehen soll. Das kann bei-
spielsweise bei Uberschriften der ersten oder zweiten Ordnung
gewlinscht sein. Flr Kapitelanfinge etwa kommen die Optionen
AUF NACHSTER SEITE (unabhdngig davon, ob die ndchste Seite eine
rechte oder linke ist), AUF NACHSTER UNGERADER SEITE und AUF
NACHSTER GERADER SEITE infrage.

Spaltenspanne

Mit dieser hervorragenden Funktion ist es méglich, Text in einem
mehrspaltigen Textrahmen @ Uber mehrere Spalten hinweg lau-
fen zu lassen. Im folgenden Beispiel wurde der Rubrik © tber das
Pulldown-Menl ANzAHL @ »Alle« zugewiesen. Die Headline und
der Vorlauftext erstrecken sich durch die Angabe von »2« nun
Uber die ersten beiden Spalten.

Das Absatz-Bedienfeld 3.14

In n&chster Spalte
Beliebige Position
+ In n&chster Spalte
In néchstem Rahmen
Auf nichster Seite
Auf néchster ungerader Seite
Auf néchster gerader Seite

A Abbildung 3.50

Mit den Optionen des Absatz-
beginns kénnen Sie genau
steuern, wo bestimmte
Absdtze wie etwa Kapitel-
Uberschriften stehen sollen.

v Abbildung 3.51

Mit der Funktion SPALTEN-
SPANNE konnen Texte auf
mehrere Spalten desselben
Textrahmens verteilt werden.

Spaltensppnne ——
Optimis-
| OK mus ist
Absatziayout: | Spalt kein Luxus
Abbrechen

Optimismus ist
kein Luxus

Anzahl:

Vorschau

Abstand vor Spalte: = [;

Abstand nach Spalte: ~ [
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v Abbildung 3.52

Mit der Funktion UNTERTEILTE

SPALTE kdnnen Texte einer
Spalte in mehrere Unterspal-
ten aufgeteilt werden.

Spaltensphnne kWh, - Kureinrichtungen, - Kliniken, - 6f-

Unterspalten:
Abstand vor Unterteilung:
Abstand nach Unterteilung:

Innenabstand: 5 [JELCY

AuBenabstand: =

Abbildung 3.53 »
Wie InDesign trennen soll,
kénnen Sie hier angeben.

Wann Silbentrennung?

FlieRtexte sollten immer
mit aktiver Silbentren-
nung gesetzt werden, bei
Headlines und Zwischen-
Uberschriften sind Wort-
trennungen hingegen sel-
ten erwlinscht.

Wird im Menl ABSATZLAYOUT statt SPALTENSPANNE die Option
UNTERTEILTE SPALTE @ gewdhlt, wird das Gegenteil der eben
beschriebenen Funktion erreicht. Markierte Absdtze einer Text-
spalte kdnnen hiermit in weitere Spalten aufgeteilt werden:

fentliche Einrichtungen 255 -Mio. kWh,
L Handel und Gewerbe 179 Mio. kWh. §
Abbrechen
X Kurhiuser( X Gewerbef
Varschay X Kliniken X Haushaltef
X Handel§ X Partner

Die Wasser Marsch ist -heute Energie-
partner fiir 13- Stidte und - Gemeinden

in Duhrashiot 1ind im anaranzandon

Silbentrennung

Im Gegensatz zu den SPRACHE-Einstellungen im ZeiCHEN-Bedien-
feld wird in diesem Dialogfeld z.B. festgelegt, ab welcher Wort-
ldnge InDesign trennen soll. Ob im Absatz Uberhaupt getrennt
werden soll, kdnnen Sie nicht nur im AssaTz-Bedienfeld angeben,
sondern auch hier @. lhre Wahl wird automatisch an der jeweils
anderen Stelle aktualisiert.

Einstellungen fir Silbentrennung

¥ Silbentrennung
Wérter mit mindestens: + __l Buchstaben
Kirzesta Vorsilbe: ~ Buchstaban
Kirzeste Nachsilbe: ~ EJJJl Buchstaben
Max. Trennstriche: > EIJ Trennstriche
Trennbereich: ~ [E0)
Abstinde optimieren Weniger Trennsiriche
v GroBgeschriebene Worter trennen v Letztes Wort trennen
+ Sliben Uber Spalte hinweg trennen

Worter mit mindestens: Worter, die kiirzer als die hier ange-
gebene Buchstabenanzahl sind, werden nicht getrennt. Steht
hier eine »5« wie im Beispiel, wird ein Wort wie »ei-ne« nicht
getrennt.

Kiirzeste Vorsilbe: Die Silbe, nach der getrennt wird, hat die
hier angegebene Zeichenzahl. Steht hier eine »3« wie im Bei-
spiel, wird ein Wort wie »ei-nes« nicht getrennt, da die Vorsilbe
zu kurz ist.

Kiirzeste Nachsilbe: Die Silbe, vor der getrennt wird, hat die
hier angegebene Zeichenzahl. Steht hier eine »3« wie im Bei-
spiel, wird ein Wort wie »mei-ne« nicht getrennt.

Max. Trennstriche: InDesign versucht, an der rechten Satz-
kante nicht mehr als den hier eingetragenen Wert an Trenn-
zeichen in direkter Folge zu erstellen. Hierbei ist »3« ein guter
Richtwert, der jedoch bei sehr schmalen Spalten auch gréBer
sein kann, da sonst eventuell zu grofe Wortzwischenrdume
entstehen.

Trennbereich: Mit Trennbereich wird im linksblndigen Flat-
tersatz und bei aktivem Ein-Zeilen-Setzer der Bereich vor der
rechten Satzkante angegeben, in den ein Wort hineinragen
muss, bevor es getrennt wird. Je groBer dieser Trennbereich ist,
desto groBer ist der zu erwartende WeiRiraum.

Schieberegler »Abstinde optimieren — Weniger Trennstri-
che«: Wenn Sie InDesign anweisen mdchten, dass optimierte
Abstdnde etwa zwischen den Wértern eine héhere oder sogar
absolute Prioritdt vor der Anzahl aufeinanderfolgender Tren-
nungen haben, bewegen Sie den Regler nach links. Das dirfte
in den meisten Fillen zu angenehmen Ergebnissen fuhren. Sind
Ihnen hingegen weniger Trennungen im Vergleich zu den Wort-
abstanden wichtiger, ziehen Sie den Regler nach rechts.
GroBgeschriebene Warter trennen: Im Deutschen sollte diese
Option wegen der Haufigkeit grofgeschriebener Worter immer
aktiviert sein.

Letztes Wort trennen: Hiermit erlauben Sie InDesign die Tren-
nung des letzten Wortes im Absatz, was zu unschoénen Ergeb-
nissen fuhren kann. Wird diese Option deaktiviert, steht min-
destens ein ungetrenntes Wort in der letzten Absatzzeile.
Silben iiber Spalte hinweg trennen: Da eine Worttrennung
Uber eine Spalte der Lesbarkeit abtrdglich ist, sollte ein solcher
Umbruch vermieden werden. Dies gilt in besonderem MafRe flr
Text, der auf die ndchste Seite umbricht, wofur es jedoch keine
eigene Einstellung gibt. Beides wird durch die Deaktivierung
dieser Option unterbunden.

Das Absatz-Bedienfeld 3.14

8-10 Warter pro Zeile

Fur eine gute Lesbarkeit
ist neben der Schrift, der
SchriftgroRe und dem
Zeilenabstand auch die
Zeilenlange von groBer
Bedeutung: Empfehlens-
wert sind Spaltenbreiten,
die im Durchschnitt 8—10
Worter aufnehmen kon-
nen.

Bei schmalen Spalten
wie dieser hier schafft die
Absatzausrichtung BLock-
sATz durch die gréReren
und unregelmaBigen
Wort- und  Zeichen-
zwischenrdaume kaum |6s-
bare Probleme.

Zusammenarbeit

Beim Trennen greift
InDesign auf das Worter-
buch zurlick, das in den
Zeichen-Einstellungen bei
SPRACHE aktiviert ist.
Worttrennungen kénnen
im Wérterbuch definiert
werden. Aulerdem
beeinflussen die Einstel-
lungen der Abstdnde
(siehe Seite 101) die
Trennergebnisse.
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