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4  Benutzerkonten anlegen und verwalten

Die Benutzerkonten unter Windows 10 sind Bestandteil eines méchtigen Sicherheits-
konzepts. Denn sie stellen sicher, dass kein Unberechtigter entweder direkt am Compu-
ter oder auch von aufBen per Internet Zugriff auf sensible Daten erhélt. Dieses Kapitel
zeigt, wie Sie weitere Benutzerkonten auf Threm Windows-10-Computer anlegen und
diese geeignet absichern. Dariiber hinaus gebe ich Thnen einen Einblick in die sog.
Benutzerkontensteuerung, die verhindert, dass Schadprogramme Macht {iber IThren Com-
puter erlangen.

4.1 Sicherheitsaspekte: Administrator versus Standardbenutzer

Auf Threm Windows-Computer lassen sich mehrere Benutzerkonten anlegen. Die erste
Aufforderung, ein Konto einzurichten, erhalten Sie bereits, wenn Sie Thren Computer
nach der Installation von Windows 10 das erste Mal starten. Wie in Abschnitt 1.4, »Von
null auf Windows 10«, ab Seite 30 beschrieben, haben Sie dabei die Wahl zwischen
einem lokalen Konto und einem Benutzerkonto, das mit einem Microsoft-Konto ver-
kniipft ist. Das lokale Konto gilt ausschlief3lich fiir den Computer, auf dem es eingerich-
tet wurde. Das Microsoft-Konto dagegen gestattet die Synchronisierung Ihrer Daten auf
mehreren Geréaten, sofern Sie sich auf diesen mit dem gleichen Microsoft-Konto anmel-
den. Beide Kontotypen werden so angelegt, dass der Benutzer iiber Administratorrechte
verfiigt. Ein Administrator hat nahezu uneingeschrankte Macht iiber den Computer. Er
kann beliebige Programme installieren und l6schen und hat Zugang zu samtlichen
Bereichen der Einstellungen-App und der Systemsteuerung.

Windows bietet aber noch einen weiteren Kontotyp an, den sog. Standardbenutzer. Die-
ser Kontotyp gestattet dem »normalen« Windows-10-Anwender, auf seine eigenen
Dateien zuzugreifen, diese zu bearbeiten und zu 16schen. Es ist ihm aber nicht moéglich,
Administrationsaufgaben vorzunehmen, wie z. B. neue Benutzer anzulegen oder einen
Netzwerkzugang einzurichten. Jedes zuséatzlich zum ersten Benutzerkonto eingerich-
tete Konto ist zunéchst iiblicherweise mit Standardbenutzerrechten versehen.
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Bin ich Administrator oder nicht?

Das erste Benutzerkonto, das auf dem Computer eingerichtet wird, besitzt immer
Administratorrechte. Wenn Sie gerne priifen mochten, ob Sie als Administrator
angemeldet sind oder nicht, rufen Sie das Startmeni per Klick auf das Windows-
Logo ] auf. Klicken Sie dann in der Schnellstartleiste auf das Symbol IThres Benut-
zerprofils und im aufklappenden Menii auf Kontoeinstellungen dndern. Im Einstel-
lungen-Dialog, der nun geoffnet wird, konnen Sie direkt unterhalb Thres Benutzer-
namens ablesen, ob Sie Administrator sind oder lediglich ein Standardbenutzer.

Warum die Unterscheidung zwischen diesen beiden Kontotypen aus Sicherheitsaspek-
ten so wichtig ist, zeigt ein kleines Beispiel. Stellen Sie sich vor, Sie mochten ein Pro-
gramm installieren. Dazu laden Sie die entsprechende Installationsdatei aus dem Inter-
net und stoRen die Installation per Doppelklick auf die Datei an. Sind Sie als Adminis-
trator am Computer angemeldet, erscheint nur ein kurzer Dialog, der mit Ja (sprich, das
Programm darf Anderungen am Computer vornehmen) bzw. Nein (Anderungen diirfen
nicht vorgenommen werden) quittiert werden muss. Das ist schnell geschehen.

Benutzerkontensteuerung x
Mé&chten Sie zulassen, dass durch diese App

Anderungen an lhrem Gerét vorgenommen
werden?

e Firefox Installer

Benutzerkontensteuerung x

Verifizierter Herausgeber: Mozilla Corporation
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Machten Sie zulassen, dass durch diese App
Anderungen an Ihrem Gerét vorgenommen
Weitere Details anzeigen werden?

Geben Sie einen Administratorbenutzernamen und ein
zugehdriges Kennwort ein, um den Vorgang fortzusetzen.

e Firefox Installer

| | Verifizierter Herausgeber: Mozilla Corporation
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Mareile

DESKTOP-GEN4QR1\Mareile _
Weitere Details anzeigen

Ja Nein Ja Nein

Abbildung 4.1 Installationsversuch von einem Standardbenutzerkonto (links)
und einem Administratorkonto (rechts)
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Was aber, wenn gar nicht Sie selbst die Installation der Software initiiert haben, sondern
wenn es sich bei dem Programm um eine Schadsoftware handelt, die z. B. per E-Mail auf
Ihren Computer gelangt ist? Sollten Sie einen Moment unaufmerksam gewesen sein und
den Hinweis schnell per Ja bestitigt haben, ist der anschliefende Schaden grof3. Sind
Sie dagegen nicht als Administrator, sondern als Standardbenutzer am Computer ange-
meldet, bietet Thnen Windows 10 etwas mehr Schutz. In diesem Fall wird zwar bei der
Installation einer Software ebenfalls ein Hinweis eingeblendet. Hier reicht allerdings
nicht die Bestatigung per Ja oder Nein. Stattdessen miissen Sie das Administratorkonto
auswahlen und das Kennwort dieses Kontos angeben. Diese wenigen Schritte mehr rei-
chen haufig aus, damit nicht versehentlich Aktionen am Computer ausgefiihrt werden,
die eigentlich unerwiinscht sind.

Daraus ergibt sich die goldene Regel zur Absicherung Ihres Computers: Erstellen Sie
zusétzlich zum Konto, das wahrend der Installation angelegt wurde, noch ein weiteres
Konto, das nicht {iber Administratorrechte verfiigt. Melden Sie sich dann stets fiir die
alltéglichen Arbeiten am Computer mit dem Standardbenutzerkonto an. Dadurch ist
sichergestellt, dass Sie im FEifer des Gefechts die Nachfrage der Benutzerkontensteue-
rung nicht durch einfaches Anklicken abnicken und sich im Extremfall Schadsoftware
einfangen. Wie Sie ein solches Benutzerkonto einrichten, erfahren Sie im néchsten
Abschnitt. Sollten mehrere Nutzer mit Threm Computer arbeiten, ist es ebenfalls wich-
tig, dass jeder von Ihnen {iber ein eigenes Konto verfiigt. SchlieRlich m&chten Sie
bestimmt nicht, dass Ihr Sohn Zugriff auf die Excel-Dateien der Firma erhélt, und dieser
ist sicherlich auch nicht begeistert, wenn Sie in seinen hochst privaten Fotos der letzten
Klassenfahrt stobern.

Multiuser versus Multitasking

Zwei Begriffe werden im Zusammenhang mit Benutzerkonten o6fter verwechselt:
Multiuser und Multitasking. Multiuser bedeutet, dass sich mehrere Benutzer ein und
denselben Computer teilen. Windows 10 ist ein typisches Multiuser-System, denn
an einem Windows-Computer konnen mehrere Benutzer arbeiten.

Multitasking hei3t hingegen, dass mehrere Aufgaben scheinbar parallel abgearbei-
tet werden konnen. Das heif3t, Sie konnen z. B. in einem Fenster eine aufwendige
Berechnung mit Excel durchfiihren und parallel dazu in einem anderen Fenster ein
Word-Dokument bearbeiten. Das Ganze liuft natiirlich streng genommen nicht pa-
rallel ab. Vielmehr ist es so, dass sich die beiden Programme abwechselnd Prozes-
sorzeit teilen, was allerdings mit solch einer Geschwindigkeit geschieht, dass es

105

INFO



4 Benutzerkonten anlegen und verwalten

4.2 Ein neues Benutzerkonto anlegen

dem Anwender wie eine parallele Bearbeitung erscheint. (Lesen Sie hierzu auch
den Kasten »Mit dem Task-Manager laufende Dienste und Programme im Blick be-
halten« auf Seite 722.)

4.2 Ein neues Benutzerkonto anlegen

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie selbst ein neues Benutzerkonto (engl. account)
anlegen. Dazu miissen Sie als Administrator angemeldet sein. Dies ist z. B. bei dem Konto
der Fall, das Sie wahrend der ersten Konfiguration des Computers eingerichtet haben.
Bei der Einrichtung des Benutzerkontos konnen Sie zwischen zwei Kontovarianten wih-
len: einem mit einem Microsoft-Konto verkniipften Benutzerkonto und dem lokalen
Konto. Die Verkniipfung mit einem Microsoft-Konto hat den Vorteil, dass Sie damit direkt
Zugang zu diversen Diensten von Microsoft haben, wie etwa dem Microsoft Store, iiber
den Sie weitere Apps erwerben konnen (siehe Abschnitt 9.2, »Apps aus dem Microsoft
Store installieren«, ab Seite 349). Auch fiir die Nutzung des Onlinespeichers OneDrive
bendtigen Sie ein Microsoft-Konto. OneDrive werden Sie noch ausfiihrlicher in Abschnitt
8.6, »Den Onlinespeicher OneDrive nutzen«, ab Seite 307 kennenlernen. Um diese
Dienste nutzen zu konnen, muss der Computer mit dem Internet verbunden sein.

Ein lokales Konto existiert nur auf dem Computer, auf dem es eingerichtet wurde. Sie
konnen {ibrigens jederzeit ein lokales Konto in ein Microsoft-Konto umwandeln und
umgekehrt. Wie dies funktioniert, erfahren Sie in Abschnitt 4.2.2, »Ein Microsoft-Konto
einrichtenc, ab Seite 111.

4.2.1 Ein lokales Konto erstellen

Wenn Sie ein lokales Benutzerkonto einrichten mochten, gehen Sie folgendermalien
vor:

1 Stellen Sie sicher, dass Sie als Administrator am Computer angemeldet sind (siehe
auch den Kasten »Bin ich Administrator oder nicht?« auf Seite 104).

2 Rufen Sie iiber das Startmeni per Klick auf das Zahnrad-Symbol g den Dialog
Windows-Einstellungen auf. Alternativ konnen Sie auch die Tastenkombination
(s8] + (1] driicken. In den Windows-Einstellungen wihlen Sie die Kategorie Konten @.
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Einstellungen - m} %
Windows-Einstellungen
| Einstellung suchen P
g System E— Geréte D Telefon @ Netzwerk und Internet
Anzeige, Benachrichtigungen, 2l Bluetooth, Drucker, Maus Android-Smartphone oder WLAN, Flugzeugmodus, VPN
Sound, Stromversorgung iPhone verknipfen
o I
@ Personalisierung g— Apps R Konten (D$ Zeit und Sprache
Hintergrund, Sperrbildschirm, "= Deinstallieren, Standardwerte, Ihre Konten, E-Mail-Adresse A Spracherkennung, Region
Farben optionale Funktionen Synchronisieren, Arbeit, Familie Datum
(L Ereichterte Bedienung /O Suche O Cortana
= Sprachausgabe, Bildschirmlupe, Meine Dateien finden, Cortana-Sprache,
hoher Ko Berechtigungen Berechtigun
Benachri
EI Datenschutz ] Update und Sicherheit
Standort, Kamera, Mikrofon ~ W vs Update,
Wiederherstellung, Sicherung

3 Um ein neues Konto zu erstellen, klicken Sie im ndchsten Dialog in der linken Spalte
auf Familie und andere Benutzer ©.

< Einstellungen - m] X
i Startseite Familie und andere Benutzer
Einstellung suchen R lhre Familie

Konten Da derzeit keine Verbindung mit Microsoft Family hergestellt
werden kann, ist Ihre Familie auf diesem Gerat u. U. nicht auf dem _o
neuesten Stand.

A= Ihre Infos Fugen Sie Ihre Familie hinzu, damit jeder einen eigenen
Anmeldenamen und Desktop erhalt. Mithilfe geeigneter Websites,

= E-Mail- & Konten Zeitlimits, Apps und Spiele helfen Sie Kindern, sicher zu surfen.

Anmeldeoptionen + Familienmitglied hinzuftigen
B Auf Arbeits- oder Schulkonto zugreifen Weitere Informationen

o—l A, Familie und andere Benutzer
Andere Benutzer

Einstellungen synchronisieren

(@)

Erméglichen Sie Personen, die nicht Ihrer Familie angehdoren, eine
Anmeldung mit ihrem eigenen Konto. Sie werden dadurch nicht
automatisch zu Familienmitgliedern.

o + Diesem PC eine andere Person hinzufugen

In diesem Dialog haben Sie nun die Méglichkeit, ein Konto fiir ein Familienmitglied
oder eine andere Person hinzuzufiigen. Das Konto fiir ein Familienmitglied eignet
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sich vor allem dann, wenn Sie ein Benutzerkonto fiir ein Kind einrichten méchten.
Denn hier kénnen Sie z. B. ein Zeitlimit festlegen, sodass das Kind nicht endlos am
Computer sitzt. Zusdtzlich konnen Sie vorgeben, welche Programme genutzt wer-
den diirfen und welche nicht. Fiir die Einrichtung eines solchen Kontos miissen Sie
allerdings mit einem Microsoft-Konto am PC angemeldet sein @. In Abschnitt 4.5,
»Konten fiir Familienmitglieder verwalten«, ab Seite 121 stelle ich Thnen diese Art
von Benutzerkonto noch ausfiihrlich vor.

Wenn Sie ein Benutzerkonto fiir einen Erwachsenen einrichten moéchten, fithrt Sie
der Weg iiber den Bereich Andere Benutzer:

4 Klicken Sie unterhalb von Andere Benutzer auf Diesem PC eine andere Person
hinzufiigen @.

Nun werden Sie gefragt, wie sich die Person am neuen Konto anmelden méchte. Zur
Wahl stehen das Microsoft-Konto sowie das lokale Konto. Auf die Einrichtung des
Microsoft-Kontos gehe ich in Abschnitt 4.2.2, »Ein Microsoft-Konto einrichten«, ab
Seite 111 ein. Fiir das lokale Benutzerkonto geht es folgendermalfden weiter:

5 Um ein lokales Konto zu erstellen, klicken Sie auf Ich kenne die Anmeldeinformatio-
nen fiir diese Person nicht ©.

Microsoft-Konto x Microsoft-Konto x

B Microsoft

Wie meldet sich diese Person BE \jicrosoft
an?

Geben Sie die E-Mail-Adresse oder Telefonnummer Konto erstellen

der Person ein, die Sie hinzufugen méchten. Wenn
die Person Windows, Office, Qutlook.com, OneDrive,
Skype oder Xbox verwendet, geben Sie die E-Mail-
Adresse oder Telefonnummer ein, die fur die Stattdessen eine Telefonnummer verwenden
Anmeldung verwendet wird.

|emamd@examplecon*

Neue E-Mail-Adresse anfordern

E-Mall oder Telefon Benutzer ohne Microsoft-Konto hinzufig

e Ich kenne die A i i fur diese Person

Nutzungsbedingungen  Datenschutz und Cookies  Impressum Nutzungsbedingungen  Datenschutz und Cookies  Impressum

6 Imnichsten Dialog klicken Sie auf Benutzer ohne Microsoft-Konto hinzufiigen ©@.

7 1m Dialog Konto fiir diesen PC erstellen geben Sie in das Feld Von wem wird dieser PC
g g
genutzt? einen Benutzernamen @ ein. Dies kann der vollstindige Name oder auch
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eine Abkiirzung sein. In das Feld direkt unterhalb von Achten Sie auf Sicherheit tra-
gen Sie das Kennwort fiir das Benutzerkonto ein @ und wiederholen es im nichsten
Feld ©.

8 Fiirden Fall, dass Sie einmal Thr Kennwort vergessen und sich somit nicht mehr am
PC anmelden konnen, sollten Sie die drei Sicherheitsfragen beantworten (siehe
auch den Kasten »Das Kennwort mithilfe der Sicherheitsfragen zuriicksetzen« auf
Seite 110). Nach einem Klick in das erste Feld @ wéhlen Sie hierzu eine der vorgege-
benen Fragen aus. Tragen Sie die Antwort in das zweite Feld ein @. Wiederholen Sie
dies mit den beiden anderen Sicherheitsfragen. Bestétigen Sie die Eingaben {iber die
Schaltflache Weiter.

Microsoft-Konto x

Konto far diesen PC erstellen

Wenn Sie ein Kennwert verwenden machten, dann wahlen Sie ein Kennwort aus, das
leicht zu merken, aber von anderen schwer zu erraten ist.

Von wem wird dieser PC genutzt?

—| Carsten |

Achten Sie auf Sicherheit.

I powews |
I v |

Falls Sie lhr Kennwort vergessen

—| Wie hieB Ihr erstes Haustier? s |

—| Schnurrli |

Wie heit Ihr altester Cousin?

77 %% °

| hre Antwort |

| Sicherheitsfrage 3 e |

| hre Antwort |

Das neu erstellte Konto erscheint daraufhin in der Ubersicht. Bei diesem Benutzer-
konto handelt es sich zunichst noch um einen Standardbenutzer. Wenn Sie der Per-
son ebenfalls Administratorrechte einriumen mochten, gehen Sie folgendermafen
vor:
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9  Kiicken Sie einmal auf das gerade erzeugte Benutzerkonto und anschlieBend auf
die nun sichtbare Schaltfldache Kontotyp dndern @.

+ Diesem PC eine andere Person hinzufiigen

Carsten
Lokales Konto

@ Kontotyp dandern Entfernen

10 1ndem Fenster, das sich nun 6ffnet, konnen Sie bequem durch Anklicken des klei-
nen Pfeils @ den Kontotyp von Standardbenutzer auf Administrator &ndern. Die
Anderungen werden dann mit OK bestitigt.

Kontotyp andern

Kontotyp andern

el Carsten
Lokales Konto

Kontotyp

Administrator

Abbrechen

Meldet sich ein Anwender zum ersten Mal an einem Benutzerkonto auf dem Computer
an, muss er zundchst ein paar Einstellungen vornehmen. Hierzu zdhlen etwa Angaben
zur Nutzung der Sprachassistentin Cortana, zur Standortermittlung sowie zum Umgang
mit Werbung. Diese Einstellungen entsprechen grof3tenteils denen, die Sie bei der Ein-
richtung des ersten Benutzerkontos in Abschnitt 1.4, »Von null auf Windows 10«, ab
Seite 30 kennengelernt haben.

Das Kennwort mithilfe der Sicherheitsfragen zuriicksetzen

Sie konnen sich beim besten Willen nicht mehr an das Kennwort Ihres lokalen
Benutzerkontos erinnern? Bei der Anmeldung am PC erscheint entsprechend nach
Eingabe des falschen Kennworts immer wieder der Hinweis Das Kennwort ist falsch,
wiederholen Sie den Vorgang. Dank der drei Sicherheitsfragen bietet Thnen Win-
dows 10 nun die Moglichkeit, das Kennwort zuriickzusetzen und ein neues anzule-
gen. Bestitigen Sie den gerade erwédhnten Hinweis mit OK, und klicken Sie dann
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auf Kennwort zuriicksetzen. Es werden nun die drei Sicherheitsfragen eingeblendet.
Beantworten Sie die Fragen jeweils in den Feldern Sicherheitsantwort. Sobald Sie
nach der letzten Antwort die Taste driicken, konnen Sie im Feld Neues Kenn-
wort ein neues Kennwort vergeben. Bestétigen Sie das Kennwort. Nach Driicken
der -Taste werden Sie erfolgreich am Computer angemeldet.

4.2.2 Ein Microsoft-Konto einrichten

Um bestimmte Dienste von Windows 10 nutzen zu konnen, benétigen Sie, wie bereits
erwihnt, zwingend ein Microsoft-Konto. Sollten Sie dieses noch nicht im Rahmen der
Ersteinrichtung des Computers erstellt haben, so konnen Sie das jederzeit nachholen.
Dazu miissen Sie lediglich iiber ein lokales Konto mit Administratorrechten verfiigen.
Die ersten Schritte zur Einrichtung eines mit einem Microsoft-Konto verkniipften
Benutzerkontos sind identisch mit den zuvor fiir die Einrichtung des lokalen Kontos
gezeigten Schritten.

1 Rufen Sie Start » Einstellungen » Konten » Familie und andere Benutzer auf.

2 Klicken Sie unterhalb von Andere Benutzer auf Diesem PC eine andere Person hinzu-
figen ©.

<« Einstellungen — [m] x

@ Startseite Familie und andere Benutzer

Einstellung suchen pol

+ Familienmitglied hinzufiigen

Konten
Weitere Informationen

A= I|hre Infos

Andere Benutzer
= E-Mail- & Konten
Ermoglichen Sie Personen, die nicht Ihrer Familie angehdren, eine
Anmeldung mit threm eigenen Konto. Sie werden dadurch nicht

Anmeldeoptionen ) . -
automatisch zu Familienmitgliedern.

Auf Arbeits- oder Schulkonto zugreifen |
+ Diesem PC eine andere Person hinzufligen

I A, Familie und andere Benutzer

Q

Carsten
Einstellungen synchronisieren Administrator — Lokales Konto
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3 Verfiigt die Person, fiir die Sie dieses Benutzerkonto einrichten, bereits iiber ein
Microsoft-Konto, ergénzen Sie im Dialog Wie meldet sich diese Person an? im ent-
sprechenden Feld die bereits registrierte E-Mail-Adresse @.

a Bestédtigen Sie die Eingabe mit Weiter @ und anschlieend mit Fertig stellen, und
schon ist dieses neue, mit einem Microsoft-Konto verkniipfte Benutzerkonto einge-
richtet. Das neue Konto wird unterhalb von Andere Benutzer aufgefiihrt.

Microsoft-Konto x Microsoft-Konto %
B9 Microsoft B2 Microsoft
Wie meldet sich diese Person < carsten.mustermann@outlook.de
an?

Kennwort erstellen
Geben Sie die E-Mail-Adresse oder Telefonnummer
der Person ein, die Sie hinzufagen mochten. Wenn Geben Sie das Kennweort ein, das Sie fur Ihr Konto
die Person Windows, Office, Qutlook.com, OneDrive, verwenden méchten.

Adresse oder Telefonnummer ein, die fir die ssssssasssssses
Anmeldung verwendet wird.

D Ich méchte Informationen, Tipps und Angebote
mar'\a‘mustemau@out\ook,dd X zu Produkten und Services von Microsoft
erhalten.

h kenne die A : fonen fiir diese Person Durch Auswahl van Weiter stimmen Sie den

nicht Datenschutzbestimmungen und dem Microsoft-Servicevertrag zu.

QQ?

Nutzungsbedingungen  Datenschutz und Cookies  Impressum Nutzungsbedingungen  Datenschutz und Cookies  Impressum

Verfiigt die Person, fiir die Sie das Benutzerkonto anlegen, noch nicht {iber eine bei
Microsoft registrierte E-Mail-Adresse, konnen Sie die Registrierung der Adresse
auch bei der Einrichtung des Benutzerkontos durchfiihren.

5 Klicken Sie im Dialog Wie meldet sich diese Person an? auf Ich kenne die Anmeldein-
formationen fiir diese Person nicht @.

6 Imnichsten Dialog Erstellen Sie lhr Konto klicken Sie dann auf Neue E-Mail-Adresse
anfordern.

7 Nunkénnen Sie im Dialog Erstellen Sie Ihr Konto eine neue E-Mail-Adresse anlegen.
Den ersten Teil der Adresse bestimmen Sie selbst. Den zweiten Teil der Adresse gibt
Microsoft bereits mit outlook.de vor. Ihre Wunschadresse wird nun sofort gepriift.
Sollte die Adresse bereits vergeben sein, werden IThnen Alternativen vorgeschlagen.
Markieren Sie in diesem Fall einen der Vorschlédge, oder probieren Sie selbst einen
neuen Namen aus. Ist der Name verfiigbar, fahren Sie mit Weiter fort.
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Skype oder Xbox verwendet, geben Sie die E-Mail- a

o— A= |hre Infos
Anmelden
= E-Mail- & Konten
|E-Na|l, Telefon oder Skype
€, Anmeldeoptionen
g MAREI LE Sie haben noch kein Konto? Dann erstellen Sie jetzt eins!
Lokales Konto
Auf Arbeits- oder Schulkonto zugreifen Administrator Benutzernamen vergessen
8. Familie und andere Benutzer Windows wird optimiert, wenn Ihre Einstellungen
automatisch synchronisiert werden. Verwenden Sie

8 Geben Sie anschlieRend noch ein Kennwort fiir das Konto ein @. Bestédtigen Sie die
Eingaben mit Weiter @.

9 Als Nichstes wird nach Threm Namen gefragt, den Sie in den beiden Feldern Vor-
name und Nachname eintragen. Bestitigen Sie die Angaben mit Weiter. Im folgen-
den Dialog geben Sie Thr Geburtsdatum ein und klicken wieder auf Weiter.

Nun haben Sie auch dieses mit einem neuen Microsoft-Konto verkniipfte Benutzerkonto
erfolgreich erstellt. Bei dem neu hinzugefiigten Benutzerkonto handelt es sich um einen
Standardbenutzer. Soll es stattdessen mit Administratorrechten versehen werden, mar-
kieren Sie das Konto, klicken auf Kontotyp dndern und wihlen im Feld Kontotyp den
Administrator aus. Mit einem Klick auf OK bestétigen Sie die Einstellung.

Meldet sich der Anwender das erste Mal mit dem gerade neu erzeugten Microsoft-Konto
am Computer an, werden noch ein paar Angaben von ihm benétigt. Fiir eine schnelle
und sichere Anmeldung bietet Windows 10 z. B. die Erstellung einer PIN, der sog.
Windows Hello-PIN, an. Dabei handelt es sich um eine Ziffernfolge, die der Anwender
selbst nach einem Klick auf Weiter festlegt und mit OK bestétigt (siehe auch Abschnitt
3.6.1, »Anmeldung per Windows Hello-PIN«, ab Seite 87).

Anstatt ein ganz neues mit einem Microsoft-Konto verkniipftes Benutzerkonto einzu-
richten, konnen Sie auch ein bestehendes lokales Konto mit einem Microsoft-Konto ver-
kniipfen. Stellen Sie zunéchst sicher, dass Sie sich mit dem betreffenden lokalen Konto
angemeldet haben. Rufen Sie dann Start » Einstellungen » Konten auf. In der linken
Spalte des Einstellungen-Dialogs sollte Ihre Infos @ ausgewéhlt sein.

< Einstellungen Microsoft-Konto M

@ Startseite lhre Infos

| Einstellung suchen Pl |

Konten

B® Microsoft

60

Konto, um alle wichtigen Dinge auf allen Geréten z|
synchronisieren.

Q

Einstellungen synchronisieren

Stattdessen mit einem Microsoft-Konto anmelden

Ihr Bild erstellen

/A Kamera Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies -+«

Abbildung 4.2 Verkniipfung eines lokalen Kontos mit einem Microsoft-Konto
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Rechts erscheint nun eine Ubersicht iiber Ihr aktuelles Konto. Klicken Sie dort den Link
Stattdessen mit einem Microsoft-Konto anmelden (@ auf Seite 113) an. Im folgenden
Dialog kénnen Sie sich dann durch Eingabe der dazugehoérigen E-Mail-Adresse @ mit
einem bereits vorhandenen Microsoft-Konto anmelden und dieses somit mit dem
Benutzerkonto verkniipfen. Wer noch kein Microsoft-Konto hat, der richtet es iiber die
Schaltflache Dann erstellen Sie jetzt eins! @ wie in diesem Abschnitt beschrieben ein.

Natiirlich konnen Sie auch ein mit einem Microsoft-Konto verkniipftes Benutzerkonto in
ein lokales Konto umwandeln. Die Schaltflache im Einstellungen-Dialog ist entspre-
chend mit Stattdessen mit einem lokalen Konto anmelden beschriftet. Nach einem Klick
hierauf geben Sie zunichst zur Bestitigung das Kennwort des Microsoft-Kontos an. Im
folgenden Dialog werden Sie aufgefordert, einen Namen fiir das lokale Benutzerkonto
anzugeben sowie ein Kennwort, das wie gewohnt wiederholt werden muss. Auch die
Angabe eines Kennworthinweises ist Pflicht. Sobald Sie die Eingaben bestatigt haben,
wird die Verkniipfung zum Microsoft-Konto aufgehoben und das Benutzerkonto in ein
rein lokales Konto umgewandelt. Das Microsoft-Konto selbst wird hierdurch {ibrigens
nicht geldscht, sondern, wie gesagt, nur die Verkniipfung des Benutzerkontos mit dem
Microsoft-Konto. Wenn Sie beispielsweise iiber den Microsoft Store neue Apps auf
Threm Computer installieren mochten, steht Thnen Ihr Microsoft-Konto weiterhin zur
Verfiigung. Weitere Informationen hierzu erhalten Sie in Abschnitt 9.2, »Apps aus dem
Microsoft Store installieren«, ab Seite 349.

4.2.3 Zwischen Benutzerkonten wechseln

Sie haben auf dem PC mehrere Benutzerkonten eingerichtet? Unter Windows 10 ist es
ganz einfach, zwischen verschiedenen Konten hin und her zu wechseln.

1 Klicken Sie auf das Windows-Logo am linken Rand der Taskleiste. In der Schnell-
startleiste erscheint das Symbol Ihres aktuellen Kontos @, das Sie nun anklicken.

rQ# Kontoeinstellungen andern
E| Sperren

e——[—> Abmelden

e Carsten
2]

Angemeldet
e——e Mareile Heiting

o——e Mareile
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2 Im aufklappenden Menii finden Sie eine Ubersicht iiber séimtliche Benutzerkonten,
die auf dem Computer eingerichtet wurden. Sie erkennen am Schliisselwort Ange-
meldet @, ob ein Konto aktiv ist, d. h., ob der zugehorige Benutzer angemeldet ist.

3 Um direkt zu einem der aufgefiihrten Konten zu wechseln, klicken Sie einfach auf
das gewiinschte Benutzerkonto ©. Anschlief3end wird der Anmeldebildschirm ein-
geblendet, auf dem Sie wie iiblich das Kennwort des ausgewahlten Benutzerkontos
eingeben miissen @.

Mareile

@ Mareile
e Carsten

Bei der beschriebenen Vorgehensweise werden Sie nicht vom aktuellen Konto abge-

meldet. Wenn nicht Sie selbst, sondern eine andere Person sich am Computer
anmelden mochte, sollten Sie sich vor dem Wechsel des Benutzerkontos von Ihrem
Konto abmelden.

4 Um sich abzumelden, klicken Sie auf die Schaltfliche Abmelden @. Nun wird der
Anmeldebildschirm eingeblendet, und die Person kann per Mausklick in der Benut-
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zerliste unten links ihr Konto auswahlen. Der Benutzername wird nun in der Bild-
schirmmitte eingeblendet. Nach Eingabe des Kennworts erfolgt die Anmeldung am
Computer.

4.3 Kennworter verwalten

Nachdem Sie bereits einige neue Benutzer dem System hinzugefiigt haben, zeige ich
Thnen nachfolgend, wie man deren Konten verwaltet. Wir beginnen mit der Anderung
von Passwortern bzw. Kennwortern.

4.3.1 Kennwort des eigenen Benutzerkontos andern

Welche Kennworter sind sicher?

Studien bringen es immer wieder an den Tag: Die am haufigsten verwendeten
Passworter lauten tatséchlich 123456, passwort und gqwertz. Diese Zeichenfolgen
sind selbst von Laien schnell zu erraten. Wie aber erstellen Sie ein recht sicheres
Passwort, das Sie sich gut merken konnen, das auf der anderen Seite aber nur
schwer zu hacken ist? Das Geheimnis ist hier ein sog. Schliisselsatz, den Sie um
Zahlen und Sonderzeichen ergénzen. Beispiel: Der Satz »Hier kommt niemand
rein, ohne mich zu fragen!« wird abgekiirzt zu HkOr,omzf!. Diese Zeichenfolge
besitzt alles, was ein gutes Passwort auszeichnet: Grof3- und Kleinbuchstaben,
Ziffern sowie Sonderzeichen. Grundsétzlich gilt: Je ldnger und komplexer ein
Passwort ist, desto besser ist es.

Aus Sicherheitsgriinden ist es angebracht, regelméf3ig das Kennwort des Benutzerkon-
tos zu dndern. Hierfiir benotigen Sie keine Administratorrechte.

1 Rufen Sie iiber das Startmenii die Einstellungen auf, und wechseln Sie in die Katego-
rie Konten.

2 Markieren Sie in der linken Spalte die Anmeldeoptionen @.

3 Blittern Sie in der rechten Spalte des Dialogs etwas nach unten bis zur Option Kenn-
wort. Klicken Sie darauf und dann auf Andern @.

116

= Einstellungen

(! Startseite Anme|deoptl0nen

Einstellung suchen pe

Vorgehensweise flir die Anmeldung an lhrem
Gerat verwalten

Konten

Wahlen Sie eine Anmeldeoption aus, um sie hinzuzufiigen, zu 3ndern
oder zu entfernen.

A= |hre Infos
s » Windows Hello-Gesichtserkennung

Diese Option ist zurzeit nicht verfligbar. Klicken Sie hier, um

= E-Mail- & Konten weitere Informationen zu erhalten.

o_l @, Anmeldeoptionen = Windows Hello-Fingerabdruckerkennung

@ Diese Option ist zurzeit nicht verfiighar, Klicken Sie hier, um
weitere Informationen zu erhalten.
Auf Arbeits- oder Schulkonto zugreifen

a8 Windows Hello-PIN

fel e el Mit PIN anmelden (empfohlen)

s
ﬁ Sicherheitsschltssel

Einstellungen synchronisieren Mit physischem Sicherheitsschlissel anmelden

(@)

Q Kennwort
Mit Ihrem Kontokennwort anmelden

Ihr Kentokennwort ist far die Anmeldung bei Windows, Apps
und Diensten eingerichtet.

Sicherheitsfragen aktualisieren. o

Weitere Informationen

Andern

@ Bildcode
Wischen und tippen Sie auf ihr Lieblingsfoto, um lhr Gerat zu
entsperren

4 1m nichsten Dialog geben Sie in das entsprechende Feld zunichst das alte, noch
aktuelle Kennwort ein €. Wenn Sie eine PIN eingerichtet haben, wird diese zuwei-
len ebenfalls abgefragt. Bestatigen Sie mit Weiter.

Kennwort andern

Bestatigen Sie zunachst |hr aktuelles Kennwort.

Q Mareile
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5 Geben Sie in das Feld Neues Kennwort das neue Passwort ein. Wiederholen Sie es im
Feld Kennwort bestatigen, und vergessen Sie nicht, einen Kennworthinweis anzuge-
ben. Nach einem Klick auf Weiter sowie Fertig stellen gilt zukiinftig das gerade neu
vergebene Kennwort fiir die Anmeldung am Computer.

(© Kennwort &ndern

Meues Kennwort

Kennwort bestitigen

Kennworthinweis Lieblingsrestaurant Kindheiﬂ

Sicherheitsfragen aktualisieren

Beim Anlegen eines lokalen Benutzerkontos miissen drei Sicherheitsfragen ausge-
wahlt und beantwortet werden, wie in Abschnitt 4.2.1, »Ein lokales Konto erstel-
len«, ab Seite 106 gezeigt. Auch diese Fragen konnen gedndert werden. Rufen Sie
hierzu Start » Einstellungen » Konten » Anmeldeoptionen auf. Klicken Sie in der
rechten Spalte zunéchst auf Kennwort und dann auf Sicherheitsfragen aktualisieren
(@ auf Seite 117). Im Dialog Windows-Sicherheit miissen Sie zunéchst Ihr aktuelles
Kennwort eingeben und mit OK bestitigen. Anschlieend wéhlen Sie drei neue
Sicherheitsfragen aus und beantworten diese. Mit Fertig stellen schlie3en Sie die
Aktualisierung ab. Zukiinftig werden Ihnen die neuen Sicherheitsfragen angezeigt,
sollten Sie sich einmal bei der Anmeldung am PC nicht mehr an das alte Kennwort
erinnern konnen. Nach Beantwortung der drei Fragen haben Sie die Moglichkeit,
ein neues Kennwort festzulegen und sich tiber dieses am Computer anzumelden.

4.3.2 Kennwort und Kontoname eines anderen Benutzers andern

Wenn Sie als Administrator am Computer angemeldet sind, diirfen Sie auch das Kenn-
wort eines anderen Benutzers auf dem Computer dndern. Dies ist allerdings nur bei
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einem lokalen Konto mit Standardbenutzerrechten moglich. Der Weg fiihrt Sie hier
iiber die Systemsteuerung.

1

??

Klicken Sie in der Taskleiste in das Suchfeld, und geben Sie hier »Systemsteuerung«
ein. Sobald Sie in der Ergebnisliste den Eintrag Systemsteuerung App ausgewahlt
haben, wird auch schon der Dialog Systemsteuerung gedffnet. Klicken Sie hier sowie
im néchsten Dialog jeweils auf Benutzerkonten.

Im Benutzerkonten-Dialog klicken Sie auf Anderes Konto verwalten ©.

-‘:;, Benutzerkonten

« v A :3\3) » Systemsteuerung » Benutzerkonten » Benutzerkonten v O Systemsteuerung durchsuchen @

Startseite der Systemsteuerun “ . .
y ? Anderungen am eigenen Konto durchfihren

Eigene Anmeldeinformationen - i . .
verwalten Anderungen am eigenen Konto in den PC-Einstellungen

vornehmen -
Mareile

Lokales Konto
Administrator
Kennwortgeschitzt

Kennwortricksetzdiskette

erstellen . .
G Eigenen Kontonamen dndern

G Erweiterte
Benutzerprofileigenschaften
kenfigurieren

G Eigenen Kontotyp dndern

Eigene Umgebungsvariablen & Anderes Konto verwalten

dndern
G Einstellungen der Benutzerkontensteuerung dndern

Sie gelangen zu einer Ubersicht iiber alle auf dem Computer eingerichteten Benut-
zerkonten. Wahlen Sie das gewiinschte Konto durch Anklicken aus.

Nach einem Klick auf Kennwort dndern @ vergeben Sie fiir das ausgewdahlte Benut-
zerkonto ein neues Passwort, das Sie wie iiblich bestétigen miissen.

1 Konto dndern

%« Benutzerkonten » Benutzerkonten * Kontenwverwalten * Konto dndern < O Systemsteuerung durchsuchen ©

Anderungen am Konto von Carsten durchfiihren
Kentonamen dndern
—Kennwort dndern

. Carsten
Kontotyp dndern Lokales Konto
Konto laschen Kennwortgeschitzt

Anderes Konto verwalten

Thnen geféllt der Benutzername nicht, den Sie wiahrend der Einrichtung eines Kon-
tos vergeben haben? Dieser lésst sich an dieser Stelle auch relativ einfach dndern:
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5 Klicken Sie auf Kontonamen sndern @, und vergeben Sie einen neuen Namen Threr
Wahl.

4.4 Die automatische Anmeldung einrichten

Eigentlich ist Windows 10 so angelegt, dass Sie sich immer per Kennwort oder alterna-
tive Anmeldeoptionen am Computer anmelden miissen. Der ein oder andere Anwender,
der seinen PC daheim ganz allein nutzt, empfindet diese Anmeldeprozedur allerdings
als lastig.

Im Folgenden zeige ich Thnen, wie Sie Thren Windows-10-Computer so konfigurieren,
dass die Anmeldung entfillt. Wenn Sie sich mit einem mobilen Gerat wie einem Note-
book oder Tablet hiufig in der Offentlichkeit bewegen, ist diese Variante aber keines-
wegs zu empfehlen.

Zur Einrichtung miissen Sie ein Systemwerkzeug aufrufen, um das Passwort des ent-
sprechenden Zugangs zu speichern:

1 Driicken Sie die Tastenkombination (] + (R], um den Dialog Ausfiihren zu 6ffnen.

2 Geben Sie in das Feld Offnen netplwiz @ ein. Bestatigen Sie die Eingabe mit OK.
Damit starten Sie den sog. Benutzerkonteneditor.

3 Ausfiihren s

=7 Geben 5ie den Mamen eines Programms, Ordners,
= Dekuments oder einer Internetressource an.

Offnen: | netplwizi “ |

Abbrechen Durchsuchen...

3 Entfernen Sie im Dialog Benutzerkonten das Hiakchen vor Benutzer miissen Benut-
zernamen und Kennwort eingeben @.

4 Markieren Sie anschlieRend das Benutzerkonto, das automatisch — also ohne Ein-
gabe eines Kennworts — angemeldet werden soll @, und klicken Sie anschlief3end
auf Ubernehmen @.
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Benutzerkonten X

Benutzer  Erweitert

Verwenden Sie die unten stehende Liste, um Benutzern den Zugriff
auf den Computer zu gestatten bzw, zu verweigern und um
Kennwarter oder andere Einstellungen zu dndern,

Q——Déﬁengtzer miissen Benutzernamen und Kennwort eingeben:

Benutzer dieses Computers:

Benutzername Gruppe =
lJ;Car;ten Benutzer
2 HomeGroupUserd Homellsers

A Mareile Homelsers; Administratoren

w

Hinzufagen... Entfernen Eigenschaften

Kennwort far Mareile

Klicken Sie auf "Kennwort zuriicksetzen”, um das Kennwort fir
"Mareile” zu dndern.

Kennwort zuricksetzen...

Abbrechen Ubernehmen -—o

5 Geben Sie schlieRlich im nun erscheinenden Fenster das Kennwort des ausgewdahl-
ten Kontos ein @, bestatigen Sie dieses, und klicken Sie auf OK.

Automatische Anmeldung X

Sie kdnnen den Computer so einrichten, dass Benutzer weder
% Benutzernamen noch Kennwart fir die Anmeldung eingeben miissen,
Geben Sie einen Benutzer far eine automatische Anmeldung an:

Benutzername: | Mareile |

4o

Kennwort:

Kennwort bestatigen:

Starten Sie den Computer neu, und priifen Sie, ob das entsprechende Konto auto-
matisch angemeldet wird.

4.5 Konten fiir Familienmitglieder verwalten

Sie mochten gerne fiir ein Kind ein Benutzerkonto am Computer einrichten? Hier eig-
nen sich die sog. Konten fiir Familienmitglieder hervorragend, denn sie konnen vom
Administrator mit weiteren Beschrankungen im Rahmen des Family Safety-Programms
versehen werden. So kdnnen Sie beispielsweise die Computernutzungszeiten des Kin-
des einschranken und auch sein Internetsurfverhalten beeinflussen.
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4.5.
Um

1 Ein Konto fiir ein Familienmitglied hinzufiigen

ein Konto fiir ein Familienmitglied hinzufiigen zu kénnen, miissen Sie mit einem

Benutzerkonto am Computer angemeldet sein, das mit einem Microsoft-Konto ver-
kniipft ist. Auerdem miissen Sie iiber Administratorrechte verfiigen. Ist beides der Fall,

geh
1

2

en Sie zum Hinzufiigen des Kontos fiir Ihr Familienmitglied folgendermalf3en vor:
Rufen Sie Start » Einstellungen » Konten » Familie und andere Benutzer auf.

Klicken Sie im Bereich Ihre Familie auf die Schaltfldche Familienmitglied hinzu-
fligen ©.

Nun haben Sie die Auswahl: Sie konnen entweder einem Erwachsenen, z. B. Threr
Frau oder IThrem Mann, ein neues Konto zuweisen oder einem Kind. In letzterem Fall
konnen Sie das Family Safety-Programm nutzen.

Nachfolgend zeige ich Thnen die Vorgehensweise fiir die Anmeldung eines Kindes.
Wenn dieses noch keine eigene Mailadresse bzw. kein Microsoft-Konto besitzt, wéh-
len Sie hier den Link Die Person, die ich hinzufiigen mochte, besitzt keine E-Mail-
Adresse @. Bestitigen Sie die Auswahl mit Weiter.

< Einstellungen — [m] x "
Q) Startseite Familie und andere Benutzer |
Einstellung suchen 0 Ihre Familie @ Hilfe anfordern

& Feedback senden
Konten Fugen Sie Inre Familie hinzu, damit jeder einen eigenen Anmeldenamen

und Desktop erhalt. Mithilfe geeigneter Websites, Zeitlimits, Apps und

Spiele helfen Sie Kindern, sicher zu surfen.

4
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A= Ihre Infos Microsoft-Kento X
| Familienmitglied inzufagen ~
=1 E-Mail- & Konten
Weitere Informationen =I Microsoft
@, Anmeldeoptionen
@outlook.de
EHA  Auf Arbeits- oder Schulkonto zugreifen Andere Benutzer
Ein Kind oder einen
£, Familie und andere Benutzer Ermoglichen Sie Personen, die nicht Ih

Erwachsenen hinzufligen?

Anmeldung mit ihrem eigenen Konto.
automatisch zu Familienmitgliedern. Geben Sie die E-Mail-Adresse der Person ein, die Sie
hinzufigen maéchten. Wenn diese Person Windows,
Office, Outlook.com, OneDrive, Skype oder Xbox
verwendet, geben Sie die E-Mail-Adresse ein, die fiir
die Anmeldung verwendet wird.

Mareile )
e Administrator - Lokales Konto ®) «ind hinzufagen

Kinder sind online sicherer aufgehoben, wenn sie
uber ein eigenes Kento verfugen.

Einstellungen synchronisieren

Q

b Diesem PC eine andere Persor

Kiosk einrichten
O Erwachsenen hinzuftgen

Zugewiesener Zugriff
Richten Sie dieses Gerst als Kie Geben Sie die E-Mail-Adresse ein

anderem ein digitales Zeichen,

E-Mail-Adresse.

Nutzungsbedingungen  Datenschutz und Cookies  Impressugl

Um die Familienfunktionen zu nutzen, miissen Sie der ausgewéhlten Person im fol-
genden Dialog ein Microsoft-Konto einrichten. Das wurde bereits in Abschnitt 4.2.2,

ein offentlicher Browser sein Die Person, die ich hinzufigen machte, besitzt keine——e

»Ein Microsoft-Konto einrichtenc, ab Seite 111 beschrieben. Bei der Einrichtung des
Kontos fiir ein Kind wird zusétzlich das Alter abgefragt. Dies ist wichtig, um den
Zugriff auf altersgerechte Apps und Websites beschranken zu kénnen.

5 Nach Beendigung des Assistenten erscheint der Hinweis, dass ein neues Mitglied
iiber seine E-Mail-Adresse Ihrer Familie hinzugefiigt wurde. Sie selbst werden darii-
ber zusatzlich per E-Mail informiert. Auch das neue Familienmitglied erhélt eine
E-Mail mit einer Einladung, der Familiengruppe beizutreten. Die Einladung kann
entweder iiber den Link @, der sich im E-Mail-Text befindet, angenommen werden,
oder iiber die Familieneinstellungen, wie im néachsten Abschnitt beschrieben. Erst
wenn die Einladung akzeptiert wurde, konnen weitere Einstellungen fiir das Fami-
lienmitglied vorgenommen werden.

€1 Antworten 2 Allen antworten 53 Weiterleiten

Mi 05.02.2020 10:06
Microsoft Family <microsoftfamily@microsoft.com>

@outlook.de hat dich eingeladen, der Familie beizutreten.
An anna

@ Wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, licken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.
Klicken Sie hier, um Bilder herunterzuladen. Um den Datenschutz zu erhohen, hat Outlook den automatischen Download von Bildern in
dieser Nachricht verhindert.

Xbox Store einkaufen kannst

« Aktivitatsberichte fur deine Gerate anzeigen, einschlieBlich App-Kaufen und
Websuchen

« Altersbeschrankungen fur bewertete Inhalte wie Apps, Spiele, Videos, Filme und
TV-Programme festlegen

« Limits fir Computerzeiten auf deinen Gerdten festlegen

« Verbinden Sie sich Gber Skype weltweit mit [hrer Familie.

« Dich auf einer Karte finden, wenn du ein Windows 10-Mobiltelefon verwendest

Einladung annehmen

4.5.2 Family Safety fiir Kinder einrichten

Wiirden Sie gerne die Zeiten einschrianken, zu denen Thr Kind den PC nutzen darf? Oder
mochten Sie festlegen, welche Websites Thre Jiingsten besuchen diirfen? Mit dem
Family Safety-Programm lésst sich dies schnell einrichten. Hierzu gehen Sie folgender-
malf3en vor:

1 Stellen Sie zunichst sicher, dass Sie fiir Thr Kind ein Familienkonto eingerichtet
haben, wie im vorherigen Abschnitt beschrieben.

2 Rufen Sie Start » Einstellungen » Konten » Familie und andere Benutzer auf, und
klicken Sie dort im Bereich lhre Familie auf den Link Familieneinstellungen online
verwalten @.
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= Einstellungen

@ Stantseite Familie und andere Benutzer
Einstellung suchen pel lhre Familie
Konten Sie kénnen Familienmitgliedern das Anmelden bei diesem PC erlauben.

Erwachsene kdnnen Familieneinstellungen conline verwalten und die
letzten Aktivititen von Kindern Gberprifen, um deren Sicherheit zu

A= |hre Infos gewshrleisten.
X E-Mail- & Konten + Familienmitglied hinzufligen
Anmeldeoptionen
S 2 anna. Darf sich anmelden
Kind, ausstehend

B Auf Arbeits- oder Schulkonte zugreifen

Familieneinstellungen online verwalter o

I 9\,, Familie und andere Benutzer

Nun wird automatisch der Browser (z. B. Microsoft Edge) gestartet. Auf der Web-
seite lhre Familie konnen Sie nun entsprechende Beschrankungen und Kontrollen
fiir das Konto vornehmen. Hat das Kind (bzw. haben Sie selbst als seine Vertretung),
seit Sie das Familienkonto hinzugefiigt haben, die Einladung, der Familie beizutre-
ten, noch nicht angenommen, muss dies zuvor erledigt werden.

3 Klicken Sie auf der Webseite Ihre Familie im Bereich Ausstehendes Mitglied auf Jetzt
akzeptieren @.

= m] X
% lhre Familie x |+
< O & https://account.microsoft.com/family/ hx4 3= Keine Synchronisierung
=. Microsoft | Konto Ihre Informationen  Datenschutz  Sicherheit  Rewards — Mehr + o %

lhre Familie

Notizen teilen Planen von Familienereignissen

Jetzt &ffnen > Jetzt &ffnen >

~ Benachrichtigungen (1)

Ausstehendes Mitglied
Einladung gesendet an anna Einladung stornieren

e—— Meine Eltern kédnnen sich jetzt anmelden

Jetzt akzeptieren
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Den Dialog Jetzt die Einladung akzeptieren bestétigen Sie ebenfalls mit Jetzt akzep-
tieren.

Als Nachstes werden Sie aufgefordert, das Kennwort des Microsoft-Kontos Thres Kin-
des anzugeben und mit Anmelden zu bestatigen.

Im folgenden Dialog Bitte deine Eltern um Hilfe, um fortzufahren klicken Sie auf
Meine Eltern kénnen sich jetzt anmelden ©.

B® Microsoft anna

Bitte deine Eltern um Hilfe, um fortzufahren

Abhéngig von deinem Alter missen dir deine Eltern bis zum 24.2.2022
helfen, sonst verlierst du den Zugang zu Inhalten und Diensten wie Skype,
Outlook, OneDrive, Xbox und Cortana. Sende ihnen eine E-Mail, oder lass
sie sich jetzt anmelden.

Geben Sie ihre E-Mail-Adresse ein

Ich bin ein Erwachsener, warum wird dies angezeigt?
Informationen Uber elterliche Zustimmung
Sobald sie fertig sind, kénnen Sie m
. -
# Bitten sie, dir Dinge aus dem Microsoft Store zu kaufen. {" '
* Mit dem Familienkalender sehen Sie, was jeder vorhat
*  Helfen Sie mit, einen Urlaub im Notizbuch fir die Familie

und vieles mehr zu planen,

Vorerst iberspringen

7 Nach einem Klick auf Anmelden im Dialog ... bendtigt Ihre Hilfe, um ein Konto zu

erhalten, melden Sie sich mit der E-Mail-Adresse und dem Kennwort Ihres eigenen
Microsoft-Kontos an @.
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o—— @outlook.de

8

e——u Mein Kind darf sich bei Apps von Drittanbietern anmelden
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B® Microsoft

Anmelden, um lhrem Kind lhre
Einwilligung zu geben

Wenn Sie Uber ein vorhandenes Microsoft-Konto
verfugen, verwenden Sie dieses Konta. Andernfalls
geben Sie lhre bevorzugte E-Mail-Adresse oder
Telefonnummer ein, um loszulegen.

Sie haben noch kein Konto? Dann erstellen Sie jetzt eins!
Wit Sicherheitsschltssel anmelden (3)

Anmeldeoptionen

Im folgenden Dialog erhalten Sie einige rechtliche Hinweise in Bezug auf das Konto
eines Kindes. Bléttern Sie im Dialog nach unten, und nehmen Sie die Hinweise mit
Ja, ich stimme zu an.

Wenn Thr Kind auch Apps nutzen darf, die nicht von Microsoft stammen, versehen
Sie das Késtchen Mein Kind darf sich bei Apps von Drittanbietern anmelden mit
einem Hékchen @ und bestétigen mit Weiter und Fertig.

Darf sich Anna bei Apps von Drittanbietern anmelden?

Sie konnen erlauben, dass lhr Kind sein Microsoft-Konto fur die
Anmeldung bei Spielen und Apps verwendet, die nicht von Microsoft
verdffentlicht wurden.

Wenn Sie festlegen, dass sich Ihr Kind nicht bei Apps von Drittanbietern
anmelden darf, kann es sich lediglich bei Apps anmelden, die von
Microsoft verdffentlicht wurden. Es kann sich mit seinem neuen Microsoft-
Konto beispielsweise nicht bei der E-Mail-App auf seinem i0S oder
Android-Telefon anmelden.

Durch Aktivieren dieses Kontrollkdstchens stimmen Sie zu, dass Ihr Kind
sein Microsoft-Konto fur die Anmeldung bei Spielen und Apps verwendet,
die nicht von Microsoft verdffentlicht wurden. Diese Apps von
Drittanbietern kénnen Informationen von lhrem Kind sammeln oder lhrem
Kind erlauben, mit anderen zu kommunizieren. Sie kénnen die
Berechtigungen fiir Ihr Kind jederzeit verwalten.

Im Browser wird nun wieder die Webseite lhre Familie angezeigt.

10 Um zukiinftig tiberpriifen zu kénnen, welche Aktionen Ihr Kind am Computer geté-

e——Akt'\vitat Computerzeit  Nutzungsbeschrankungen fur Apps und Spiele  Weitere Optionen ~

1

12

tigt hat, klicken Sie auf den Link Aktivitat @.

7 lhre Familie % |+ - g 2
<« O & https://account.microsoft.com/family/ 7 = [ Keine Synchronisierung
o
=. Microsoft | Konto Ihreinformationen  Datenschutz  Sicherheit  Rewards — Mehr o w

lhre Familie

|

Notizen teilen Planen von Familienereignissen

Jetzt Gffnen > Jetzt Gffnen >

Einkaufsunterstiitzung fiir Anna
innerhalb der Limits

Guthaben hinzufiigen )

Anna Beispiel
Kind » anna.

G_uthaben hinzuftigen, damit Anna Beispiel innerhalb der Begrenzung
einkaufen kann

Guthaben hinzuftigen

Auf der folgenden Seite klicken Sie auf Verwalten. Stellen Sie sicher, dass sich der
Regler Aktivitatsberichterstattung auf Ein @ befindet. Damit erhalten Sie einmal
pro Woche einen Bericht iiber die Onlineaktivitdten Ihres Kindes per E-Mail zuge-
sendet. Wiinschen Sie die Berichterstattung per E-Mail nicht, ziehen Sie den ent-
sprechenden Regler auf Aus ©.

Bléttern Sie auf der Webseite etwas nach unten, um weitere Einschrankungen fest-
zulegen. Wenn Sie mochten, dass Thr Kind ausschlief3lich jugendfreie Websites besu-
chen darf, klicken Sie rechts von Webbrowsen auf Andern von Beschrankungen ©.
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4 Benutzerkonten anlegen und verwalten 4.5 Konten fir Familienmitglieder verwalten

ie) 15)

T L - o «x 14 Blittern Sie auf der Webseite ganz nach oben. Markieren Sie hier die Computer-
< O B hitpsy//account microsoft.comyfamily/settings/recent-activity/260986608342{ 735 5o~ zeit (@ auf Seite 128). Auf der folgenden Webseite setzen Sie den Regler Win-
B¥ Microsoft | Konto ihreifomationen Datenschuz  sicherheit  Rewards  Zahlung und Abrechnung - Dienste & Abofnements vy s w B dows 10 auf Ein @. Anschliefend kénnen Sie jeweils nach einem Klick auf eine
Zeile des Stundenplans die Zeiten definieren, zu denen Ihr Kind am PC aktiv sein
8 ©] h=/ .. . . . . . .
Anna Beispiel Erkavtsuntartitng fir | Gesunde Gewohnseften Ihve Breftasche st scher darf. So konnen Sie bequem sicherstellen, dass Ihr Kind nicht zu viel Zeit vor dem
Alter 7 - anna Anna innerhalb der Limits erstellen Erziehungsberechtigten fragen .
R TR Einkaufsverlauf anzeigen > Computer Verbrlngt.
Guthaben hinzufiigen > Limits festiegen >
Letzte Aktivitat Computerzeit Nutzungsbeschrankungen fir Apps und Spiele Inhaltsbeschrénkungen Ausgaben Aufenthaltsort Ihres Kinds
Letzte Aktivitat Computerzeit Nutzungsbeschrankungen fir Apps und Spiele Inhaltsbeschrankungen Ausgaben Aufenthaltsort Ihres Kinds
Bildschirmzeit einfach zuteilen [}
Aktivitéten anzeigen von 30. Januar - heute —

Regeln Sie die Gerate- und App-Nutzung durch entsprechende Einschrankungen.
Vv Verwalten Prufen Sie, wieviel tagliche Anwendungszeit Ihrem Kind noch zur Verfagung steht,
verlangern Sie diese, oder sagen Sie .das ist genug fur heute”.
Um ungeeignete Websites zu blockieren und Aktivitatsberichte zum Surfen im Aktivitatsberichterstattung 0
Web erhalten, stellen Sie sicher, dass Ihre Kinder Microsoft Edge oder Internet m En
Explorer verwenden. Wechseln Sie zu Inhaltseinschrdnkung, um die abrufbaren

Inhaltstypen zu andern. Legen Sie unter Computerzeit fest, wie viel Zeit sie Wachentliche E-Mail-Berichte an mich Gerateeinschrankungen
itzen k&
nutzen kénnen. Aus
9 Einen Zeitplan fiir alle Gerate verwenden
Aktivitaten werden auf Windows 10-, Xbox One- und Android-Geraten erfasst, R Y
InPrivate-Browsen ist blockiert (2
auf denen Microsoft Launcher ausgefahrt wird.* nPnvateBrowsen st plocaert - @ Aus

Apps und Spiele Nutzungsbeschrankungen festiegen Andern von Beschrankungen =] Xbox One

Wenn |hr Kind Apps oder Spiele verwendet, werden diese hier angezeigt.

b
Iy

L1 windows 10

Webbrowsen Aindern von Beschrankungen —©
Wenn Ihr Kind Websites besucht, werden diese hier angezeigt. Wie lange und zu welchen Zeiten darf Ihr Kind taglich seine Gerate nutzen? @
g 2elon o000 a0 os0 1200 1690 2000
Senntag 1 5td. 30 Minuten ~ EEm -
13 1n das Feld Website hinzufiigen, die zugelassen werden konnen Sie Internetadres- Montag Blockiert -

sen eintragen, die IThr Kind besuchen darf. Mit einem Klick auf das Plus-Symbol ® Dienstag 1510, ~ -
iibernehmen Sie die Internetadresse. Analog legen Sie iiber das Feld Website hin- Mittwoch 251, - un
zufiigen, die blockiert werden @ die Internetadressen fest, deren Aufruf Sie nicht
gestatten. Analog legen Sie die Zeiten fest, zu denen IThr Kind tiglich mit der Xbox spielen

darf @.

" Immer zugelassen (1)

fio) | Sehen Sie sich in Ruhe auch die weiteren Webseiten an. In der Rubrik Ausgaben (@ auf
| Website hinzufiigen, die zugelassen v - [] Nur diese Websites zulassen @ Seite 128) lasst sich z. B. ein Guthaben fiir Einkdufe im Web hinzufiigen. Welche Apps,

Spiele und Medien Ihr Kind auf dem PC nutzen darf, legen Sie in der Rubrik Inhaltsbe-

@ wwbiinde-un.de X Entfernen schrankungen @ fest. Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen, sollten Sie nicht ver-
' Immer blockiert (0) gessen, sich nach einem Klick auf das Symbol Thres Benutzernamens oben rechts (@ auf

(1] 1 Seite 130) auf der Website Thres Microsoft-Kontos abzumelden @. Weitere Informatio-
‘ Website hinzufugen, e biockiertwer nen zur Website Thres Microsoft-Kontos erhalten Sie in Abschnitt 4.8, »Das Microsoft-
Von Ihnen blockierte Websites werden hier angezeigt. Konto verwalten, ab Seite 134.
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4 Benutzerkonten anlegen und verwalten

4.6 Benutzerkonten wieder entfernen

5]

Dienste & Abonnements Mehr ~ p A=) i

BE Microsoft Abmelden —@

Mareile Heiting
Doutlock.de
Mein Microsoft-Konto
Mit einem anderen Konto anmelden

Abbildung 4.3 Sind alle Familieneinstellungen vorgenommen, sollten Sie sich wieder abmelden.

4.6 Benutzerkonten wieder entfernen

Ein einmal am PC eingerichtetes Benutzerkonto lésst sich natiirlich auch wieder entfer-
nen. Hierzu gehen Sie folgendermalf3en vor:

1 Offnen Sie iiber das Startmenii die Einstellungen, und wéhlen Sie hier Konten »
Familie und andere Benutzer aus. Markieren Sie im Bereich Andere Benutzer das
Konto, das Sie entfernen mochten @.

2 Nachdem Sie auf die nun sichtbare Schaltfliche Entfernen @ geklickt haben, wer-
den Sie gefragt, ob das Konto und die Daten des ausgewéhlten Benutzers geloscht
werden sollen. Bestdtigen Sie mit Konto und Daten |6schen ©.

< FEinstellungen - u] X
i i Familie und andere Benutzer
Anr d Deski halE. Mithilf Janeter Websits | SoubaLs scTuCH
EIHSIEHUng suchen o | i un esKiop ernalt. Mithilte geeigneter vebsites,

itlimits, Apps und Spiele helfen Sie Kindern, sicher zu surfen.

Konten
[T e[ Konto und Daten loschen?

+

BB (s WSSl Konto und Daten léschen?

g

E-Mail- & Konten Q Carsten

Andere Benutzer Lokales Konto
€, Anmeldeoptionen
[SULITENNEREES)  Wenn Sie das Konto dieser Person Ioschen, werden alle ihre Daten — also Elemente auf dem
PULECTNCEIILIENE: Desktop sowie Downloads, Dokumente, Fotos, Musik und andere Dateien — von diesem PC
automatisch zu Families entfernt. Wurden diese Daten nicht gesichert oder an einem anderen Ort (beispielsweise auf

einem anderen PC) gespeichert, gehen sie verloren.

Auf Arbeits- ader Schulkonto zugreifen

A, Familie und andere Benutzer
+ Diesem PC eine

Einstellungen synchronisieren Konto und Daten Idschen Abbrechen
o Carsten
Lokales Konto

Q

Kontotyp andern Entfernen

Mareile Heiting
Administrator — @outlook.de

®
<
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Handelt es sich bei dem Konto um ein mit einem Microsoft-Konto verkniipftes Benutzer-
konto, steht IThnen die Schaltflache Entfernen ebenfalls zur Verfiigung. Mit einem Klick
hierauf wird allerdings lediglich das Benutzerkonto auf dem Computer geléscht. Das
Microsoft-Konto selbst bleibt bestehen und kann von Ihnen weiterhin fiir Microsoft-
Dienste wie z.B. den Microsoft Store, Skype oder den Onlinespeicher OneDrive ge-
nutzt werden.

Wenn Sie dagegen das Konto eines Familienmitglieds entfernen mochten (siehe Ab-
schnitt 4.5, »Konten fiir Familienmitglieder verwaltenc, ab Seite 121), wird IThnen nach
dem Markieren des Kontos statt der Schaltflache Entfernen nur die Méglichkeit angebo-
ten, den Kontoinhaber zu blockieren @. Das liegt daran, dass diese verkniipften Micro-
soft-Konten online verwaltet werden und Sie lokal keinen direkten Zugang zu diesen
besitzen.

&« Einstellungen

@ Startseite Familie und andere Benutzer
Einstellung suchen gel | lhre Familie
Konten Sie kénnen Familienmitgliedern das Anmelden bei diesem PC erlauben.

Erwachsene kdnnen Familieneinstellungen online verwalten und die
letzten Aktivitdten von Kindern Gberprifen, um deren Sicherheit zu

8=  |hre Infos gewshrleisten.
B E-Mail- & Konten + Familienmitglied hinzufiigen
Anmeldeoptionen .
anna Darf sich anmelden
Kind

Auf Arbeits- oder Schulkonto zugreifen

. Kontotyp dndern Blockieren ——
I rQ\+ Familie und andere Benutzer

~ L Familieneinstellungen online verwalten
=~ Einstellungen synchronisieren

Abbildung 4.4 Ein Familienmitglied kann lediglich blockiert werden.

Wie Sie ein Microsoft-Konto 16schen, erfahren Sie in Abschnitt 4.8, »Das Microsoft-Kon-
to verwaltenc, ab Seite 134.

In jedem Fall sollten Sie nach dem Loschen eines Kontos noch einmal nachsehen, ob
beim Entfernen keine »Datenleichen« auf dem Computer zuriickgeblieben sind. Dazu
rufen Sie den Explorer auf und kontrollieren, ob der Benutzerordner des soeben
geloschten Benutzers vollstindig entfernt wurde.
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4 Benutzerkonten anlegen und verwalten

4.7 Die Benutzerkontensteuerung

Die Benutzerordner werden meistens unter Dieser PC » (C:) » Benutzer aufgefiihrt. Ord-
ner, die vom Benutzer in freigegebenen Verzeichnissen abgelegt wurden, sind vom
beschriebenen Léschvorgang nicht betroffen. Werden diese nicht mehr benétigt, miis-
sen Sie sie ebenfalls manuell entfernen.

4.7 Die Benutzerkontensteuerung

Die Benutzerkontensteuerung meldet sich unter Windows immer dann zu Wort, wenn
am Computer Aktionen durchgefiihrt werden sollen, die Administratorrechte erfordern.
Dazu zéhlt etwa die Installation eines Programms oder Treibers nach Anschluss von neuer
Hardware. Ein kleines Beispiel hierfiir haben Sie bereits in Abschnitt 4.1, »Sicherheits-
aspekte: Administrator versus Standardbenutzer«, ab Seite 103 kennengelernt.

Downloads

Datei Start Freigeben Ansicht 0
[I i | | Extra groBe Symbole =] GroBe Symbole I [ Elementkontralikastchen Fi
tlz| MittelgroBe Symbole | Kizine Symbole - Dateinamenerweiterungen
MNavigationsbereich = . . —  Aktuelle Ausgewdhlte Optionen
- @ g == Details T Ansicht~ Ausgeblendete Elemente  flemente ausblenden @
Bereiche Layout Ein-/ausblenden
&« - 4 ‘ » DieserPC » Downloads » v O "Downloads” durchsuchen
v gk Schnellzugriff ~ Heute (1)
[ Desktop
‘ Downloads
@ Dokumente opera
= Eild autoupdate
&= Bilder
03 Bilder ~ Letzte Woche (1)
03_Kapitel -
04_Bilder "@
04_Kapitel wushowhid
- ediagcab
v [ Desktop ~ Vor langer Zeit (1)
@ Onelrive .
a Mareile %
= DieserPC MediaCreat
T Bibliotheken ionTool150
S.exe
¥ MNetzwerk
[EE] Systemsteuerung
&/ Papierkorb

Abbildung 4.5 Die Installationsroutine fiir das MediaCreationTool erfordert in jedem Fall Adminis-
tratorrechte, was an einem blau-gelben Schild ersichtlich ist.

Wenn Sie bereits mit einem Administratorkonto angemeldet sind, geniigt ein einfacher
Klick auf die Schaltflache Ja, um dem entsprechenden Programm derartige Rechte zu
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verleihen. Programme oder Aktionen, deren Ausfithrung Administratorrechte erfor-
dern, sind mit einem gelb-blau karierten Schild markiert. Dieses finden Sie beispiels-
weise im Explorer bei einigen systemverdndernden Installationsdateien. Ein Beispiel
hierfiir ist das MediaCreationTool, das bei der Installation von Windows 10 zum Einsatz
kommt, wie in Abschnitt 1.3, »Ein Installationsmedium mit dem Medienerstellungstool
erstellen«, ab Seite 25 gezeigt wird. Die Benutzerkontensteuerung ist also ein Wachter
tiber Ihr System, der Sie vor unbeabsichtigten Installationen schiitzt.

Die Benutzerkontensteuerung anpassen

Sind Sie als Administrator am Computer angemeldet, konnen Sie iibrigens selbst
bestimmen, wie haufig sich die Benutzerkontensteuerung zu Wort melden darf.
Um die entsprechende Einstellung vorzunehmen, geben Sie in das Suchfeld in der
Taskleiste den Suchbegriff »Benutzerkontensteuerung« ein. In der Trefferliste kli-
cken Sie auf Einstellungen der Benutzerkontensteuerung dndern Systemsteuerung.
Im folgenden Dialog stellen Sie iiber den Schieberegler ein, wann die Benutzerkon-
tensteuerung einen Warnhinweis einblenden darf. Sobald Sie eine Stufe ausge-
wihlt haben, erhalten Sie rechts eine kurze Information zu dieser Stufe. Mit OK
iibernehmen Sie Thre Einstellung. Gegebenenfalls fordert Sie die Benutzerkonten-
steuerung auf, Thre Anderungen mit Ja zu bestitigen.

- Einstellungen fir Benutzerkontensteuerung

Benachrichtigungen ber Anderungen am Computer auswéahlen

Mithilfe der Benutzerkontensteuerung kann verhindert werden, dass potenziell schadliche Pregramme
Anderungen an lhrem Computer vornehmen,
Weitere Informationen zu den Einstellungen fir die Benutzerkontensteuerun

Immer benachrichtigen

Nur benachrichtigen, wenn von Apps Anderungen am
Computer vorg; den (Standard).

®  Nicht benachrichtigen, wenn ich Anderungen an den
- - Windows-Einstellungen vornehme.

o Empfohlen, wenn Sie bekannte Apps verwenden und
- - bekannte Websites besuchen.

Nie benachrichtigen

m Abbrechen

Abbildung 4.6 Bestimmen Sie selbst, wann Sie einen Hinweis von der
Benutzerkontensteuerung erhalten mochten.
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4.8 Das Microsoft-Konto verwalten

4.8 Das Microsoft-Konto verwalten

Es kann durchaus vorkommen, dass Sie an einem bestehenden Microsoft-Konto Ande-
rungen vornehmen moéchten oder es sogar endgiiltig schlieRen wollen. Im Gegensatz zu
einem lokalen Konto konnen Sie solche Aktionen nur online iiber die entsprechende
Webseite Thres Kontos durchfiihren. Fiir den Aufruf der Webseite stehen Thnen mehrere
Moglichkeiten zur Auswahl:

= Wenn Sie bereits mit dem Benutzerkonto am Computer angemeldet sind, das mit
dem Microsoft-Konto verkniipft ist, rufen Sie iiber das Startmenii die Einstellungen
auf und wéhlen die Kategorie Konten aus. Stellen Sie sicher, dass in der linken Spalte
des Einstellungen-Dialogs lhre Infos markiert ist. Klicken Sie dann rechts auf Mein
Microsoft-Konto verwalten. Es wird automatisch der Browser, etwa Microsoft Edge,
gestartet. Melden Sie sich ggf. auf der eingeblendeten Webseite auf Nachfrage noch
einmal mit der E-Mail-Adresse und dem Kennwort des Microsoft-Kontos neu an.

m  Statt den Weg iiber den Einstellungen-Dialog zu gehen, kénnen Sie auch direkt
einen Browser starten:

Rufen Sie die Webseite https://www.microsoft.com/de-de/account auf, und klicken
Sie auf der Seite auf Anmelden. Geben Sie nun in den erforderlichen Feldern die
E-Mail-Adresse sowie das Kennwort des Microsoft-Kontos ein.

Sobald Sie sich auf der Webseite angemeldet haben, klicken Sie in der Meniileiste oben
links auf Konto @. Um als Néchstes die Sicherheitseinstellungen des Microsoft-Kontos
zu verwalten, rufen Sie das Men{i Sicherheit @ auf. Auf der folgenden Webseite konnen
Sie nun diverse Aktionen auswihlen. Dazu zihlen das Andern des Kennworts, das Aktu-
alisieren von Sicherheitsinformationen oder auch die Uberpriifung Ihrer letzten Aktivi-
tat. Eine solche Aktivitét ist z. B. das Ergénzen eines Sicherheitsmerkmals wie einer
Telefonnummer zur Autorisierung oder das Andern des Passworts.

Im Folgenden zeige ich Ihnen, wie Sie Ihr Microsoft-Konto deaktivieren konnen. Wenn
Sie dafiir allerdings keinen triftigen Grund haben (z. B. dass Thr Konto moéglicherweise
gehackt wurde oder im Fall von Spam, also unerwiinschten E-Mails), sollten Sie auf die
Deaktivierung verzichten. Beim Schliefen des Microsoft-Kontos werden alle mit dem
Konto verbundenen Daten gelGscht.

T Melden Sie sich wie oben beschrieben per Browser bzw. iiber den Einstellungen-
Dialog an IThrem Microsoft-Konto an. Begeben Sie sich dort wieder in den Bereich
Sicherheit, und klicken Sie auf den Link Erkunden @ unterhalb von Weitere Sicher-
heitsoptionen.
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B Microsoft-Konto | Melden Sie sic X | B® Microsoft-Konto | Security x |+
< O B httpsy//account.microsoft.com/security/ Y2 = ( KeineSynchronisierung -
o ) 1 .
=. Microsoft | Konto Ihreinformationen  Datenschutz ~ Sicherheit Rewards  Zahlung und Abrechnung ~  Dienste & Abonnements  Mehr ~ L2 " (R

?

Q 53

Sicherheit Kennwort indern Zweistufige Uberpriifung Status fiir Windows-Gerat

Letztes Update: 06.06.2019 AUS Keine Probleme
Andem > Aktivieren > Details anzeigen >

Grundlegendes zur Sicherheit

Verwalten Sie Ihr Kennwort, schiitzen Sie Ihr Konto, und zeigen Sie zusatzliche Sicherheitsressourcen an

Anmeldeaktivitit Kennwortsicherheit Sicherheitskontaktinformatione Weitere Sicherheitsoptionen

4

Prufen Sie, wann und wo Sie Schatzen Sie Ihr Konto, indem Wir verwenden diese Testen Sie die neuesten
sich angemeldet haben, und Sie ein starkeres Kennwort Informationen, um Sie zu Sicherheitsoptionen, damit lhre.
informieren Sie uns, wenn etwas verwenden. kontaktieren, falls Sie einmal [hr Kontoinformationen sicher
ungewdhnlich aussieht. Kennwort vergessen haben. bleiben.

2 Nun muss Ihre Identitit iiberpriift werden. Hierzu wird an die E-Mail-Adresse oder
auch die Telefonnummer, die Sie als Sicherheitsinformation hinterlegt haben, ein
Code geschickt. Geben Sie hierzu nach Auswahl der Sicherheitsinformation die ent-
sprechenden Daten an, also etwa die E-Mail-Adresse oder auch die letzten vier Zif-
fern der Telefonnummer. Klicken Sie dann auf die Schaltfldche Code senden @.

BS Microsoft

€ @outlook.de
Bestdtigen Sie lhre
Telefonnummer

Wir senden einen Priifcode an *******+15_Geben Sie
die letzten 4 Stellen einschlieBlich 15 ein, um zu
bestatigen, dass es sich um |hre Telefonnummer
handelt.

0815

Ich habe einen Code.

| o
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4.9 Den Computernamen dndern

3 Ihnen wird nun ein Sicherheitscode an die angegebene Adresse geschickt. Diesen
geben Sie im nachfolgenden Dialog ein. Bestétigen Sie danach Thre Eingabe iiber die
Schaltflache Bestatigen.

4 Aufder folgenden Webseite blattern Sie bis zum unteren Rand. Dort finden Sie den
Eintrag Eigenes Konto schlieBen @. Klicken Sie darauf.

Schlielen lhres Kontos

Durch das SchlieBen |hres Microsoft-Kontos werden alle zugeordneten Daten geldscht. Sie missen lhr Konto verwenden, um
es aktiv zu halten. lhren Aktivitdtsstatus finden Sie hier.

e——Eigenes Konto schlieBen

5 Folgen Sie nun den Anweisungen des Assistenten. Dabei werden Sie ggf. erneut auf-
gefordert, einen Code einzugeben, der Thnen wiederum per Mail oder auch SMS
zugeschickt wird.

4.9 Den Computernamen andern

Jeder Computer besitzt einen eigenen Namen. Dies ist praktisch, wenn Sie mehrere
Gerite nutzen, die Sie mit einem Microsoft-Konto synchronisieren, denn so konnen Sie
die Computer voneinander unterscheiden. Die Bezeichnungen der Gerite sind aller-
dings teilweise sehr kryptisch, sodass die Identifizierung eines Computers nicht ganz
einfach ist. Wenn Sie mochten, konnen Sie jedem Computer einen neuen Namen geben.
Die entsprechende Einstellung miissen Sie auf jedem Gerit getrennt vornehmen. Und so
gehen Sie hierzu vor:

T Rufen Sie Start » Einstellungen » System » Info auf.

2 Blittern Sie in der rechten Spalte etwas nach unten bis zum Bereich Info. Hier erfah-
ren Sie den aktuellen Namen des Computers @. Klicken Sie auf Diesen PC umbenen-
nen @, und geben Sie im nichsten Dialog Threm Gerit einen neuen Namen. Bestati-
gen Sie die Eingabe mit Weiter.

3 Damit die Anderungen iibernommen werden, starten Sie den Computer neu.
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Geratespezifikationen

Geritename Tower-A5-Pro '1)
Prozessor AMD AB-3820 APU with Radeon(tm) HD

Graphics  2.50 GHz
Installierter RAM 8,00 GB (7,48 GB verwendbar)
Gerite-1D CDB5415E-B388-4556-908E-51E97390F4F5
Produkt-1D 00330-80000-00000-AAB97
Systemtyp 64-Bit-Betriebssystem, x64-basierter

Prozessor

Stift- und Toucheingabe Far diese Anzeige ist keine Stift- oder
Toucheingabe verfligbar

Diesen PC umbenennen 8

Wenn Sie wissen mochten, welche Gerite mit Threm Microsoft-Konto synchronisiert
werden, rufen Sie im Browser Threr Wahl (z. B. Microsoft Edge) die Webseite https://
www.microsoft.com/de-de/account auf. Melden Sie sich hier mit Thren Microsoft-Konto-
daten an. Klicken Sie anschlieend auf IThr Kontobild in der rechten oberen Ecke @, und
wéhlen Sie im aufklappenden Menii den Eintrag Microsoft-Konto anzeigen aus. Nach
einem Klick auf Alle Gerite erhalten Sie eine Ubersicht iiber alle PCs, Notebooks oder
auch Tablets, auf denen Sie das Microsoft-Konto nutzen.

c @ © & hitpsi//account.microsoft.com/devices/ - ©@ | Q Ssuchen

=' Microsoft | Konto  threinformationen  Datenschutz  Sicherheit  Rewards  Zahlung und Abrechnung - Dienste & Abonnements  Gerite  Familie Suchen O Warenkorb W Mareile [ 2

Gerite 2 JE=]

Alle Benutzer ~ 2 Geritle) DellNotebookWin10
Angefiigt Mein Gerat suchen* ist deaktiviert
Gerdt hinzufiigen > Verwalten >

Ubersicht Mein Gerat suchen

E

DellNotebookWini0 Tower-AS-Pro Ihr Gerét wird nicht angezeigt?
Fugen Sie Ihrem Microsoft-Konto ein Gerat
AR AR hinzu, um Online-Support zu erhalten, den
Standort des Geréits anzuzeigen, synchronisierte
A .Mein Geriit suchen” ist deaktiviert A .Mein Gerat suchen” ist deaktiviert Daten zu verwalten usw.
Verwalten > Verwalten > Erste Schritte >

Abbildung 4.7 Auf der Webseite werden alle Gerite aufgelistet, die mit dem Microsoft-Konto
verbunden sind.
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6  Nutzliche Funktionen des Desktops

Unter Windows 8 und Windows 8.1 fiihrte die Desktopoberfldche ein echtes Schat-
tendasein, denn sie musste erst miihselig per Klick auf die Desktopkachel eingeblendet
werden. Damit ist unter Windows 10 zum Gliick wieder Schluss. Wie bereits unter
Windows 7 und alteren Windows-Versionen strahlt der Desktop ganz prasent im Vorder-
grund. In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie auf der Desktopoberfldche sowie der
Taskleiste wichtige Verkniipfungen zu Programmen, Ordnern und mehr anlegen. Auch
das neuin Windows 10 hinzugekommene Konzept der virtuellen Desktops sowie die seit
Friihjahr 2018 verfiigbare Timeline-Funktion werden Thema sein.

6.1 Verkniipfungen auf dem Desktop anlegen

Die grol3e Flache des Desktops eignet sich wunderbar, um hier Verkniipfungen zu Pro-
grammen, Ordnern und Dateien sowie Webseiten anzulegen. Ein doppelter Mausklick
auf solch eine Verkniipfung reicht, und schon wird das damit verkniipfte Element geoff-
net. Die Verkniipfungen auf dem Desktop lassen sich auf vielerlei Wegen erzeugen, wie
Sie im Folgenden sehen werden.

6.1.1 Desktopverkniipfungen fiir Programme, Ordner und Webseiten erstellen

Sie bendtigen einen bestimmten Ordner oder eine Datei immer wieder? Anstatt diese
umstdndlich {iber den Explorer aufzurufen, konnen Sie auch eine Verkniipfung hierzu
auf der Desktopoberflache anlegen. Am schnellsten gelingt dies {iber das Kontextmenti
des Desktops. Auch ein Desktopsymbol zum Aufruf einer hdufig besuchten Webseite
lasst sich auf diese Weise schnell einrichten.

T Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine freie Fliche auf dem Desktop. »Frei«
bedeutet hier lediglich, dass sich an dieser Stelle nicht bereits ein Desktopsymbol
befinden sollte.

2 mm aufklappenden Kontextmenii bewegen Sie den Mauszeiger auf den Eintrag Neu
und klicken dann im Untermenii auf Verkniipfung @.
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Sortieren nach
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il Anpassen [&] Paint Shop Pro Photo Xl Image
Kontakt
€| Paint Shop Pro Photo Xl Image
|| RTF-Dokument
Textdokument
l;] ZIP-komprimierter Ordner

3 Wenn Sie eine Verkniipfung zu einer hdufig besuchten Webseite erstellen mochten,

tippen Sie im Dialog Verkniipfung erstellen die entsprechende Internetadresse (z. B.
www.tagesschau.de) in das Feld Geben Sie den Speicherort des Elements ein @ ein.
Nach einem Klick auf Weiter @ konnen Sie direkt mit Schritt 6 fortfahren.

Soll eine Verkniipfung fiir einen Ordner oder eine Datei eingerichtet werden, kli-
cken Sie auf Durchsuchen @.

X
# Verknipfung erstellen

5 Markieren Sie im Dialog Nach Dateien oder Ordnern suchen den Ordner bzw. die
Datei, fiir die Sie eine Verkniipfung erstellen wollen @. Uber die Schaltfliche Neuen
Ordner erstellen @ lasst sich auch ein neues Verzeichnis erzeugen. Sobald Sie mit OK
bestétigen, wird der Dateipfad im Feld Geben Sie den Speicherort des Elements ein
angezeigt. Klicken Sie auf Weiter.

6 Imnichsten Dialog geben Sie einen Namen fiir die Verkniipfung ein @ und bestéti-
gen mit Fertig stellen.

Wie mdachten Sie die Verkntipfung benennen?

Geben Sie den Narnen fir die Verknipfung ein:

0——' Korrespond enz{

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um die Verknopfung zu erstellen.

Auf dem Desktop finden Sie nun ein neues Desktopsymbol mit dem gerade vergebenen
Namen. Sollten Sie sich bei der Eingabe des Namens vertippt haben, konnen Sie das Ele-
ment selbstverstdndlich umbenennen. Klicken Sie hierzu mit der rechten Maustaste auf
das Desktopsymbol. Im Kontextmenii wéhlen Sie den Befehl Umbenennen @. Der Name
unterhalb des Desktopsymbols wird blau markiert und kann korrigiert oder auch kom-
plett iiberschrieben werden. Die Eingabe schlief3en Sie durch Driicken der Taste ab.

Fur welche Elemente méchten Sie eine Verknlpfung erstellen? Wahlen Sie das Ziel der Verkniipfung:
Mit diesem Assistenten kdnnen Sie Verknipfungen mit lokalen oder vernetzten Programmen, Dateien, > [ Bilder A
Ordnern, Computern oder Internetadressen erstellen. > [ Desktop
- Dokumente
Geben Sie den Speicherort des Elements ein: > 15_Bilder_Mail
_| | | Durchsuchen... FeedbackHub
v Korresponden:

D Brief_Finanzamt.doc
D Geburtstag_Erwin.doc
> Meine P5P-Dateien

Scundaufnahmen

Klicken Sie auf "Weiter", um den Vorgang fortzusetzen.

> zusatz-fahne
[ 19-05-mh.tif v

Neuen Dn:lner erstellen || OK ‘ | Abbrechen ‘

Weiter Abbrechen
]

o o

Drucken

Vorgangerversionen wiederherstellen

Senden an

Ausschneiden

Kopieren

Verknipfung erstellen
Laschen 9

Umbenennen 8

Eigenschafter 12

Abbildung 6.1 Desktopsymbole kdnnen umbenannt oder auch geléscht werden.

Benotigen Sie die Verkniipfung irgendwann nicht mehr, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf das Desktopsymbol und wéhlen im Kontextmenii den Befehl Loschen
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6 Nitzliche Funktionen des Desktops

6.1 Verkniipfungen auf dem Desktop anlegen

(@ auf Seite 219). Wenn Sie ein Desktopsymbol versehentlich geléscht haben, 1asst es
sich iibrigens schnell wieder auf die Oberflache zuriickholen: Klicken Sie einfach mit
der rechten Maustaste auf eine freie Flache des Desktops. Im Kontextmenii wird Thnen
nun die Moglichkeit angeboten, den zuletzt ausgefiihrten Befehl, im Beispiel also das
Loschen, riickgidngig zu machen.

Aussehen des Desktopsymbols anpassen

Das Aussehen des Desktopsymbols hédngt von der Anwendung ab, mit der das ver-
kniipfte Element nach einem Doppelklick geéffnet wird. Handelt es sich um ein
Verzeichnis, wird z. B. ein Ordner-Symbol angezeigt (® auf Seite 219), bei einem
Word-Dokument das Logo von Microsoft Word und bei einer Internetadresse das
Symbol des Browsers Edge @. Gefillt Thnen das Symbol nicht, konnen Sie es auch
austauschen. Hierzu klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Desktopsymbol
und wahlen im Kontextmenii den Befehl Eigenschaften @. Im Eigenschaften-Dialog
klicken Sie auf die Schaltfliche Anderes Symbol. Windows zeigt Thnen nun eine
Liste mit allen verfiigbaren Symbolen an, iiber die Sie mithilfe der Bildlaufleiste am
unteren Fensterrand bléttern. Markieren Sie das gewiinschte neue Symbol, bestati-
gen Sie den Dialog mit OK und den Eigenschaften-Dialog mit Ubernehmen und OK.

Fiir Ordner, Dateien oder auch Internetadressen ist der Weg iiber den Kontextmenii-
befehl des Desktops schnell und vor allem bequem. Wenn Sie fiir ein Programm eine
Verkniipfung auf dem Desktop einrichten mochten, miissen Sie allerdings wissen, in
welchem Verzeichnis sich die ausfiihrbare Datei der Anwendung befindet. Diese ist
meist in den Tiefen des Dateisystems versteckt und nicht ganz so schnell zu erreichen.
Doch auch hier gibt es eine bequeme Losung, um eine Verkniipfung zu erstellen:

1 Rufen Sie das Startmenii per Klick auf das Windows-Logo [[] auf, und blittern Sie in
der mittleren Spalte in der Liste aller Apps nach unten, bis das gewiinschte Pro-
gramm angezeigt wird.

2 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Anwendung @. Im aufklappenden
Kontextmenii wiahlen Sie Mehr und dann Dateispeicherort 6ffnen @.

3 Nun wird automatisch der Explorer mit dem Ordner gedffnet, in dem sich die aus-
fiihrbare Datei des Programms (im Beispiel des Windows Media Players) befindet.
Die Datei erkennen Sie sofort an der hellblauen Markierung. Klicken Sie sie mit der
rechten Maustaste an ©.
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6 Nitzliche Funktionen des Desktops

6.1 Verkniipfungen auf dem Desktop anlegen

Diese wenigen Schritte reichen bereits, und schon haben Sie fiir das Programm eine Ver-
kniipfung auf dem Desktop erstellt. Die Befehlskette Senden an » Desktop (Verkniipfung
erstellen) steht Thnen iibrigens auch fiir alle anderen Ordner und Dateien zur Verfiigung,
die im Explorer aufgefiihrt werden. Dieser Weg stellt also eine Alternative zum Kontext-
menii des Desktops dar, den Sie zu Beginn des Abschnitts kennengelernt haben.

Ein Symbol, das von Anfang an auf dem Desktop zu finden ist, ist das des Papierkorbs.
Unter Windows XP gab es noch ein weiteres praktisches Symbol: den Arbeitsplatz. Nach
einem Doppelklick darauf erhielt der Anwender eine Ubersicht iiber alle Dateien, Ord-
ner und Laufwerke seines Computers. Unter Vista wurde der Arbeitsplatz in Computer
umbenannt, seit Windows 8.1 tragt er den Namen Dieser PC. Auch hier lasst sich das
dazugehorige Symbol auf den Desktop zuriickholen. Der Weg fiihrt wieder iiber den
Explorer. Damit das funktioniert, miissen allerdings im Explorer alle Ordner angezeigt
werden.

1 Starten Sie zunéichst den Explorer, z. B. mit einem Klick auf das entsprechende Sym-
bol in der Taskleiste @. ?

e = A =

1

%8  © Zur Suche Text hier eingeben O

Im Programmfenster des Explorers miissen Sie nun zunichst dafiir sorgen, dass alle
Ordner eingeblendet werden.

2 Wechseln Sie in das Register Ansicht @. Klicken Sie im Meniiband ganz links auf
Navigationsbereich @, und versehen Sie in der aufklappenden Liste den Eintrag Alle
Ordner anzeigen @ per Mausklick mit einem Hékchen. Ist der Eintrag bereits mit
einem Hékchen versehen, klappen Sie die Liste einfach durch einen erneuten Klick
auf Navigationsbereich wieder zu. Ausfiihrliche Informationen zum Umgang mit
dem Explorer erhalten Sie {ibrigens in Kapitel 8, »Dateien und Ordner verwalten mit
dem Explorer, ab Seite 271.

Tl = | Explorer | e
Start Freigeben Ansicht

e | E [ Vorschaufenster == MittelgroBe Symbole [ Kleine Symbole

+ Liste 4= Details

Navigationsbereich ilberei = =
Mavigationsbereich Layout
Erweitern, um Ordner zu 6ffnen

o—— Alle Ordner anzeigen

Bibliotheken anzeigen Haufig verwendete Ordner (8)
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3 Werfen Sie einen Blick in die linke Spalte des Programmfensters des Explorers.
Diese Spalte wird auch Navigationsbereich genannt. Sie finden hier jetzt zweimal
den Eintrag Desktop (@ und @). Klicken Sie auf den unteren der beiden Eintrage @.
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Im Inhaltsbereich des Explorers finden Sie nun alle bereits erzeugten Desktopver-
kniipfungen, also Verkniipfungen zu Ordnern, Dateien, Internetadressen oder auch
Programmen. All diese Elemente sind mit der Bezeichnung Verkniipfung @ gekenn-
zeichnet. Das Verkniipfungssymbol in der linken unteren Ecke zeigt einen kleinen
nach oben weisenden Pfeil. Der Papierkorb @ taucht im Inhaltsbereich ebenfalls auf.
Aber nicht nur dieser: Auch Elemente wie Dieser PC, Netzwerk oder die Systemsteu-
erung @ werden hier aufgefiihrt, obwohl fiir diese noch kein Verkniipfungssymbol
auf dem Desktop zu sehen ist.

Um nun fiir eines dieser Elemente, die zwar im Explorer im Ordner Desktop erschei-
nen, nicht aber auf der Desktopoberfldche selbst, ein Symbol auf dem Desktop zu
erzeugen, geht es so weiter:

4 Klicken Sie das Element, fiir das Sie ein Symbol auf der Desktopoberfldche ergdnzen
mochten, mit der rechten Maustaste an. Als Beispiel dient das Element Dieser PC.

5 m aufklappenden Kontextmenii wéhlen Sie den Befehl Verkniipfung erstellen ®.
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6 Aufdem Desktop erscheint nun das Symbol Dieser PC. Der Name des Desktopsym-
bols lautet Dieser PC — Verkniipfung. Stort Sie der Hinweis auf die Verkniipfung,
benennen Sie das Symbol einfach um. Wie dies funktioniert, haben Sie bereits in
diesem Abschnitt erfahren: ein rechter Mausklick auf das Desktopsymbol, den
Befehl Umbenennen wihlen und schliefflich den nun blau markierten Namen korri-
gieren — fertig.

Analog lassen sich so auch Verkniipfungen zur Systemsteuerung, zu den Bibliotheken
oder auch zum Onlinespeicher OneDrive auf der Desktopoberfldche einrichten.

6.1.2 Desktopsymbole auf der Oberflache anordnen

Die Desktopoberfléche bietet zwar recht viel Platz fiir Verkniipfungen zu Programmen,
Dateien, Ordnern oder auch Webseiten. Je mehr Desktopsymbole Sie hier aber hinzufii-
gen, desto uniibersichtlicher wird es. Damit Sie schnell die gewiinschte Verkniipfung
finden, sollten Sie die Desktopsymbole Ihren Wiinschen entsprechend anordnen. Jedes
der Symbole lésst sich ganz leicht auf dem Desktop verschieben, vorausgesetzt aller-
dings, Sie haben nicht die automatische Anordnung der Symbole aktiviert. Doch das
lasst sich schnell priifen:
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T Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine freie Fliche des Desktops.

2 Bewegen Sie im aufklappenden Kontextmenii den Mauszeiger auf Ansicht @. Um
die Desktopsymbole gleich beliebig verschieben zu konnen, darf im nun sichtbaren
Untermenti der Eintrag Symbole automatisch anordnen @ nicht mit einem Hékchen
versehen sein. Ist dies doch der Fall, entfernen Sie es per Mausklick auf den Eintrag.

3 Der Eintrag Symbole am Raster ausrichten @, den Sie ebenfalls iiber das Untermenii
erreichen, sorgt dafiir, dass die Symbole auf dem Desktop an einem unsichtbaren
Raster ausgerichtet werden und dass somit ein gleichméalfSiger Abstand zwischen
ihnen besteht.

0— Ansicht p GroBe Symbole
Sortieren nach > | ® MittelgroBe Symbole o
Alktualisieren Kleine Symbole
Einfligen Symbole automatisch anordnen —o
Verknipfung einfiigen «~ Symbole am Raster ausrichten —o
Léschen rickgéngig machen Strg+Z Nl DS kiopsnmbolclenceigen

B Grafikeigenschaften...

2 Grafikoptionen
. MVIDIA Systemsteuerung

Meu

[0 Anzeigeeinstellungen
lj Anpassen

4 15t die automatische Anordnung deaktiviert, lassen sich die Symbole beliebig auf
dem Desktop verschieben. Hierzu bewegen Sie einfach den Mauszeiger auf ein
Desktopsymbol und ziehen es mit gedriickter linker Maustaste auf die gewiinschte
Position.

5 Sie kénnen die Anordnung aber auch Windows {iiberlassen. Den hierfiir nétigen
Befehl Sortieren nach @ finden Sie wieder im Kontextmenii, das Sie mit der rechten
Maustaste auf eine freie Fliche auf der Desktopoberfliche aufrufen. Die Desk-
topsymbole kénnen nach Name, GréRe, Elementtyp oder auch nach Anderungsda-
tum @ sortiert werden.

6 Sollten die Desktopsymbole einmal fehlerhaft angezeigt werden, hilft manchmal
der Befehl Aktualisieren @ weiter, den Sie ebenfalls iiber das Kontextmenii aufrufen.
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Die GroRe der Desktopsymbole 14sst sich {iber den Kontextmeniieintrag Ansicht (@ auf
Seite 225) festlegen. Falls Thnen weder GroRBe Symbole noch MittelgroBe Symbole noch
Kleine Symbole @ zusagen, konnen Sie die Symbolgrofie auch individuell einstellen.
Voraussetzung hierfiir ist, dass Sie eine Computermaus mit Scrollrad nutzen. Positionie-
ren Sie den Mauszeiger auf einem der Desktopsymbole oder einer freien Flache des
Desktops. Halten Sie die Taste gedriickt, wihrend Sie das Scrollrad drehen. Je
nach Drehrichtung werden nun alle Desktopsymbole vergrofert bzw. verkleinert.

6.2 Programme und Dateien uber die Taskleiste 6ffnen

Eine der wichtigsten Anlaufstellen bei der taglichen Arbeit mit dem Computer ist die
Taskleiste am unteren Bildschirmrand. So finden Sie hier das Windows-Logo zum Auf-
ruf des Startmenis, {iber das Suchfeld starten Sie Suchanfragen, und der Infobereich
am rechten Rand der Taskleiste informiert Sie {iber wichtige Themen. All diese Ele-
mente stelle ich Thnen kurz in Abschnitt 2.3, »Die Taskleiste«, ab Seite 56 vor. In Ab-
schnitt 5.5, »Die Taskleiste anpassenc, ab Seite 184 erfahren Sie u. a., wie Sie die Posi-
tion der Taskleiste selbst festlegen und auswéhlen, welche Symbole im Infobereich der
Taskleiste angezeigt werden sollen. Der gréf3te Teil der Taskleiste wird allerdings von
Programmsymbolen in Anspruch genommen. Und genau diese werden wir nun genauer
unter die Lupe nehmen.

6.2.1 Programmsymbole auf der Taskleiste hinzufiigen

Die Taskleiste am unteren Bildschirmrand bietet zwar nicht ganz so viel Platz wie der
Desktop, aber auch hier lassen sich Programme anheften, sodass Sie sie schnell mit nur
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einem Mausklick 6ffnen konnen. Fiir die vier Anwendungen Edge, Explorer, Store sowie
Mail wurden bereits von Windows Programmsymbole hinzugefiigt. Wenn Sie selbst ein
haufig genutztes Programm ergénzen mochten, gehen Sie folgendermaf3en vor:

1 Rufen Sie per Klick auf das Windows-Logo ] am linken Rand der Taskleiste das
Startmenii auf.

2 Blittern Sie in der Liste aller Apps nach unten, bis die gewiinschte Anwendung
angezeigt wird, im Beispiel der folgenden Abbildung etwa die Fotos-App @.

3 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Anwendung. Im aufklappenden Kon-
textmenii wiahlen Sie Mehr und dann An Taskleiste anheften @.
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Diese wenigen Schritte reichen bereits, und schon erscheint das Programmsymbol der
gewahlten Anwendung, hier also der Fotos-App, in der Taskleiste. Mit einem Klick auf
das Symbol lasst sich das Programm nun schnell 6ffnen. Ausfiihrliche Informationen
zur Fotos-App erhalten Sie in Kapitel 12, »Gute Unterhaltung — Fotos, Videos, Musik und
Spiele, ab Seite 425.

Wenn Sie in Schritt 3 auf dieser Seite versehentlich statt mit der rechten Maustaste mit
der linken Maustaste auf die Anwendung geklickt haben, ist das nicht schlimm. In die-
sem Fall wird automatisch das Programm gestartet, und in der Taskleiste erscheint ent-
sprechend das Programmsymbol. Die Programmsymbole aller ge6ffneten Anwendun-
gen werden in der Taskleiste {ibrigens am unteren Symbolrand mit einem kleinen
Balken gekennzeichnet. Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste auf das Pro-
grammsymbol der gedffneten Anwendung @, finden Sie im aufklappenden Kontext-
menii ebenfalls den Befehl An Taskleiste anheften @. Wihlen Sie den Befehl aus, bleibt
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das Programmsymbol auch dann in der Taskleiste, wenn Sie die Anwendung selbst
schlieBBen.

‘ Fotos
=3 An Taskleiste anheften ——o

. Fenster schlieBen

B u N

Abbildung 6.2 Bereits getffnete Anwendungen konnen
ebenfalls an die Taskleiste angeheftet werden.

Ein neu hinzugefiigtes Programmsymbol wird in der Taskleiste rechts von den bereits
vorhandenen Symbolen ergdnzt. Wenn Thnen diese Anordnung nicht zusagt, verschie-
ben Sie die Programmsymbole einfach mit gedriickter linker Maustaste.

Die Taskleiste bietet nur begrenzt Platz fiir Programmsymbole. Sollten Sie eine Anwen-
dung nicht mehr ganz so haufig benétigen, ist es daher durchaus angebracht, das dazu-
gehorige Programmsymbol wieder aus der Taskleiste zu entfernen:

1 Klicken Sie hierzu einfach mit der rechten Maustaste auf das Symbol in der
Taskleiste.

2 m aufklappenden Kontextmenii wéhlen Sie den Befehl Von Taskleiste 16sen.

e Mail
58 Von Taskleiste lasen
¢C -~ A =

Sollte die Anwendung noch geoffnet sein, bleibt das Programmsymbol zunéchst in der
Taskleiste stehen. Sobald Sie das Programm aber schlieen, verschwindet es hier. Der
Befehl Von Taskleiste I6sen steht Thnen iibrigens auch fiir die vier bereits von Windows
standardmaf3ig an die Taskleiste gehefteten Anwendungen zur Verfiigung. Sollten Sie
also z. B. die Verkniipfung zum Store nicht benétigen, 16sen Sie sie einfach wie beschrie-
ben von der Taskleiste. Wenn Sie spéter doch einmal einen Blick in den Store werfen
mochten, 6ffnen Sie ihn weiterhin — wie natiirlich alle anderen Anwendungen auch —
iiber die Liste aller Apps im Startmenii. Noch mehr iiber das Starten von Apps und Pro-
grammen erfahren Sie in Abschnitt 9.1, »Alles rund um den Umgang mit den Pro-
grammfenstern«, ab Seite 337. Dort erhalten Sie auch Tipps, wie Sie Programmfenster
perfekt anordnen.

228

6.2.2 Sprunglisten in der Taskleiste nutzen und anpassen

Im vorigen Abschnitt haben Sie erfahren, wie Sie haufig genutzte Anwendungen an die
Taskleiste heften. Diese Programmsymbole sind nicht nur praktisch, wenn es darum
geht, die damit verkniipften Anwendungen schnell zu starten. Sie bieten seit Windows 7
auch noch weitere interessante Funktionen: die sog. Sprunglisten, im Englischen jump-
list genannt.

Bei einer Sprungliste handelt es sich im Grunde genommen um nichts anderes als ein
Kontextmenii eines gedffneten oder an die Taskleiste gehefteten Programms. Entspre-
chend wird sie per Rechtsklick auf ein Programmsymbol in der Taskleiste geoffnet.
Sprunglisten stehen allerdings nicht fiir alle Anwendungen zur Verfiigung. Einige Apps,
die Sie z.B. aus dem Microsoft Store bezogen haben, unterstiitzen das Prinzip der
Sprunglisten nicht.

Sobald Sie eine Sprungliste per rechtem Mausklick auf das Programmsymbol eingeblen-
det haben, wird eine Liste mit diversen Elementen sichtbar. Der Inhalt dieser Liste héngt
von der ausgewéahlten Anwendung ab. Beim Explorer sehen Sie z. B. die am hédufigsten
geoffneten Ordner, beim Windows Media Player die haufig abgespielten Musiktitel und
bei Microsoft Word die Dateien, die Sie zuletzt mit dem Textverarbeitungsprogramm
geoffnet haben. Ein Klick auf einen dieser Eintrdge der Sprungliste reicht, und schon
wird das Programm mit dieser Datei bzw. dem Ordner ge6ffnet. Einige Programme bie-
ten {iber die Sprunglisten aber auch wichtige Aufgaben an. So kénnen Sie beim E-Mail-
Programm Microsoft Outlook z. B. iiber die Sprungliste direkt eine neue Nachricht ver-
fassen oder einen neuen Termin anlegen.

E1  Meue E-Mail-Nachricht
E' Meuer Termin

ﬁ Neue Besprechung
[25]  Meuer Kontakt

7 MNeue Aufgabe

E Outlack
=3 An Taskleiste anheften
X

Fenster schliefen

n B % @

Abbildung 6.3 Die Sprungliste des E-Mail-Programms Outlook
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6.2 Programme und Dateien liber die Taskleiste 6ffnen

Sprunglisten stellen ein wunderbares Mittel dar, um schnell Ordner, Dateien oder — im
Falle eines Browsers — Webseiten zu 6ffnen. Wie bereits erwédhnt, werden in der Sprung-
liste jeweils die am haufigsten bzw. zuletzt verwendeten Elemente angezeigt. Der Platz
innerhalb einer Sprungliste ist allerdings beschrankt; die Anzahl der maximal mogli-
chen Eintrage schwankt je nach Anwendung zwischen acht und zwolf Eintrdgen. Damit
z. B. eine Datei oder auch ein Ordner, den Sie haufig benétigen, nicht irgendwann aus
der Sprungliste verschwindet, konnen Sie ihn fest an die Sprungliste anheften:

1 Blenden Sie die Sprungliste des entsprechenden Programms mit einem rechten
Mausklick auf das Programmsymbol in der Taskleiste ein.

2 Positionieren Sie den Mauszeiger auf dem Element, das Sie an die Sprungliste hef-
ten mochten. Rechts von diesem Element wird eine kleine Pinnnadel eingeblen-
det, auf die Sie klicken @.

Angeheftet
B 10 Kapitel

Zuletzt verwendet

@ 06_Desktop An diese Liste anheften

03 Kapitel 06

ﬂ Word

=3 An Taskleiste anheften

. Fenster schlieBen

3 Das ausgewahlte Element wird in der Sprungliste nun im Bereich Angeheftet @ ein-
geblendet. Mit einem Klick auf den Eintrag in der Sprungliste 6ffnen Sie die entspre-
chende Datei, den Ordner oder auch die Webseite direkt mit dem dazugehorigen
Programm.

4 Sollten Sie das Element irgendwann doch nicht mehr so héufig benétigen, konnen
Sie den entsprechenden Eintrag auch wieder aus der Sprungliste entfernen. Hierzu
wiederholen Sie einfach wieder die Schritte 1 und 2. Sobald Sie den Mauszeiger auf
das Element setzen, wird das Pinnnadel-Symbol eingeblendet @. Mit einem Klick
darauf 16sen Sie den Eintrag von der Sprungliste.

230

o

— Angeheftet
s 10 Kapitel
@3 Kapitel 06 3

Zuletzt verwendet

Von dieser Liste l6sen

@ 06_Desktop

ﬂ Word

-3 An Taskleiste anheften

. Fenster schlicBen

In diesem Abschnitt haben Sie die Sprunglisten im Zusammenhang mit der Taskleiste
kennengelernt. Sie stehen Thnen aber auch in der Liste aller Apps zur Verfiigung, die Sie
iiber das Startmenii aufrufen. Auch dort kdnnen Sie sie mit einem Rechtsklick auf das
Programmsymbol aufrufen. Wie zuvor fiir die Taskleiste beschrieben, konnen Sie haufig
genutzte Elemente per Klick auf das Pinnnadel-Symbol @ fest an die Sprungliste heften
sowie bereits angeheftete Eintrage wieder 16sen.

E - An “Start” anheften

E Einstellungen L=ty >
]E Deinstallieren
EPSON

Zuletzt verwendet
u EPSON Software
B RedPlan_Win10_Vierfarben

Erleichterte Bedier
u @ Fitness —Dﬂ——o
© M-

& F (o

m Facebook

d) Groove-Musik
Eeedback-Hub

=R | O ZurSuche Text hier eingeben (@]

Abbildung 6.4 Die Sprunglisten konnen Sie auch iiber die Liste aller Apps im Startmenii aufrufen.

Elemente aus der Sprungliste entfernen

Sie haben zwar in letzter Zeit immer wieder eine bestimmte Datei verwendet, die
entsprechend in der Sprungliste erscheint, aber eigentlich stort es Sie, dass sie dort
aufgefithrt wird. Klicken Sie in der Sprungliste mit der rechten Maustaste auf dieses
Element, werden im aufklappenden Kontextmenii einige Befehle aufgefiihrt. Ein
Klick auf Aus dieser Liste entfernen reicht, und schon wird das Element in der
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6.3 Die Timeline-Funktion als Gedachtnisstiitze

Sprungliste geloscht. Falls Sie sich iiberhaupt nicht mit dem Prinzip der Sprunglis-
ten anfreunden mogen, konnen Sie auch die gesamte Funktion ausschalten. Rufen
Sie hierzu Start » Einstellungen » Personalisierung » Start auf. Ziehen Sie im Ein-
stellungen-Dialog in der rechten Spalte den Regler Zuletzt ge6ffnete Elemente in
Sprunglisten im Startmenii oder auf der Taskleiste und im Datei-Explorer-Schnellzu-
griff anzeigen nach links auf Aus.

6.3 Die Timeline-Funktion als Gedachtnisstiitze

Mit dem April 2018 Update brachte Windows 10 eine neue Funktion mit, die den Aufruf
kiirzlich besuchter Webseiten oder auch bearbeiteter Dateien noch einfacher gestalten
soll: die Timeline, auch Zeitachse genannt. Sie ist quasi Ihr virtuelles Gedachtnis, das sich
merkt, welche Anwendungen Sie kiirzlich genutzt haben. Wenige Mausklicks reichen,
und schon kénnen Sie dort fortfahren, wo Sie beim letzten Mal Thre Arbeit unterbrochen
haben.

Zum Aufruf der Timeline klicken Sie auf das Taskansicht-Symbol @ in der Taskleiste.
Alternativ konnen Sie auch die Tastenkombination (=) + driicken. Wenn Sie bereits
Anwendungen gedffnet haben, werden diese in der nun angezeigten Ubersicht am obe-
ren Bildschirmrand eingeblendet @.

Mehr Tage auf der Zeitachse
anzeigen

Vor ein paar Stunden

06_Desktop.docx 06_02 05.png 06_02_06.png 06.02_07.png
0 0

88 © ZurSuche Text hier eingeben o B @ = A ~®EY
|

Abbildung 6.5 Die Timeline wird per Klick auf das Taskansicht-Symbol in der Taskleiste eingeblendet.
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Darunter sehen Sie eine Ubersicht iiber die in den letzten Tagen besuchten Webseiten
sowie iiber Dateien, die Sie bearbeitet haben €. Sind Sie mit einem lokalen Konto am
Computer angemeldet, reicht die Anzeige lediglich knapp eine Woche zuriick.

Ist Thr Benutzerkonto dagegen mit einem Microsoft-Konto verkniipft, konnen Sie sich
Ihre Aktivititen der letzten 30 Tage ansehen. Mithilfe des Schiebereglers @, der am
rechten Rand in der Zeitleiste zu sehen ist, blittern Sie in der Ubersicht iiber Thre Akti-
vitdten. Finden Sie die gewiinschte Datei nicht auf Anhieb, klicken Sie einfach auf das
Lupen-Symbol @ am oberen Rand der Zeitleiste. Geben Sie in das nun sichtbare Feld
den Suchbegriff ein, und starten Sie die Suche durch Driicken der -Taste. Mit einem
Klick auf einen Eintrag @ 6ffnen Sie die damit verkniipfte Webseite, Datei oder auch
Anwendung.

Aktivitatsverlauf deaktivieren

Sind Sie mit einem Microsoft-Konto am PC angemeldet und nutzen Sie dieses auf
anderen Geraten, werden in der Timeline auch die dort bearbeiteten Dateien aufge-
fithrt. Wenn Sie dies nicht wiinschen, rufen Sie Start » Einstellungen » Datenschutz
» Aktivitatsverlauf auf. In der rechten Spalte werden unterhalb von Aktivitaten aus
diesen Konten anzeigen die Microsoft-Konten aufgelistet, die Sie auf dem PC nut-
zen. Ziehen Sie den entsprechenden Regler nach links auf Aus, wenn die Aktivita-
ten des Kontos nicht in der Zeitachse angezeigt werden sollen. Wiinschen Sie gene-
rell nicht, dass Windows 10 alle Ihre Aktivitdten sammelt, entfernen Sie am oberen
Rand der rechten Spalte das Hakchen vor Meinen Aktivitatsverlauf auf diesem
Gerat speichern. Ist Thnen die Synchronisation der erfassten Daten nicht recht,
deaktivieren Sie auRerdem Meinen Aktivititsverlauf an Microsoft senden. Uber die
Schaltfldche Loschen unterhalb von Aktivitatsverlauf 16schen lassen sich alle bisher
gespeicherten Elemente entfernen.

Wenn Sie am Computer sehr aktiv sind, kann es auch in der Timeline-Ansicht schnell
recht uniibersichtlich werden. Sind Sie sicher, dass Sie eine Webseite oder auch Datei
nicht iiber die Timeline 6ffnen werden, konnen Sie den entsprechenden Eintrag auch
l6schen:

1 Blenden Sie die Timeline per Klick auf das Taskansicht-Symbol |5i| in der Taskleiste
ein.

2 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Eintrag, der geloscht werden soll @.
Im Kontextmenii wéhlen Sie den Befehl Entfernen @.

233

TIPP




6 Nitzliche Funktionen des Desktops

6.4 Mit virtuellen Desktops arbeiten

3 Wenn Sie alle unter dem Datum zusammengefassten Eintrage l6schen mochten, kli-
cken Sie auf Alle von ... [6schen ©.

30. Januar

u windows.com — Microsoft Edge:

Programmvereinbarun: offnen
Windows-Insider-Progi entrernen

https://insiderwindows.com/de-de
agreement/

Alle von "30. Januar® |&sche

6.4 Mit virtuellen Desktops arbeiten

Zéhlen Sie auch zu den Anwendern, die mit vielen Programmen gleichzeitig arbeiten?
Dabei die Ubersicht iiber alle gedffneten Anwendungsfenster zu wahren, kann manch-
mal schwierig werden. Fiir Abhilfe sorgt hier das in Windows 10 neu hinzugekommene
Konzept der virtuellen Desktops. Die Idee dahinter ist einfach: Mit wenigen Mausklicks
legen Sie zu der bereits vorhandenen Desktopoberfldche weitere Arbeitsoberflachen,
also Desktops, an. Auf der bereits vorhandenen Oberflache sowie auf den neu geschaf-
fenen Arbeitsbereichen konnen Sie nun alle Programmfenster verteilen, die Sie fiir Thre
Arbeit bendtigen. Virtuelle Desktops lassen sich nur auf Desktop-PCs und Notebooks
einrichten, auf Tablets steht diese Funktion nicht zur Verfiigung.

6.4.1 Virtuelle Desktops einrichten

E-Mails bearbeiten, im Internet surfen, Fotos betrachten, Briefe schreiben, Musik héren:
Wer all diese Arbeiten mehr oder weniger gleichzeitig am Computer ausfiihrt, hat
schnell eine Vielzahl von Programmfenstern ge6ffnet. Um nicht den Uberblick zu verlie-
ren, bietet es sich an, die Fenster auf verschiedene virtuelle Desktops zu verteilen. Diese
zusétzlichen Arbeitsoberfldchen sind schnell erzeugt. Um die folgenden Schritte besser
nachvollziehen zu kénnen, sollten Sie zuvor mindestens zwei beliebige Anwendungen
offnen.

1 Klicken Sie in der Taskleiste auf das Symbol Taskansicht @. Sie erhalten eine Uber-
sicht {iber alle bereits gedffneten Anwendungsfenster.
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2 Um einen neuen Desktop anzulegen, klicken Sie in der linken oberen Bildschirm-
ecke auf die Schaltfldche Neuer Desktop ©.

Mehr Tage auf der Zeitachse
anzeigen

[ @ 2 zwsucne e vercingeven o2 @~ AaAma@ AED e B
: %

3 Am oberen Bildschirmrand wird jetzt eine Leiste mit zwei Miniaturansichten einge-
blendet. Die linke Vorschau trégt den Namen Desktop 1, die rechte Desktop 2. Kli-
cken Sie auf die Vorschau Desktop 1@, gelangen Sie wieder zur ersten Desktopober-
flache mit den bereits gedffneten Programmen.

Neuer Desktop

_|_

4 Blenden Sie mit einem Klick auf das Symbol Taskansicht wieder die Ubersicht {iber
die gedffneten Anwendungen sowie die Leiste mit der Vorschau auf die bereits ange-
legten Desktops ein.

5 Klicken Sie jetztin der Leiste am oberen Bildschirmrand auf Desktop 2. Sie gelangen
zur neu angelegten Desktopoberfldche. Die Oberflache selbst sieht so aus wie die
bereits angelegte Oberfldche. Das heif3t, Sie sehen hier den gleichen Hintergrund
und auch die gleichen Desktopsymbole.

6 Offnen Sie hier nun zwei weitere beliebige Anwendungen (siehe auch den Kasten
»Die Besonderheiten von Apps auf virtuellen Desktops« auf Seite 237).
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7 Blenden Sie erneut mit einem Klick auf das Symbol [Ei| die Taskansicht ein. In der

- o x

Leiste am oberen Bildschirmrand sehen Sie wieder die beiden Miniaturvorschauen B oy oo e e | e b G 0 S A
Desktop 1und Desktop 2. Wenn Sie nun den Mauszeiger auf die Vorschau Desktop 1 [" ; “1 —w \i i H&ﬂ M
bewegen, werden in der Ubersicht unterhalb der Miniaturvorschauen alle gebffne- '/ P—— e »

ten Programmfenster der ersten Desktopoberflache angezeigt. Positionieren Sie den e
Mauszeiger anschliefend {iber der Vorschau Desktop 2, sind in der Ubersicht analog
die Anwendungen des zweiten Desktops zu sehen.

8 Um zu einer der beiden Desktopoberfldachen zu wechseln, reicht ein Klick auf die
entsprechende Vorschau Desktop 1 oder Desktop 2.

NIEREEN] ABD s B

Auf die beschriebene Weise konnen Sie beliebig viele weitere virtuelle Desktops anlegen
o , und auf ihnen Programme 6ffnen. Im nichsten Abschnitt erfahren Sie, wie sich ge6ff-
nete Programmfenster von einer Desktopoberfldche auf eine andere verschieben lassen.

Mehr Tage auf der Zeitachse

il denincing Die Besonderheiten von Apps auf virtuellen Desktops

et ant Shap ro Bhoto X

06.04_02.png

Versuchen Sie, auf einem virtuellen Desktop eine App (z. B. die Mail-App oder auch
die Fotos-App) zu 6ffnen, die bereits auf einem anderen Desktop geoffnet ist, wer-

X CI R osC-@amE ~Ew i, & den Sie eine Besonderheit beobachten kdnnen: Statt auf dem aktuellen Desktop ein
neues App-Fenster zu 6ffnen, fiihrt Windows Sie automatisch zu dem Desktop, auf
9 Ssie kénnen auch direkt aus der Taskansicht heraus zu einer bestimmten bereits gedff- dem Sie die App bereits nutzen.

neten Anwendung wechseln. Hierzu bewegen Sie zunichst den Mauszeiger auf die
Desktopoberfliache, auf der sich die Anwendung befindet, also etwa Desktop 2 @.
Unterhalb der Vorschauleiste werden nun alle gedffneten Anwendungen der zweiten
Desktopoberflache angezeigt. Mit einem Klick auf das Fenster des gewdiinschten

Fiir klassische Windows-Anwendungen wie etwa den Explorer oder auch den Brow-
ser Mozilla Firefox gilt dies nicht. Hier konnen Sie auch auf mehreren virtuellen
Desktops jeweils neue Programmfenster 6ffnen.

Programms @ gelangen Sie zur entsprechenden Oberflédche, auf der sich das ausge- Wie Sie eine App auf allen virtuellen Oberfléchen verfigbar machen konnen, erfah-
wiéhlte Programm nun im Vordergrund befindet @. Alternativ kdnnen Sie auch das ren Sie in Abschnitt 6.4.3, »Programme auf allen Desktops verfiigbar machens, ab
entsprechende Programmsymbol in der Taskleiste anklicken @. Seite 239.
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6.4 Mit virtuellen Desktops arbeiten

6.4.2 Programme zwischen Desktops verschieben

Am produktivsten lédsst sich mit den virtuellen Desktops sicherlich arbeiten, wenn Sie
die Programmfenster auf den verschiedenen Oberfldchen thematisch verteilen. Richten
Sie sich also z. B. einen Desktop fiir alle Programme ein, die Sie zur Bearbeitung Ihrer
Bildersammlung nutzen, wahrend Sie auf einer weiteren Oberfldche alle Anwendungen
offnen, die Sie zur Reiseplanung bendétigen. Haben Sie einmal versehentlich ein Pro-
gramm auf einem Desktop getffnet, auf dem Sie es gar nicht haben mochten, ist das
kein Problem. Denn jedes Programmfenster kann beliebig von einem virtuellen Desktop
zum anderen verschoben werden:

T Klicken Sie in der Taskleiste auf das Symbol [5i, um die Taskansicht einzublenden.
Bewegen Sie den Mauszeiger auf die Vorschau des Desktops, auf dem sich das Pro-
grammfenster aktuell befindet, also etwa Desktop 1@.

2 Als Nichstes positionieren Sie den Mauszeiger auf der Vorschau des Programms,
das Sie verschieben wollen @, und driicken die rechte Maustaste.

3 m aufklappenden Kontextmenii wahlen Sie den Befehl Verschieben nach aus. Nun
offnet sich ein Untermenii. Soll das ausgewéhlte Programmfenster auf den zweiten,
bereits angelegten virtuellen Desktop verschoben werden, klicken Sie im Unter-
menti auf den entsprechenden Eintrag, im Beispiel also Desktop 2 @. Das Programm
wird sofort auf die entsprechende Oberflache verschoben.

4 Mbchten Sie stattdessen einen weiteren neuen Desktop einrichten, wihlen Sie im
Untermenii Neuer Desktop @. In diesem Fall erzeugt Windows einen neuen Desk-
top, in unserem Beispiel den Desktop 3, auf dem Sie nun das gerade verschobene
Programmfenster finden.
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Anstatt ein Programm mithilfe des Kontextmeniis von einem Desktop zum anderen zu
verschieben, kénnen Sie auch das klassische Drag & Drop-Verfahren anwenden. Hierzu
blenden Sie ebenfalls die Taskansicht ein und positionieren den Mauszeiger iiber der
Vorschau des Desktops, auf dem sich das Programm befindet, das Sie verschieben
méchten. Wird das gewiinschte Programm in der Ubersicht angezeigt, setzen Sie den
Mauszeiger auf das Programmfenster.

Nun kommt das eigentliche Drag & Drop (auf Deutsch »Ziehen & Ablegen«) zum Ein-
satz: Ziehen Sie das Programmfenster mit gedriickter linker Maustaste auf die Vorschau
des Desktops, auf dem Sie es zukiinftig nutzen mochten. Sobald Sie die Maustaste los-
lassen, wird das Programm auf den ausgewahlten Desktop verschoben. Wenn Sie einen
neuen virtuellen Desktop einrichten méchten, ziehen Sie das Programmfenster einfach
auf die Schaltflache Neuer Desktop ©.

6.4.3 Programme auf allen Desktops verfiigbar machen

Taskleistensymbole auf allen Desktops anzeigen

In der Taskleiste werden nur die Symbole der Programme angezeigt, die auf der
Oberflache geoffnet wurden, auf der Sie sich gerade befinden. Dies gilt auch fiir die
Taskleiste: Blenden Sie die Taskansicht per Klick auf das Symbol 5 ein, finden Sie
in der Taskleiste lediglich die Programmsymbole des virtuellen Desktops, den Sie
zuvor in der Desktopvorschauleiste oberhalb der Taskleiste ausgewéhlt haben.
Wenn Sie mdchten, kdnnen Sie sich in der Taskleiste aber die Symbole aller ge6ff-
neten Anwendungsfenster anzeigen lassen, unabhéngig davon, auf welchem Desk-
top Sie sich gerade befinden. Rufen Sie hierzu Start » Einstellungen » System »
Multitasking auf. Stellen Sie in der rechten Spalte des Einstellungen-Dialogs im
Bereich Virtuelle Desktops im Feld In der Taskleiste Fenster anzeigen, die gedffnet
sind auf den Eintrag Allen Desktops ein.

Virtuelle Desktops

In der Taskleiste Fenster anzeigen, die gedffnet sind auf

Allen Desktops ~

Beim Driicken von ALT+TAB Fenster anzeigen, die gedffnet sind auf

| Mur auf dem aktuell verwendeten Desktop |

Abbildung 6.6 Sie konnen sich die Symbole aller ge6ffneten
Programme in der Taskleiste anzeigen lassen.
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Driicken Sie die Tastenkombination + (%), wird eine Ubersicht iiber alle
geoffneten Anwendungsfenster desjenigen Desktops angezeigt, auf dem Sie sich
gerade befinden. Mochten Sie nach dem Driicken der Tastenkombination auch die
Fenster sehen, die sich auf einem anderen virtuellen Desktop befinden, wéhlen Sie
im Einstellungen-Dialog im Feld Beim Driicken von ALT + TAB Fenster anzeigen, die
geodffnet sind auf den Eintrag Allen Desktops aus.

Um zwischen den diversen virtuellen Desktops zu wechseln, reicht ein Klick auf das
Symbol in der Taskleiste. In der Taskansicht wéhlen Sie dann per Mausklick die
gewiinschte Desktopvorschau aus oder 6ffnen per Klick auf das Anwendungsfenster
sogar direkt das gewiinschte Programm, mit dem Sie als Néachstes arbeiten mochten.
Manchmal gibt es aber eine Anwendung, die man auf allen Desktopoberflachen glei-
chermafl3en benotigt. Mochten Sie ein Programm (etwa das E-Mail-Programm) auf allen
virtuellen Desktops zur Verfiigung haben, gehen Sie folgendermalfen vor:

1 Blenden Sie die Taskansicht per Klick auf das Symbol |5j| in der Taskleiste ein, und
bewegen Sie den Mauszeiger auf die Vorschau des Desktops @, auf dem sich das
betreffende Programmfenster befindet (im Beispiel also das E-Mail-Programm).

2 In der Ubersicht in der oberen Bildschirmhélfte sollte nun das E-Mail-Programm-
fenster zu sehen sein. Klicken Sie es mit der rechten Maustaste an @.

3 m aufklappenden Kontextmenii wahlen Sie den Befehl Dieses Fenster auf allen
Desktops anzeigen ©.

+
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Virtuelle Desktops umbenennen

Per Standardeinstellung erhalten die virtuellen Desktops die Bezeichnung Desk-
top 1, Desktop 2, Desktop 3 etc. Mit dem Windows 10 Mai 2020 Update konnen Sie
fiir mehr Ubersicht sorgen, indem Sie jedem virtuellen Desktop einen eigenen
Namen geben. Blenden Sie hierzu die Taskansicht mit einem Klick auf das Symbol
ein. Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste auf die Vorschau des virtuellen
Desktops, den Sie umbenennen méchten, etwa Desktop 1. Erscheint die Schaltfla-
che Umbenennen, klicken Sie darauf. Der Name Desktop 1wird nun blau hinterlegt
und kann mit einer neuen Bezeichnung tiberschrieben werden, die Sie durch Drii-
cken der Taste abschlief3en.

Neuer Desktop

_|_

Umbenennen

Abbildung 6.7 Virtuellen Desktops konnen Sie nun eigene Namen geben.

6.4.4 Virtuelle Desktops schlieRen

Wenn Sie einen virtuellen Desktop nicht mehr bendtigen, konnen Sie ihn selbstver-
standlich auch wieder schlief3en. Sollten Sie die Programme, die Sie aktuell auf diesem
Desktop gedffnet haben, weiterhin nutzen wollen, miissen Sie sie vor dem Schlie3en des
virtuellen Desktops nicht beenden. Sie werden beim Schliel3en einfach auf den vorheri-
gen Desktop verschoben.

1 Blenden Sie die Taskansicht per Klick auf das Symbol |5i] in der Taskleiste ein.

2 Bewegen Sie in der Leiste am oberen Bildschirmrand den Mauszeiger auf die Vor-
schau des virtuellen Desktops, den Sie entfernen méchten, z. B. Desktop 2.

3 In der rechten oberen Ecke der Vorschau wird nun ein kleines Kreuz eingeblendet.
Mit einem Klick hierauf schlief3en Sie den virtuellen Desktop.

Neuer Desktop

_|_

241

TIPP



TIPP

6 Nitzliche Funktionen des Desktops

Auf dem Bildschirm erscheint der Desktop, der sich in der Taskansicht-Vorschau links
von dem geschlossenen befand. In unserem Beispiel ist dies der erste Desktop. Neben
den Anwendungen, die Sie auf dieser Oberflache gedffnet haben, finden Sie hier nun
auch die Programmfenster, die zuvor auf dem gerade geschlossenen Desktop zu sehen
waren.

Wenn Sie den Computer ausschalten, werden zuvor automatisch alle noch geo6ffneten
Programme beendet. Die virtuellen Desktopoberflichen bleiben dagegen erhalten.
Sobald Sie also den PC wieder einschalten, haben Sie iiber das Symbol in der
Taskleiste Zugriff auf all Thre virtuellen Desktops.

Interessante Tastenkombinationen fiir virtuelle Desktops

Einige Aktionen lassen sich mithilfe von Tastenkombinationen weitaus schneller
ausfiihren. Wenn Sie z. B. einen neuen Desktop erzeugen méchten, reicht das Drii-
cken der Tasten (=) + + (D], und schon befinden Sie sich auf einer neu
erzeugten Desktopoberflache. Die Taskansicht lédsst sich wiederum nicht nur per
Klick auf das Symbol in der Taskleiste einblenden, sondern auch durch gleichzeiti-
ges Driicken der Tasten (2] + (%]. Auch fiir den Wechsel zwischen virtuellen
Desktops stehen Thnen Tastenkombinationen zur Verfiigung. So gelangen Sie
durch die Tastenkombination (28] + + automatisch zum links benach-
barten Desktop, also etwa vom Desktop 2 zum Desktop 1. Die Tastenkombination
(=] + + wiederum fiihrt Sie zum rechts benachbarten Desktop. Mit der
Tastenkombination (=&] + + wird der Desktop, auf dem Sie sich gerade
befinden, geschlossen.
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