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3  Mit Text arbeiten

Mehrere Dateien
markieren

In den OFFNEN- und
PLaTzIEREN-Dialogen kdén-
nen Sie mit gedriickter
(o ]-Taste auch mehrere
Dateien markieren und
offnen/platzieren.

Abbildung 3.1 »

Egal welche Art Daten nach
InDesign importiert werden
soll, der Befehl lautet immer
gleich: PLATZIEREN.
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3 Mit Text arbeiten

Die Koénigsdisziplin von InDesign ist Text und Schrift. Designer
und Setzer bekommen mit InDesign ein Tool an die Hand, das den
unterschiedlichsten und héchsten Anspriichen gentigt und dabei
komfortabel bedienbar ist.

3.1 Text eingeben und platzieren

Grundsatzlich gibt es zwei Méglichkeiten, wie Text seinen Weg in
ein InDesign-Dokument findet. Die naheliegende habe ich schon
in Abschnitt 1.6 vorgestellt: Sie geben Text wie in einer Textverar-
beitung einfach mit dem Textwerkzeug ein.

Die zweite Moglichkeit besteht darin, Text, der beispielsweise
in Word erfasst wurde, in InDesign zu importieren. Den daflr
zustdndigen Befehl finden Sie unter DATEI « PLATZIEREN oder Uber
(strg)/(s])+(b]. Sie wéhlen in dem PLATzIEREN-Dialog die betref-
fende Textdatei aus, und falls der Cursor vorher in einem Textrah-
men platziert war, wird der Text direkt in den Rahmen geladen,
sonst zundchst in den Zwischenspeicher.
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Text eingeben und platzieren 3.

Beim Platzieren von Text ist es unerheblich, welches Werkzeug
dabei aktiviert ist. InDesign wechselt automatisch zum Symbol fiir
geladenen Text (siehe Abbildung 3.3).

Wenn sich bei der Platzierung des Textes die Texteinfigemarke
in einem Textrahmen befindet, wird der Text direkt an diese Stelle
platziert. Dabei ist es belanglos, wo sich der Textrahmen befindet
oder ob vorher schon Text im Textrahmen geladen war. Haben Sie
Text markiert, bevor Sie den Befehl PLATZIEREN aufrufen, wird die
Auswahl durch den importierten Text ersetzt.

Wenn sich die Texteinfligemarke beim Textplatzieren nicht in
einem Textrahmen befand und auch kein Textrahmen markiert
war, erscheint das Symbol GELADENER TEXT. Es nimmt entspre-
chend den Objekten und Hilfslinien, tiber denen es sich befindet,
verschiedene Formen an.

» Cursor iiber leerem Bereich: Wenn Sie mit geladenem Text
einfach auf eine freie Stelle im Dokument klicken @, erstellt
InDesign einen Textrahmen mit der Breite der nichstliegenden
Textspalte. Wenn Sie nach dem Klicken direkt die Maus ziehen,
kdnnen Sie einen neuen Textrahmen der gewinschten GroRe
aufziehen (siehe Abbildung 3.3). Der Text wird in beiden Féllen
direkt in den neuen Textrahmen geladen.

» Cursor iiber Hilfslinie: Schwebt der Cursor Uber einer Hilfslinie

. erstellen Sie durch einen Klick ebenfalls einen Textrahmen.
Dieser orientiert sich an den Hilfslinien und gegebenenfalls
Spaltenbreiten der aktuellen Seite.

» Cursor iiber Textrahmen: Die gebogenen Klammern @ wei-
sen auf einen leeren Rahmen hin, der sich unter dem Cursor
befindet. Durch einen Klick auf den Rahmen wird der Text dort
hineingeladen.

Damit Sie beim Platzieren von Text nicht versehentlich vorhan-
dene Inhalte Gberschreiben, demarkieren Sie Uber BEARBEITEN °
AUSWAHL AUFHEBEN eine eventuell vorhandene Objektauswahl.

Objekt ersetzen

Wenn Sie einen Rahmen
markiert haben und dann
Text importieren, 16scht
InDesign kommentarlos
den vorigen Rahmenin-
halt. Dieses Verhalten
konnen Sie abstellen,
indem Sie im PLATZIEREN-
Dialog die Option AUSGE-
WAHLTES OBJEKT ERSETZEN
deaktivieren.

< Abbildung 3.2

Je nachdem, worUber sich das
Symbol fiir geladenen Text
gerade befindet, dndert sich
sein Aussehen.

A Abbildung 3.3

Mit geladenem Text kann ein
Textrahmen aufgezogen wer-
den (oben). In ihn wird direkt
der Text platziert (unten).
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3  Mit Text arbeiten

A Abbildung 3.4

Aktivieren Sie beide Optionen

in den Voreinstellungen.

v Abbildung 3.5
Ist die oben gezeigte Text-

bearbeitungsoption aktiv, ist

dies auch am veranderten
Aussehen des Textcursors
erkennbar.

Textbearbeitung durch Ziehen und Loslassen

In den Voreinstellungen (BEARBEITEN/INDESIGN * VOREINSTELLUN-
GEN) im Register EINGABE finden Sie den Bereich TEXTBEARBEITUNG
DURCH ZIEHEN UND ABLEGEN. Aktivieren Sie hier die Optionen IN
LAYOUTANSICHT AKTIVIEREN und IM TEXTMODUS AKTIVIEREN. Durch
Aktivierung dieser Funktionen kénnen Sie markierten Text ein-
fach an eine andere Stelle ziehen. Ist diese Funktion aktiv, blendet
InDesign unten rechts am Textcursor ein »T« ein, wenn Sie Text
markiert haben @. Ziehen Sie den markierten Text mit gedrlickter
Maustaste danach einfach an die gewiinschte Stelle . Erst durch
das Loslassen der Maustaste wird der aktivierte Text von InDesign
ausgeschnitten und an der neuen Stelle eingeftgt

Textabschnitt

Mit Textabschnitt ist in
InDesign der gesamte
Text eines Textrahmens
oder der mehrerer ver-
ketteter Textrahmen
gemeint. Im Dialogfeld
BEARBEITEN ¢ SUCHEN/
ERSETZEN etwa kdnnen
Sie angeben, ob im Text-
abschnitt, im Dokument

o0.A. gesucht werden soll.
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3.2 Textrahmen

Ein markierter Textrahmen weist zusétzlich zu den acht Griffpunk-
ten (siehe Abschnitt 1.6) vier weitere Quadrate auf, von denen
uns zundchst die beiden groReren interessieren: Das obere linke
markiert den Eingang, wédhrend das untere rechte ® den Ausgang
fur Text bezeichnet. Diese Quadrate konnen bis zu drei verschie-
dene Zustande annehmen:

» Leere Quadrate: Ist das Quadrat leer, bedeutet dies beim Ein-
gang @, dass der Rahmen leer ist, oder zeigt wie hier an, dass
der Text in diesem Rahmen beginnt. Das leere Quadrat am Aus-
gang © eines Textrahmens bedeutet dementsprechend, dass
der Text vollstdndig in den entsprechenden Textrahmen passt.

» Quadrat mit Pfeil: Weist das Quadrat einen Pfeil auf,
bedeutet dies, dass der Textrahmen Teil einer Textverkettung
ist. Was darunter zu verstehen ist, kldren wir gleich.

» Rotes Quadrat: Passt ein Text nicht komplett in einen Rah-
men, zeigt uns InDesign dies mit einem roten Pluszeichen @ an.
Dieser nicht mehr sichtbare Text wird in InDesign Ubersatztext



genannt. Das INFORMATIONEN-Bedienfeld gibt sogar tber die
Anzahl der Uberzahligen Zeichen und Wérter Auskunft.

Innovation,
umweltschonender
Umgang mitEnergie sind
gute Griinde, sich fir

Wasser zu engagieren.
‘Nach den ersten Henne-
Ei-Diskussionen, wie
man am besten anfiangt,

A Abbildung 3.6
Im rechten Textrahmen befindet sich Ubersatztext.

Textverkettungen

Damit Dokumentseiten in InDesign gréRere Textmengen aufneh-
men koénnen, werden Textrahmen miteinander verknlpft oder,
wie es in InDesign heifit, verkettet. Haben Sie, wie in Abschnitt
3.1 erldutert, einen ldngeren Text Uber PLATZIEREN geladen und
klicken mit dem Symbol GELADENER TEXT in eine Spalte auf lhrer
Dokumentseite, zeigt InDesign am Ausgang des Textrahmens ein
rotes Pluszeichen @, wenn der Text nicht vollstandig in den Text-
rahmen passt. Ubersatztext muss natiirlich behoben werden.

Neben der roten Warnung am Textrahmenausgang gibt uns
InDesign am linken unteren Rand des Dokumentfensters noch
eine zweite Warnung aus: Sie werden dort mit einem roten But-
ton auf Fehler aufmerksam gemacht @. InDesign fuhrt im Hin-
tergrund laufend eine sogenannte Preflight-Priifung durch. Dabei
wird das aktuelle Dokument auf mogliche Probleme bei der Druck-
ausgabe untersucht. Fur diese Prifung kénnen Sie selbst Prifpro-
file erstellen, mit denen Sie prézise steuern kdnnen, was InDesign
prifen soll. Das Preflight-Feature sehen wir uns in Abschnitt 11.4
noch genauer an.

Ubersatztext auflésen

Um Ubersatztext durch LayoutmaRnahmen und nicht durch Ande-

rungen am Text aufzuldsen, gibt es verschiedene Moglichkeiten:

» Die GroRe des Textrahmens frei verindern: Natdrlich kénnen
Sie den Textrahmen wie alle Objekte in InDesign an den acht
Auswabhlgriffen beliebig in der Gréfe und den Proportionen
verdndern.

Textrahmen 3.2

Ubersatztext-Infos

Unter FENSTER * INFOR-
MATIONEN werden die
Infos Gber den Ubersatz-
text angezeigt — dafur

muss sich die Texteinfuige-

marke nur im entspre-
chenden Text befinden.

¢ Informationen

X:16,294 mm
-+ ¥:13,758 mm
D:

Zeichen: 185+625
Worter: 26+ 80
Zeilen: 947

Absitze: 1+2

Radar im Dauerbetrieb

PREFLIGHT am unteren
Rand des Dokumentfens-
ters kann auch Textfehler
wie Ubersatztext erken-
nen und warnt dann mit
einem roten Button.
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3  Mit Text arbeiten

Abbildung 3.7 »

Ein Doppelklick auf den mitt-
leren unteren Auswahlgriff
vergroRert den Textrahmen
nach unten.

Gefiillten Textrahmen
verketten

Enthélt ein Textrahmen
vor dem Verketten schon
Text, wird der alte Text
einfach durch den neuen,
zusatzlichen Inhalt nach
hinten gedréngt.

Abbildung 3.8 »

Das Verkettungssymbol
erscheint, wenn sich das Sym-
bol VERKETTETER TEXT Uber
einem Textrahmen befindet.
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» Textrahmen per Klick auf Griffpunkt vergroBern: Mit einem

Doppelklick z.B. auf den unteren mittleren Auswahlgriff
behélt InDesign die Breite des Textrahmens bei und vergroBert
den Textrahmen nach unten @. Das funktioniert nur, wenn auf
der Seite genligend Platz fur die gesamte Textmenge vorhan-
den ist, ansonsten bleibt die RahmengréRe unverdndert.

- 3
nnovation,

Umgang mit Energie sind

gute Griinde, sich fir
asser zu erhgagieren.

Nach den ersten Henne-

Ei-Diskussionen hat

die Wasser Marsch die

‘Entwicklung gestarg

Neuen Textrahmen erstellen: Nach einem Klick mit dem Aus-
wahlwerkzeug auf den Textausgang mit dem Ubersatztext
erhalten Sie wieder das Symbol GELADENER TEXT, mit dem Sie
erneut einen Textrahmen erstellen konnen. Der Text fliet nun
weiter in den neuen Textrahmen.

Text mit einem bestehenden Textrahmen verbinden: Wenn
sich das Symbol GELADENER TEXT Uber einem vorhandenen Text-
rahmen befindet, wird es zum Verkettungssymbol @. Durch
einen Klick mit dem Verkettungssymbol auf einen Rahmen
werden beide miteinander verbunden. Auf diese Weise kénnen
Textrahmen auch Uber mehrere Dokumentseiten miteinander
verkettet werden.

I cn, Wit honender Umgang it En srg e
s{Cuta Erand sich for wasser 20 engagieren, Nac
den arsten HanneEiDiskussion en hat die Wasser
azsh

n

1

Textverkettung einblenden

Die Sichtbarkeit von Textverkettungen kénnen Sie Gber ANSICHT «
EXTRAS * TEXTVERKETTUNGEN EINBLENDEN bzw. AUSBLENDEN Steu-
ern. Eingeblendete Textverkettungen werden als Linien @ von



Ausgang zu Eingang der betreffenden Textrahmen gekennzeich-
net. Daflir muss mindestens einer der Textrahmen markiert sein.

7Irmovation, N % _Spétestens nach dem Bau

umweltschonender ‘der ersten 6ffentlichen
Umgang mit Energie sind;, Tankstelle und der
gute Griinde, sich fir ), aktiven Werbung kam
Wasser zu engagieren. T der Stein ins Rollen.

Textverkettungen bearbeiten

Bei umfangreicheren Projekten hat man eigentlich immer mit
verketteten Textrahmen zu tun — diese spielen nur bei einseiti-
gen Layoutjobs wie Postkarten oder Postern keine Rolle. Wenn
Sie in einem verketteten Text einen Teil des Textes [6schen,
rutscht der nachfolgende Text nach oben, bis die entstandene
Lucke geschlossen ist @. Sollten dadurch Textrahmen entstehen,
die keinen Text mehr enthalten, bleiben diese trotzdem auf der

Dokumentseite stehen und sind auch weiter verkettet.

Innovation und Nach dem Bau der
umweltschonender |ersten 6ffentlichen
Umgang mit Energie |Tankstelle kam der
sind gute Griinde, Stein ins Rollen.
sich zu engagieren.

Innovation und zZu engagieren.
umweltschonender | Nach dem Bau der
Umgang mit Energie |ersten 6ffentlichen
sind gute Griinde, Tankstelle kam der

sich Stein ins Rollen.
C

Zur Bearbeitung von Textverkettungen haben Sie die folgenden

Moglichkeiten:

» Textrahmen nachtriglich einfiigen: Textrahmen kénnen auch
nachtraglich in bestehende Textverkettungen eingefliigt wer-
den.

r]‘Die Uberzeugung
vom eigenen
‘Produkt und die o
notwendige Be- b
‘harrlichkeit sind |

lausschlaggebend
Tiir den Erfolg. Mit
der Gemeinschafts-
initiative »Wasser-
fahrzeuge« werden |

Daflr brauchen Sie nur mit dem Auswahlwerkzeug auf den
Ausgang des ersten Textrahmens @ zu klicken. Damit erhalten
Sie das Symbol GELADENER TEXT, und mit einem Klick auf den

Textrahmen @, der in die bestehende Textverkettung aufge-

Textrahmen 3.2

< Abbildung 3.9

Bei sichtbaren Textverkettun-
gen werden diese als Linien
zwischen den Textrahmen
dargestellt.

<« Abbildung 310

Durch Textverkettungen
reagiert der nachfolgende
Text auf Loschungen und
Hinzufugungen.

< Abbildung 3.11

Der mittlere Textrahmen soll
in die bestehende Textver-
kettung mit aufgenommen
werden.
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3  Mit Text arbeiten

Abbildung 312 »

Mit nur einem Klick ist der
mittlere Textrahmen in die

vorhandene Textverkettung
mit aufgenommen.

Abbildung 3.13 »

Mit einem Klick wird hier die
Verkettung mit allen folgen-
den Textrahmen aufgehoben.

Abbildung 3.14 »

Durch das Losen der Textver-
kettung ist wieder Ubersatz-

text entstanden, der beliebig
neu verkettet werden kann.
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nommen werden soll, sind direkt alle drei Textrahmen mitein-
ander verkettet.

Die Uberzeugung
vom eigenen
Produkt und die
notwendige Be-
harrlichkeit sind

ausschlaggebend | wirdiesen Erfolg
Tir den Erfolg. Mit " ‘entscheidend ver-
der Gemeinschafts- ©/ starken und die Ent-
initiative »Wasser- . wicklung beschleu-
fahrzeuge« werden | mnigen.

Textrahmen aus Textverkettungen l6sen: Soll ein Textrah-
men wieder aus dem Textfluss entfernt werden @, ohne dass
er geléscht wird, klicken Sie mit dem Auswahlwerkzeug auf den
Textausgang des vorangehenden Textrahmens @. Sobald sich
der Cursor Uber dem folgenden Textrahmen derselben Text-
kette befindet, wird das lcon mit einer offenen Kette einge-
blendet . Ein Klick auf den Textrahmen 16st die Verkettung
sowohl des angeklickten als auch aller folgenden Textrahmen
aus dem bestehenden Textfluss.

Die Uberzeugung ausschlaggebend L9 wir diesen Erfolg
Yom eigenen fiir den Erfolg. MitZ=i2entseheidend ver-
Produkt unddie 7 der Gemeinschafis- |/ stirken und die Ent-
notwendige Be- initiative »Wasser- ;; wicklung beschleu-
harrlichkeit sind fahrzeuge« werden | nigen.

Der angeklickte und die gegebenenfalls folgenden Textrahmen
werden durch diese Aktion geleert, und der Text, der bisher
in diesem Textrahmen war, wird zum Ubersatztext des vorigen
Textrahmens. Das wird dementsprechend von InDesign direkt
am Textausgang gekennzeichnet @. Den Ubersatztext kénnen
Sie wie weiter oben beschrieben mit einem Klick des Auswahl-
werkzeugs erneut laden und platzieren.

Die U‘t?erzeugung

om eigenen

Produkt und die

notwendige Be-
harrlichkeit sind

Automatischer Textfluss: Wenn Sie viel Text in entsprechend
viele Textrahmen platzieren méchten, die sich an den Hilfsli-
nien auf lhren Seiten orientieren sollen, nutzen Sie den auto-
matischen Textfluss. Laden Sie den gewiinschten Text mit dem



PLATZIEREN-Befehl in den Cursor. Damit InDesign nun einen
ersten Textrahmen erzeugt, setzen Sie den Cursor mit dem
Symbol flr geladenen Text @ auf die obere linke Ecke des
Satzspiegels auf der Dokumentseite und dricken die (¢]-Taste

. Hierdurch wird AUTOMATISCHER TEXTFLUSS aktiviert, und
InDesign erstellt jetzt verknlipfte Textrahmen und fugt ebenso
die nétigen Seiten dem Dokument hinzu, bis der gesamte gela-
dene Text Platz findet. Falls Sie mehrere Spalten in [hrem Doku-
ment angelegt haben, wird allerdings pro Spalte ein Textrah-
men erstellt, was sich bei langem Text als unhandlich erweist.
Ein alternatives Vorgehen bietet Thnen die Funktion des prima-

ren Textrahmens, den wir uns als Nachstes anschauen.

Primarer Textrahmen

Die Funktion des primdren Textrahmens stellt einen Sonderfall im
Bereich Textverkettungen dar, weil Sie ihn im Unterschied zu den
bisher gezeigten Techniken bei der Anlage eines Dokumentes akti-
vieren konnen. Primdre Textrahmen bieten sich immer an, wenn
Sie viel Text Uber entsprechend viele Seiten verketten mochten —
und dabei die volle Kontrolle tber die Anzahl Spalten in den auto-
matisch von InDesign generierten Textrahmen haben mdochten.
Im Gegensatz zum automatischen Textfluss erstellt InDesign beim
Einsatz des primdren Textrahmens ndmlich pro Satzspiegel einen
Textrahmen, der gegebenenfalls mehrere Spalten aufweisen kann.

In Abschnitt 2.5 unter »Rdnder und Spalten dndern«, haben
Sie gesehen, wie Sie die Spalten- und Réndereinstellungen fir ein
Dokument dndern kénnen. Sehen wir uns nun an, wie Sie diese
Anderungen auch fir die Textrahmen auf der Musterseite mit Hilfe
der primdren Textrahmen durchfihren kénnen. Dabei kénnen die
Dokumentseiten ruhig schon Text enthalten. Der Text wird ent-
sprechend der Anderung des primidren Textrahmens einfach neu
umbrochen.

Textrahmen 3.2

< Abbildung 3.15

Wenn Sie bei geladenem Text
die (o ]-Taste drlicken, wer-
den Textrahmen und Seiten
automatisch erstellt.

Einsatzzweck fiir
primaren Textrahmen

Typische Projekte fir den
primdren Textrahmen
sind Broschiren und
Bucher. Auch im vorlie-
genden Buch sind alle
Textrahmen des FlieBtex-
tes mittels eines primaren
Textrahmens miteinander
verkettet. Bei kleintei-
ligen, bewegten Gestal-
tungen mit vielen kurzen,
unabhangigen Texten
sind primdre Textrahmen
nicht die erste Wahl.
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3  Mit Text arbeiten

Intelligenter
Textumfluss

Falls InDesign die Seiten
bei langen Texten nicht
automatisch einflgt, liegt
das vermutlich daran,
dass der INTELLIGENTE
TEXTUMFLUSS in den Vor-
einstellungen (im Bereich
EINGABE) deaktiviert ist.

Diese Datei finden Sie in den
Beispielen unter dem Namen
»primaerer-textrahmen.doc«.

Abbildung 3.16 »
Textrahmen, die auf dem pri-
maren Textrahmen der Mus-
terseite beruhen, sind am
Textfluss-lcon zu erkennen.
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Text platzieren und den Satzspiegel nachtriglich dndern

In diesem Workshop werden Sie Layouteinstellungen dndern,
nachdem Sie einem Dokument Text hinzugefugt haben.

Anlegen eines Dokuments
Legen Sie ein doppelseitiges Dokument an. Die SEITENANZAHL
belassen Sie bei »1«, und aktivieren Sie die Option PRIMARER
TEXTRAHMEN.

Lingeren Text platzieren

Markieren Sie zundchst mit dem Auswahlwerkzeug den prima-
ren Textrahmen auf der Dokumentseite. Durch die Aktivierung
der Option PRIMARER TEXTRAHMEN im Dialog NEUES DOKUMENT
hat InDesign auf der Musterseite einen Textrahmen erstellt. Die-
ser entspricht den Optionen bei RANDER UND SPALTEN im Dialog
NEUES DoKUMENT. Dieser Textrahmen wird wie alle Elemente,
die auf einer Musterseite liegen, auf alle Dokumentseiten ver-
erbt. Im Gegensatz zu allen anderen Objekten, die auf der Mus-
terseite erstellt werden, kann der primdre Textrahmen direkt auf
der Dokumentseite markiert werden. Dass es sich hier um einen
besonderen Textrahmen handelt, erkennen Sie auch an dem klei-
nen Textfluss-Icon in der oberen linken Ecke des markierten Text-
rahmens

Rufen Sie nun Uber DATEI * PLATZIEREN den PLATZIEREN-Dialog
auf, und wahlen Sie hier den Text »primaerer-textrahmen.docx.
InDesign ladt den Text in den bestehenden Textrahmen und legt
automatisch die nétigen Dokumentseiten mit Textrahmen an, bis
der gesamte Text in das Dokument passt.

Offnen Sie zur Kontrolle das Bedienfeld SEITEN: InDesign hat
Ihrem Dokument die notwendigen Dokumentseiten hinzugeflgt.



Textrahmen 3.2 -

Seiten

[Ohne] A-Musterseite

< Abbildung 317

Die fur den geladenen Text
noétigen Textrahmen und Sei-
ten wurden von InDesign
automatisch eingefugt.

ER=ER -

6 Seiten auf 4 Druckbbgen [y

3 »Layout anpassen« aktivieren

Wechseln Sie mit einem Doppelklick auf A-MUSTERSEITE im Fens-
ter SEITEN zur Musterseite, und 6ffnen Sie dann den Dialog RAN-
DER UND SPALTEN im LAyouT-Menl. Markieren Sie unbedingt
zuerst die Option LAYyouT ANPASSEN @. Dadurch dndern sich Posi-
tion und Spaltenanzahl des priméren Textrahmens gleich mit.

< Abbildung 3.18

Mit der aktivierten Layout-
anpassung verdndern sich die
primdren Textrahmen gleich
mit.

4 Satzspiegel und primaren Textrahmen andern
Zur Demonstration habe ich die Spaltenzahl auf zwei erhéht und
die AuRenrdnder und die Stege deutlich vergroRert:

< Abbildung 3.19
seten Im SEITEN-Bedienfeld wird die
Anderung des Satzspiegels an
L — den Seitenminiaturen erkenn-
bar.

1 Musterseite - v

Andern Sie die GroRe des Satzspiegels und der primiren Muster-
textrahmen auf der Musterseite immer nur auf die beschriebene
Weise. Sonst laufen Sie Gefahr, dass sich die Anderungen nicht auf
schon bestehende Textrahmen auswirken.
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- 3  Mit Text arbeiten

Abbildung 3.20 »

Nicht nur Seiten, sondern
auch Textrahmen kénnen
individuell in Spalten auf-
geteilt werden.

Abbildung 3.21»

Mit den TEXTRAHMENOPTIO-
NEN steuern Sie den Text
innerhalb eines Textrahmens.
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Textrahmenoptionen

Im unten abgebildeten Beispiel wurde auf einer zweispaltigen
Seite ein dreispaltiger Textrahmen positioniert. Damit der Text
nicht direkt an den Rand des Rahmens stoft, ist dem Textrahmen
ein Abstand des Textes zum Rahmen an allen Seiten zugewiesen
worden @. Diese und weitere Einstellungen werden in dem sehr
wichtigen TEXTRAHMENOPTIONEN-Dialogfeld vorgenommen.

Die Rackenschule, strahlungsfreie Flachbildschirme oder|  [Fahrzeugen in einem abgegrenzten Gebiet”. Sie belegte
Rucken schonende Burosessel sind nur einige Beispiele unter 48 Stadten den zweiten Platz in der Kategorie .

Erste Phase 1994 bis 1996: Vorurteilé ausrdumen, mit gutem Beispiel vorangehen

Von Beginn ihrer Griindung an

im Jahr 1978 hat sich die Wasser
Marsch starkim Umweltschutz
engagiert - logische Konsequenz
aus der Verpflichtung einer
Kurstadt der Gesundheit und dem
Wobhle des Menschen gegentiber.
So stand im Mittelpunkt der
ersten Phase des Engagements far
Wasserfahrzeuge das Motto ,Mit Infrastruktur aurbauen
gutem Beispiel vorangehen”. Die Eigene Flotte schrittweise
Geschéftsfuhrung erkannte, dass umristen

langfristig neue Geschéftsfelder

®

rschlossen werden miissen,
la z.B. durch verbesserte unterschiedlichen
drmedammverfahren der Veranstaltungen bekannt
asserverbrauch insgesamt sinken| machen

Grde. Die Strategie fur die erste
hase verfolgte die Ziele:

Wasserfahrzeuge auf

wuch wenn das Engagement

Ur Wasserfahrzeuge in der
Bevélkerung zunéchst eher

erhalten aufgenommen wurde,
lie3 sich die Aquaplaning nicht
beirren und installierte 1996 die

weite Wasser-Kleintankstelle in
Eventmarketing: letter.

Technik testen
Lobbyarbeit

Um die TEXTRAHMENOPTIONEN fiir einen Textrahmen zu modifi-
zieren, markieren Sie den Textrahmen und rufen dann das Dia-

logfeld iber OBJEKT * TEXTRAHMENOPTIONEN oder [Strg]/(s]+(8]
auf.

Textrahmenoptionen

Allgemein Allgemein

Spaltenlinien

= Spalten: Feste Anzahl

Grundlinienoptionen

Automatisch GraBe an... — i
Anzahl: Breite: _ 51,516 m

FuBnoten =

Spaltenabst.: Maximum

) Spalten ausgleichen

Abstand zum Rahmen

Oben: T 3mm : Links:

Unten: 2 3 mm : Rechts:

Vertikale Ausrichtung

Ausrichten: Oben

Max. Absatzabstand: C

] Textumfluss ignorieren

[ Vorschau

li’ Abbrechen



In diesem Fenster finden Sie vier Bereiche, von denen besonders
der Bereich Allgemein @ von Interesse ist. Mit den Einstellungen
im Bereich SPALTEN @ legen Sie wie im Dialog NEUES DOKUMENT
die Spaltenanzahl und den Abstand zwischen den Spalten fest —
hier fir einen Textrahmen statt fir eine Seite bzw. flr ein ganzes
Dokument. Wenn Sie die Option SPALTEN AUSGLEICHEN bei mehr-
spaltigen Textrahmen aktivieren, versucht InDesign, den Text des
betreffenden Rahmens unten auf einer Hohe enden zu lassen. Sie
finden im Pulldown-Men(i SPALTEN noch die interessante Option
FESTE BREITE. Ist sie aktiv, kbnnen die Spalten nur die unter BREITE
und SPALTENABST. eingegebenen Werte haben.

Im Bereich ABSTAND zum RAHMEN @ kann fur jede Rahmenseite
ein individueller Wert fir den Abstand zum Text eingestellt wer-
den. Im Bereich VERTIKALE AUSRICHTUNG
down-MenU vier Optionen angeboten: OBEN, ZENTRIEREN, UNTEN
und VERTIKALER KEIL. Bei den ersten drei Wahlmaoglichkeiten wird
Text entsprechend der Bezeichnung innerhalb des Textrahmens
positioniert — vorausgesetzt, der Text fullt den Textrahmen nicht
vollstdndig aus. Beim vertikalen Keil fullt InDesign den zur Ver-
fugung stehenden Raum des Textrahmens durch Erhéhung des
Zeilenabstands. Die Checkbox TEXTUMFLUSS IGNORIEREN hat
groBe Bedeutung: Mit der Aktivierung steuern Sie, ob der Text des
Rahmens, dessen Optionen hier gedndert werden, von anderen

werden lhnen im Pull-

Objekten gegebenenfalls verdrangt werden kann. Dieses Prinzip
sehen wir uns in Abschnitt 9.3, »Textumfluss«, genauer an.

3.3 Zeichen

An verschiedenen Stellen von InDesign ist es essenziell, dass Sie
sich dariiber im Klaren sind, ob eine gewiinschte Anderung ein
Schriftzeichen oder einen ganzen Absatz betrifft. Daher empfehle
ich Thnen, sich bald einzuprdgen, welche der Optionen zu den Zei-
chen und welche zum Absatz gehdren. Zundchst beschaftigen wir
uns mit der kleinsten Informationseinheit innerhalb der geschrie-
benen Sprache, den Zeichen.

InDesign bietet Ihnen drei Fenster an, in denen Sie markierten
Text modifizieren kdnnen. Dabei ist es lhnen Uberlassen, in wel-
chem der drei Fenster Sie Anderungen vornehmen, da die Ande-

Zeichen 3.3

Optionen im Blick

Auf die wichtigsten Ein-
stellungen wie Anzahl der
Spalten und den Abstand
dazwischen haben Sie
auch Zugriff tber das
EIGENSCHAFTEN-Bedien-
feld.

Textrahmen

mZ 3 FH C 5smm | Optionen

Spalten ausgleichen

Hier ist derselbe zwei-
spaltige Textrahmen ohne
(links) und mit aktivierter
Option SPALTEN AUSGLEI-
CHEN zu sehen (rechts).
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rungen mit den jeweils anderen Fenstern synchronisiert werden:
die Fenster ZEICHEN, EIGENSCHAFTEN und STEUERUNG.

Abbildung 3.22 a»

Die grundlegenden Zeichen-
und Absatzeinstellungen
werden lhnen direkt im

STEUERUNG- (oben), ZEICHEN-
(rechts) und EIGENSCHAFTEN-

Fenster (ganz rechts) ange-
zeigt.

Schriftgrad

Die SchriftgroRe bezieht
sich auf die Gesamthohe,
die GroBbuchstaben

und Unterldngen einer
Schrift einnehmen. Hin-
zu kommt noch etwas
»Fleisch« oben und un-
ten; Akzente und Punkte
wie beim A werden nicht
zwingend dazugezahlt.

Agypten
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¢ Zeichen Zeichen

Q. Meta Serif Pro L. Meta Serif Pro
Bold Bold
9,5 Pt v TT

. Metrisch | v
=3

95Pt |v

Metriscl| ~

100% |- 100% |~

A2 0Pt

O KD
L IRE S IREIPINE D]

0Pt

Sprache: Deutsch: 2006 Rechtsc...

Deutsch: 200... OpenType

TT Tt T T

Im STEUERUNG-Fenster missen Sie bei schmaleren Displays den
Button ZEICHENFORMATIERUNG @ gedriickt haben, um die ent-
sprechenden Infos angezeigt zu bekommen. Das ZEICHEN-Bedien-
feld habe ich mit einem Doppelklick auf den Reiter ZEICHEN
vergrolRert. Dieselbe Ansicht ldsst sich auch Gber OPTIONEN EIN-
BLENDEN im Bedienfeldmenl anwdhlen. Der Bereich ZEICHEN im
EIGENSCHAFTEN-Bedienfeld lasst sich tiber die drei Punkte unten
rechts @ erweitern, damit lhnen hier méglichst viele Optionen
eingeblendet werden.

Die verschiedenen Optionen bespreche ich anhand des EIGEN-
SCHAFTEN-Bedienfelds, da es Ihnen sehr schnellen Zugriff auf
Funktionen bietet, die Sie in den anderen Bedienfeldern nur Uber
Bedienfeldmenis aufrufen kénnen.

» Schriftart: Alle auf lhrem Rechner aktivierten Schriften & wer-
den im Pulldown-Mend in einer Vorschau angezeigt.

» Schriftschnitt: Wéhlen Sie hier ® den gewlinschten Schrift-
schnitt — etwa Medium, Bold, Kursiv — aus.

» Schriftgrad: Als Einheit fir den Schriftgrad @ dient hier der
typografische Punkt (Pt). Sie kdnnen aber auch beispielsweise



»5mme« eingeben, InDesign rechnet den eingegebenen Wert
um und zeigt ihn anschlieBend in Punkt an.
Zeilenabstand: In den Eingabefeldern @ kénnen Sie den ge-
wilinschten Abstand wahlen oder eingeben.
Kerning: Mit Kerning @ regulieren Sie den Zeichenabstand
von einzelnen Zeichenpaaren. Setzen Sie fur die Optimierung
von Kerningeinstellungen den Cursor zwischen zwei Zeichen
(anstatt die Zeichen selbst zu markieren).
Laufweite: Im Gegensatz zum Kerning wird mit der Laufweite
der Zeichenabstand von Wértern oder ganzen Textabschnit-
ten gedndert.
Vertikal skalieren @, Horizontal skalieren ©, Neigen (Pseu-
do-Kursiv) @: Da die Ergebnisse dieser Manipulationen schnell
unprofessionell wirken, sollten Sie diese Optionen nur im gut
begriindeten Ausnahmefall einsetzen.
Grundlinienversatz: Hier @ kdnnen Sie eingeben, um welchen
Betrag der markierte Text von der Schriftlinie aus nach oben
oder unten verschoben wird.
Sprache: Hier @ wahlen Sie ein Wérterbuch aus, das InDesign
fur die Silbentrennung und flr die Rechtschreibprifung des
markierten Textes heranzieht. Der Text selbst bleibt durch die
Zuweisung einer anderen Sprache unverandert.
OpenType: Fonts im OpenType-Format bieten lhnen haufig
eine ganze Reihe an Schriftzeichen an, die andere Formate
eher nicht aufweisen. Dazu gehéren etwa hoch- und tiefge-
stellte Zeichen und verschiedene Ziffernvarianten. Mit einem
Klick auf diesen Button OPENTYPE
dem Sie die gewlinschte Variante auswdhlen kénnen. Open-

6ffnen Sie ein MenU, aus

Type-Features, die im aktuell verwendeten Font nicht vorhan-
den sind, werden hier mit eckigen Klammern gekennzeichnet
(siehe Abbildung 3.23). In welchem Format ein Font auf lhrem
Rechner vorliegt, erkennen Sie am Symbol, das Sie am rech-
ten Rand des ausgeklappten Schriftmenus sehen. Derzeit kann
InDesign mit folgenden Fonttechnologien umgehen: TrueType
T, PostScript Type 1 @, OpenType O, OpenType SVG (m
und Adobe Fonts <. Dabei liegen Adobe Fonts auch im Open-
Type-Format vor.

Zeichen 3.3

Zeilenabstand

Der ZEILENABSTAND wird
von Schriftlinie bis
Schriftlinie gemessen und
sollte etwa 1/5 bis 1/4
groBer als die Schriftgro-
Re gewdhlt werden.

Agypten
Agypten

Bedingte Ligaturen
Briiche
Ordinalzeichen
[Schwungschrift]
[Titelschriftvarianten]

v [Kontextbedingte Varianten]
Alles in Kapitdlchen
Null mit Schragstrich
Formatsdtze >
Positionalform >

v Hochgestelit
Tiefgestellt
Zahler
Nenner

Versalziffern fiir Tabellen

Proportionale Mediavalziffern

Proportionale Versalziffern

Medidvalziffern fir Tabellen
v Standardzahlenformat

A Abbildung 3.23

Hier sind die OpenType-Fea-
tures der Schrift »Meta Serif
Pro« im ZeicHEN-Bedienfeld-
men( eingeblendet.
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Original oder
Filschung*?

>

>
>
>

v

Times italic aef
Times verzerrt  ae f(*)
ECHTE KAPITALCHEN
ELEKTRONISCH ERSTELLTE
KAPITALCHEN()

km?, CO,

km?, CO,(*)

Schrift eines Rahmens

Wenn Sie bei markierten
Textrahmen die Zeichen-
attribute dandern, wird
der gesamte Rahmentext
umformatiert.
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An dritter Stelle im STEUERUNG-Bedienfeld und am unteren Rand
des Bereichs ZEICHEN im EIGENSCHAFTEN-Bedienfeld sehen Sie
sechs Buttons:

< Abbildung 3.24

TT Tt T T, T T Nicht alle Buttons im EIGEN-
SCHAFTEN-Bedienfeld sind
empfehlenswert.

Der markierte Text wird mit dem Button GROSSBUCHSTABEN

ungeachtet der eingegebenen GroR- und Kleinschreibung in GroR-
buchstaben dargestellt. Dabei wird die urspringliche Schreib-
weise von InDesign intern beibehalten, wodurch sich diese
Modifikation auch wieder riickgdngig machen ldsst. Der Button
KAPITALCHEN @ bewirkt, dass der markierte Text in GroRbuchsta-
ben dargestellt wird, wobei die GroRbuchstaben in zwei GréBen
vorkommen. Bei entsprechend ausgebauten Fonts greift InDesign
auf die eigens erstellten Zeichen zurtick. Wenn allerdings diese
speziellen Zeichen fehlen, errechnet InDesign diese, was zu unbe-
friedigenden Ergebnissen fiihrt (siehe den nebenstehenden Kas-
ten). Daher ist bei diesem Button Vorsicht geboten. Bei Einheiten
wie km? kdnnen Sie die Ziffer mit HOCHGESTELLT @ nach oben
versetzen. Genauso kénnen Sie die Ziffer bei chemischen Formeln
wie CO, mit TIEFGESTELLT @ nach unten versetzen. Das Ergebnis
ist allerdings unbefriedigend, weil hier InDesign die Verkleine-
rung der Zeichen errechnet und die Strichstarken zu sehr verklei-
nert. Daher die Empfehlung: Schauen Sie unbedingt unter den
OpenType-Optionen nach, und geben Sie, sofern der verwendete
Zeichensatz die hoch- bzw. tiefgestellten Zeichen enthilt, diesen
unbedingt den Vorzug. UNTERSTRICHEN & und DURCHGESTRICHEN

erledigen genau dies.

OpenType-Features wie hoch- und tiefgestellte Ziffern lassen
sich Ubrigens auch direkt anwahlen. Markieren Sie hierfir das Zei-
chen @, und wéhlen Sie im eingeblendeten Kontextmen( das
gewdlinschte Zeichen aus

< Abbildung 3.25

C OpenType-Features kédnnen

Sie auch direkt tiber ein Kon-
textmeni anwéhlen.



Das Bedienfeld »Glyphen«

Wenn Sie bestimmte Sonderzeichen wie © suchen, konnen Sie
unter SCHRIFT * SONDERZEICHEN EINFUGEN * SYMBOLE oder im
KontextmenU nachsehen, das Sie aus einem Textrahmen heraus
mit einem Rechtsklick aufrufen. Ansonsten finden Sie alle Zeichen
eines Zeichensatzes im Bedienfeld GLYPHEN, das Sie Uber das
Meni ScHRIFT aufrufen kénnen. Dieses Bedienfeld bietet lhnen
somit auch einen umfassenden Uberblick Uber einen beliebigen
installierten Font.

¢ Glyphen

Zuletzt verwendete:

D@ Fo ] (@~ <t/ 1 &mwn

Einblenden Gesamte Schriftart

- Regular

Es werden automatisch die Glyphen (Zeichen) der Schrift ange-
zeigt, in der der Text gesetzt ist, in dem sich der Cursor befin-
det. Sie kénnen hier aber auch die Schriftart @ und den Schrift-
schnitt @ selbst anwdéhlen. Im Pulldown-MenlU EINBLENDEN ©
kdnnen Sie bestimmen, ob Sie den gesamten Zeichensatz oder
nur einen Teil wie Zahlen, Interpunktion oder Symbole angezeigt
bekommen méchten. Uber die kleinen Dreiecke am unteren Rand
der Zeichenfelder @ lassen sich Zeichenalternativen anwdéhlen.

Spezielle Zeichen

Wenn Sie Zeichen wie besondere Leerraume, Striche oder
Anflhrungszeichen setzen méchten, geht das sehr einfach tber
das Kontextmend, das Sie bei aktivem Textwerkzeug mit einem

Zeichen 3.3 -

Glyphensatz

Wenn Sie manche Son-
derzeichen immer wieder
benotigen, kénnen Sie
diese in einem sogenann-
ten Glyphensatz spei-
chern. Dabei werden die
Schriftzeichen mit der
jeweiligen Schrift abge-
speichert. Die betreffen-
de Funktion finden Sie im
Menl des GLYPHEN-
Bedienfeldes.

- Glyphen

Einblenden zusatztasten-apple

~  Regular

AppleKeyboard

< Abbildung 3.26

Im Bedienfeld GLYPHEN ist
hier ein kleiner (1) Ausschnitt
der MINION PRO REGULAR zu
sehen.

85



3  Mit Text arbeiten

Menii »Schrift«

Dieselben Eintrage aus
dem Kontextmenu finden
Sie ebenfalls im Menu
SCHRIFT.

Abbildung 3.27 »

Die wichtigsten Leerrdume
sind mit Tastaturbefehlen
belegt.

12
24
32
44
56

A Abbildung 3.28

Zwischen Text und Seitenzahl
habe ich jeweils ein Geviert-
Leerzeichen gesetzt.
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Rechtsklick einblenden lassen kdnnen. Aus den hier hinterlegten
Menipunkten kénnen Sie dann die gewdlinschten Zeichen aus-
wdhlen.

Leerriume
Schauen wir uns zundchst die wichtigsten Eintrdge im Untermend
LEERRAUM EINFUGEN an.

Geviert N £+ 8M

Halbgeviert 8N

Geschiitztes Leerzeichen X &8X
Geschiitztes Leerzeichen (feste Breite)

1/24-Geviert

Sechstelgeviert

Achtelgeviert X4 8M
Viertelgeviert

Drittelgeviert

Interpunktionsleerzeichen
Ziffernleerzeichen

Ausgleichs-Leerzeichen

» Geviert: Der Begriff Geviert stammt wie so mancher typografi-
sche Fachbegriff aus der Bleisatzzeit und ist eine proportionale
GroBe. Das Geviert ist so breit wie die SchriftgroRe, in der es
gesetzt wird: In einer 10-Pt-Schrift ist es somit 10Pt breit. In
Inhaltsverzeichnissen, bei denen die Seitenzahl nicht rechts-
bundig gesetzt wird, kommt das Geviert-Leerzeichen fiir den
Abstand zwischen Kapitel und Seitenzahl zum Einsatz. In Men-
gentexten wird es eigentlich nicht verwendet. Es kann aber
auch als Orientierungsgrofe fir einen Absatzeinzug (siehe
Abschnitt 3.5, »Tabulatoren«) herangezogen werden.

» Geschiitztes Leerzeichen: Ein geschitztes Leerzeichen hat
die Breite eines gewodhnlichen Leerzeichens (von etwa einem
Halbgeviert) und hélt die Worter, zwischen denen es platziert
wurde, zusammen. Das ist beispielsweise bei Titeln wie Prof.,
Dr. wiinschenswert. Ohne den Einsatz des geschitzten Leer-
zeichens lduft man Gefahr, dass der Titel am Zeilenende vom
Eigennamen getrennt wird, was die Lesbarkeit erschwert. Im
Blocksatz wird das geschiitzte Leerzeichen bei Bedarf wie nor-
male Leerzeichen in der Breite verringert oder verbreitert.



» Geschiitztes Leerzeichen (feste Breite): Ein geschltztes Leer-
zeichen mit fester Breite behdlt auch im Blocksatz seine Breite
von etwa einem Halbgeviert bei und sorgt wie ein normales
geschitztes Leerzeichen daflr, dass etwa Titel und Namen
nicht getrennt werden.

Zeichen 3.3

Am néchsten Morgen entdeckte Dr.
Schulze-Meyerhof, dass wieder eine
Herde Schafe Uber seinen engli-
schen Rasen getrampelt war.

Am ndchsten Morgen entdeckte
Dr. Schulze-Meyerhof, dass wieder
eine Herde Schafe tiber seinen eng-
lischen Rasen getrampelt war.

Am nichsten Morgen entdeckte
Dr. Schulze-Meyerhof, dass wieder
eine Herde Schafe tiber seinen eng-
lischen Rasen getrampelt war.

» Achtelgeviert: Dieser kleine Abstand wird gerne bei Abkirzun-
gen wie z.B., u.A. und z.T. eingefiigt. Auch bei Mengenanga-
ben wie 10€, 12% wird das Achtelgeviert gesetzt. Es halt die
Textteile, zwischen denen es steht, wie ein geschitztes Leer-
zeichen zusammen.

» Ausgleichs-Leerzeichen: Mochten Sie z.B. ein Symbol wie ein
Quadrat am Ende eines im Blocksatz gesetzten Textes setzen,
fugen Sie vor dem Symbol das Ausgleichs-Leerzeichen ein. Die
Schlusszeile wird dadurch auf die gesamte Spaltenbreite ausge-
trieben.

In Magazinen wird das Ende von lan-
gen Artikeln hdufig durch ein Auto-
renkirzel oder ein Schlusszeichen ge-
kennzeichnet.

Striche
Der Strich, der am hdufigsten zum Einsatz kommt, ist zugleich
auch die kirzeste der in den Schriftsdtzen hinterlegten Strichva-
rianten. Er kommt als Trenn- oder Bindestrich vor und wird mit
der [-]-Taste in den Text eingegeben. Der Trennstrich — auch als
Divis bezeichnet — wird von InDesign automatisch an den Trenn-
stellen in die Woérter eingefligt, sobald Sie die Silbentrennung im
ABsATz-Bedienfeld flr einen Text aktivieren. Bei Doppelnamen
wie »Schulze-Meyerhof« fungiert dieser Strich als Bindestrich.
Vier weitere Striche finden Sie unter SCHRIFT * SONDERZEICHEN
EINFUGEN * TRENN- UND GEDANKENSTRICHE:

A Abbildung 3.29

Nach »Dr.« wurde v.l.n.r. ein
normales, ein geschitztes und
ein geschitztes Leerzeichen
mit fester Breite gesetzt.

< Abbildung 3.30

Durch das Ausgleichs-Leer-
zeichen wird hier das Quadrat
an die Satzkante versetzt.

A Abbildung 3.31

Wenn die Silbentrennung im
ABSATZz-Bedienfeld fur einen
Absatz aktiviert wurde, trennt
InDesign die Wérter an der
rechten Satzkante.
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It was—according to
Ms. Smith—a never ending
story.

A Abbildung 3.32

Die Times benotigt keinen
weiteren Leerraum um die
Geviertstriche.

Halbgeviertstriche

» Gedankenstrich:
Er stand — moglicher-
weise — auf eigenen
FuBen.

» Bis-Strich: S. 98-102

» Auslassungsstrich:
€380,

Konsument=
scheidungy
Konsum!
entscheidung.#

A Abbildung 3.33

Damit InDesign nach
»Konsumc« trennt, wurde
ein bedingter Trennstrich
eingefligt.

Abbildung 3.34 »

Rechts wurde der geschitzte
Trennstrich eingeflgt (aller-
dings mit fatalen Folgen fur
die Wortzwischenraume).
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» Geviertstrich: Der ldngste Strich wird bei uns kaum eingesetzt.
Im angelsdchsischen Raum findet er als Gedankenstrich Ver-
wendung, dann gegebenenfalls mit geringem Leerraum.

» Halbgeviertstrich: Der Halbgeviertstrich wird vor allem als
Gedankenstrich und als Bis-Strich gesetzt.

» Bedingter Trennstrich: Trennt InDesign ein bestimmtes Wort
nicht sinnvoll, figen Sie an der gewiinschten Stelle den beding-
ten Trennstrich ein. Bedingt bedeutet in diesem Zusammen-
hang, dass der Trennstrich nur dann von InDesign eingefligt
wird, wenn das Wort an der Satzkante steht (und die Silben-
trennung aktiv ist). Andert sich der Umbruch z.B. durch Text-
dnderungen und steht das Wort nicht mehr direkt an der Satz-
kante, wird der Trennstrich von InDesign wieder entfernt. Die
Position von Trennungen innerhalb eines Wortes sollte deshalb
immer mit BEDINGTER TRENNSTRICH eingegeben werden.

InDesign fugt bei aktivierter Silbentrennung die notigen
Trennstriche entsprechend den im Worterbuch hinterlegten
Trennregeln ein. Diese Regeln kénnen Sie selbst optimieren,
was bei immer wiederkehrenden Woértern empfehlenswert ist
(siehe Abschnitt 3.4 unter »Absatz-Eigenschaften«).

Soll ein Wort nicht getrennt werden, setzen Sie den beding-
ten Trennstrich davor. Das kann bei Eigennamen und Produkt-
bezeichnungen gewlinscht sein.

» Geschiitzter Trennstrich: Wenn Sie verhindern mochten, dass
ein Doppelname Uber zwei Zeilen hinweg getrennt wird, geben
Sie statt des normalen Bindestrichs dieses Sonderzeichen ein.

Morgens friih entdeckte Dr. Schulze- Morgens frith entdeckte
Meyerhof, dass wieder eine Herde Dr. Schulze-Meyerhof, dass wieder
Schafe Uber seinen englischen Rasen eine Herde Schafe tber seinen engli-
getrampelt war. schen Rasen getrampelt war.

Ziffern

Es gibt zwei unterschiedliche Gruppen von Ziffernsdtzen: Versal-
und Mediavalziffern. Versalziffern sind deutlich haufiger vertre-
ten, zumindest bei Schriften, die nicht als OpenType vorliegen.
Versalziffern haben alle die GréRe der Versalien (GroRbuchsta-
ben): 1234567890. Medidvalziffern hingegen verfligen genau wie
Kleinbuchstaben tiber Ober- und Unterldngen: 1234567890.



InDesign bietet dem Designer bei OpenType-Fonts sowohl fir
Versal- als auch fir Medidvalziffern die Moglichkeit, die Ziffern
entweder flir den Tabellensatz optimiert oder proportional zuein-
ander zu setzen. Zugriff auf die vier Satzmoglichkeiten bei Open-
Type-Schriften haben Sie iber OPENTYPE im ZEICHEN-Bedienfeld-
menU. In der Tabellenvariante erhédlt jede Ziffer dieselbe Breite.
Typografen sprechen hier von Dickte. Dadurch wird erreicht, dass
im Tabellensatz die Ziffern unabhangig von ihrer individuellen
Ausformung alle spaltenweise untereinanderstehen. Die Ziffern
haben dadurch z.T. grofBe optische Abstdnde zueinander.

Im Gegensatz dazu erhalten beim proportionalen Ziffernsatz
die Ziffern gemaB ihrem Aussehen den entsprechenden Raum.
Dadurch stehen die Ziffern in der Regel enger zueinander. Als
Regel fUr den Ziffernsatz kann gelten: Im FlieBtext moglichst Medi-
avalziffern einsetzen, da diese sich durch ihre Ober- und Unterlan-
gen besser in den sie umgebenden FlieRtext einordnen und nicht
so ins Auge springen wie Versalziffern.

Anfiihrungszeichen

Drei typografisch korrekte Moglichkeiten sind gangig:

» Deutsche Anfiihrungszeichen (GansefiiBchen): ,Mir gefiel
,Harry Potter' nicht." Als Merkhilfe fiir den richtigen Satz hilft
Ilhnen vielleicht Folgendes weiter: 99 unten, 66 oben bzw. 9
unten, 6 oben. Die Form dieser Zahlen zeigt, wo welche Anflih-
rungszeichen genutzt werden sollen. Die deutschen 6ffnenden
und schlieBenden Anfithrungszeichen sehen vor allem in Seri-
fen-Schriften wie der ,,Times* so aus, aber auch bei Serifenlosen
kann man die unterschiedlichen Zeichenformen zumindest in
groReren Schriftgraden erkennen.

» Franzosische Anfilthrungszeichen, auch Guillemets genannt:
Im Franzodsischen und in Schweizerdeutsch werden die Anfuh-
rungszeichen (Guillemets) nach auRen gesetzt: «Harry», ubli-
cherweise mit einem schmalen Leerzeichen.

» Franzoésische Anfilthrungszeichen in deutscher Verwendung:
In der deutschen Verwendung stehen sie nach innen: »Harry,
und zwar ohne Leerzeichen, man nennt sie dann auch Chev-
rons. Die deutschen Anflihrungsstriche machen im Satz eher
Probleme als ihre franzosischen Verwandten, weil sie nicht zu
einer Bandbildung des Satzes beitragen und schlechter lesbar

Zeichen 3.3

Zahlen bitte!

Hier sehen Sie die Ziffern

der Myriad Pro Regular

bei der Arbeit:

» \Versalziffern fur
Tabellen

123.456,01 €

» Mediavalziffern far
Tabellen

123.456,01 €

» proportionale
Versalziffern

123.456,01 €

» proportionale
Mediavalziffern

123.456,01 €

Achten Sie besonders auf
die Abstdnde zwischen

1 und 2 und zwischen

O und 1.

Englische Anfiihrungen

Im Englischen werden

Anflihrungen so gesetzt:
“I didn’t like

LI

‘Harry Potter’.

Zollzeichen

Diese Zeichen sind keine

Anfihrungszeichen, son-

dern werden korrekt so

eingesetzt:

» Zoll: 24"-Monitor

» Sekunde: Blue In Green
6'32"

» Sekunde: KolIn liegt auf
50° 56' 33" nordlicher
Breite.
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3  Mit Text arbeiten

Wohin denn nur?

Jean hat 'nen Jeansladen:
» Jean's Jeans
» Jeans Jeans
» Jeans Jean's
» Jeans' Jeans

Ladennamen sind belieb-
te Fundgruben flr typo-
grafische Irrtimer: Richtig
ist Variante zwei, erlaubt
ist aber auch die erste,
die besser lesbar ist. Die
anderen sind nur eines:
billig.

Ligaturen

In der oberen Reihe sind
typische Zeichenkombi-
nationen ohne aktivierte
Option LIGATUREN zu
sehen, unten ist sie ein-
geschaltet.

fi {1 ff ffl
fi fl ff fil

90

sind. Vor allem an den Satzkanten bilden sich durch die deut-
schen Anflihrungszeichen kleine Lécher, die den Satz unruhig
wirken lassen.

Es gibt Anfihrungsstriche nicht nur in der doppelten Variante,
sondern auch in der einfachen. Diese wird eingesetzt, wenn inner-
halb einer direkten Rede zitiert wird oder Wérter betont werden
sollen. Obwohl auch andere Lésungen durchaus akzeptabel sind,
bietet es sich an, immer nur gleichartige Anfiihrungszeichen ein-
zusetzen und nicht etwa: , Mir gefiel >Harry Potter< nicht."

Ihre favorisierten Anfiihrungszeichen kénnen Sie unter BEAR-
BEITEN/INDESIGN * VOREINSTELLUNGEN * WORTERBUCH festle-
gen. Die dort gewdhlten oder eingefligten Zeichen setzt InDesign
automatisch, wenn Sie [e]+(2] eingeben. Dricken Sie am Satz-
anfang diese Tasten, wird das 6ffnende, bei erneuter Eingabe am
Ende des Satzes das schlieRende Anflihrungszeichen eingefligt.
Auch das Menl SCHRIFT ¢« SONDERZEICHEN EINFUGEN * ANFUH-
RUNGSZEICHEN greift auf diese Voreinstellungen zuriick. Unabhdn-
gig von den Voreinstellungen kénnen Sie Guillemets am Mac in
allen Schriften mit (ait)+(a) fur « und [ait)+[e)+[a] fur » ein-
geben. Unter Windows geben Sie auf dem Nummernblock mit
gedrickter (a1t])-Taste 0187 flr » bzw. 0171 fir « ein.

Apostrophe

Fir dieses Auslassungszeichen gibt es ebenfalls ein eigenes Zei-
chen. Der Apostroph wird mit (ait]+(0146] (Windows) bzw.
(a1t]+(e]+([#] (Mac) eingegeben. Analog zum Merkspruch bei
den Anflihrungszeichen lautet er hier: 9 oben:

Ich hab’ nen Neuen; Rock’n’ Roll

Ligaturen

In gut ausgebauten Schriften, vor allem solchen mit Serifen, fin-
det man Ligaturen. Das sind eigenstandige Schriftzeichen, die aus
der Kombination von zwei oder auch drei einzelnen Zeichen vom
Schriftdesigner extra entworfen wurden. Ohne Ligaturen ste-
hen die entsprechenden Zeichenfolgen zu nah aneinander (siehe
nebenstehende Abbildung im Infokasten).
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