
43.1	 Hinweise	zur	Anwendung
Die Bezeichnung mancher Tasten kann je nach Tastatur erheblich ab-
weichen. Auch werden Sie unter Umständen Symbole finden, die nicht 
denen im Buch entsprechen. Wie manche Tasten bezeichnet sind, hängt 
vom Tastaturhersteller und vom Betriebssystem ab, für das die Tastatur 
gedacht ist. Selbst verständlich spielt auch die Sprache eine Rolle – man-
che Tastaturen sind zwar deutsch belegt, ihre Steuertasten sind aber 
englisch beschriftet. Ebenfalls uneinheitlich sind zumeist die Tabulator-
tasten beschriftet: mit (ÿ) oder auch mit (Æ|).

Auf Laptops sind die Funktionstasten oft von Hardware-Steuerungs-
funktionen belegt – deshalb muss oft die (fn)-Taste zum Ansprechen 
der Funktionstasten verwendet werden. Bei älteren portablen Macs ist 
die Taste (Ende) z. B. mit (end) bezeichnet, der Taste (Æ) überlagert und 
nur in Kombination mit der Taste (fn) erreichbar. Bei neueren portablen 
Macs sind diese Tasten gar nicht mehr beschriftet. Unter Mac OS X sind 
die Funktionstasten auch oft von Betriebssystem-Funktionen belegt.

In den folgenden Listen sind manche Tastenkürzel mit einem Zusatz-
text versehen – das ist dann der Fall, wenn ein Tastenkürzel doppelt be-
legt ist. »Text:« bedeutet hier z. B., dass der Textcursor im Text stehen 
muss. Der Hinweis »Num« bedeutet, dass die folgende Taste auf dem 
Nummernblock der Tastatur gedrückt werden muss.

Die Auswahl der Werkzeuge über einzelne Tasten (ohne Steuertas-
ten) funktioniert im Textmodus verständlicherweise nicht.
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Unser Buch wäre nicht vollständig, wenn wir Ihnen nicht noch eine Auf-
stellung aller in InDesign definierten Tastaturbefehle präsentieren würden. 
Zusätzlich finden Sie alle Zeichencodes, die Sie zur Suche mit oder ohne 
GREP benötigen.



43.2	 Die		Werkzeuge

Werkzeuge Windows Mac	OS

Ankerpunkt hinzufügen (+) (+)

Ankerpunkt löschen (-) (-)

Auswahlwerkzeug (V), Text: (Esc) (V), Text: (Esc)

Buntstift (N) (N)

Direktauswahl-Werkzeug (A) (A)

Drehen (R) (R)

Ellipse-Werkzeug (L) (L)

Farbe anwenden (,) (,)

Flächen- und Konturaktivierung austauschen (X) (X)

Fläche und Kontur austauschen (ª)+(X) (ª)+(X)

Frei Transformieren (E) (E)

Hand-Werkzeug (H) (H)

Farbe [Ohne] anwenden (Fläche oder Kontur) (#), Num (/) (#), Num (/)

Inhaltsaufnahme (B) (B)

Inhaltsplatzierung (B) (B)

Linienzeichner-Werkzeug (<) (<)
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Werkzeuge Windows Mac	OS

Lückenwerkzeug (U) (U)

Messwerkzeug (K) (K)

Pipette-Werkzeug (I) (I)

Präsentation (ª)+(W) (ª)+(W)

Rechteck-Werkzeug (M) (M)

Rechteckrahmen (F) (F)

Richtungspunkt umwandeln (ª)+(C) (ª)+(C)

Schere (C) (C)

Scheren (O) (O)

Seitenwerkzeug (ª)+(P) (ª)+(P)

Skalieren (S) (S)

Standardfarbe [Ohne] für Fläche und [Schwarz] für Kontur (D) (D)

Text auf Pfad (ª)+(T) (ª)+(T)

Textwerkzeug (T) (T)

Verlauf anwenden (.) (.)

Verlaufsfarbfeld-Werkzeug (G) (G)

Weiche-Verlaufskante-Werkzeug (ª)+(G) (ª)+(G)

Zeichenstift-Werkzeug (P) (P)

Zoomwerkzeug (Z) (Z)

Zwischen Standardansicht und Vorschau wechseln (W) (W)

Zwischen Text- und Objektsteuerung wechseln (J) (J)

43.3	 Alle	belegten	Tastaturbefehle	von	InDesign	CC

Programmsteuerung Windows Mac	OS

Voreinstellungen: Allgemein... (Strg)+(K) (ï)+(K)

Voreinstellungen zurücksetzen Beim Start von InDesign:
(Strg)+(ª)+(Alt)

Beim Start von InDesign:
(Strg)+(ª)+(Alt)

Dokument-History (V)+ Hilfe • Über  
InDesign

(V)+ InDesign • Über 
InDesign
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Datei-Menü Windows Mac	OS

Bridge durchsuchen... (Strg)+(Alt)+(O) (ï)+(†)+(O)

Dateiinformationen... (Strg)+(Alt)+(ª)+(I) (ï)+(†)+(ª)+(I)

Dokument einrichten... (Strg)+(Alt)+(P) (ï)+(†)+(P)

Drucken... (Strg)+(P) (ï)+(P)

Exportieren... (Strg)+(E) (ï)+(E)

Kopie speichern... (Strg)+(Alt)+(S) (ï)+(†)+(S)

Neu: Dokument... (Strg)+(N) (ï)+(N)

Platzieren... (Strg)+(D) (ï)+(D)

Schließen (Strg)+(W), (Strg)+(F4) (ï)+(W)

Speichern (Strg)+(S) (ï)+(S)

Speichern unter... (Strg)+(ª)+(S) (ï)+(ª)+(S)

Öffnen... (Strg)+(O) (ï)+(O)

Verpacken (Strg)+(Alt)+(ª)+(P) (ï)+(†)+(ª)+(P)

Bearbeiten-Menü Windows Mac	OS

Alle einchecken (Strg)+(Alt)+(ª)+(F9) (ï)+(†)+(ª)+(F9)

Alles auswählen (Strg)+(A) (ï)+(A)

An Originalposition einfügen (Strg)+(Alt)+(ª)+(V) (ï)+(†)+(ª)+(V)

Auschecken (Strg)+(F9) (ï)+(F9)

Ausschneiden (Strg)+(X) (ï)+(X)

Auswahl aufheben (Strg)+(ª)+(A) (ï)+(ª)+(A)

Duplizieren (Strg)+(Alt)+(ª)+(D) (ï)+(†)+(ª)+(D)

Duplizieren und versetzt einfügen... (Strg)+(Alt)+(U) (ï)+(†)+(U)

Einchecken (Strg)+(ª)+(F9) (ï)+(ª)+(F9)

Einfügen (Strg)+(V) (ï)+(V)

Im Textmodus / In der Layoutansicht bearbeiten (Strg)+(Y) (ï)+(Y)

In die Auswahl einfügen (Strg)+(Alt)+(V) (ï)+(†)+(V)

Inhalt aktualisieren (Strg)+(F5) (ctrl)+(ï)+(F5)

Kopieren (Strg)+(C) (ï)+(C)

Löschen (�æ), (Strg)+(�æ), (Entf), 
(Strg)+(Entf)

(�æ), (ï)+(�æ), (Entf), 
(ï)+(Entf)
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Bearbeiten-Menü Windows Mac	OS

Rechtschreibprüfung: Rechtschreibprüfung... (Strg)+(I) (ï)+(I)

Rückgängig (Strg)+(Z) (ï)+(Z)

Schnell anwenden... (Strg)+(¢) (ï)+(¢)

Suchen/Ersetzen... (Strg)+(F) (ï)+(F)

Unformatiert einfügen (Strg)+(ª)+(V) (ï)+(ª)+(V)

Weitersuchen (Strg)+(Alt)+(F) (ï)+(†)+(F)

Wiederholen (»Rückgängig« rückgängig machen) (Strg)+(ª)+(Z) (ï)+(ª)+(Z)

Layout-Menü Windows Mac	OS

Erste Seite (Strg)+(ª)+(Bild�Ó), (Pos1) (ï)+(ª)+(Bild�Ó), (Pos1)

Gehe zu Seite... (Strg)+(J) (ï)+(J)

Letzte Seite (Strg)+(ª)+(Bild�Û), (Ende) (ï)+(ª)+(Bild�Û), (Ende)

Nächste Seite (ª)+(Bild�Û), 
Text: (ª)+(Bild�Û)

(ª)+(Bild�Û), 
Text: (ª)+(Bild�Û)

Nächster Druckbogen (Alt)+(Bild�Û) (†)+(Bild�Û)

Seiten: Seite hinzufügen (Strg)+(ª)+(P) (ï)+(ª)+(P)

Vorblättern (Strg)+(Bild�Û) (ï)+(Bild�Û)

Vorherige Seite (ª)+(Bild�Ó), 
Text: (ª)+(Bild�Ó)

(ª)+(Bild�Ó), 
Text: (ª)+(Bild�Ó)

Vorheriger Druckbogen (Alt)+(Bild�Ó) (†)+(Bild�Ó)

Zurückblättern (Strg)+(Bild�Ó) (ï)+(Bild�Ó)

Präsentationsmodus Windows Mac	OS

Präsentationsmodus akivieren (ª)+(W) (ª)+(W)

Präsentationsmodus beenden (Esc), (ª)+(W) (Esc), (ª)+(W)

Hintergrund auf Grau setzen (G) (G)

Hintergrund auf Schwarz setzen (B) (B)

Hintergrund auf Weiß setzen (W) (W)

Nächster Druckbogen (Û), (¢),  
Leertaste, (Bild�Û)

(Û), (¢),  
Leertaste, (Bild�Û)

Vorheriger Druckbogen (Ó), (�Ï) (Rückschritt), 
(ª)+Leertaste, (Bild�Ó)

(Ó), (�Ï) (Rückschritt), 
(ª)+Leertaste, (Bild�Ó)
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Präsentationsmodus Windows Mac	OS

Erster Druckbogen (Pos1) (Pos1)

Letzter Druckbogen (Ende) (End)

Nächstes Fenster (Strg)+(ÿ) (ï)+(‹)

Schrift-Menü Windows Mac	OS

In Pfade umwandeln (Strg)+(ª)+(O) (ï)+(ª)+(O)

Leerraum einfügen: Achtelgeviert Text: (Strg)+(Alt)+(ª)+(M) Text: (ï)+(†)+(ª)+(M)

Leerraum einfügen: Geschütztes Leerzeichen Text: (Strg)+(Alt)+(X) Text: (ï)+(†)+(X)

Leerraum einfügen: Geviert Text: (Strg)+(ª)+(M) Text: (ï)+(ª)+(M)

Leerraum einfügen: Halbgeviert Text: (Strg)+(ª)+(N) Text: (ï)+(ª)+(N)

Notizen: Notizenmodus Text: (Strg)+(F8) Text: (ï)+(F8)

Pfade erstellen, ohne Text zu löschen (Strg)+(Alt)+(ª)+(O) (ï)+(†)+(ª)+(O)

Sonderzeichen einfügen: Andere: Einzug bis 
 hierhin

Text: (Strg)+(´) Text: (ï)+(´)

Sonderzeichen einfügen: Andere: Tabulator für 
rechte Ausrichtung

Text: (ª)+(ÿ) Text: (ª)+(ÿ)

Sonderzeichen einfügen: Andere: Tabulator 
(in Tabellenzellen)

Text: (Alt)+(ÿ) Text: (†)+(ÿ)

Sonderzeichen einfügen: Anführungszeichen: 
 Gerade doppelte Anführungszeichen

Text: (Alt)+(ª)+(ß) Text: (ctrl)+(ª)+(ß)

Sonderzeichen einfügen: Anführungszeichen: 
 Gerades einfaches Anführungszeichen (Apostroph)

Text: (Alt)+(ß) Text: (ctrl)+(ß)

Sonderzeichen einfügen: Marken:  
Aktuelle Seitenzahl

Text: (Strg)+(Alt)+(ª)+(N) Text: (ï)+(†)+(ª)+(N)

Sonderzeichen einfügen: Trenn- und Gedanken-
striche: Bedingter Trennstrich

Text: (Strg)+(ª)+(-) Text: (ï)+(ª)+(-)

Sonderzeichen einfügen: Trenn- und Gedanken-
striche: Geschützter Trennstrich

Text: (Strg)+(Alt)+(-) Text: (ï)+(†)+(-)

Tabulatoren (Strg)+(ª)+(T) (ï)+(ª)+(T)

Umbruchzeichen einfügen: Harter Zeilenumbruch Text: (ª)+(¢) Text: (ª)+(¢)

Umbruchzeichen einfügen: Rahmenumbruch Text: (ª)+(Enter) Text: (ª)+ (—̂)

Umbruchzeichen einfügen: Seitenumbruch Text: (Strg)+(Enter) Text: (ï)+ (—̂)

Umbruchzeichen einfügen: Spaltenumbruch Text: (Enter) Text: (—̂)

Verborgene Zeichen ein-/ausblenden (Strg)+(Alt)+(I) (ï)+(†)+(I)
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Tabelle-Menü Windows Mac	OS

Auswählen: Spalte Tabellen: (Strg)+(Alt)+(3) Tabellen: (ï)+(†)+(3)

Auswählen: Tabelle Tabellen: (Strg)+(Alt)+(A) Tabellen: (ï)+(†)+(A)

Auswählen: Zeile Tabellen: (Strg)+(3) Tabellen: (ï)+(3)

Auswählen: Zelle Tabellen: (Strg)+(#) Tabellen: (ï)+(#)

Einfügen: Spalte... Tabellen: (Strg)+(Alt)+(9) Tabellen: (ï)+(†)+(9)

Einfügen: Zeile... Tabellen: (Strg)+(9) Tabellen: (ï)+(9)

Löschen: Spalte Tabellen: (ª)+(�æ) Tabellen: (ª)+(�æ)

Löschen: Zeile Tabellen: (Strg)+(�æ) Tabellen: (ï)+(�æ)

Tabelle einfügen... Text: (Strg)+(Alt)+(ª)+(T) Text: (ï)+(†)+(ª)+(T)

Tabellenoptionen: Tabelle einrichten... (Strg)+(Alt)+(ª)+(B) (ï)+(†)+(ª)+(B)

Zellenoptionen: Text... Tabellen: (Strg)+(Alt)+(B) Tabellen: (ï)+(†)+(B)

Objekt-Menü Windows Mac	OS

Anordnen: In den Hintergrund (Strg)+(ª)+(Ö) (ï)+(ª)+(Ö)

Anordnen: In den Vordergrund (Strg)+(ª)+(Ä) (ï)+(ª)+(Ä)

Anordnen: Schrittweise nach hinten (Strg)+(Ö) (ï)+(Ö)

Anordnen: Schrittweise nach vorne (Strg)+(Ä) (ï)+(Ä)

Anpassen: Inhalt an Rahmen anpassen (Strg)+(Alt)+(E) (ï)+(†)+(E)

Anpassen: Inhalt proportional anpassen (Strg)+(Alt)+(ª)+(E) (ï)+(†)+(ª)+(E)

Anpassen: Inhalt zentrieren (Strg)+(ª)+(E) (ï)+(ª)+(E)

Anpassen: Rahmen an Inhalt anpassen (Strg)+(Alt)+(C) (ï)+(†)+(C)

Anpassen: Rahmen proportional füllen (Strg)+(Alt)+(ª)+(C) (ï)+(†)+(ª)+(C)

Ausblenden von Objekten (Strg)+(3) (ï)+(3)

Auswählen: Erstes Objekt darüber (Strg)+(Alt)+(ª)+(Ä) (ï)+(†)+(ª)+(Ä)

Auswählen: Letztes Objekt darunter (Strg)+(Alt)+(ª)+(Ö) (ï)+(†)+(ª)+(Ö)

Auswählen: Nächstes Objekt darunter (Strg)+(Alt)+(Ö) (ï)+(†)+(Ö)

Auswählen: Nächstes Objekt darüber (Strg)+(Alt)+(Ä) (ï)+(†)+(Ä)

Auswählen: Container (Esc) (Esc)

Auswählen: Inhalt (ª)+(Esc) (ª)+(Esc)

Beschneidungspfad: Optionen... (Strg)+(Alt)+(ª)+(K) (ï)+(†)+(ª)+(K)

Effekte: Schlagschatten... (Strg)+(Alt)+(M) (ï)+(†)+(M)
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Objekt-Menü Windows Mac	OS

Alles auf Druckbogen anzeigen (Strg)+(Alt)+(3) (ï)+(†)+(3)

Erneut transformieren: Erneut transformieren – 
 Abfolge

(Strg)+(Alt)+(4) (ï)+(†)+(4)

Gruppieren (Strg)+(G) (ï)+(G)

Gruppierung aufheben (Strg)+(ª)+(G) (ï)+(ª)+(G)

Pfade: Verknüpften Pfad erstellen (Strg)+(8) (ï)+(8)

Pfade: Verknüpften Pfad lösen (Strg)+(Alt)+(ª)+(8) (ï)+(†)+(ª)+(8)

Alles auf Druckbogen entsperren (Strg)+(Alt)+(L) (ï)+(†)+(L)

Sperren (Position sperren) (Strg)+(L) (ï)+(L)

Textrahmenoptionen... (Strg)+(B) (ï)+(B)

Transformieren: Verschieben... (Strg)+(ª)+(M) (ï)+(ª)+(M)

Ansicht-Menü Windows Mac	OS

Anzeigeoptionen: Anzeige mit hoher Qualität (Strg)+(Alt)+(H) (ctrl)+(ï)+(†)+(H)

Anzeigeoptionen: Objektspezifische Anzeige-
einstellungen löschen

(Strg)+(ª)+(F2) (ï)+(ª)+(F2)

Anzeigeoptionen: Schnelle Anzeige (Strg)+(Alt)+(ª)+(Z) (ï)+(†)+(ª)+(Z)

Anzeigeoptionen: Normale Anzeige (Strg)+(Alt)+(Z) (ï)+(†)+(Z)

Auszoomen (Strg)+(-), 
(Strg)+(-) (Num)

(ï)+(-),  
(ï)+(-) (Num)

Druckbogen in Fenster einpassen (Strg)+(Alt)+(0) (ï)+(†)+(0)

Einzoomen (Strg)+(+), 
(Strg)+(+) (Num)

(ï)+(+), 
(ï)+(+) (Num)

Ganze Montagefläche (Strg)+(Alt)+(ª)+(0) (ï)+(†)+(ª)+(0)

Lineale ausblenden (Strg)+(R) (ï)+(R)

Originalgröße (Strg)+(1) (ï)+(1)

Rahmenkanten aus-/einblenden (Strg)+(H) (ctrl)+(ï)+(H)

Größe 200 % (Strg)+(2) (ï)+(2)

Größe 400 % (Strg)+(4) (ï)+(4)

Größe 50 % (Strg)+(5) (ï)+(5)

Raster und Hilfslinien: An Dokumentraster 
 ausrichten

(Strg)+(ª)+(ß) (ï)+(ª)+(ß)
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Ansicht-Menü Windows Mac	OS

Raster und Hilfslinien: An Hilfslinien ausrichten (Strg)+(ª)+(Ü) (ï)+(ª)+(Ü)

Raster und Hilfslinien: Dokumentraster einblenden (Strg)+(ß) (ï)+(ß)

Raster und Hilfslinien: Grundlinienraster aus-
blenden

(Strg)+(Alt)+(ß) (ï)+(†)+(ß)

Raster und Hilfslinien: Hilfslinien ausblenden (Strg)+(Ü) (ï)+(Ü)

Raster und Hilfslinien: Hilfslinien sperren (Strg)+(Alt)+(Ü) (ï)+(†)+(Ü)

Raster und Hilfslinien: Intelligente Hilfslinien  
ein-/ausblenden

(Strg)+(U) (ï)+(U)

Seite in Fenster einpassen (Strg)+(0/) (ï)+(0/)

Struktur: Struktur einblenden (Strg)+(Alt)+(1) (ï)+(†)+(1)

Textverkettung aus-/einblenden (Strg)+(Alt)+(Y) (ï)+(†)+(Y)

Überdruckenvorschau (Strg)+(Alt)+(ª)+(Y) (ï)+(†)+(ª)+(Y)

Überträger aus-/einblenden (Alt)+(B) (†)+(B)

Fenster-Menü Windows Mac	OS

Anordnen: Minimieren nicht belegt (ï)+(M), (ctrl)+(ï)+(M)

Ausgabe: Preflight (Strg)+(Alt)+(ª)+(F) (ï)+(†)+(ª)+(F)

Ausgabe: Separationsvorschau (ª)+(F6) (ª)+(F6)

Formate: Absatzformate (Strg)+(F11), (F11) (ï)+(F11), (F11)

Formate: Objekformate (Strg)+(F7) (ï)+(F7)

Ebenen (F7) (F7)

Effekte (Strg)+(ª)+(F10) (ï)+(ª)+(F10)

Farbe: Farbe (F6) (F6)

Farbe: Farbfelder (F5) (F5)

Hilfsprogramme: Skripte (Strg)+(Alt)+(F11) (ï)+(†)+(F11)

Informationen (F8) (F8)

Interaktiv: SWF-Vorschau (Strg)+(ª)+(¢) (Strg)+(ª)+(¢)

Kontur (Strg)+(F10), (F10) (ï)+(F10), (F10)

Textumfluss (Strg)+(Alt)+(W) (ï)+(†)+(W)

Objekt und Layout: Ausrichten (ª)+(F7) (ª)+(F7)

Schrift und Tabellen: Absatz (Strg)+(Alt)+(T) (ï)+(†)+(T)
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Fenster-Menü Windows Mac	OS

Schrift und Tabellen: Glyphen (Alt)+(ª)+(F11) (†)+(ª)+(F11)

Schrift und Tabellen: Index (ª)+(F8) (ª)+(F8)

Schrift und Tabellen: Tabelle (ª)+(F9) (ª)+(F9)

Schrift und Tabellen: Zeichen (Strg)+(T) (ï)+(T)

Seiten (Strg)+(F12), (F12) (ï)+(F12), (F12)

Steuerung (Strg)+(Alt)+(6) (ï)+(†)+(6)

Verknüpfungen (Strg)+(ª)+(D) vom Betriebssystem  benutzt

Ansichten,	Navigation Windows Mac	OS

Aktualisierung erzwingen (ª)+(F5) (ª)+(F5)

Alle Bedienfelder außer Toolbox ein-/ausblenden (ª)+(ÿ) (ª)+(ÿ)

Alle Bedienfelder ein-/ausblenden (ÿ) (ÿ)

Alle Bedienfelder in seitlichen Registerkarten 
 öffnen/schließen

(Strg)+(Alt)+(ª)+(ÿ) (ï)+(†)+(ÿ)

Alle Platten in Separationsvorschau anzeigen (Strg)+(Alt)+(ª)+(´) (ï)+(†)+(ª)+(´)

Alle Dokumente schließen (Strg)+(Alt)+(ª)+(W) (ï)+(†)+(ª)+(W)

Alle Dokumente speichern (Strg)+(Alt)+(ª)+(S) (ï)+(†)+(ª)+(S)

Auf Eingabefeld für Zoom zugreifen (Strg)+(Alt)+(5) (ï)+(†)+(5)

Auswahl in Fenster einpassen (Strg)+(Alt)+(+) (ï)+(†)+(+)

Cyan-Platte anzeigen (Strg)+(Alt)+(ª)+(1) (ï)+(†)+(ª)+(1)

Dokument schließen (Strg)+(ª)+(W), (Strg)+(W) (ï)+(ª)+(W), (ï)+(W)

Eine Bildschirmlänge nach oben (Bild�Ó), Text: (Bild�Ó) (Bild�Ó), Text: (Bild�Ó)

Eine Bildschirmlänge nach unten (Bild�Û), Text: (Bild�Û) (Bild�Û), Text: (Bild�Û)

Erster Druckbogen (Pos1), (Alt)+(ª)+(Bild�Ó) (Pos1), (†)+(ª)+(Bild�Ó)

Gehe zu erstem Rahmen in Verkettung (Strg)+(Alt)+(ª)+(Bild�Ó) (ï)+(†)+(ª)+(Bild�Ó)

Gehe zu letztem Rahmen in Verkettung (Strg)+(Alt)+(ª)+(Bild�Û) (ï)+(†)+(ª)+(Bild�Û)

Gehe zu nächstem Rahmen in Verkettung (Strg)+(Alt)+(Bild�Û) (ï)+(†)+(Bild�Û)

Gehe zu vorherigem Rahmen in Verkettung (Strg)+(Alt)+(Bild�Ó) (ï)+(†)+(Bild�Ó)

Gelb-Platte anzeigen (Strg)+(Alt)+(ª)+(3) (ï)+(†)+(ª)+(3)

Letzter Druckbogen (Ende), (Alt)+(ª)+(Bild�Û) (End), (†)+(ª)+(Bild�Û)

Magenta-Platte anzeigen (Strg)+(Alt)+(ª)+(2) (ï)+(†)+(ª)+(2)
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Ansichten,	Navigation Windows Mac	OS

Maßsystem wechseln (Strg)+(Alt)+(ª)+(U) (ï)+(†)+(ª)+(U)

Neues Standarddokument (Strg)+(Alt)+(N) (ï)+(†)+(N)

Nächstes Fenster (Strg)+(ÿ) vom Betriebssystem  benutzt

Schwarz-Platte anzeigen (Strg)+(Alt)+(ª)+(4) (ï)+(†)+(ª)+(4)

Tastaturfokus in Steuerungsbedienfeld stellen (Strg)+(6) (ï)+(6)

Volltonfarben-Platte 1 anzeigen (Strg)+(Alt)+(ª)+(5) (ï)+(†)+(ª)+(5)

Volltonfarben-Platte 2 anzeigen (Strg)+(Alt)+(ª)+(6) (ï)+(†)+(ª)+(6)

Volltonfarben-Platte 3 anzeigen (Strg)+(Alt)+(ª)+(7) (ï)+(†)+(ª)+(7)

Vorheriges Fenster (Strg)+(ª)+(ÿ) vom Betriebssystem  benutzt

Zuletzt verwendetes Feld im Bedienfeld aktivieren (Strg)+(Alt)+(´) (ï)+(†)+(´)

Zwischen Zeichen- und Absatzmodus im  
Steuerungsbedienfeld wechseln

(Strg)+(Alt)+(7) (ï)+(†)+(7)

Zwischen aktueller und vorheriger Ansicht 
 wechseln

(Strg)+(Alt)+(2) (ï)+(†)+(2)

Änderungen	verfolgen Windows Mac	OS

Vorherige Änderung (Strg)+(Bild�Û) (ï)+(Bild�Û)

Nächste Änderung (Strg)+(Bild�Ó) (ï)+(Bild�Ó)

Bedienfeldmenüs Windows Mac	OS

Absatz: Absatzlinien... (Strg)+(Alt)+(J) (ï)+(†)+(J)

Absatz: Abstände... (Strg)+(Alt)+(ª)+(J) (ï)+(†)+(ª)+(J)

Absatz: Initialen und verschachtelte Formate... (Strg)+(Alt)+(R) (ï)+(†)+(R)

Absatz: Umbruchoptionen... (Strg)+(Alt)+(K) (ï)+(†)+(K)

Absatzformate: Format neu definieren Text: (Strg)+(Alt)+(ª)+(R) Text: (ï)+(†)+(ª)+(R)

Index: Neuen Indexeintrag hinzufügen Text: (Strg)+(Alt)+(ª)+(Ö) Text: (ï)+(†)+(ª)+(Ö)

Index: Neuen Indexeintrag hinzufügen (umgekehrt) Text: (Strg)+(Alt)+(ª)+(Ä) Text: (ï)+(†)+(ª)+(Ä)

Index: Neuer Seitenverweis... (Strg)+(7) (ï)+(7)

Seiten: Alle Musterseitenobjekte übergehen (Strg)+(Alt)+(ª)+(L) (ï)+(†)+(ª)+(L)

Tags: Tags automatisch erstellen Text: (Strg)+(Alt)+(ª)+(F7) Text: (ï)+(†)+(ª)+(F7)

Vorschau: Dokumentvorschau (Strg)+(Alt)+(ª)+(¢) (ï)+(†)+(ª)+(¢)
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Bedienfeldmenüs Windows Mac	OS

Zeichen: Durchgestrichen (Strg)+(ª)+(#) (ï)+(ª)+(#)

Zeichen: Großbuchstaben (Strg)+(ª)+(K) (ï)+(ª)+(K)

Zeichen: Hochgestellt (Strg)+(ª)+(*) (ï)+(ª)+(*)

Zeichen: Kapitälchen (Strg)+(ª)+(H) (ï)+(ª)+(H)

Zeichen: Tiefgestellt (Strg)+(Alt)+(ª)+(*) (ï)+(†)+(ª)+(*)

Zeichen: Unterstrichen (Strg)+(ª)+(U) (ï)+(ª)+(U)

Zeichenformate: Format neu definieren Text: (Strg)+(Alt)+(ª)+(C) Text: (ï)+(†)+(ª)+(C)

Objektbearbeitung Windows Mac	OS

Alle Hilfslinien auswählen (Strg)+(Alt)+(G) (ï)+(†)+(G)

Direktbearbeitungsmodus aus/ein (4) (4)

Schrittweise 1/10 nach links (Duplikat erstellen) (Strg)+(Alt)+(ª)+(Ï) (ï)+(†)+(ª)+(Ï)

Schrittweise 1/10 nach oben (Duplikat erstellen) (Strg)+(Alt)+(ª)+(Ó) (ï)+(†)+(ª)+(Ó)

Schrittweise 1/10 nach rechts (Duplikat erstellen) (Strg)+(Alt)+(ª)+(Ì) (ï)+(†)+(ª)+(Ì)

Schrittweise 1/10 nach unten (Duplikat erstellen) (Strg)+(Alt)+(ª)+(Û) (ï)+(†)+(ª)+(Û)

Schrittweise nach links (Duplikat erstellen) (Alt)+(Ï) (†)+(Ï)

Schrittweise nach oben (Duplikat erstellen) (Alt)+(Ó) (†)+(Ó)

Schrittweise nach rechts (Duplikat erstellen) (Alt)+(Ì) (†)+(Ì)

Schrittweise nach unten (Duplikat erstellen) (Alt)+(Û) (†)+(Û)

Schrittweise × 10 nach links (Duplikat erstellen) (Alt)+(ª)+(Ï) (†)+(ª)+(Ï)

Schrittweise × 10 nach oben (Duplikat erstellen) (Alt)+(ª)+(Ó) (†)+(ª)+(Ó)

Schrittweise × 10 nach rechts (Duplikat erstellen) (Alt)+(ª)+(Ì) (†)+(ª)+(Ì)

Schrittweise × 10 nach unten (Duplikat erstellen) (Alt)+(ª)+(Û) (†)+(ª)+(Û)

Pfadzeichnung beenden (¢) (¢)

Schrittweise 1/10 nach links (Strg)+(ª)+(æ) (ï)+(ª)+(æ)

Schrittweise 1/10 nach oben (Strg)+(ª)+(Ó) (ï)+(ª)+(Ó)

Schrittweise 1/10 nach rechts (Strg)+(ª)+(Ì) (ï)+(ª)+(Ì)

Schrittweise 1/10 nach unten (Strg)+(ª)+(Û) (ï)+(ª)+(Û)

Schrittweise nach links (æ) (æ)

Schrittweise nach oben (Ó) (Ó)

Schrittweise nach rechts (Æ) (Æ)
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Objektbearbeitung Windows Mac	OS

Schrittweise nach unten (Û) (Û)

Schrittweise × 10 nach links (ª)+(Ï) (ª)+(Ï)

Schrittweise × 10 nach oben (ª)+(Ó) (ª)+(Ó)

Schrittweise × 10 nach rechts (ª)+(Ì) (ª)+(Ì)

Schrittweise × 10 nach unten (ª)+(Û) (ª)+(Û)

Skalierung um 1 % vergrößern (Strg)+(.) (ï)+(.)

Skalierung um 1 % verkleinern (Strg)+(,) (ï)+(,)

Skalierung um 5 % vergrößern (Strg)+(Alt)+(.) (ï)+(†)+(.)

Skalierung um 5 % verkleinern (Strg)+(Alt)+(,) (ï)+(†)+(,)

Liquid	Layout Windows Mac	OS

Größe horizontal ändern (Alt)+(ª)+(H) (†)+(ª)+(H)

Größe vertikal ändern (Alt)+(ª)+(J) (†)+(ª)+(J)

Linke Kante verankern (Strg)+(Alt)+(Ï) (ï)+(†)+(Ï)

Obere Kante verankern (Strg)+(Alt)+(Ó) (ï)+(†)+(Ó)

Rechte Kante verankern (Strg)+(Alt)+(Ì) (ï)+(†)+(Ì)

Untere Kante verankern (Strg)+(Alt)+(Û) (ï)+(†)+(Û)

Struktur,	Navigation Windows Mac	OS

Bis zum ersten XML-Knoten auswählen XML-Auswahl: (ª)+(Pos1) XML-Auswahl: (ª)+(Pos1)

Bis zum letzten XML-Knoten auswählen XML-Auswahl: (ª)+(Ende) XML-Auswahl: (ª)+(End)

Element erweitern XML-Auswahl: (Ì) XML-Auswahl: (Ì)

Element und untergeordnete Elemente erweitern XML-Auswahl: (Alt)+(Ì) XML-Auswahl: (†)+(Ì)

Elementstruktur ausblenden XML-Auswahl: (Strg) XML-Auswahl: (Ï)

Ersten XML-Knoten auswählen XML-Auswahl: (Pos1) XML-Auswahl: (Pos1)

Letzten XML-Knoten auswählen XML-Auswahl: (Ende) XML-Auswahl: (End)

Nächsten Validierungsfehler anzeigen XML-Auswahl: (Strg)+(Ì) XML-Auswahl: (ï)+(Ì)

Struktur für Element und untergeordnete Elemente 
ausblenden

XML-Auswahl: (Alt)+(Ï) XML-Auswahl: (†)+(Ï)

Strukturfenster einen Bildschirm nach oben XML-Auswahl: (Bild�Ó) XML-Auswahl: (Bild�Ó)

Strukturfenster einen Bildschirm nach unten XML-Auswahl: (Bild�Û) XML-Auswahl: (Bild�Û)

1179

43.3	 Alle	belegten	Tastaturbefehle	von	InDesign	CC



Struktur,	Navigation Windows Mac	OS

Vorherigen Validierungsfehler anzeigen XML-Auswahl: (Strg)+(Ï) XML-Auswahl: (ï)+(Ï)

XML-Auswahl nach oben erweitern XML-Auswahl: (ª)+(Ó) XML-Auswahl: (ª)+(Ó)

XML-Auswahl nach oben verschieben XML-Auswahl: (Ó) XML-Auswahl: (Ó)

XML-Auswahl nach unten erweitern XML-Auswahl: (ª)+(Û) XML-Auswahl: (ª)+(Û)

XML-Auswahl nach unten verschieben XML-Auswahl: (Û) XML-Auswahl: (Û)

Text	und	Tabellen Windows Mac	OS

Alle Textabschnitte neu umbrechen (Strg)+(Alt)+(#) (ï)+(†)+(#)

An Grundlinienraster ausrichten (Strg)+(Alt)+(ª)+(G) (ï)+(†)+(ª)+(G)

An das Zeilenende Text: (Ende) Text: (End)

An den Zeilenanfang Text: (Pos1) Text: (Pos1)

Auf Regular-Schnitt stellen, Attribute zurücksetzen (Strg)+(ª)+(Y) (ï)+(ª)+(Y)

Auswahl in »Ersetzen durch« laden Text: (Strg)+(F2) Text: (ï)+(F2)

Auswahl in »Suchen nach« laden Text: (Strg)+(F1) Text: (ï)+(F1)

Auswahl in »Suchen nach« laden und weitersuchen Text: (ª)+(F1) Text: (ª)+(F1)

Autom. Silbentrennung ein/aus (Strg)+(Alt)+(ª)+(H) (ï)+(†)+(ª)+(H)

Autom. Zeilenabstand (Strg)+(Alt)+(ª)+(A) (ï)+(†)+(ª)+(A)

Bis zum Anfang der Zeile auswählen Text: (ª)+(Pos1) Text: (ª)+(Pos1)

Bis zum Anfang des Textabschnitts auswählen Text: (Strg)+(ª)+(Pos1) Text: (ï)+(ª)+(Pos1)

Bis zum Ende der Zeile auswählen Text: (ª)+(Ende) Text: (ª)+(End)

Bis zum Ende des Textabschnitts auswählen Text: (Strg)+(ª)+(Ende) Text: (ï)+(ª)+(End)

Blocksatz (Strg)+(ª)+(J) (ï)+(ª)+(J)

Blocksatz (alle Zeilen) – erzwungener Blocksatz (Strg)+(ª)+(F) (ï)+(ª)+(F)

Durch »Ersetzen durch«-Text ersetzen Text: (Strg)+(F3) Text: (ï)+(F3)

Durch »Ersetzen durch«-Text ersetzen und 
 weitersuchen

Text: (ª)+(F3) Text: (ª)+(F3)

Ein Wort nach links Text: (Strg)+(æ) Text: (ï)+(æ)

Ein Wort nach rechts Text: (Strg)+(Ì) Text: (ï)+(Ì)

Ein Wort zur Linken löschen Text: (Strg)+(�æ) Text: (ï)+(�æ)

Ein Wort zur Rechten löschen Text: (Strg)+(Entf) Text: (ï)+(Entf)

Ein Zeichen nach links Text: (Ï) Text: (Ï)
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Text	und	Tabellen Windows Mac	OS

Ein Zeichen nach rechts Text: (Ì) Text: (Ì)

Ein Zeichen zur Linken löschen Text: (�æ) Text: (�æ)

Ein Zeichen zur Rechten löschen Text: (Entf) Text: (Entf)

Eine Zeile nach oben Text: (Ó) Text: (Ó)

Eine Zeile nach unten Text: (Û) Text: (Û)

Bold (Fettdruck anwenden) (Strg)+(ª)+(B) (ï)+(ª)+(B)

Grundlinienversatz 5-fach erhöhen Text: (Strg)+(Alt)+(ª)+(Ó) Text: (ï)+(†)+(ª)+(Ó)

Grundlinienversatz 5-fach verringern Text: (Strg)+(Alt)+(ª)+(Û) Text: (ï)+(†)+(ª)+(Û)

Grundlinienversatz erhöhen Text: (Alt)+(ª)+(Ó) Text: (†)+(ª)+(Ó)

Grundlinienversatz verringern Text: (Alt)+(ª)+(Û) Text: (†)+(ª)+(Û)

In erste Zeile des Rahmens verschieben Tabellen: (Bild�Ó) Tabellen: (Bild�Ó)

In erste Zelle der Spalte verschieben Tabellen: (Alt)+(Bild�Ó) Tabellen: (†)+(Bild�Ó)

In erste Zelle der Zeile verschieben Tabellen: (Alt)+(Pos1) Tabellen: (†)+(Pos1)

In letzte Zeile des Rahmens verschieben Tabellen: (Bild�Û) Tabellen: (Bild�Û)

In letzte Zelle der Spalte verschieben Tabellen: (Alt)+(Bild�Û) Tabellen: (†)+(Bild�Û)

In letzte Zelle der Zeile verschieben Tabellen: (Alt)+(Ende) Tabellen: (†)+(End)

In nächste Zelle verschieben Tabellen: (ÿ) Tabellen: (ÿ)

In vorherige Zelle verschieben Tabellen: (ª)+(ÿ) Tabellen: (ª)+(ÿ)

Kerning und Laufweite zurücksetzen Text: (Strg)+(Alt)+(Q) Text: (ï)+(†)+(Q)

Kerning/Laufweite 5-fach erhöhen Text: (Strg)+(Alt)+(Ì) Text: (ï)+(†)+(Ì)

Kerning/Laufweite 5-fach verringern Text: (Strg)+(Alt)+(Ï) Text: (ï)+(†)+(Ï)

Kerning/Laufweite erhöhen Text: (Alt)+(ª)+(Ì)

Text: (Alt)+(Ì)

Text: (†)+(ª)+(Ì)

Text: (†)+(Ì)

Kerning/Laufweite verringern Text: (Strg)+(Alt)+(Ï) Text: (ï)+(†)+(Ï) 

Kursiv (Strg)+(ª)+(I) (ï)+(ª)+(I)

Linkes Wort auswählen Text: (Strg)+(ª)+(Ï) Text: (ï)+(ª)+(Ï)

Linkes Zeichen auswählen Text: (ª)+(Ï) Text: (ª)+(Ï)

Linksbündig ausrichten (Strg)+(ª)+(L) (ï)+(ª)+(L)

Liste fehlender Schriftarten aktualisieren (Strg)+(Alt)+(ª)+(#) (ï)+(†)+(ª)+(#)

Löschen Tabellen: (Entf), (�æ) Tabellen: (Entf), (�æ)

Nach links Tabellen: (Ï) Tabellen: (Ï)
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Text	und	Tabellen Windows Mac	OS

Nach oben Tabellen: (Ó) Tabellen: (Ó)

Nach rechts Tabellen: (Ì) Tabellen: (Ì)

Nach unten Tabellen: (Û) Tabellen: (Û)

Normale horizontale Textskalierung (Strg)+(ª)+(X) (ï)+(ª)+(X)

Normale vertikale Textskalierung (Strg)+(Alt)+(ª)+(X) (ï)+(†)+(ª)+(X)

Nächsten Absatz auswählen Text: (Strg)+(ª)+(Û) Text: (ï)+(ª)+(Û)

Rechtes Wort auswählen Text: (Strg)+(ª)+(Ì) Text: (ï)+(ª)+(Ì)

Rechtes Zeichen auswählen Text: (ª)+(Ì) Text: (ª)+(Ì)

Rechtsbündig ausrichten (Strg)+(ª)+(R) (ï)+(ª)+(R)

Schriftgrad 5-fach erhöhen (Strg)+(Alt)+(ª)+(.) (ï)+(†)+(ª)+(.)

Schriftgrad 5-fach verringern (Strg)+(Alt)+(ª)+(,) (ï)+(†)+(ª)+(,)

Schriftgrad erhöhen (Strg)+(ª)+(.) (ï)+(ª)+(.)

Schriftgrad verringern (Strg)+(ª)+(,) (ï)+(ª)+(,)

Typografische Anführungszeichen ein/aus (Strg)+(Alt)+(ª)+(ß) (ï)+(†)+(ª)+(ß)

Vorherigen Absatz auswählen Text: (Strg)+(ª)+(Ó) Text: (ï)+(ª)+(Ó)

Weitersuchen Text: (ª)+(F2) Text: (ª)+(F2)

Wortabstand 5-fach vergrößern (Strg)+(Alt)+(ª)+(<) (ï)+(†)+(ª)+(<)

Wortabstand 5-fach verkleinern (Strg)+(Alt)+(ª)+(�æ) (ï)+(†)+(ª)+(�æ)

Wortabstand vergrößern (Strg)+(Alt)+(<) (ctrl)+(ï)+(†)+(<)

Wortabstand verkleinern (Strg)+(Alt)+(�æ) (ï)+(†)+(�æ)

Zeile auswählen Text: (Strg)+(ª)+(´) Text: (ï)+(ª)+(´)

Zeile darunter auswählen Text: (ª)+(Û) Text: (ª)+(Û)

Zeile darüber auswählen Text: (ª)+(Ó) Text: (ª)+(Ó)

Zeile in nächstem Rahmen beginnen Tabellen: (ª)+(Enter) Tabellen: (ª)+ (—̂)

Zeile in nächster Spalte beginnen Tabellen: (Enter) Tabellen: (—̂)

Zeilenabstand 5-fach erhöhen Text: (Strg)+(Alt)+(Û) Text: (ï)+(†)+(Û)

Zeilenabstand 5-fach verringern Text: (Strg)+(Alt)+(½) Text: (ï)+(†)+(½)

Zeilenabstand erhöhen Text: (Alt)+(Û) Text: (†)+(Û)

Zeilenabstand verringern Text: (Alt)+(½) Text: (†)+(½)

Zellen darunter auswählen Tabellen: (ª)+(Û) Tabellen: (ª)+(Û)

Zellen darüber auswählen Tabellen: (ª)+(½) Tabellen: (ª)+(½)
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Text	und	Tabellen Windows Mac	OS

Zellen zur Linken auswählen Tabellen: (ª)+(Ï) Tabellen: (ª)+(Ï)

Zellen zur Rechten auswählen Tabellen: (ª)+(Ì) Tabellen: (ª)+(Ì)

Zellen-/Textauswahl wechseln Tabellen: (Esc) Tabellen: (Esc)

Zentrieren (Strg)+(ª)+(C) (ï)+(ª)+(C)

Zum Anfang des Textabschnitts Text: (Strg)+(Pos1) Text: (ï)+(Pos1)

Zum Ende des Textabschnitts Text: (Strg)+(Ende) Text: (ï)+(End)

Zum nächsten Absatz Text: (Strg)+(Û) Text: (ï)+(Û)

Zum vorherigen Absatz Text: (Strg)+(½) Text: (ï)+(½)

43.4	 		Tastaturbefehle	definieren
Obwohl über 1.000 Funktionen mit Tastenkürzeln belegt sind, kann 
doch immer wieder eine Funktion fehlen, oder ein viel benutzter Befehl 
ist mit einem viel zu komplizierten Kürzel belegt. In solchen Fällen kön-
nen Sie Tastenkürzel (neu) definieren.

Der	Tastaturbefehle-Dialog

Rufen Sie das Menü Bearbeiten •  Tastaturbefehle auf, um die Tasten-
belegungen zu konfigurieren.

Tastaturbefehle sind in einem Satz 1 organisiert. Mit InDesign wer-
den drei Sätze mitgeliefert: [Standard] ist die Adobe-Em pfeh lung und 
ist dabei sehr stark an Programme wie Illustrator und Photo shop ange-
lehnt. Als Alternativen stehen die Sätze  [Tastaturbefehle QuarkXPress 
4.0 ] und [Tastaturbefehle  PageMaker 7.0 ] zur Verfügung, um den Um-
stieg zu erleichtern. Von einer Verwendung raten wir jedoch ab, da Ih-
nen damit viele Möglichkeiten verstellt bleiben.

1
2

3

4

6

5

7
8
9
j

k

l

F Abbildung	43.1
Die Anpassung der Tastaturbefehle 
ist für viele Anwender ein Muss, 
wollen sie einen ge schmeidigen 
Arbeitsfluss sicherstellen. Verzich-
ten Sie jedoch in jedem Fall darauf, 
die mitgelieferten Sätze für Quark-
XPress bzw. Adobe PageMaker zu 
verwenden, da Ihnen dadurch sehr 
viele Möglichkeiten gar nicht ge-
boten werden.
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E Neuer Satz 7: Sie können damit einen eigenen Satz erstellen, wobei 
Sie einen Namen und eine Vorlage wählen müssen.

E Speichern 9: Änderungen an einem Satz müssen natürlich gespei-
chert werden. 

E Satz löschen 8: Entfernt den ausgewählten Satz aus der Satzsamm-
lung.

E Satz anzeigen j: Um einen Überblick über den gesamten Satz zu er-
langen, können Sie die gesamte Definition damit in eine Textdatei 
schreiben lassen und daraus beispielsweise Ihre ganz persönliche 
Liste der wichtigsten Tastenbelegungen erstellen.

E Produktbereich 2: Ein Satz ist in sich wieder in sogenannte Pro-
duktbereiche gegliedert, die zusammengehörige Funktionen/Befehle 
zu einer Gruppe vereinen. 

E Befehle 3: In diesem Bereich werden alle Befehle des ausgewählten 
Produktbereichs angezeigt, denen ein Tastenkürzel zugewiesen wer-
den kann. 

E Aktuelle Tastaturbefehle 4: Zeigt die aktuelle Belegung des ausge-
wählten Befehls an. Es kann jedoch durchaus mehrere Belegungen 
für einen Befehl geben.

E Neuer Tastaturbefehl 6: Geben Sie hier das neue Tastenkürzel ein. 
Wählen Sie jedoch zuvor den Kontext aus, für den dieses Tastenkür-
zel gelten soll.

E  Kontext 5: Unterschiedliche Tastenkürzel können für denselben Be-
fehl in Kombination mit einem bestimmten Kontext (siehe Abbildung 
43.2) definiert werden. Damit können bereits belegte Tastenkürzel in 
einem anderen Zusammenhang für andere Befehle erneut verwendet 
werden.

E Entfernen k: Einträge in der Liste können gelöscht werden.

	Definieren	eines	eigenen		Tastenkürzel-Satzes

Das Verändern der Tastaturbefehle kann in bestimmten Arbeitsumge-
bungen durchaus sinnvoll sein, allerdings ist äußerste Genauigkeit ge-
fordert, um Kollisionen mit vorhandenen Kürzeln zu vermeiden. 

Empfohlene	Tastenkürzeländerungen	| Neben der Änderung der Tas-
tenkürzel für das Auswahl- und  Direktauswahl-Werkzeug empfehlen 
wir Ihnen, folgende Änderungen vorzunehmen:
E das Umschalten auf die Vorschau, den Anschnitt- und den Infobe-

reich
E Ein- und Ausschalten der dynamischen Rechtschreibprüfung
E das Einfügen eines geschützten Leerraums mit fester Breite

Finden	von	Tastenkürzeln

Um schnell nach einem Tasten-
kürzel zu suchen, öffnen Sie das 
Tastenkürzelset über den Button 
Satz anzeigen j und suchen 
dann darin mit der normalen 
Suchfunktion des jeweils ver-
wendeten Texteditors.

G Abbildung	43.2
Die verschiedenen Bereiche aus 
dem Menü Kontext

Kenne	deinen	Gegner

Um brauchbare Tastenbefehle zu 
definieren und unangenehme 
Kollisionen mit vorhandenen 
Befehlen zu vermeiden, benöti-
gen Sie einen guten Überblick 
über den Tastenkürzel-Satz, den 
Sie als Basis für Ihren eigenen 
verwenden. Es fragt sich, ob Sie 
dann aber noch Tastaturbefehle 
ändern müssen bzw. wollen.
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E das Umschalten zwischen den definierten Arbeitsbereichen
E das Aktivieren der korrekten Zeichen für OpenType hoch- und tiefge-

stellt
E das Ausrichten der ersten Zeile eines Absatzes auf dem Grundlinien-

raster
E den Zugriff auf alle verwendeten Skripte
E das Aufrufen des Befehls Erneut transformieren • Erneut trans-

formieren

Schritt	für	Schritt
Erstellen	eines	Tastenkürzel-Satzes

Diese Schritt-für-Schritt-Anleitung zeigt Ihnen, wie Sie Änderungen 
durchführen und den neuen Satz abspeichern  können.

1	 Tastaturbefehle-Dialog	öffnen
Öffnen Sie über Bearbeiten •  Tastaturbefehle den Editor, um sich einen 
eigenen, für Ihre Bedürfnisse modifizierten Tastenkürzel-Satz anzulegen.

2	 Neuen	Satz	anlegen
Wählen Sie den Satz [Standard] aus, und klicken Sie auf die Schaltflä-
che Neuer Satz. Geben Sie dem neuen Satz einen Namen, und lassen 
Sie ihn auf [Standard] basieren. Bestätigen Sie die Eingabe mit OK. Da-
mit haben Sie ein Duplikat des Satzes angelegt, womit Sie jederzeit zu-
rückschalten können.

3	 Produktbereich	und	Befehl	wählen
Um einen bestimmten Befehl zu finden, wählen Sie die übergeordnete 
Gruppe aus dem Auswahlmenü Produktbereich 2 (Abbildung 43.1) 
aus. Am Beispiel des Direktauswahl-Werkzeugs wollen wir nun eine Än-
derung vornehmen.

Dem Direktauswahl-Werkzeug ist standardmäßig (A) zugewiesen. 
Wenn Sie jedoch gerade Text schreiben und über ein Tastenkürzel die-
ses Werkzeug auswählen wollen, so werden Sie mit (A) nicht wirklich 
zum Ziel gelangen. Um für den Textmodus ein Tastenkürzel zu definie-
ren, müssen Sie im Produktbereich den Eintrag Werkzeuge und in Be-
fehle 3 den Eintrag Direkt aus wahl-Werkzeug aktivieren.

4	 Tastenkürzel	zuweisen
Um eine neue Tastenbelegung zu definieren, wählen Sie zuerst aus dem 
Menü Kontext 5 den Funktionsbereich Text aus. Drücken Sie das neue 
Tastenkürzel (ctrl)+(A) im Feld Neuer Tastaturbefehl 6, und bestäti-

G Abbildung	43.3
Dialog Neuer Satz

Kürzel	für	Mac	OS	X

Benutzer eines Macintosh kön-
nen die (ctrl)-Taste für alle 
Tastenkürzel verwenden. 
Windows- User haben hier deut-
lich weniger Auswahl.
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Funktionen	für	das	Suchen/Ersetzen Windows Mac	OS

Suchen/Ersetzen aufrufen (Strg)+(F) (ï)+(F)

Weitersuchen (ª)+(F2) (ª)+(F2)

Ändern (Strg)+(F3) (ï)+(F3)

Ersetzen/Suchen (ª)+(F3) (ª)+(F3)

Auswahl nach Suchen nach kopieren (Strg)+(F1) (ï)+(F1)

Auswahl nach Suchen nach kopieren 
und  weitersuchen

(ª)+(F1) (ª)+(F1)

Auswahl nach Ändern in kopieren (Strg)+(F2) (ï)+(F2)

Funktionen

gen Sie die Eingabe mit Zuweisen l. Sie können nun darüber hinaus 
dasselbe Tastenkürzel für den Funktionsbereich Tabelle und zusätzlich 
für den Funktionsbereich Standard festlegen.

5	 Weitere	Änderungen	vornehmen
Weitere Änderungen am Satz können Sie vornehmen, indem Sie die 
Schritte 3 und 4 für die gewünschten Einträge durchführen. 

6	 Satz	abspeichern
Vergessen Sie nach getaner Arbeit nicht, auf Speichern zu klicken. Da-
mit steht Ihnen der Tastenkürzel-Satz zur Verfügung.

Ein Austausch zwischen Windows und Mac OS ist aufgrund der unter-
schiedlichen Tastaturen nicht möglich. Unter Windows sind die Sätze 
unter Dokumente und Einstellungen/Benutzer /Anwendungsdaten/
Adobe/InDesign/Version 9.0 /de_DE/InDesign Shortcut Sets gespei-
chert, unter Mac OS X unter Benutzer/Library/Preferences/Adobe In-
Design/Version 9.0 /de_DE/InDesign ShortcutSets.

43.5	 Suchen/Ersetzen	und	seine	Zeichencodes

Wenn Sie oft Texte verwenden müssen, deren Fehler Sie nicht über den 
jeweiligen Importfilter für diese Art des Textes korrigieren können, soll-
ten Sie die Funktionen von Suchen/Ersetzen schnell aufrufen können 
und auch die wichtigsten Codes zur Text- und GREP-Suche kennen.

G Abbildung	43.4
Für Mac OS X-Anwender eignet 
sich zur Wahl eines benutzerdefi-
nierten Tastaturbefehls die (ctrl)-
Taste, da diese in den Standard-
sätzen kaum verwendet wird.

 Auf der Buch-DVD finden 
Sie im Ordner Settings • Tastatur-
kuerzel-Sets den abgespeicherten 
Satz »Buchempfehlung.indk« zu 
dieser Schritt-für-Schritt-Anleitung.
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Sonderzeichen	für	die	Textsuche

Sonderzeichen Code

Tabulator ^t

Zeilenschaltung (Absatzende) ^p

Harter Zeilenumbruch ^n

Seitenzahl ^#

Aktuelle Seitenzahl ^N

Nächste Seitenzahl ^X 

Vorige Seitenzahl ^V

Abschnittsmarke ^x

Bullet • ^8

Caret ^ ^^

Umgekehrter Schrägstrich \ \

Copyright-Symbol © ^2

Ellipse … ^e

Tilde ~ ~

Paragraf-Symbol § ^7

Registered-Trademark-Symbol ® ^r

Absatzmarke ¶ ^6

Trademark-Symbol ™ ^d

Geviertstrich ^_

Halbgeviertstrich ^=

Bedingte Trennung ^-

Geschützter Trennstrich ^~

Sonderzeichen	(nur	Suche) Code

Alle Variablen ^v

Verankertes Objekt ^a

Fußnote ^F

Index ^I

Platzhalter	(nur	Suche) Code

Ziffer ^9

Buchstabe ^$

Zeichen ^?

Weißraum (Leerzeichen,Tabulator) ^w

Umbruchzeichen Code

Absatzumbruch ^b

Spaltenumbruch ^M

Rahmenumbruch ^R

Seitenumbruch ^P

Umbruch für ungerade Seiten ^L

Umbruch für gerade Seiten ^E

Bedingter Zeilenumbruch ^j

Tabulator für rechte Ausrichtung ^y

Einzug bis hierhin ^i

Verschachteltes Format hier  beenden ^h

Verbindung unterdrücken ^k

Leerzeichen Code

Geviert ^m

Halbgeviert ^>

Drittelgeviert ^3

Viertelgeviert ^4

Sechstelgeviert ^%

Achtelgeviert ^<

1/24-Geviert ^|

Ausgleichs-Leerzeichen ^f

Geschütztes Leerzeichen ^S

Geschütztes Leerzeichen, feste Breite ^s
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Leerzeichen Code

Ziffernleerzeichen ^/

Interpunktionsleerzeichen ^.

Textvariablen Code

Laufende Kopfzeile (Absatzformat) ^Y

Laufende Kopfzeile (Zeichenformat) ^Z

Benutzerdefinierter Text ^u

Letzte Seitenzahl ^T

Kapitelnummer ^H

Erstellungsdatum ^S

Änderungsdatum ^o

Ausgabedatum ^D

Dateiname ^l

Zwischenablage	(nur	Ersetzen) Code

Zwischenablage, formatiert ^c

Zwischenablage, unformatiert ^C

Sonderzeichen	für	die	GREP-Suche

Sonderzeichen Code

Tabulator \t

Zeilenschaltung (Absatzende) \r

Harter Zeilenumbruch \n

Seitenzahl ~#

Aktuelle Seitenzahl ~N

Nächste Seitenzahl ~X

Vorige Seitenzahl ~V

Abschnittsmarke ~x

Bullet • ~8

Sonderzeichen Code

Caret ^ \^

Umgekehrter Schrägstrich \ \\

Copyright-Symbol © ~2

Ellipse … ~e

Tilde ~ \~

Paragraf-Symbol § ~7

Registered-Trademark-Symbol ® ~r

Absatzmarke ¶ ~6

Trademark-Symbol ™ ~d

Geviertstrich ~_

Halbgeviertstrich ~=

Bedingte Trennung ~-

Geschützter Trennstrich ~~

Sonderzeichen	(nur	Suche) Code

Alle Variablen ~v

Verankertes Objekt ~a

Fußnote ~F

Index ~I

Kein Weißraum \S

Wortzeichen (keine Satzzeichen) \w

Kein Wortzeichen (Satzzeichen) \W

Großbuchstabe \u

Kein Großbuchstabe \U

Kleinbuchstabe \l

Kein Kleinbuchstabe \L

Alles außer Ziffern \D
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Leerzeichen Code

Geviert ~m

Halbgeviert ~>

Drittelgeviert ~3

Viertelgeviert ~4

Sechstelgeviert ~%

Achtelgeviert ~<

1/24-Geviert ~|

Ausgleichszeichen ~f

Geschütztes Leerzeichen ~S

Geschütztes Leerzeichen, feste Breite ~s

Ziffernleerzeichen ~/

Interpunktionsleerzeichen ~.

Zwischenablage	(nur	Ersetzen) Code

Zwischenablage, formatiert ~c

Zwischenablage, unformatiert ~C

Umbruchzeichen Code

Absatzumbruch ~b

Spaltenumbruch ~M

Rahmenumbruch ~R

Seitenumbruch ~P

Umbruch für ungerade Seiten ~L

Umbruch für gerade Seiten ~E

Bedingter Zeilenumbruch ~a

Tabulator für rechte Ausrichtung ~y

Einzug bis hierhin ~i

Verschachteltes Format hier  beenden ~h

Verbindung unterdrücken ~k

Textvariablen Code

Laufende Kopfzeile (Absatzformat) ~Y

Laufende Kopfzeile (Zeichenformat) ~Z

Benutzerdefinierter Text ~u

Letzte Seitenzahl ~T

Kapitelnummer ~H

Erstellungsdatum ~S

Änderungsdatum ~o

Ausgabedatum ~D

Dateiname ~l

Metadatenbeschriftung ~J

Platzhalter	(nur	Suche) Code

Ziffer \d

Buchstabe [\l\u]

Zeichen .

Weißraum (Leerzeichen, Tabulator) \s

Fundstellen	(nur	Ersetzen) Code

Der gesamte gefundene Text $0

Gefundener Text, Teil 1 – 9 $1 – $9

Positionen Code

Wortanfang \<

Wortende \>

Wortgrenze \b

Keine Wortgrenze \B

Absatzanfang ^

Absatzende $

Anfang Textfluss \A

Ende Textfluss vor Return \Z
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Positionen Code

Ende Textfluss nach Return \z

Wiederholungen Code

Keinmal oder einmal ?

Keinmal oder mehrere Male *

Einmal oder mehrere Male +

Keinmal oder einmal  
(kürzeres  Ergebnis)

??

Keinmal oder mehrere Male  
(kürzeste  Entsprechung)

*?

Einmal oder mehrere Male  
(kürzeste  Entsprechung)

+?

Genau n-mal {n}

Mehr als n-mal {n,}

Zwischen n- und m-mal {n, m}

Steuerung/Entsprechung Code

Teilbegriffe suchen mit Speicher ( )

Gespeicherten Teilbegriff ersetzen $1 – $9

Gespeicherten Teilbegriff noch  
einmal finden

\1 – \9

Teilbegriffe suchen ohne Speicher (?: )

Eines der Zeichen in der Klammer […]

Ein Zeichen, das nicht in der  Klammer 
steht

[^…]

Logisches Oder |

Positives Lookbehind (?<= )

Negatives Lookbehind (?<! )

Positives Lookahead (?= )

Negatives Lookahead (?! )

Klassen	–	POSIX	(nur	Suche) Code

Beliebiges alphanumerisches  Zeichen [[:alnum:]]

Beliebiger Buchstabe  
(Zeichen aus dem Alphabet)

[[:alpha:]]

Weißraum  
(Leerzeichen, Tabulator)

[[:blank:]]

Beliebiges Steuerzeichen [[:control:]]

Beliebiges sichtbares Zeichen [[:graph:]]

Beliebiges sichtbares Zeichen und Leer-
zeichen

[[:print:]]

Beliebiges Satzzeichen [[:punct:]]

Zeichen mit einem Code größer 255 [[:unicode:]]

Hexadezimale Ziffer [[:xdigit:]]

Beliebiges Zeichen eines  Glyphensatzes [[=a=]]

Suchparameter Code

Nicht zwischen Groß- und  
Kleinschreibung unterscheiden

(?i)

Zwischen Groß- und Klein schreibung 
unterscheiden

(?-i)

»Mehrzeilig« ein (?m)

»Mehrzeilig« aus (?-m)

»Eine Zeile« ein (?s)

»Eine Zeile« aus (?-s)
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