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Objekte sammeln und verwalten

Sie werden lernen,

» wie Sie vielbenutzte Objekte organisieren und verwalten.
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Abbildung 31 A

Eine leere Bibliothek-Palette.
Die Objekte in der Bibliothek
kénnen in Untergruppen
zusammengefasst werden,
deshalb wird angezeigt, wie
viele Objekte die Bibliothek
enthdlt und wie viele derzeit
sichtbar sind @. Neben den
Ublichen Funktionen zum
Anlegen @ und Léschen ©
gibt es eine Funktion, um
Bibliotheksobjekt-
informationen @ anzuzeigen
und die Suchfunktion BiLsLIO-
THEKSUNTERGRUPPEN EIN-
BLENDEN ©.

3 Bibliotheken

Oft benctigte Objekte sollten schnell bei der Hand sein, wenn man sie
braucht. Sie in »normalen« InDesign-Dokumenten zu verwalten und
diese Dokumente jedesmal zu dffnen, wenn man ein Objekt benétigt,
ist nicht nur nicht sonderlich ellegant, es birgt auch die Gefahr dass
Objekte ungewollt verandert werden. InDesign bietet fiir solche Félle
eine eigene Art von Dokumenten an, die lediglich als Behélter fiir alle
erdenklichen Objekte dienen.

3 Bibliotheken

Bei immer wiederkehrenden Aufgaben bendtigen Sie auch die di-
versen Layoutelemente immer wieder. Oft ist es Praxis, ganze Do-
kumente zu kopieren und zu Uberarbeiten oder die einzelnen Kom-
ponenten aus bestehenden Dokumenten zu kopieren.

Diese Strategie ist allerdings mit einigen Problemen behaftet.
Wenn Sie ein neues Rechnungsformular fiir einen Kunden erstellen
und das alte Rechnungsdokument 6ffnen, um z.B. das Logo oder
den Bankverbindungstext zu kopieren, kann es natirlich sein, dass
sich diese Daten in der Zwischenzeit gedndert haben.

Deshalb sollten Sie auch in solchen Fillen einen einzigen Daten-
bestand mit den aktuellen Layout-Komponenten Ihres Kunden ver-
walten. So halten Sie alle Bestandteile an einem einzigen Ort und
stellen sicher, dass Sie immer aktuelle Versionen verwenden.

Das Bibliothek-Dokument

Die Losung dieses Problems wird von InDesign tber Bibliotheken
abgewickelt. Eine Bibliothek ist ein InDesign-Dokument, das ledig-
lich als Behélter fuir Layout-Objekte dient.

Um eine neue Bibliothek anzulegen wahlen Sie den Mentbefehl
DATEI « NEU « BIBLIOTHEK... Sie werden nach einem Namen und ei-
nem Speicherort gefragt. Das Bibliothek-Dokument wird spéter in
einer Palette angezeigt werden. Der Name der Palette ist dabei iden-
tisch mit dem Dateinamen, den Sie hier festlegen.

Das ist das erste und das letzte Mal, dass Sie ein Bibliothek-Do-
kument sichern mussen. Ab sofort erledigt InDesign das automa-
tisch fur Sie.

Das Bibliothek-Dokument kann wie jedes andere Dokument
ganz normal zwischen Arbeitspldtzen ausgetauscht werden. Sollte
es auf einem Server liegen, kann es aber immer nur von einem ein-
zigen Benutzer gedffnet werden.



3 Bibliotheken

Wenn Sie ein Bibliothek-Dokument 6ffnen, wird es in einer Pa-
lette angezeigt. Offnen Sie mehrere Bibliotheken gleichzeitig, wer-
den alle Bibliothek-Paletten in einer gemeinsamen Registerkarte un-
tergebracht. Die einzelnen Paletten verfugen nattrlich auch tber
die tiblichen Paletten-Optionen im Palettenment zum SchlieRen der
Palette (und somit der Bibliothek) und zur Auswahl einer LISTENAN-
SICHT und einer MINIATURANSICHT.

Bibliotheken verwenden

Um ein Objekt in der Bibliothek abzulegen, haben Sie grundsatzlich
zwei Méglichkeiten. Entweder ziehen Sie ein Objekt lhres Doku-
ments in die Palette, oder Sie wahlen ein Objekt Ihres Dokuments
aus und klicken auf NEUES BIBLIOTHEKSOBJEKT '@ der Bibliothek-Pa-
lette bzw. wahlen OBJEKT HINZUFUGEN aus dem Palettenmen.

Die einfachere Methode ist nattirlich das Hineinziehen von Ob-
jekten, allerdings kénnen Sie damit nicht alle Objekte in der Bibli-
othek ablegen, die sie auch aufnehmen kann. Bibliotheken kénnen
namlich nicht nur simtliche Elemente eines Layouts, sondern auch
Strukturhilfen wie Hilfslinien speichern. Hilfslinien konnen Sie nur
in der Bibliothek aufnehmen, indem Sie sie auswdhlen und Uber
NEUES BIBLIOTHEKSELEMENT bzw. OBJEKT HINZUFUGEN in die Biblio-
thek befordern.

Wenn Sie mehrere Objekte ausgewdhlt haben und die ganze
Gruppe in die Bibliothek-Palette ziehen, so wird die ganze Gruppe
als ein Bibliotheks-Element gespeichert.

Zusatzlich kénnen Sie eine ganze Seite in der Bibliothek able-
gen, indem Sie aus dem Palettenment der Bibliothek-Palette ALLE
OBJEKTE DIESER SEITE HINZUFUGEN wéhlen. Wenn Sie dagegen den
Befeh| OBJEKTE DIESER SEITE ALS SEPARATE OBJEKTE HINZUFUGEN auf-
rufen, landen die einzelnen Elemente der Seite als eigenstdndige
Objekte in der Bibliothek.

Sobald ein Objekt in die Bibliothek aufgenommen wurde, be-
kommt es den Standardnamen »Unbenannt«. Objekte wie z. B. plat-
zierte Bilder, die ja einen Dateinamen haben, werden mit ihrem Da-
teinamen bezeichnet.

Um den Namen zu dndern machen Sie einen Doppelklick auf das
Objekt, klicken auf BIBLIOTHEKSOBJEKTINFORMATIONEN @ oder wéh-
len OBJEKTINFORMATIONEN... aus dem Palettenmend.

Im Fenster OBJEKTINFORMATIONEN konnen Sie nun einen ent-
sprechenden Namen unter OBJEKTNAME eintragen. Die OBJEKTART
beschreibt den Typ des Objekts ndher. Die meisten Objektarten sind

Bibliotheken automatisch
6ffnen

Waéhrend InDesign CS Biblio-
theken noch nicht einmal mit]
einem gespeichert Arbeitsbe-
reich nach einem Neustart
6ffnete, merkt sich InDesign
CS2 nun welche Bibliothek
geoffnet war, wenn Sie das
Programm beenden und 6ff-
net diese automatisch beim
ndchsten Start wieder.

Neye-Fun<ion

Objektinformationen beim
Aufnehmen des Objekts

Wenn Sie die [A1t]- bzw.
(~=)-Taste gedriickt halten,
wéhrend Sie ein Objekt in die]
Bibliothek-Palette ziehen, er-
scheint das Fenster Objektin-
formation fiir das neue Ob-
jekt automatisch.
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Abbildung 3.2 »
Objektinformationen fur
Bibliotheksobjekte

Abbildung 3.3 »

Objekte mit Hilfslinien konnen
nicht aus der Palette gezogen
werden.

3 Bibliotheken

selbsterklarend, Hilfslinien werden als SEITE und eine Vektorgrafik als
GEOMETRIE bezeichnet. Eine Anderung dieser Einstellung wirkt sich
bei der Suche nach Objekten aus, am Datenbestand dndert sich da-
mit nichts. Es dndert sich lediglich das Symbol in der Palette.

Objektinformationen

| Objektname: Loge lc M
10 Mller Objektart: | ¢ Rild (" Abbrechen )
! Erstellungsdatum £l
PDF
Beschreibung: G

Seite
Text
Struktur

Aus dem ERSTELLUNGSDATUM l&sst sich ablesen, ob das Objekt
tatsdchlich aktuell ist und unter BESCHREIBUNG kdnnen Sie einen ge-
naueren Kommentar zum Objekt ablegen.

Um ein Bibliotheksobjekt auf der Seite zu platzieren nehmen Sie
den umgekehrten Weg wie beim Aufnehmen von Objekten in die
Bibliothek. Ziehen Sie ein Bibliothekselement einfach aus der Palette
auf eine Seite lhres Dokuments oder markieren Sie ein Objekt der
Bibliothek und wahlen OBJEKT(E) PLATZIEREN aus dem Palettenment.
Aus der Schreibweise geht schon hervor, dass Sie in einem Arbeits-
gang mehrere Objekte platzieren kénnen — es werden alle ausge-
wdhlten Objekte verwendet.Um alle Objekte der Bibliothek auf Ihre
Dokumentseite zu Ubernehmen, wahlen Sie ALLE OBJEKTE DIESER
SEITE HINZUFUGEN. Bei Hilfslinien mussen Sie wiederum den Men-
befehl wahlen, weil diese Objektart nicht direkt aus der Palette ge-
zogen werden kann.

Bibliatheksabjekte mit Hilfslinien kannen nicht per
Drag & Drop verschoben werden. Wahlen Sie
im Menii der i R den
e Befehl "Objektie) platzieren™

Eo

Um ein Bibliotheksobjekt zu I6schen, wahlen Sie es in der Palette
aus und klicken Sie auf BIBLIOTHEKSOBJEKT LOSCHEN & oder wah-
len Sie den Befehl OBJEKT(E) LOSCHEN aus dem Palettenment. Dabei
werden Sie darauf hingewiesen, dass Sie das Loschen eines Biblio-
theksobjekts nicht riickgdngig machen kénnen. Diesen Hinweis kon-
nen Sie Gibergehen, wenn Sie beim Léschen die (a1t ]- bzw. [=]-Ta-
ste gedrickt halten.



3 Bibliotheken

Seit InDesign CS2 kénnen Bibliotheks-Objekte auch aktualisiert
werden. Wahlen Sie dazu zunéchst das verdnderte Objekt in [hrem
Layout aus und dann das entsprechende Objekt in der Bibliothek-
Palette. Wahlen Sie nun BIBLIOTHEKSOBJEKT AKTUALISIEREN aus dem
Palettenmenti der Bibliothek-Palette. Beachten Sie dabei aber, dass
InDesign keinerlei Beziehung zwischen den beiden Objekten er-
kennt. Es wird immer das in der Palette ausgewahlte Objekt aus-
getauscht, egal ob es tatsdchlich eine é&ltere Version des neuen Ele-
ments handelt oder nicht. Das kann sich insofern fatal auswirken,
weil Sie auf diese Tatsache nicht hingewiesen werden und diese Ak-
tualisierung auch nicht riickgangig gemacht werden kann.

Bibliotheksobjekte tragen alle Eigenschaften des Objekts, aus
dem sie abgeleitet wurden. Wenn ein Text Uber Zeichen- und Ab-
satzformate formatiert wurde und diese Formate im Dokument, in
dem er platziert wurde, existieren, so werden die vorhandenen For-
mate verwendet. Existieren die Formate nicht, werden sie beim Plat-
zieren eines Objekts automatisch angelegt. Ebeneninformationen
werden nur dann in lhr Dokument Gbernommen, wenn Sie im Pa-
lettenmenl der Ebenen-Palette EBENEN BEIM EINFUGEN ERHALTEN
aktiviert haben.

Bibliotheken verwalten

Sie kénnen Bibliotheksobjekte zwischen zwei Bibliotheken austau-
schen, indem Sie ein oder mehrere Objekte von einer Palette auf die
andere ziehen. Das Originalobjekt wird dabei kopiert, existiert nun
also in beiden Bibliotheken. Wenn Sie die [alt]- bzw. [~=]-Taste
gedrickt halten wird das Objekt verschoben, also aus der urspriing-
lichen Bibliothek geléscht.

Prinzipiell kann eine Bibliothek beliebig groB werden, eine Ein-
schrankung stellt lediglich der verfuigbare Speicherplatz dar. Bei sehr
groBen Bibliotheken kann somit der Uberblick nur mehr schwer be-
halten werden.

Untergruppe
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Abbildung 3.4 a
MINITAURANSICHT und LISTEN-
ANSICHT einer Bibliothek-
Palette. Wahlen Sie die
gewiinschte Darstellung aus
dem Palettenmendi.

<« Abbildung 3.5

Die Suchfunktion UNTER-
GRUPPE ANZEIGEN der Biblio-
thek-Palette.
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Das Ergebnis der Suche — zwei
der neun Objekte haben den
Suchkriterien entsprochen
und werden als Untergruppe
angezeigt.

Objekte zwischen Biblio-
theken kopieren

Sollten die Bibliothek-Palet-
ten in einer gemeinsamen
Registerkarte untergebracht
sein, missen Sie zumindest
eine der beteiligten Paletten
in eine schwebende Palette
verwandeln, indem Sie sie an
ihrem Kartenreiter auf die
Arbeitsflache ziehen.

3 Bibliotheken

Deshalb kénnen Sie Untergruppen bilden. Was damit gemeint
ist, wird besser Uber das Symbol la beschrieben. Es handelt sich hier
um eine Suchfunktion. Klicken Sie auf das Symbol BIBLIOTHEKSUN-
TERGRUPPE EINBLENDEN oder wéhlen Sie UNTERGRUPPE EINBLENDEN...
aus dem Palettenment.

Legen Sie zundchst fest, welchen Bereich der Bibliothek Sie
durchsuchen moéchten. GANZE BIBLIOTHEK DURCHSUCHEN bezieht
sich auf alle Objekte. Wenn Sie allerdings bereits eine Suche durch-
gefihrt haben, die Sie nun weiter einschranken méchten, wéhlen
Sie ZURZEIT ANGEZEIGTE OBJEKTE DURCHSUCHEN.

Unter PARAMETER kénnen Sie die Kriterien fir die Suche bestim-
men. Sie kdnnen nach OBJEKTNAME, ERSTELLUNGSDATUM, OBJEKTTYP
und BESCHREIBUNG suchen. Nach welchen Eintrdgen innerhalb die-
ser Kategorien gesucht werden soll, legen Sie in den nédchsten bei-
den Spalten fest. Abhdngig vom Kriterium unterscheiden sich die
weiteren Einstellungsmoglichkeiten. Fir OBJEKTNAME und BESCHREI-
BUNG konnen Sie in der dritten Spalte einen Text eintragen und in
der zweiten Spalte festlegen, ob dieser Text in Name oder Beschrei-
bung enthalten oder nicht enthalten sein soll. Beim ERSTELLUNGS-
DATUM konnen Sie festlegen, ob das Erstellungsdatum des Objekts
GROSSER ALS, KLEINER ALS, GLEICH oder UNGLEICH dem Datum sein
soll, das Sie vorgeben. Unter OBJEKTTYPEN bestimmen Sie, ob das
Objekt GLEICH oder UNGLEICH einem vorgegeben Typ ist.

Sobald Sie Ihre Einstellungen getroffen haben, klicken Sie auf
OK. Damit wird die Suche gestartet und das Ergebnis wird — hof-
fentlich — angezeigt. Sollten keine Objekte, die Ihren Kriterien ent-
sprechen, in der Bibliothek gefunden werden, bleibt die Bibliothek-
Palette leer.

Sie kénnen nun alle Objekte wieder anzeigen, indem Sie ALLE
EINBLENDEN aus dem Palettenment aufrufen oder Sie kénnen die
Suche wiederholen. Werden zu viele Objekte gefunden, haben Sie
wiederum zwei Moglichkeiten: Die erste Moéglichkeit haben Sie
schon kennen gelernt. Rufen Sie das Fenster UNTERGRUPPE noch ein-
mal auf, stellen Sie die Option ZURZEIT ANGEZEIGTE OBJEKTE DURCH-
SUCHEN ein und legen Sie ein Suchkriterium fest, das die Suche wei-
ter einschrankt.

Die zweite Methode wdre, dass Sie im Rahmen einer neuen Su-
che von vorneherein die Suchkriterien weiter verfeinern. Dazu kli-
cken Sie im Fenster UNTERGRUPPE auf MEHR OPTIONEN.
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@ Ganze Bibliothek durchsuchen m
= : — —
Z t te Objekte durchsuch —
(0 Zurzeit angezeigte Objekte durchsuchen (Cabbrechen)
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( Mehr Optionan ) (_ ‘Weniger Optionen )

Mit jedem Klick auf MEHR OPTIONEN wird der Parameterliste eine
weitere Zeile hinzugefligt, in der Sie ein zusdtzliches Kriterium fest-
legen kénnen. Die beiden zusatzlichen Optionen regeln, wie diese
einzelnen Kriterien miteinander verknlpft werden sollen. ZEIGEN,
WENN ALLE ZUTREFFEN bedeutet, dass alle angegebenen Kriterien fur
ein Objekt zutreffen missen, damit es als Treffer in Frage kommt.
ZEIGEN, WENN EINS zZUTRIFFT dagegen findet ein Objekt auch dann,
wenn zumindest ein Suchkriterium erfullt ist, also auch wenn meh-
rere Kriterien zutreffen.

Die aktuell angezeigten Objekte einer Bibliothek kénnen zu-
satzlich noch sortiert werden. Wahlen Sie aus dem Palettenment
OBJEKTE SORTIEREN und eine der Sortierreihenfolgen NACH NAME,
NACH DATUM (ALTESTES), NACH DATUM (NEUESTES) oder NACH DATEI-
TYP aus.

<« Abbildung 3.7

Die Suchfunktion UNTER-
GRUPPE ANZEIGEN mit mehre-
ren Suchkriterien. Ein Klick auf
ZurUcKk stellt die letzte
Abfrage wieder her..
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