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TEMARIO
CURSO PRODUCTIVIDAD CON EXCEL

Aprende de forma fácil con el Mejor Curso de Excel en México

Mostrar de forma práctica las

funciones de Excel que te

ayudarán a incrementar tu

productividad en el manejo de

información y reportes

necesarios para la toma de

decisiones.

Profesionistas de las área

como finanzas, contabilidad,

administración, comercial,

mercadotecnia, operaciones,

ingeniería, así como personas

emprendedoras que necesitan

contar con información de

manera oportuna.

Objetivo

Perfil del Participante

Manejo de Filtros

Funciones Numéricas:

• Rank / Jerarquia

• Min / Min

• Max/ Max

• Average/ Promedio

• Ceiling / Multiplo.Superior

• Round / Multiplo.Superior

• Floor/ Multiplo.Inferior

• Concatenate / Concatenar

• Len / Largo

• Left/ Izquierda

• Right / Derecha

• Trim / Espacios

• Substitute / Sustituir

• Text /Texto

• Rept / Repetir

• Value / Valor

Funciones de Texto:

Funciones de Fecha/Tiempo:
• Now / Ahora

• Year / Año

• Month / Mes

• Today / Ahora

• Weeknum/Num.de.sem

• Weekday / Diasem
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Manejo de Datos:

Básico de Macros

Atajos de Teclado

Formatos Condicionales

Rangos

Rangos Dinámicos

Gráficas Dinámicas

Funciones Lógicas:

• Tablas Dinámicas (Pivot Tables)

• Manejo de Archivos de Texto (.CSV / .TXT)

• Validación de Datos

• Vlookup / BuscarV

• OffSet / DesRef

• Match / Coincidir

• DGet / BDExtraer

• ISerror / ESerror

• Index / Indice

• IF/ SI

• AND/ Y

• OR/ O

• SumIf/ Sumar.Si

• Countif/ Contar.Si

• Indirect/ Indirecto

• Subtotal/ Subtotales
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