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INSTRUKCJA UDZIELANIA | EDYCJI ZGOD NA WYKORZYSTANIE PRYTWANYCH DANYCH
W APLIKACJI ZGODY

Informacje ogdlne

e Od momentu wdrozenia aplikacji Zgody podczas wejscia na np. ePracownika lub bezposrednio
do Apkek https://apki.arvato.pl/ zostaniemy automatycznie przetgczeni do aplikacji Zgody — a
konkretnie do Kreatora, ktory w kilku krokach przeprowadzi nas przez wszystkie nowe zgody.

e Do systemu zgody zostang zaimportowane dane prywatne oraz zgody z akt osobowych, tj.:

o Woysytka paskdw wyptaty

o Wysytka PIT,

o Wysytka RMUA,

o Woysyta innych dokumentéw w zwigzane z zatrudnieniem
o Komunikacja wewnetrzna (na telefon)

e Do systemu zgody zostang zaimportowane zgody dotyczgce rozpowszechniania wizerunku,
zebrane wczesniej w formie papierowej.

e W kreatorze pojawig sie tylko nowe zgody, na ktdre wczesniej pracownik nie okreslit swojego
zdania.

e Wszystkie zgody beda widoczne na podsumowaniu tzw. dashbordzie, ktéry bedzie widoczny
po przejsciu kreatora.

e Dostep do zgdéd i ich edycji bedzie mozliwy w kazdy momencie z poziomu Apek
https://apki.arvato.pl/.

Kreator
o W kreatorze pojawig sie tylko nowe zgody, na ktdre wcze$niej pracownik nie okreslit swojego
zdania.
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e Po kreatorze poruszamy sie za pomocg przyciskow na dole strony (wowczas przejdziemy krok
po kroku po wszystkich zgodach.
[ zgody o - i

Prywatne dane kontaktowe

+ Zaznacz wszystkie J (O Odznacz wszystkie

KORZYSTANIE Z SYSTEMOW IT

Reset hasta @

P Adres email

B Nritelefonu
Powiadomienia z systeméw

1 Adres e-mail

1D Nrtelefonu

DOKUMENTY KADROWE

Wysytka PIT @

W Nrtelefonu i adres e-mail

Wysytka RMUA @

D Nrtelefonu i adres e-mail

Wysytka paskow wyptaty @

W Nrtelefonu i adres e-mail

Inne dokumenty kadrowe

2B _Nctelefonuiadres eail

< WSTECZ DALEJ->

e Mozemy wybrac krétszg Sciezke i zaznaczy¢ opcje ,,Udziel zgody na wszystko” i od razu przejsé
do podsumowania — gdzie bedzie mozliwos$¢ zapoznania sie z listg wszystkich zgdd przed
ostatecznym zatwierdzeniem.

w0 Zgody

Dane kontaktowe

Wprowadz dane kontaktowe. Zakres ich wykorzystania bedziesz magt okreslic w kolejnych krokach.
Adres e-mail

N
] Jan.Kowalski@gmail.com

o Nritelefonu
+48 505784065

° Udziel wszystkich zgéd (szczegdly zostana wyswietlone w kolejnym kroku w podsumowaniu)




arvato

e Podsumowanie kreatora — ostatnim krokiem w kreatorze jest podsumowanie wybordéw
pracownika okreslonych w kreatorze. Dopiero po zatwierdzeniu za pomoca zielonego
przycisku ZATWIERDZ zmiany zostana zapisane. Z tego miejsca mozna jeszcze wrdci¢ do
poszczegdlnych zgdd za pomocg przycisku WSTECZ.

@9 Zgody o -~

Podsumownie

u To juz ostatni krok.

Zweryfikuj ponizsze dane kontaktowe i zgody i
zatwierdz swo] wybdér za pomoca zielonego
przycisku ZATWIERDZ.

Jednoczesnie informujemy, o mozliwosci
cofniecia swoich zgéd w kazdym momencie
oraz chowigzku aktualizac)i danych
kontaktowych w przypadku ich zmiany.

Wyrazasz zgode na otrzymywanie na
podany adres email
Jan.Kowalski@gmail.com wiadormosci
dotyczagcych:
« Reset hasta
» Powiadomienia z systemow
» Wysytka PIT

« \Wysyika paskow wyptaty
= Inne dokumenty kadrowe
« Komunikacja wewnetrzna

Wyrazasz zgode na otrzymywanie na
podany nr telefonu 505784065 " SMSow
dotyczgcych:
« Reset hasta
» Powiadomienia z systemow
. Wysytka PIT
Vysytka RMUA
« \Wysyika paskow wyptaty
= Inne dokumenty kadrowe
« Komunikacja wewnetrzna

& WSTECZ ZATWIERDZ >

Po zatwierdzeniu zmian zostaniemy przekierowani do podsumowania tzw. dashborda, gdzie
bedga juz widoczne wszystkie zgody (tgcznie z tymi, ktére zostaty wczesniej zaimportowane
z papierowych formularzy).

Dashbord

e Ztego poziomu mamy podglad naszych danych osobowych oraz wszystkich zgéd.
e Istnieje réwniez mozliwo$¢ edycji danych osobowych:

o Przycisk ZMIEN DANE KONTATKOWE

o  Zapis zmian za pomocg przycisku ZAKTUALIZUJ DANE KONTAKTOWE

Dane kontaktowe Dane kontaktowe

Adres e-mail
Jan.Kowalski@gmail.com
g
@ Numer telefonu @ 505784064
505784065
—

> ZAKTUALIZUJ DANE KONTAKTOWE |

Jan.Kowalski@gmail.com
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e [stnieje mozliwos¢ edycji poszczegdlnych zgdd:
o Nalezy klikng¢ wybrang zgode, a nastepnie przycisk EDYTUJ ZGODE.
o Nastepnie mozna przesuna¢ suwak na odpowiednig pozycje, aby zatwierdzi¢ zgode
lub jg wycofac. Zielony kolor oznacza zgode.

Inne dokumenty kadrowe

@ Nritelefonu i adres e-mail

EDYTUJ ZGODE

W przypadku wyrazenia zgody na wysytke innych dokumentéw kadrowych
w formie elekironicznej oraz przetwarzania danych osobowych do tego celu
(np. zaswiadczenie o zarobkach), na Twoj prywatny adres e-mail przeslemy
zabezpieczony dokument. Z kolei w wiadomosci sms otrzymasz od nas
hasto do jego otwarcia

W przypadku braku zgody, na Twoje zadanie inne dokumenty kadrowe
przeslemy na Twéj adres korespondencyjny, wskazany w aktach
osobowych

o Na koniec nalezy zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany za pomocg przycisku ZAPISZ.
o Jesli wycofamy zgode, pojawi sie jeszcze komunikat Uwaga z pytaniem ,,Czy na pewno
chcesz wycofac zgody?”

Uwaga

Czy na pewno chcesz wycofac zgody?

NE

e W panelu istnieje réwniez mozliwos¢ filtrowania wyswietlanych zgdd wedtug poszczegdlnych
danych: prywatne dane kontaktowe (adres e-mail i telefon) i/lub wizerunek.

Moje zgody

Prywatne dane kontaktowe

PR IMARKETING

" Wizerunek - Wewnetrzne kanaty komunikacji H " Wizerunek - Zewnetrzne kanaty komunikacji :o:

Eksport danych prywatnych i zgéd

Eksport danych prywatnych i zgdd nastgpi najpdzniej kolejnego dnia roboczego. Co oznacza, ze jesli
zmienisz zdanie odnosnie jakiejs zgody to trzeba pamietac, ze bedzie ona uwzgledniona najpdzniej w
kolejnym dniu roboczym.



