CBRE

Property Accountant

Munkakéri leirds:

Felelgsségébe tartozd ingatlanok pénzigyi feladatainak ellétésa a zavartalan miikédés
érdekében

Bérleti szerz6dések dtolvasdésa, értelmezése és az adatok régzitése a szikséges
rendszerekbe. Naprakész és megfelelé adatnyilvéntartds a bérlékkel és a
bérleményekkel kapcsolatban

Rendszeres (havi, negyedéves) és eseti jellegli szamldzési feladatok ellatasa

Bérlskkel kapcsolatos, a bérleti szerz6désben el6irt 6vadékok és bankgarancidk
nyilvéntartésa, kezelése

Fizetend§ dijok indexdldsa a bérleti szerzédésekkel 8sszhangban
Forgalomardnyos dijakhoz kapcsolédé adatok begyfijtése és nyilvantartdsa
Bejové szdmldk jévéhagydsi folyamatdnak elinditdsa, szikség szerint szdmldk régzitése

Bejové szdmldak kifizetésének nyomon kdvetése, bankkivonatok kényvelés szikség
esetén, banki utaldsok régzitése/aldirdsa

Kintlévéség kezelési folyamatok tdmogatdsa, fizetési emlékezteték, felszolitasok
készitése

Reporting feladatok tdmogatdsa megfelel6 adatkezeléssel, reportok ellenérzése (rent
roll, beszedett tételek, kintlévéségi listak)

Egyuttm(ikédés a kilsé/belsé kényvels csapatokkal auditok, zarési feladatok kapesén

Kézvetlen felettes vagy az Ggyfél dltal delegdlt egyéb, a munkakdrhéz szorosan
kapcsol6dé feladatok ellétésa

Kévetelmények:

legaldbb 2-3 év ingatlan pénzigyi terileten szerzett tapasztalat vagy pénzigyi
fels6foky végzettség

Széleskor(i tapasztalat a magyar szdmldzési szabdlyok tekintetében
Excel, Microsoft Word, Outlook programok magabiztos ismerete
Kivalé kommunikdciés készségek széban és irdsban egyarént
Kézépfoky angolnyelv ismeret

Pro-aktivitds

Precizitds

Er6s id6gazddlkoddsi készség



CBRE

»  Csapatjéatékos
=  Monotonitdstlirés

= J6 problémamegoldé képesség



