
10 Atajos de teclado de Excel con la Tecla Ctrl
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Ctrl F Ctrl B+ +

Inglés Español

Crear un nuevo archivo

Ctrl 1 Ctrl 1+ +Abre ventana de formato de 

celda

Ctrl D Ctrl J+ +Copia la celda hacia abajo

Ctrl R Ctrl D+ +Copia la celda hacia la 

derecha

Ctrl
← → 
↓ ↑+Desplazar en las celdas con 

datos continuos
Ctrl

← → 
↓ ↑+

Ctrl TAB Ctrl TAB+ +Navega entre los archivos 

abiertos de Excel

Ctrl Home Ctrl inicio+ +Navega a la primer celda

Ctrl ⏎ Ctrl ⏎+ +
Inserta datos 

simultáneamente en la celdas

Ctrl F Ctrl B+ +Activa ventana de búsqueda

Ctrl H Ctrl L+ +Activa ventana de búsqueda 

y reemplazo
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Ctrl + Ctrl ++ +Inserta filas / columnas

Ctrl - Ctrl -+ +

B O N U S

Elimina filas / columnas
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