CBRE

M{iszaki koordinator

Feladat leirasa:

e kereskedelmiingatlanallomany lGzemeltetésifeladatainak ellatasa

e kezeltingatlanok mdszaki allapotanak aktualis ismerete, lizemeltetésikoltségek
ellenbrzése, nyilvantartasok ésriportok készitése

e meglévé partnerek szerz6déses kotelezettségeinekismerete, teljesitésének nyomon
kovetése

e karbantartasi munkak, javitdsok megszervezése, alvallalkozok koordinalasa és
ellen6rzése, hibabejelentések kezelése

e ajanlatok, megrendelések nyomon kovetése, ezzelkapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasa

e garancialis problémak nyilvantartasa, javitadsok koordindlasa

e bérlGi atalakitasokkal kapcsolatos tgyintézés és adminisztracié

e napi lizemeltetésiadminisztracios feladatok ellatasa;

e partnerekkel (hatdsagok, alvallalkozdk, kozm szolgdltatok) folyamatos
kapcsolattartas

e mliszaki menedzser munkdjanak teljes kord tamogatdsa

Az allas betoltéséhez elvarasunk:

e min. kozépfokurelevans mUiszakivégzettség
e kozépfokuangol nyelvtudas

e 1-3 év munkatapasztalat

e B kategodrias jogositvany

Ami el6nyt jelent:

e MS Office programok haladé szintl ismerete (Word, Excel, Outlook)
e (igyfélorientalt gondolkoddsmaod

e technikai dokumentumokolvasasa és értelmezése

e adminisztrativ feladatok végzése irodai kdrnyezetben



