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Instruktioner for helgarrangemang i Torslandahallen

Ansvar
Laget tillsatter funktiondrer under de tilldelade dagarna. Alla funktionéarer ska vara minst 15 ar fyllda.
Det ska alltid finnas minst en vuxen pa plats i hallen som ar handledare/vuxen pa plats.

| ansvaret ingar att:
o Setill att var hall ar ren och frasch enligt instruktioner nedan
e Cirkulera i hallen for att skapa en trygg miljo for besokare
e Slick, sting och |&s alla dorrar. Ar det ingen ledare kvar i hallen sékerstéll att hallen &r tom
innan du gar.

Vid tillsattning av ansvarig for matchklocka ska i forsta hand fordldrar som gatt FU1 eller FU2 tillsattas,
extra viktigt nar det géller matcher i de aldre aldersklasserna. | andra hand foéréldrar som har
erfarenhet och forstaelse for handboll.

Skicka in schema och funktionérslista med namn och telefonnummer till Caroline Olsson,
isc.olsson@gmail.com senast tva veckor innan helgarrangemanget.

Forberedelse infor schemaldggning
Mall for planeringen finns att hitta pa torslandahk.com > Arrangemang > Instruktioner. Det gar bra att
skriva egna funktionarslistor i Excel om man tycker det ar enklare.

Infor férdelning av funktionarspassen ta reda pa helgens alla matcher. Det ar bra att veta antal
matcher spelas under helgen sa tillrdckligt med funktionarer tillsatts. Tdnk pd att vissa serier dr
sammandragsserier. Detta innebdir att funktiondirer éven ska tillséttas fér de matcher dér inte THK
spelar. (Gdller inte filmning, vi filmar endast nér THK spelar..)

OBS! Matchtiderna kan dndras anda in i aktuell vecka och i sista minuten sa var noga med att
kontrollera matchtider kontinuerligt.

Aktuella matcher i hallarna hittar du i Profixio, lank. Valj matcher, aktuellt datum och hall, se bild
nedan. Tank pa att andra HF Vist till Alla férbund for att fa med Allsvenskans matcher och division 1.
C-hallen bendmns Frontbilarhallen (Torslanda C).

Det kan vara bra att infér en helg med manga matcher att stimma av i SolidSport att matcherna ar
upplagda. Om de inte ar upplagda eller nagon match saknas kontakta john.skantze@torslandahk.com
eller anders.meyer@torslandahk.com.
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Svenska Handbollférbundet

Tavlingar Matcher
Fran To
2023-09-19 2023-10-19
Frontbilarhallen (Torslanda C) ~ Alla féreningar ~

SOK matchnummer

Det finns inga matcher att visa

Funktionarspass

Matchfria helger ar 6ppettiderna 08.30 — 17.30.

Vid matchfria helger ska foljande funktionarer tillsattas:
e Minst 1 matchvard som ska vara pa plats under hela 6ppettiden.

e 1 shopansvarig som ska halla shopen 6ppen l6rdag kl. 12 -16. GALLER EJ VARTERMINEN!

Nedanstaende giller vid matcher i hallen.
Oppning ska géras minst 75 minuter innan matchstart dock senast 08.30.

Foljande funktiondrer ska tillsattas:
e 2-3 matchvardar
e 1 person per matchklocka/hall dar det spelas matcher
o 1 filmare per hall dar det spelas matcher
e 2-3 personer till I6pande och avslutande stdd av laktare, toaletter, allmdnna utrymmen m.m.
e 1 shopansvarig som ska halla shopen 6ppen I6rdag kl. 12-16. GALLER EJ VARTERMINEN!
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For Allsvenskan (herr) och division 1 (dam) ska utéver matchvard, filmare, stad och shopansvarig
féljande tillsattas:
o 2 funktiondrer vid entré samt séljer bollar till halvlekstavling.
o Observera att publikantalet ska registreras
o Tagérna hjalp av spelare fran laget att sélja tennisbollar
e 2 plantorkare
e 1 stralkastare/rott kort
e Hejaklack: det ansvariga arrangemangslagets barn/ungdomar ska agera hejaklack
o Tagéarna hjalp av spelare fran laget att sélja tennisbollar

Foljande ingar INTE:
e Tillsdttning av EMP, respektive lag (U16-U12) &r ansvarig
e USM: tillsattning av funktionarer (matchklocka, EMP, matchvard, filmning)
e Minisammandrag: tillsattning av matchfunktionarer (matchklocka, filmare)

Tank pa att samarbeta och dela pa arbetet vid USM och minisammandrag. (Se instruktioner gillande
USM, minihandboll och 6vriga arrangemang fér mer information.)

Oppna, stinga och lasa
Oppna senast 8.30 men 75 min innan matchstart
Om det inte ar 6ppet i entrén pa morgonen,
knacka pa vid caféet. Om ingen &ar i caféet, kontakta
Carmen med ett SMS eller ring 070 — 890 04 64.

Stanga

Om det finns lag kvar, prata med tranaren och
informera om att de ar sist och att det ar deras
ansvar att slacka och lasa.

Ga igenom ABC-hallen och korridoren s3 att alla
dorrar ar stangda och lasta.
Slack ner hallen med knapparna i entré.

Entrédorren lases med en knapp i elskapet
("Belysningsskap”) pa hogersida om dorren —se

bild. Ga ut och vanta tills dorren ar last.

Sms:a Carmen 070 — 890 04 64 nar allt ar last, hon
larmar.
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Entré vid allsvenskan (herr) och division 1 (dam)

Entrén skall dppnas 60 min fore matchstart, entré-funktionarer ska vara pa plats 80 min fére
matchstart.

Innan 6ppning av entré

Stall fram entrébord som star i A-hallens forrad, bredvid klubbshopen (eller redan star i entrén). Bra
om bordet tacker upp en stor del av ytan, sa att det inte ar latt att ga in utan att betala. Himta skrinet
i kansliet.

Ta fram tennisbollar och “tunna” med bla duk runt sig. Sakerna aterfinns pa andra vaningen, férsta
dorren pa hoger sida mot kansliet efter anslagstavlan. Gor forsaljning av tennisbollar i anknytning till
entré. “Tunna” med bla duk runt sig stalls i korridoren bakom malet i A-hallen for att enkelt kunna
flyttas in pa plan i halvlek.

Oppet
Ledare och spelare i overall och matchklader gar in gratis, dven alla ungdomar under 16 ar. Se bilaga i
slutet av dokumentet géllande sdsongskort.

| Allsvenskan har varje lag en gastlista. Varje spelare i hemmalaget har ratten att satta upp 2 gaster
vardera. Bortalaget har ratt till 16 gaster. Listor ska [amnas till entré innan 6ppning.

OBS! Nagra sponsorfripass och férbundspass kan forekomma och spelare samt ledare behover forstas
inte betala nar de sjalva spelar. Press och busschauffor for bortalag behover inte heller betala.

Entré stangs nar andra halvlek startat. Skrinet [amnas i kansliet.

Halvlekstavling — tennisbollar
Glom inte att salja tennisbollar till halvlekstavlingen, stall fragan till alla.

Namn och bollarnas nummer ska noteras pa lapp som finns i korgen med bollar.

Nar nagra fa minuter atersta av forsta halvlek avsluta forsaljningen av tennisbollarna. Summer ihop
summan som bollar salts for (3 bollar for 50 kr och 1 boll 20kr). Notera summan pa lappen med namn
och nummer. Om halften av den salda summan finns i skrinet, rdkna ihop det och ge kontanterna till
speaker/matchvard infor tavlingen.

Matchvard (hallvard)

e  Bar gul vast. Finns i skapet i konferensrummet pa andra vaningen.
o Se till att ej obehoriga ar i hallen.

e Arbeta for nolltolerans kring spelplanen. Patala om nagon utanfor spelplanen upptrader pa
ett olampligt sitt och inte féljer vart dokument ”VI ALSKAR HANDBOLL OCH AR STOLTA OVER
VAR SPORT”. Patala forst och framst for personen sjalv men dven for ledaren till laget som
personen ar kopplad till.

Om nagon person upptrader mycket olampligt sa har du i uppgift att skriftligt informera
klubben som personen ar kopplad till och till ditt distriktsférbund.
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Vid match(er) galler ocksa féljande:

o Taemot gastande lag, domare och funktionarer pa ett valkomnande satt genom att
presentera sig och informera om viktiga funktioner i hallen samt matchvardens uppdrag.

e Vara ett stéd for domaren/domarna och funktionarer innan, under och efter match. Tank pa
att det &r domarna som ansvarar och domer matchen/matcherna. Extra viktigt att tdnkta pa
stodja domarna som domer de yngre aldersklasserna da de ar nya féreningsdomare.

e Om nifar fragor om domarkvitton sa ska de ldggas i postladan i entrén.

Matchklocka (Var pa plats minst 30 min innan férsta matchen fér uppstart av klockan)

e Tafram och starta upp klockan. TANK PA att ta reda pa hur klockan fungerar innan, sitt t.ex.
med nagon veckan innan och ga igenom klockan.

e A-hallens kontroll till matchuret finns i skapet i konferensrummet pa andra vaningen.

e B-hallens kontroll till matchuret finns pa viaggen ovanfor funktionarsbordet. Nyckel finns pa
nyckeltavlan pa andra vaningen, hoger sida i korridoren mot kansliet.

e C-hallens kontroll till matchuret finns i skapet ovanfor funktionarsbordet. Nyckel finns pa
nyckeltavlan andra vaningen, hoger sida i korridoren mot kansliet.

e Ansvarar for resultattavlan, dvs klocka och poangrakning.

EMP (Elektroniskt MatchProtokoll, gors via Profixio)

e EMP skots av lagets egna EMP ansvariga. Datorer finns i arrangemangsskapet pa andra
vaningen (i konferensrummet langst in efter kansliet).

Stad

Varje dag se till sa att det ar rent och snyggt i hallen. Tom papperskorgar, plocka upp skrap och fyll pa
tval och papper pa toaletterna vid behov. Omkladningsrum och toaletter behdvs inte stadas. GIom
inte toaletter och omkladningsrum under bortre ldktaren (damernas omkladningsrum).

Exempel pa vad som ska goras:

A-hallen

* Plocka skrap pa laktarna

e Sopa laktarna, moppa vid behov

e TOm papperskorgar

e Torka bord och golv vid A-ldktaren och glasburen
B-hallen

e Plocka skrap kring bankarna

e Tom papperskorgar
C-hallen

e Sopa laktaren, moppa vid behov.
e TOom papperskorgar
Korridorerna
e Sopa i korridoren, moppa vid behov
e Tom papperskorgar
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Klubbrummet

e Torka av bord och golv i Klubbrummet pa tredje vaningen
Toaletter

e  Fyll pa tval och papper vid behov

Stddredskap och -material

Redskap, papper och tval finns i stdidrummet i korridoren under ldktaren, forsta dérren pa hogersida,
mitt emot omkladningsrummet. Det finns ocksa ett rum vid A-hallens kortsida mot entrén, under
trappan som gar upp till Iaktaren. Tva stadvagnar finns ocksa, den ena pa ldktaren i A-hallen och den
andra i pa laktaren i C-hallen.

Skréip
Skrapet slangs i soprummet som finns innanfor platdérren utanfor caféet vid parkeringen. Nyckeln
finns i personalmatsalen pa 2:a vaningen, skal pa andra hyllan i skapet ovanfor diskstéllet.

Plantorkare (endast Allsvenskan och division 1)
Fore matchstart
e hdmta handduk och regnbagsfargad vast i tvattstugan. Anvand ej de svarta handdukarna utan
ta udda handdukarna. Lamna tillbaka handduk och vast i tvattstugan efter matchen. (Tvatt-
stugan ar i korridoren pa andra vaningen bortanfor anslagstavlan pa vanstersida.)
e placera stol vid var sin planhalva i hdjd med strafflinjen. Funktionaren sitter dar under mat-
chen. Stéll tillbaka stolarna efter matchen.
e var behjalpliga med att tanda och slacka ljuset vid inspring (mer information fas pa plats in-
nan matchstart av matchvarden)

Under match
e Vid domarens tecken springer man in pa planen och torkar.
e Var behjalpliga under halvlek, da det tavlas med tennisbollar.

OBSERVERA! Om domaren ber dig torka trots att spelet pagar, t.ex. vid kontring, behéver du vara
uppmarksam pa vad som hander i matchen, dvs ett 6ga pa bollen. Avlagsna dig snabbt fran planen
om spelet svanger.

Shopansvarig — Galler ej varterminen!
e Nyckeln till klubbshopen finns i caféet.
e Tafram ett bord och plocka fram saker till férsaljning t.ex. strumpor, vattenflaskor.

o Betalning gors via swisch. Lapp finns pa dorren.

o Redovisa pa en lapp hur mycket som séljs och mejla informationen efter stangning till
info@torslandahk.com Vanligen notera ocksa i mejlet om nagot saknas eller tagit
slut.

e Trojor, shorts, byxor finns for att prova ut storlek.

o Tank pa att det finns dam (W framfér artikelnummer) och herr

o Damklader aterfinns i kartong, Herrklader finns pa andra vaningen.

o Bestallning gors via klubbshopen fran hemsidan.

e Vid sténgning se till sa att bordet &r undanstallt och att det ar snyggt i klubbshopen.
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Stralkastare och rott kort — information fas pa plats.
Ska vara pa plats minst 30 min innan matchstart.

Filmning
Filmare ska vara pa plats minst 30 min innan matchstart.

Viktigt att ta reda pa hur filmningen fungerar nagra dagar innan man ska filma, ta gérna information
fran den som filmar helgen innan. Filmutrustning och instruktion finns i arrangemangsskapet i
konferensrummet pa andra vaningen (langst in i korridoren).

Hejarklack
Arrangemangslaget (barn/ungdomar) bildar en hejaklack nar Torslandas Herrar spelar match i
Allsvenskan. Trummor m.m. finns i arrangemangsskapet pa andra vaningen.

Utrymning
Om brandlarmet gar ansvarar varje ledare for att ta med sitt lag ut pa grusplanen som ar
atersamlingsplatsen. Det &r viktigt att se till att ingen gar hem utan att man prickat av dem.

Om nodutgangarna 6ppnas gar ett larm.
For att aterstalla anvander man en nyckel som hanger bredvid nyckelskapet markt “néd”. Nyckeln
satts i ett nyckelhal i karmen ovanfor den larmade dérren och vrids till "off”.

Lycka till!

Om det uppstar problem vid upplasning och stangning kontakta:
Carmen Ring 070-2890 04 64

Vid fragor eller problem kan ni vanda er till arrangemangsgruppen, kom garna med synpunkter pa vad
som eventuellt saknas eller kan férbattras.
Caroline Olsson isc.olsson@gmail.com 070-1733020

Bilaga; Instruktioner entré dam- och herrmatch

Arskort

Med sdsongskort kan man ga pa alla dam- och herrmatcher hemma for 800kr. Observera att
det ar ratt sdsong. Namnet, Idpnummer och signatur av Carmen ska finnas pa baksidan av
kortet.
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