
INSTRUKTION FÖR BEMANNING/NYCKELHANTERING SAMT INKÖP AV PRODUKTER TILL 
CAFET 

Vårt MÅL med vår cafeverksamhet är att generera en vinst varje år därför är det extra viktigt att 
hantera ”svinn” samt att alla betalar – finns bara ett undantag och det är att våra Torslandaledare som 
har gratis kaffe. Tar något slut så får cafevärden erbjuda något annat.  

Åldersgräns för att jobba i cafet är 15 år, det innebär således inte att vi endast skall ha våra ungdomar 
som jobbar i cafet utan det är i samråd med arrangemangsansvarig och förälder – ungdomen måste 
kunna följa rutiner som är uppsatta för hur vi jobbar i cafet.  

Vi älskar barn men inte i vårt cafe vilket innebär att föräldrar inte kan ta med sitt barn under ett 
arbetspass.  

BEMANNING 

 Bemanning av cafet ombesörjs av det lag som ansvarar för arrangemang/bemanning den 
veckan alt helgen. 

Veckodagar - måndag till fredag 

 Öppettider: kl 17.00-20.00 – vissa veckodagar infaller herr/dammatch och då stängs cafet ca 
20 min efter avslutad match (oftast börjar matchen kl 19.00 – håll koll på matchschemat)  

 Av de två föräldrar som bemannar hallen den veckodagen så kan en förälder vara i cafet och 
den andra cirkulera i hallen. Städ och cafe sköts tillsammans av dessa två föräldrar – cafet 
måste vara bemannat under öppettiden.  

Helgen - lördag och söndag 

LÖRDAG 

 Cafet öppnar kl 09.00 och stänger kl 16.00 – vissa helger är det matcher som går senare än kl 
16.00 och så stänger cafet ca 20 min efter avslutad match – håll koll på helgens matchschema  

 Minst 2 föräldrar/pass 

SÖNDAG 

 Cafet öppnar kl 09.00 och stänger kl 18.00 - vissa helger är det matcher som går senare än kl 
16.00 och så stänger cafet ca 20 min efter avslutad match – håll koll på helgens matchschema 

 Minst 2 föräldrar/pass 

Under USM och andra större arrangemang krävs förmodligen fler personer i cafet och den dialogen 
tas mellan arrangemangsansvarig och berörd ansvarig för USM /övrig arrangemang.  

Tänk på att ALLA har ett ansvar att göra en sk överlämning till eventuellt nya föräldrar som kommer till 
cafet om dagen är uppdelad i olika pass (förmodligen på helger och större arrangemang). 
Överlämning skall innehålla vad instruktioner finns att tillgå, hur det funkar att jobba i cafet samt vart 
nycklar hänger.  

NYCKELHANTERING 

 Nyckel till cafet finns i ett nyckelskåp i personalköket som ligger på andra våningen, på väggen 
till höger när ni kommer in i personalköket finns nyckelskåpet – nyckeln är märkt med cafe 

 Tänk på att alltid ha nyckeln på ETT ställe i cafet när ni jobbar där så att den INTE kommer på 
villovägar eller kommer med hem i någons ficka/väska 



INKÖP AV VAROR ETC 

Beställning samt inköp av varor till cafet ombesörjs av Frida Skantze och Malin 
Jensen, 

 

KONTAKTUPPGIFTER TILL MALIN OCH FRIDA FÖR EV FRÅGOR ELLER ANDRA 
FUNDERINGAR 

MALIN JENSEN 0728-889222 

FRIDA SKANTZE 0708-103870 

 

 


