INSTRUKTION FOR BEMANNING/NYCKELHANTERING SAMT INKOP AV PRODUKTER TILL
CAFET

Vart MAL med var cafeverksamhet &r att generera en vinst varje &r darfor ar det extra viktigt att
hantera "svinn” samt att alla betalar — finns bara ett undantag och det ar att vara Torslandaledare som
har gratis kaffe. Tar ndgot slut sa far cafevarden erbjuda ndgot annat.

Aldersgrans for att jobba i cafet &r 15 &r, det innebér sdledes inte att vi endast skall ha vara ungdomar
som jobbar i cafet utan det &ar i samrad med arrangemangsansvarig och foralder — ungdomen maste
kunna folja rutiner som &r uppsatta for hur vi jobbar i cafet.

Vi alskar barn men inte i vart cafe vilket innebaér att foraldrar inte kan ta med sitt barn under ett
arbetspass.

BEMANNING

e Bemanning av cafet ombesérjs av det lag som ansvarar fér arrangemang/bemanning den
veckan alt helgen.

Veckodagar - mandag till fredag

e Oppettider: kl 17.00-20.00 - vissa veckodagar infaller herr/dammatch och dé stings cafet ca
20 min efter avslutad match (oftast borjar matchen kI 19.00 — hall koll p& matchschemat)

e Avde tva foraldrar som bemannar hallen den veckodagen sa kan en foralder vara i cafet och
den andra cirkulera i hallen. Stad och cafe skots tillsammans av dessa tva foréldrar — cafet
maste vara bemannat under 6ppettiden.

Helgen - I6rdag och séndag
LORDAG

e Cafet 6ppnar kl 09.00 och stanger kl 16.00 - vissa helger ar det matcher som gar senare an ki
16.00 och sa stanger cafet ca 20 min efter avslutad match — hall koll pa helgens matchschema
e Minst 2 foraldrar/pass

SONDAG

e Cafet 6ppnar kl 09.00 och stanger kl 18.00 - vissa helger ar det matcher som gar senare an ki
16.00 och sa stanger cafet ca 20 min efter avslutad match — hall koll pa helgens matchschema
e Minst 2 foraldrar/pass

Under USM och andra storre arrangemang kravs férmodligen fler personer i cafet och den dialogen
tas mellan arrangemangsansvarig och berdrd ansvarig for USM /6vrig arrangemang.

Tank pa att ALLA har ett ansvar att gora en sk 6verlamning till eventuellt nya foraldrar som kommer till
cafet om dagen &r uppdelad i olika pass (formodligen pa helger och storre arrangemang).
Overlamning skall innehalla vad instruktioner finns att tillga, hur det funkar att jobba i cafet samt vart
nycklar hanger.

NYCKELHANTERING

e Nyckel till cafet finns i ett nyckelskap i personalkoket som ligger pa andra vaningen, pa vaggen
till héger nar ni kommer in i personalkdket finns nyckelskapet — nyckeln ar markt med cafe

e Tank pa att alltid ha nyckeln pa ETT stalle i cafet nar ni jobbar dar sa att den INTE kommer pa
villovagar eller kommer med hem i nagons ficka/vaska



INKOP AV VAROR ETC

Bestallning samt inkdp av varor till cafet ombesorjs av Frida Skantze och Malin
Jensen,

KONTAKTUPPGIFTER TILL MALIN OCH FRIDA FOR EV FRAGOR ELLER ANDRA
FUNDERINGAR

MALIN JENSEN 0728-889222
FRIDA SKANTZE 0708-103870



