Svensk Férening fér Vardhygien

SFVH

Instruktion for arbetsgrupp/projektgrupp inom SFVH. Faststalld 200213.

Gruppen ska ta fram ett dokument som kan publiceras pa SFVH:s webbplats.

Titta garna pa redan publicerade dokument for att fa en uppfattning om lamplig utformning,
struktur etc.

Fyll i mall for projektplan med de uppgifter som efterfragas under respektive rubrik (se nedan).
Gor en realistisk budget. Styrelsen beviljar kostnader for resor till fysiska méten, fika och lunch i
samband med moten, telefonmdéten och i vissa fall moteslokal, internat och andra kostnader.
Kostnader ska redovisas snarast till SFVH:s kassor i mallen “’kvittoredovisning”. Originalkvitton
bifogas.

Deltagarlista fran varje fysiskt méte redovisas till SFVH:s kassor.

Styrelsen beviljar inte ekonomisk ersattning, arvode eller liknande till gruppmedlem eller
adjungerad expert.

Budgeten kan ibland behdva justeras under arbetets gang, men styrelsen ser géarna att den &r
realistisk fran borjan sa att justeringar endast behéver goras i undantagsfall.
Projektledare/sammankallande ansvarar for att gruppen far en lamplig sammanséttning utifran de
kompetenser som behovs.

Projektledare/sammankallande ansvarar for att arbetet genomfors och &r kontaktperson gentemot
SFVH:s styrelse.

Arbetsgruppens uppdrag &r inte avslutat forran styrelsen godként dokumentet for publicering.
Dokumentet namnges enligt denna modell: Amne — véardhygieniska rekommendationer. Version
x (artal). Exempel: Hantering av laneinstrument — vardhygieniska rekommendationer. Version 4
(2019).

Mallens rubriker

1 BAKGRUND
2 SYFTE

3 MAL

3.1 PROJEKTMAL

Det som projektet ska leverera, dvs. vardhygieniska rekommendationer for ...

3.2 EFFEKTMAL
Det som leveransen ska astadkomma i praktisk anvandning, t.ex. 6kad patientsakerhet
inom projektets omrade

4 STRATEGI OCH METODVAL
Hur tanker man ga tillvaga? Arbetsmetoder.

5 KOPPLINGAR TILL ANDRA PROJEKT OCH VERKSAMHETER
Beskriv relationerna mellan detta projekt och andra uppdrag eller projekt inom eller
utom SFVH.

o Vilka paverkar direkt detta projekt?

e Vad kan paverka eller forsvara eller underlatta projektet?



AKTIVITETS- OCH TIDSPLAN
Lista alla planerade aktiviteter och tidpunkter for dessa.

Detta inkluderar remissforfarandet (nér, hur, till vilka), hantering av inkomna remissvar,
tidpunkt for slutversion till SFVH:s styrelse for att inhdmta styrelsens synpunkter, tid
for hantering av aterkoppling fran styrelsen samt tidpunkt for slutleverans till styrelsen.

EKONOMI

Budget for projektet. Specificera resor, maltider, lokaler etc. och antal personer.



