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Borja med att hitta e-postklienten "Outlook”
bland dina program. Oftast gor du detta pa den
forsta sidan bland programmen i din telefon.
For att hitta dina program pa din telefon
(Samsung) sa drar du med fingret dver
skarmens mitt.

Symbolen fér Outlook ser ut sa har.

Outlook

Tryck med ett finger pa ikonen sa éppnas
outlook.

Observera att det kan se annorlunda ut pa just
din telefon beroende pa vilka program du har
installerat. Outlook kan ligga pa ett annat stalle
pa din skarm. Har du mer an en sida med
program pa din telefon sa kan du svepa med
ett finger fran vanster till hoger for att komma
till nasta sida.



PO Lathund

@ g .
TinGafyds E-post i din mobil
bostader

11-32 & ¢ =, Lo Nar Outlook har 6ppnats kommer du till den har

vyn.

o Inkorgen Din Inkorg ar uppdelad i olika delar.
o N

Ovrig Filter { Prioriterad

Prioriterad ar den vyn dar de flesta mail
hamnar och ar ocksa den vyn man hamnar i
nar man 6ppnar Outlook. Mail fran dina inlagda
kontakter hamnar alltid har.

Ovrig ar dar mail som oftast inte ar viktiga for
dig hamnar. Det ar anda en god ide att kolla
har med jamna mellanrum da det inte alltid blir
ratt.

Igar

Forra veckan

Denna symbolen trycker du pa om du vill skriva
ett nytt mail.

Har du mer en en mailadress inlagd i din

Tinasrvdsbostader telefon sa kommer du at dina__andra inkor-

n gsry gar genom att trycka pa den har symbolen

O\ som finns langst upp till vanster pa skarmen.
Den kan aven ha andra utseenden.

-
Langst ner pa skarmen har du aven knappar for att
aa Ga till inkorgen
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Tingsryds
bog’rdéer
1 Tryck pa den har symbolen for att se
| @ alla dina mailkontons inkorgar pa start-
Office 365 o) skarmen.
Tony.Petter...@tingsryd.se
Tryck pa den har symbolen for att
Eavaritar Vi @ lagga till fler mailkonton. Nar du lagt

in mer an ett mailkonto sa far du fram
symboler for de i listen langst ut till vanster.
= bd  Inkorgen Tryck pa en symbol fér att dppna upp den
inkorgen som symbolen representerar.

> Skickat
Office 365
S @ Borttaget Tony.Petter...@tingsryd.se =
Langst upp ser du vilken inkorg som ar vald
£3  Inkorgen just nu.
Du hittar aven dina eventuella olika mappar i
Aareon . ..
vald inkorg samt knappar for
Cal () Hijalp
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