
Lathund
E-post i din mobil

Börja med att hitta e-postklienten ”Outlook” 
bland dina program. Oftast gör du detta på den 
första sidan bland programmen i din telefon.
För att hitta dina program på din telefon 
(Samsung) så drar du med fingret över 
skärmens mitt.

Symbolen för Outlook ser ut så här.

Tryck med ett finger på ikonen så öppnas
outlook.

Observera att det kan se annorlunda ut på just 
din telefon beroende på vilka program du har 
installerat. Outlook kan ligga på ett annat ställe 
på din skärm. Har du mer än en sida med 
program på din telefon så kan du svepa med 
ett finger från vänster till höger för att komma 
till nästa sida.
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När Outlook har öppnats kommer du till den här 
vyn.
Din Inkorg är uppdelad i olika delar.

Prioriterad är den vyn där de flesta mail
hamnar och är också den vyn man hamnar i 
när man öppnar Outlook. Mail från dina inlagda 
kontakter hamnar alltid här.

Övrig är där mail som oftast inte är viktiga för 
dig hamnar. Det är ändå en god ide att kolla 
här med jämna mellanrum då det inte alltid blir 
rätt.

Denna symbolen trycker du på om du vill skriva 
ett nytt mail.

Har du mer en en mailadress inlagd i din
telefon så kommer du åt dina andra inkor-

gar genom att trycka på den här symbolen 
som finns längst upp till vänster på skärmen. 
Den kan även ha andra utseenden.

Längst ner på skärmen har du även knappar för att

       Gå till inkorgen

       Sök

       Kalender
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Tryck på den här symbolen för att se 
alla dina mailkontons inkorgar på start-
skärmen.

Tryck på den här symbolen för att
lägga till fler mailkonton. När du lagt 
in mer än ett mailkonto så får du fram 

symboler för de i listen längst ut till vänster. 
Tryck på en symbol för att öppna upp den
inkorgen som symbolen representerar.

Längst upp ser du vilken inkorg som är vald 
just nu.

Du hittar även dina eventuella olika mappar i 
vald inkorg samt knappar för

Hjälp

Inställningar


