Fügen Sie hier Ihr Logo ein bzw. passen Sie diesen Bereich an Ihr Briefpapier an
(bitte probieren Sie anschließend aus, wieviel Platz Sie hier im Kopfbereich benötigen, damit dieser Bogen problemlos in einen Fensterbriefumschlag passt)
Agentur XY, Musterstraße 1, 00000 Musterhausen
	Muster GmbH
	
	Agentur der Pfefferminzia

	Frau Martina Mustermann
	
	Frau/Herr Agenturinhaber

	Musterstraße 1
	
	Agenturstraße 1

	
	
	12345 Agenturstadt

	12345 Musterhausen
	
	
	

	
	
	Telefon:
	

	
	
	Telefax:
	

	
	
	Mobil:
	

	
	
	Email:
	

	
	
	
	

	per Telefax: 0491/12345
	
	Musterhausen, den 03.10.2013


Terminbestätigung
Sehr geehrte/r Frau/Herr Muster,

wir bedanken uns für das freundliche und angenehme Gespräch!
Wie angekündigt bestätigen wir Ihnen den Termin in Ihrem Hause
am:

Mittwoch, den 01. Oktober 2013
um:

13:00 Uhr
mit:

Herrn Max Muster
Um das Informationsgespräch zum größtmöglichen Nutzen für Sie zu gestalten, halten Sie zum Termin bitte Ihre Versicherungsunterlagen bereit.
Wir freuen uns auf das Gespräch mit Ihnen und verbleiben
mit freundlichen Grüßen
PERSÖNLICHE UNTERSCHRIFT
Max Muster
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