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Sagsbehandler til Nybolig Erhverv Aalborg

Nybolig Erhverv Aalborg I/S sgger en fuldtids ngglemed-
arbejder til virksomhedens sagsbehandling og dokument-
handtering.

Vil du arbejde teet sammen med ledelsen og et steerkt
maeglerteam i en ambitigs virksomhed. Trives du med at
lgse administrative opgaver pa et hgjt fagligt niveau uden
at miste overblikket? Sa kan du roligt leese videre.

Dine arbejdsopgaver bliver med fokus pa udarbejdelse af
salgsprospekter, lejekontrakter, kgbsaftaler og handtering
af diverse dokumenter i forbindelse med en ejendoms-
transaktion. Du vil primeaert komme til at arbejde med:

o (C&B Erhvervsmeeglersystem

e Office pakken

o Tekstforfatning (salgsopstillinger m.m.)

e Billede og tegningshandtering

o Realkreditsystemer, tinglysning og offentlige registre

Du har et hgjt fagligt niveau og elsker at pleje og vedlige-
holde relationer til samarbejdspartnere og kollegaer.

Du er struktureret, har ordenssans og interesserer dig for
erhvervslivet og for omsaetning af fast ejendom.

Du har god forstaelse for ejendomsret og dokumenthand-
tering. Du har en positiv indstilling til nye opgaver og har
mod pa selvsteendigt at lgse dem uden at miste overblik-
ket. Desuden finder du det let at samarbejde med kollega-
er og du kommunikerer positivt med dine

omgivelser.

Du har erfaring og indblik i branchen - enten som ansat i
en meeglervirksomhed, er f.eks. advokatsekreteer, real-
kredit- eller pengeinstitutmedarbejder, har arbejdsomrade
indenfor fast ejendom eller har en teoretisk uddannelse og
administrative kompetencer, der opfylder vores gnsker.

Nybolig Erhverv Aalborg I/S tilbyder dig et job, hvor du far
mulighed for at blive udfordret i sagsbehandlingens mange
facetter, og du far et solidt indblik i ejendomsbranchens
univers. Det daglige arbejde vil ske i teet samarbejde med
virksomhedens erhvervsmeeglere og ledelse. Og sa kan vi
naturligvis tilbyde socialt samveer med gode kollegaer.

Har du spgrgsmal til stillingen, sa kontakt Direktgr Kim
Jacobsen pa tIf. 9631 9101 eller pa e-mail kja@nybolig.dk.

Ansggningsfrist: 5. april 2017.

Ansggninger modtages pa: kja@nybolig.dk

Om Nybolig Erhverv

Nybolig Erhverv Aalborg I/S er blandt de farende erhvervsejendomsmaeglere i Nordjylland. Vi formidler kgb, salg, vurdering, udlejning/leje, projektudvikling
samt radgivning inden for erhvervsejendomsmarkedet. Vi er i dag 11 medarbejdere og en del af Nybolig Erhverv, Danmarks sterste erhvervsmaeglerkaede.

Internationalt Igser vi opgaver gennem vores globale samarbejdspartner Savills, som er en af verdens farende maeglerkeeder med et netvaerk pa over 600
kontorer rundt om i verden. Besgg os pa nyboligerhverv.dk/Aalborg.
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